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HOTARAREA nr. 90

privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Aparatului de
Specialitate al Consiliului Judetean Iasi

Consiliul Judetean lasi;
Avand in vedere:

a) Proiectul de hotirare nr. 84 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare a Aparatului de Specialitate al Consiliului Judetean Iasi, initiat de
Presedintele Consiliului Judetean Iasi, domnul Costel Alexe;

b) Referatul de aprobare prezentat de catre Presedintele Consiliului Judetean lasi,
in calitatea sa de initiator, inregistrat sub nr. 7471/18.02.2025;

¢) Raportul de specialitate intocmit de catre Serviciul Programe, Guvernanta
Corporativdi si Management Integrat din cadrul Directiei Juridice a Consiliului
Judetean Iasi, inregistrat sub nr. 7470/18.02.2025;

d) Prevederile Hotararii Consiliului Judetean lasi nr. 241/28.06.2024 privind
reorganizarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lasi, ca urmare a
aplicarii Legii nr. 296/2023;

e) Prevederile Hotararii Consiliului Judetean Iasi nr. 266/31.07.2024 privind
modificarea si completarea Hotararii Consiliului Judetean lasi nr. 241/28.06.2024
privind reorganizarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi, ca urmare
a aplicarii Legii nr. 296/2023;

f) Prevederile Hotararii Consiliului Judetean Iasi nr. 440/27.11.2024 privind
rectificarea Anexei nr. 2 la Hotdrarea Consiliului Judetean Iasi nr. 241/28.06.2024
modificata si completatd cu Hotararea Consiliului Judetean lasi nr. 266/31.07.2024;

g) Prevederile art. 173 alin. (1) lit. a) si alin. (2) lit. ¢), art. 191 alin. (1) lit. a) si
alin. (2) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

h) Prevederile art. 40 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

i) Prevederile art. 4 si art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala, republicata;

i) Avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean lasi din data de 21
februarie 2025;
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k) Votul exprimat de catre consilierii judeteni si Presedintele Consiliului Judetean
lasi in cadrul sedintei ordinare a Consiliului Judetean lagi din data de 24 februarie
2025 si consemnat in procesul-verbal al acesteia, respectiv 31 voturi "Pentru";

In temeiul art. 182 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lasi, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art. 2. La data intrdrii in vigoare a prezentului act administrativ, Hotararea
Consiliului Judetean Iasi nr.174/2013 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi, cu modificarile
si completrile ulterioare, isi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 3. Prezenta hotirare se comunica:
a) Institutiei Prefectului Judetului Iasi,

b) Structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean lasi

Art. 4. Aducerea la cunostintd publicd a prezentei hotdrari se asigura de catre
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Iasi cu atributii in
acest sens.

Datia astazi: 24 februarie 2025

Contrasemneaza pentru legalitate,

SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI,
Lacramioara Vernica-Dascalescu
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REGULAMENT
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE A APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IASI

Art.1 Regulamentul de organizare §i functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Iagi reprezinti ansamblul normelor juridice care reglementeaza
atributiile si responsabilitifile generale ale acestuia, principiile, competentele si relatiile
functionale care stau la baza organizéirii si functiondrii sale, precum gi atribuiile,
competentele si responsabilitatile specifice fiecdrei structuri organizatorice, care si asigure
exercitarea la nivel optim a atributiilor ce revin administratiei publice locale constituita la
nivel judetean.

Art.2 Regulamentul de organizare si functiionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Iasi, se aplici tuturor salariatilor institufiet, indiferent de functie.

Art.3 Regulamentul utilizeazi termeni si expresii care au urmétoarele semnificatii:

a) administratia publicd - totalitatea activitifilor desfasurate, In regim de putere
publicd, de organizare a executirii si executare in concret a legii 5i de prestare de servicii
publice, in scopul satisfacerii interesului public;

b) administratia publicd locali - totalitatea activitafilor desfasurate, in regim de putere
publici, de organizare a executirii §i de executare In concret a legii si de prestare de servicii
publice, in scopul satisfacerii interesului public local;

c) alesii locali - presedintele consiliului judetean, vicepresedintii consiliului judefean
si consilierii judeteni; in exercitarea mandatului lor, alesii locali indeplinesc o functie de
autoritate publica;

d) aparatul de specialitate al consiliului judefean - totalitatea compartimentelor
functionale fird personalitate juridicd, de la nivelul Consiliului Judetean Iasi, precum si
secretarul general al judetului; presedintele consiliului judetean, consilierii personali sau
personalul din cadrul cabinetului acestuia, vicepresedintii consiliului judetean, administratorul
public al judefului nu fac parte din aparatul de specialitate;

e) asociatiile de dezvoltare intercomunitard - structurile de cooperare cu personalitate
juridicd, de drept privat si de utilitate publica, Infiintate, in conditiile legii, de unitatile
administrativ - teritoriale pentru realizarea in comun a unor proiecte de dezvoltare de inferes
zonal sau regional ori pentru furnizarea In comun a unor servicii publice;

f) autonomia locald - dreptul si capacitatea efectivd a autoritdtilor administratiei
publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul colectivititilor locale la
nivelul cirora sunt alese, treburile publice, in conditiile legii;

g) autoritatea publicd - organ de stat sau al unitd{ii administrativ-teritoriale care
acfioneazi in regim de putere publici pentru satisfacerea unui interes public;

h) autoritatea administratiei publice - autoritate publicd care acfioneazi pentru
organizarea executfrii sau executarea in concret a legii sau pentru prestarea serviciilor
publice;

i) autoritatea deliberativd la nivelul judefului - consiliul judetean;

j) autoritatea executiva la nivelul judefului - presedintele consiliului judefean;

k) capacitatea administrativd - ansamblul resurselor materiale, financiare,
institutionale §i umane de care dispune o unitate administrativ-teritoriald, cadrul legal care
reglementeazi domeniul de activitate, precum §i modul in care acestea sunt valorificate in
activitatea proprie potrivit competentei stabilite prin lege;

1) compartimentul functional - structurd functionald constituitd In cadrul aparatului de
specialitate al Consiului Judefean Iagi, formata din persoane cu atribufii §i sarcini relativ
stabile, subordonate unmei autoritdfi unice; compartimentul depmresorhgireprezinia Un

compartiment functional; CONAS;IJut;Ii JUDI;:;;‘P?AN 1ASY
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m) competenta - ansamblul atributiilor stabilite de lege, care conferd autorititilor si
institutiilor administratiei publice drepturi si obligatii de a desfdsura, in regim de putere
publici si sub propria responsabilitate, o activitate de naturd administrativa;

n) descentralizarea - transferul de competenje administrative si financiare de la
nivelul administratiei publice centrale la nivelul administrafiei publice din unititile
administrativ-teritoriale, impreuni cu resursele financiare necesate exercitérii acestora;

o) functia publicd - ansamblul atributiilor si responsabilitifilor, stabilite In temeiul
legii, in scopul exercitirii prerogativelor de putere publicd de cétre autorititile §i institutiile
publice;

p) functia de demnitate publicd - ansamblul de atributii i responsabilititi stabilite prin
Constitutie, legi si/sau alte acte normative, dupd caz, obfinute prin investire, ca urmare a
rezultatului procesului electoral, direct sau indirect, ori prin numire;

1) institutia publicd - structurd functionald care actioneaza in regim de putere publici
si/sau presteazi servicii publice si care este finantati din venituri bugetare si/sau din venituri
proprii, in conditiile legii finanjelor publice;

s) organigrama - structura unitar, redata sub forma unei diagrame logice, prin care se
sistematizeazi si se concentreazi modul de organizare a tuturor resurselor umane de la nivelul
unei autoritifi sau institutii publice, dupd caz, reddnd schematic detaliile cu privire la
raporturile ierarhice de subordonare/ supraordonare, precum si raporturile de colaborare;

t) personalul din administrafia publicd - demnitarii, functionarii publici, personalul
contractual i alte categorii de personal stabilite in conditiile legii de la nivelul autorititilor i
institutiflor administratiei publice centrale si locale;

JUDETULEASI
CONSILIUL JUDETEAN YAST
Anexil In Hotiirirea

Nr. O
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PARTEA1
ORGANIZAREA CONSILIULUI JUDETEAN IASI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.4 (1) In concordanta cu art. 122, alin.1 al Constitutiei, precum si art.107, alin 1 si
alin.2 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare: Consiliul judefean este autoritatea administratiei publice
locale pentru coordonarea activitdtii consiliilor comunale, ordsenegti §i municipale, in vederea
realizdrii serviciilor publice de interes judetean. Consiliul judetean este ales prin vot universal, egal,

direct, secret §i liber exprimat, in conditiile legii pentru alegerea awtoritdtilor administratiei publice
locale.

(2) Consiliul judetean este condus de un pregedinte care reprezinti autoritatea executiva
la nivelul judetului.

Art.5 (1) Consiliul Judetean Iasi functioneazi in temeiul principiilor gencrale ale
administratiei publice prevézute la partea I titlul IlI din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ i al principiilor generale prevazute in Legea nr.199/1997
pentru ratificarea Cartei europene a autonomiei locale, adoptati la Strasbourg la 15 octombrie
1985,precum si a urmatoarelor principii specifice:

a) principiul descentralizarii;

b) principiul autonomiei locale;

¢) principiul consultarii cetdfenilor in solujionarea problemelor de interes local
deosebit;
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d) principiul eligibilititii autoritatilor administratiei publice locale;

e) principiul cooperdrii;

f) principiul responsabilitatii;

) principiul constriangerii bugetare.

(2) Aplicarea principiilor previzute la alin. (1) nu poate aduce atingere
caracterului de stat national, suveran si independent, unitar si indivizibil al Roméniei.

Art.6 (1) Raporturile dintre Consiliul Judefean lagi si celelalte autoritiji ale
administratiei publice din comune, orage, municipii se bazeazid pe principiile autonomiei
locale, legalitdtii, cooperérii, solidaritétii, egalitéfii de tratament §i responsabilitaii.

() In relatiile dintre consiliul judetean si presedintele consiliului judetean,
precum si intre autorititile administratiei publice din comune, orase, municipii si autoritatile
administratiei publice de la nivel judetean nu existd raporturi de subordonare; In relatiile
dintre acestea existd raporturi de colaborare.

Art.7 (1) In vederea indeplinirii atributiilor ce-i revin ca autoritate a administratiei
publice locale, stabilite prin Constitutia Romaniei, legi, hotéréri i ordonante ale Guvernului,
alte acte normative, precum si prin propriile hotérari sau dispozitii ale presedintelui, Consiliul
Judetean Jasi dispune de un aparat de specialitate subordonat pregedintelui acestuia.

(2) Organizarea i funcfionarea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Iasi se desfagoara in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile
prezentului regulament.

Art.8 In exercitarea atributiei privind infiintarea, organizarea si functionarea aparatului de
specialitate, in conformitate cu prevederile articolul 173 alin. (1) lit. a) si articolul 173 alin. (2) lit. ¢)
din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare, Consiliul Judetean Iagi aprobi organigrama, statul de functii si regulamentul
de organizare si functionare ale aparatului de specialitate.

Art.9 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului Judejean
Iagi, care rispunde de buma funcfionare a acestuia si asigurd conducerea, coordonarea,
indrumarea si controlul activitatii desfiasurate.

(2) Coordonarea si indrumarea unor structuri organizatorice funcfionale din
cadrul aparatului de specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia presedintelui Consiliului
Judetean Iagi, vicepresedinfilor consiliului judetean, secretarului general al judefului,
administratorului public al judetului sau altor persoane, in conditiile legii.

(3) Pregedintele Consiliului Judetean lasi are competenfa de a da sarcini si

dispozitii directiilor, serviciilor, §i compartimentelor coordomnate de VICGpISSeOMfgpecretarul
general al judefului sau administratorului public al judetuluj. CONSILIUL JUDETEAN YASIE
Anexiila ?gérﬁrea

Nr.

Anbemee Lt FEBAATS

CAPITOLUL 2
CONDUCEREA CONSILIULUI JUDETEAN

Art.10 Atributiile presedintelui, vicepregedintilor, ale secretarului general al judefului
si administratorului public al judefului sunt stabilite de din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare,

Art.11 (1) Presedintele, vicepresedinfii Consiliului Judefean Iasi i secretarul general
al judetului si administratorul public al judetului sunt titularii drepturilor si obligatiilor de
putere ierarhici pentru compartimentele funcfionale pe care le coordoneazd potrivit
organigramei.

(2) Arhitectul sef, directorii executivi, directorii executivi adjuncti, sefii de
serviciu, au autoritate asupra functionarilor direct subordonati si raspund de activitatea pe care
o coordoneazi, astfel incdt sd se asigure indeplinirea tuturor competentelor Consiliului
Judefean Iasi, in conditii de legalitate, oportunitate si eficien{d, fird ca aceastd prevedere sa
excluda rispunderea directd a functionarilor din subordine,
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§ 2.1. PRESEDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN IASI

Art.12 Presedintele Consiliului Judetean reprezintd judeful Iasi in relatiile cu celelalte
autoritati publice,cu persoanele fizice si juridice roméne i strdine, precum $i in justitie,

Art.13 Presedintele consiliului judetean raspunde in fafa alegitorilor de buna
functionare a administragiei judetene.

Art.14 Presedintele Consiliului Judefean Iagi asigurd respectarea prevederilor
Constitutiei, punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotérarilor si
ordonantelor Guvernului, a hotdrfrilor Consiliului judetean, precum s§i a altor acte
normative.

Art.15 Presedintele Consiliului Judetean Iagi indeplineste, in conditiile legii,
urmitoarele categorii principale de atributii:

a) atributii privind functionarea aparatului de specfalifafe al cog%giwicm;, T
institugiilor i serviciilor publice de interes judefean §i a guistifilnuueemersialg si
regiilor autonome de interes judetean; Anex3 la Hotéirarea

Nr. ?09

AnuLW..luy_gz.;ami%m“_m

b) atributii privind relatia cu Consiliul Judetean;

c) atributii privind bugetul judefului;
d) atributii privind relatia cu alte autoritati ale administratiei publice;
e) atributii privind serviciile publice de interes judejean ;

f) alte atributii prevazute de lege.

Art.16 In exercitarea atributiilor privind functionarea aparatului de specialitate al
consiliului judetean, a institutiilor si serviciilor publice de interes judetean i a societitilor
comerciale §i regiillor autonome de interes judejean, Presedintele Consiliului Judefean
Iasi:

a) intocmegte §i supune spre aprobare consiliului judetean regulamentul de organizare
si functionare a acestuia,organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare
si functionare a aparatului de specialitate, precum si ale institutiilor publice de interes
judetean si ale societatilor si regtilor autonome de interes judefean;

b) numeste, sancfioneaza si dispune suspendarea, modificarea gi Incetarea raporturilor
de serviciu san, dupd caz, a raporturilor de munci, in conditiile legii, pentru
perscnalul din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judefean si pentru
conducétorii institutiilor si serviciilor publice de interes judetean..

Art.17 In exercitarea atributiilor privind relatia cu Consiliul Judetean, Presedintele
Consiliului Judetean Iasi:

a) conduce gedintele consiliului judefean si dispune misurile necesare pentru
pregatirea si desfagurarea in bune conditii acestora;

b) prezintd consiliului judetean, anual sau la cerere, rapoarte cu privire la modul de
indeplinire a atributiilor sale §i a hotérarilor consiliului judefean;

Art.18 In exercitarea atributiilor privind bugetul judefului, Presedintele Consiliului

Judetean Iagi:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;
b) intocmegte proiectul bugetului judetului §i contul de incheiere a exercifiului
bugetar si le supune spre aprobare consiliului judetean, in condiiile si la termenele
previzute de lege;

¢) urmireste modul de realizare a veniturilor bugetare i propune consiliului judetean
adoptarea masurilor necesare pentru incasarea acestora la termen;
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d) initiazsi, cu aprobarea consiliului judetean, negocieri pentru contractarea de
imprumuturi si emisiuni de titluri de valoare in numele judetului.

Art.19 In exercitarea atributiilor privind relafia cu alte autoritati ale administrafiei
publice, Presedintele Consiliului Judetean Iasi:

a) indrumi metodologic, prin aparatul de specialitate al consiliului judefean,
activitatile de stare civila si autoritate tutelard desfigurate in comune, orage §i
municipit;

b) poate acorda, fard platd, prin aparatul de specialitate al consiliului judefean, sprijin,
asisten{d tehnici, juridica si de orice altd naturi, consiliilor locale sau primarilor, la
cererea expresd a acestora..

Art20 in exercitarea atributiilor privind serviciile publice de interes judefean,
Pregedintele Consiliului Judetean Iasi:

a) coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes judetean furnizate prin
intermediul aparatului de specialitate al consiliului judetean sau prin intermediul
organismelor prestatoare de servicii publice de interes judetean;

b) ia masuri pentru organizarea executirii $i executarea in concret a activititilor din
domeniile prevazute la art. 173 alin. (5) si (6), din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ ;

¢) ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentel statistice, inspectiei si
controlului furnizarii serviciilor publice de interes judefean previzute la art. 173 alin.
(5) si (6) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si a bunurilor din
domeniul public si privat al judefului;

d) emite avizele, acordurile §i autorizatiile date In competenta sa, prin lege;

e) coordoneazi §i controleazi organismele prestatoare de servicii publice de interes
judetean, infiiniate de consiliul judetean si subordonate acestuia;

f) coordoneazi si controleazd realizarea activitafilor de investitii §i reabilitare a
infrastructurii judefene.

Art.21 (1) Presedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, atributiile
previzute la art.19 vicepresedintilor, conducatorilor compartimentelor functionale sau
personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, secretarului general al
judetului, precum §i conducéatorilor institutiilor gi serviciilor publice de interes judetean.

(2) Delegarea atributiilor prevéizute la alin.1 va respecta prevederile art.157 din
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Art.22 In situatii de urgents sau de forta majord, presedintele consiliului judetean, in
calitatea sa de vicepresedinte al comitetului pentru situatii de urgentfi, colaboreazi cu
prefectul judetului.

Art.23 Presgedintele consiliului judetean poate fi membru In autoritatea teritoriald de
ordine publica.

Art.24 In indeplinirea atributiilor prevazute de lege emite dispozitii cu caracter
normativ sau individual, care devin obligatorii dupi ce au fost aduse la cunostinga publica sau
dupi ce aun fost comunicate persoanelor interesate, dupé caz.

Art.25 Presedintele consiliului judetean desemneaza prin dispozitie care dintre cei doi
vicepregedinti exercitd primul atributiile sale in alte cazuri de absen{d decét cele previzute la
art. 192 alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ

JUPETULIASI
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§ 2.2. VICEPRESEDINTII CONSILIULUI JUDETEAN IASI

Art.26 Consiliul judetean alege dintre membrii s& 2 vicepresedinti, prin vot secret, cu
majoritate absoluta.

Art.27 (1) Atributiile vicepresedintilor se stabilesc prin dispozitie a Presedintelui
Consiliului Judetean lasi.

(2) Presedintele Consiliului Judetean Iasi poate delega celor 2 vicepresedinti,
in conditiile legii, prin dispozifie, coordonarea unor compartimente din aparatul de
specialitate sau a unor institutii ori servicii publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Iasi.

Art.28 Vicepresedintii Consiliului Judetean Iasi, in cadrul atributiilor delegate prin
dispozitie a Pregedintelui Consiliului Judetean Iasi, asigurd aducerea la indeplinire a legilor,
hotardrilor Guvernului, a altor acte normative, a hotararilpr Consiliuluhpggngggl )1
dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean utilizind mijloacele si fersthululdinpparais}
de specialitate. Anexit Iy Hg)!irérea

Nr.
§ 2.3.SECRETARUL JUDETULUJlArs}i:L.......uZ,!e. FFR_ 2p9r

Art.29 (1) Consiliul Judetean Iasi are, conform art.242 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, un secretar general, functionar public de conducere, cu studii superioare
juridice, administrative sau gtiinfe politice, ce asigura respectarea principiului legalitatii in
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea funcfiondrii aparatului
de specialitate al consiliului judefean, continuitatea conducerii §i realizarea legaturilor
functionale intre compartimentele din cadrul acestuia.

(2) Secretarul general al judetului nu poate fi membru al unui partid politic,

sub sanctiunea destituirii din functie.
Art.30 (1) Secretarul general al judefului indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele
atributii:

a) avizeazd proiectele de hotirdri §i contrasemneazid pentru legalitate
dispozitiile presedintelui consiliului judetean, hotérarile consiliului judefean;

b) participi la sedintele consiliului judefean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul judefean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei i evidenfa statistici a hotérarilor
consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

) asigurd transparenta $i comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor previzute la lit, a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea
lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului judetean, si redactarea hotérérilor consiliunlui judejean;

g) asigurd pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii a consiliului judetean si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr.
26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 246/2005, cu modificérile si completérile ulterioare, actul constitutiv si
statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul cireia functioneazi;

i)} poate propune pregedintelui consiliului judetean Tnscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

) efectueazi apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului
judetean a consilierilor judeteni;

k) numird voturile si consemneazi rezultatul votirii, pe care il prezintid
presedintelui consiliului judetean sau, dupé caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
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1) informeazi presedintele consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorul de
drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecdrei hotdrari a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea §i stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotiriri ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ; informeaz3 presedintele de
sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatit
si face cunoscute sanctiunile previzute de lege In asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului
Judetean Iasi;

p) alte atributii previzute de lege sau Insarcindri date prin acte administrative
de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile
la art. 186 alin. (1) si (2) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, secretarul

Ziunlluuuumuu
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Art.31 (1) La nivelul judetului Iasi, presedintele consiliului judetean poate propune
consiliului judefean infiintarea functiei de conducere de administrator public al judefului, in
limita numérului maxim de posturi aprobate.

(2) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public al judetului se
face prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Iagi.

(3) Dispozitia de numire in functie a administratorului public al judegului are
ca anexd un contract de management care respectarea cerinfele specifice previzute la art. 543
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

(4) Contractul de management se incheie intre presedintele consiliului
judetean si administratorul public al judefului pe duratd determinatd. Durata contractului de
management al administratorului public al judefului nu poate depidsi durata mandatului
presedintelui consiliului judetean, in timpul céruia a fost numit.

O Art.32 Pregedintele consiliului judetean poate delega, prin dispozitie, catre
administratorul public:

a) calitatea de ordonator principal de credite;

b) coordonarea unor compartimente ale aparatului de specialitate sau servicii
publice de interes judetean;

¢) atributii privind lvarea masurilor pentru organizarea executirii si executarea
in concret a activitdfilor din domeniile in care consiliul judetean asigurd, potrivit
competentelor sale si in conditiile legii, cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor
publice de interes judetean;

d) calitatea sa de reprezentant de drept in adundrile generale ale asociagiilor de
dezvoltare intercomunitar3 si in adunirile generale ale operatorilor regionali si locali
de servicii comunitare de utilititi publice.

§ 2.5. CABINETE PRESEDINTE SI VICEPRESEDINTI

Art.33 (1) Presedintele si vicepresedintil consiliului judetean pot infiinta, in limita
numirului maxim de posturi aprobate, cabinetul presedintelui, respectiv al vicepresedintelui
consiliului judefean, in conditiile prevéizute de partea a VI-a titlul III capitolul II din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ .
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(2) Rolul personalului contractval care ocupi functiile prevazute la cabinetele
alesilor locali este de a-i sprijini in realizarea activititilor direct rezultate din exercitarea
atributiilor care le sunt stabilite prin Constitutie sau prin alte acte normative.

(3) Personalul contractual din cabinetele alesilor locali isi desfasoara
activitatea Tn baza unui contract individual de muncd pe durata determinaté, incheiat in
conditiile legii, pe durata mandatului persoanelor in subordinea cirora functioneaza cabinetul.

(4) Personalul din cadrul cabinetului este numit sau eliberat din functie doar

pe baza propunerii persoanelor in subordinea cérora func{ionedzi cabinetul. JUPETUL 1AS1
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CAPITOLUL 3 el il ...
APARATUL DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IASI.

ORGANIZAREA ACESTUIA.

§ 3.1. ORGANIZAREA APARATULUI DE SPECIALITATE

Art.34 In temeiul prevederilor art.173, alin.1, lit.a si alin.2, lit.c din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, organigrama, statul de funciii, regulamentul de organizare si
functionare ale aparatului despecialitate al consilivlui judejean se aprobd, la propunerea
presedintelui, prin hot#irdrea Consiliului Judetean Iagi, in functie de volumul i complexitatea
afributiilor, competenielor si responsabilitétilor legale ce trebuie indeplinte in plan deliberativ
si/sau executiv, precum si de limitele alocatiilor bugetare.

Art.35. (1) Compartimentele de specialitate sunt structuri functionale care asigurd
realizarea atribufiilor autoritdfii administratici publice judetene stabilite prin legi si alte acte
normative, inclusiv prin hotérarile adoptate de Consiliul Judejean lasi si dispozitiile
normative emise de Presedintele Consilinlui Judetean Iasi, avAnd o componen{i proprie,
stabilitd prin hotéirdre a consiliului judetean de aprobare a numirului de personal,
organigramei $i statului de functii.

(2) Structurile functionale din aparatul de specialitate au abilitarea legald de a
fundamenta, prin note de fundamentare, referat de specialitate, studii, rapoarte etc. sub aspect
legal, formal, de eficien{d sau oportunitate, procesul decizional realizat atit de citre
Presedintele Consiliului Judetean Iagi, cét si de plenul Consiliului Judegean Iasi.

Art.36 (1) Pentru indeplinirea afributiilor conferite de lege, aparatul de specialitate al
Consiliului Judefean Iasi este organizat pe domenii de activitate in urmaitoarele structuri
functionale, constituite in funciie de volumul, importanta §i complexitatea atributiilor ce le
revin: directiile conduse de directori executivi sau directori, directia Arhitect Sef, condusi de
Arhitectul Sef, serviciile, condus de sefl de serviciu, si compartimentele.

(2) Organizarea direcfiilor, serviciilor si compartimentelor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean lasi este reprezentatd grafic prin organigramd, care
exprimid modul de structurare a resurselor umane pe compartimente functionale si principalele
relatii ierarhice, in functie de cerintele legale privind numéirul minim de posturi de executie.

(3) Denumirea structurilor funcfionale trebuie si reflecte sintetic principalele
atributii pe care le exercita.

Art.37 In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Iasi se aplica i se respectd urmétoarele principii:

a) principiul legalitdtii, conform ciirnia aparatul de specialitate trebuie si asigure
respectarea legii, iar compartimentele si personalul au obligatia sa actioneze pentru realizarea
atributiilor ce le revin potrivit competenielor legale, depisirea lor ducidnd la angajarea
raspunderii juridice;



b) principiul celeritdtii si al eficienfei, potrivit ciruia acfiunea administrativi
trebuie s intervini la momentul oportun, si diversifice metodele de investigatie si de analiza
a situafiei pentru ca interventiile corective si conduci la rezolvarea efectivd a problemelor, s
fie orientatd explicit spre finalitate, si pund In valoare potentialitifile interne, si aibid o
reactie promptd la solicitdrile noi gi si asigure o gestiune eficientd a mecanismelor de
guvernare locala;

¢) principiul imbundtdtirii permanente a calitdtii serviciului public, potrivit ciruia
aparatul de specialitate trebuie si asigure servicii accesibile, moderne si la standarde de
performantd pentru cetifeni, s& evalueze permanent impactul si performantele atinse, pentru a
creste si diversifica numérul si tipul serviciilor, a rationaliza si simplifica procedurile
administrative, a perfectiona procedurile de lucru si a generaliza practicile de succes;

d) principiul responsabilitdtii §i atitudinii participative a personalului, conform
ciruia funcfionarii publict si personalul contractual, indiferent de nivelul ierarhic al functiei
sau postului pe care se afld, sunt rdspunzitori pentru modul de indeplinire a indatoririlor de
serviciu §i sunt responsabilizati cu atribufii precis determinate prin fisa postului, promoveazi
metode active de relationare si de perfectionare a muncii in echip, inteleg rolul pe care il au
sau il pot avea in diversificarea serviciilor, cresterea performantei profesionale si
eficientizarea activitatii i functionalititii autorititii publice;

e) principiul conducerii ierarhice §i al evitdrii subrogdrii de competentd, potrivit
ciruia personalul cu atributii de conducere are dreptul si responsabilitatea de a dispune,
corelativ cu obligafia subordonatului de a executa dispozitiile primite, dar si faptul ci
superiorul ierarhic nu se va substitui in actiune subordonatului, decit in caz de deficienti
grava;

1) principiul suplinirii in serviciu, in caz de necesitate, conform caruia functionarii
din cadrul unui compartiment functional, trebuie s fie capabili si preia activitatea colegilor
indisponibili gi 53 asigure eficientd si rigoare In functionarea aparatului de specialitate si a
entitatii publice;

g) principiul asigurdrii continuitdtii serviciului public, conform c#iruia aparatul de
specialitate trebuie sd funcfioneze conform unor programe de lucru adaptate cerintelor
continuitafii viefii sociale, pe ntreaga duratd a anului, fird pericade de intrerupere, cu
excepiiile legale;

h) principiul transparenei administrative, potrivit cirnia trebuie asiguratd
respectarea normelor privind liberul acces la informatiile de intres public, transparenta in
activitatea decizionald, consultarea gi implicarea cetitenilor si a structurilor asociative ale
acestora la luarea deciziilor administrative;

i) principiul egalitatii in drepturi, (consfin{it, de altfel si in art.16, alin.l din
Constitutie) conform ciruia cetifenii sunt egali in fata legii si a autoritatilor publice, fird
privilegii si fiird discrimindri.

§ 3.2. PERSONALUL ANGAJAT iN APARATUL DE SPECIALITATE

Art.38 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lasi cuprinde doua categorii
de personal, dupa cum urmeazi:
a) functionari publici,
b) personal contractual,
(2) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Iasi li se vor aplica, in mod corespunzitor, dispozitiile OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ si dispozitiile prezentului regulament.
(3) Presedintele Consiliului Judetean Iasi angajeazi, sanctioneazi si elibereaza
din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean

Art.39 (1) Functiile publice si posturile contractudle sumt mruc%ﬁﬁ, da lauuuu lor-in
functii de conducere §i de executie. CONSTLIUL JUDETEAN JAST
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(2) Functiile publice de executie si de conducere se stabilesc prin hotiridrea
consiliului judetean prin care se aprobd organigrama si statul de functii al aparatului de
specialitate.

Art.40 Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de 3 tipuri:

a) relatii ierarhice, care sunt acele relatii ce se stabilesc in timpul serviciului intre
personalul de executie si personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape in
aproape, pe scard ierarhicd, pdnd la presedintele Consiliului Judefean Iasi, respectindu-se
regula cd un subordonat nu trebuie s& aibd decat un singur sef direct si are obligatia si-i
execute dispozifiile date. Un functionar public de conducere poate apela la un functionar
public de rang inferior, care nu-i este subordonat, numai dacd problema in discutie este in
legitura cu Indeplinirea sarcinilor de servici;

b) relatii de colaborare sunt relatiile care se stabilesc Intre functionarii
publici/personalul contractual pentru realizarea in comun de activititi/actiuni care sa duci la
indeplinirea unor obiective clar determinate, prin schimbul liber de opinii §i existenta unui
coordonator, cu o competenti reald, recunoscuti si capabil si integreze eforturile celor care
colaboreazi in vederea atingerii obiectivului;

c) relafii colegiale sunt acele relatii neformale dintre personalul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lasi, care trebuie sé respecte doud conditii: sd nu dauneze
serviciului si sd nu contravind prevederilor legale si ale prezentului regulament.

Art.41 Personalul consiliului judetean raspunde, dupd caz, material, civil,
administrativ sau penal pentru faptele sivarsite in exercitarea atributiilor ce le revin.

Art.42 (1) Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul cu functii
de executie se bazeazd pe respect reciproc, fiind interzisd jignirea, discriminarea de orice
naturd i hértuirea.

(2) Pentru punerea in executare a sarcinilor de serviciu, personalul cu functii de
conducere poate emite “note de serviciu” cu sarcini individuale sau colective. Nerespectarea
“notelor de serviciu” constituie abatere disciplinar §i se sanctioneazi potrivit legii.

Artd3 in exercitarea atribufiilor, compartimentele colaboreazi cu autoritatile
administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte
autoritdti centrale care functioneazd in judetul Iasi, respectiv cu conducerile institutiilor si
serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului Judefean Iasi,

Art.44 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate este stabilit prin
Regulament intern.

§ 3.3. PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE APARATULUI DE
SPECIALITATE

Art.45 Atributia de serviciu constituie o parte a activitii{ii organizate ce se desfagoard
pentru realizarea obiectivelor institutiei.

Art.46 Stabilirea atribufiilor de serviciu se face cu respectarea echilibrului intre
exigentele acfiunii si resursele alocate, avindu-se in vedere pe cét posibil, o incérciturd de
munca uniforma pe compartimente si functionari publici sau personal contractual.

Art.47 in scopul realizirii competentelor ce revin Consiliului Judeean Iasi, aparatul
de specialitate indeplineste, in conditiile legii, urmé&toarele atributii principale:

a) aplicd si executd prevederile legale, inclusiv hotérérile adoptate de Consiliul
Judetean Iasi si dispozitiile presedintelui acestuia;

b) participd la elaborarea proiectelor de acte administrative gi a altor reglementiri
specifice autoritifii administratiei publice judefene, precum si la avizarea acestora, cind este
cazul;

¢) asiguréd intocmirea §i transmiterea in termenele legale a notelor de fl.mdamcntare ale
compartimentelor de specialitate pentru proiectele de ljotarare
domeniului acestora;

CONSILIUL JUDETEAN IASI
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d) elaboreaza studii, prognoze, strategii, programe, rapoarte, referate, analize,
sinteze, statistici si alte documente pe care se fundamenteazi procesul decizional al autoritiii;

e) propune si elaboreazi acorduri-cadru de cooperare, asociere sau parteneriat cu
autoritidfi ale administrafiei publice locale si centrale, cu serviciile publice deconcentrate din
judet si cu structuri asociative din administratia publicd si ale societdfii civile, pentru
realizarea de programe, proiecte, activitati si actiuni publice de intres local, judejean, regional,
national sau cu participare internationald, in limita competentelor legale §i urmireste
realizarea obiectivelor si actiunilor previzute in acordurile Incheiate;

f) acordd sprijin consilierilor judeteni in redactarea si formularea proiectelor de
hotdrari §i asigurd furnizarea informatiilor necesare acestora In exercitarea mandatului
conform prevederilor legale. Acordd, la cerere, cu aprobarea prealabild a presedintelului
consiliului judefean, asistentd tehnicd, juridics, economici, etc, consiliilor locale, municipale,
ordgenesti si comunale, primarilor §i secretarilor unititilor administrativ-teritoriale, precum si
institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului Judetean lasi;

g) prezintd anual sau ori de céte ori se solicitd rapoarte sau informiri asupra
activitéfii desfisurate de structurile functionale sau pe probleme punctuale;
h) asigurd, impreund cu institutiile publice de sub autoritatea Consiliului Judetean
Iasi, baza de date pentru intocmirea raportului privind modul de indeplinire a atributitior
O proprii ale presedintelui si a hotararilor Consiliului Judetean;

i) desfagoara activitifi de indrumare §i control, in condifiile legii si ale prezenfului
regulament si exercité consilierea, controlul si auditul public intern; %

j) asigurd gestionarea resurselor umane §i financiare si utilizarea lor pentrix 8
indeplinirea programelor, proiectelor, activitiiilor, actiunilor si obiectivelor Consil..@is e Q
Judetean Iasi; B 530’)

k) participd la elaborarea si/sau dezvoltarea sistemelor de control managerial, [iie =
intocmirea programului de dezvoltare a sistemelor de conirol managerial, cu obiec 1§§ £
actiuni, responsabiliti{i, termene §i proceduri, stabilite pe activitati; = -

I) participa la elaborarea Programului anual al achizitiilor publice, prin colabora.re% z

tuturor compartimentelor de specialitate;

m) asigurd reprezentarea intereselor Consiliului Judetean Iagi in raporturile acestuia cu
persoane fizice sau juridice de drept public si privat, din tard si strdindtate, in lifnjta
competentelor stabilite de Presedintele Consiliului Judetean Iasi, precum si reprezentarea in

Amul.

justitie;
n) asigurd, prin compartimentele de specialitate Intocmirea Regulamentului de
0 organizare §i funcfionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean lasi si a
v Regulamentului intemn al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lagi, urmarind si

actualizarea lor, In conditiile legii;

0) stimuleazi accesul liber la informatiile de interes public, transparenta decizionald
in administrajia publicd judeteand si participarea activd a cetitenilor si a asociatiilor legal
constituite ale acestora, la decizia administrativi;

p) stabileste proceduri standard pentru circuitul documentelor gi informatiilor publice
si propune modalititi de simplificare si optimizare a circuitului documentelor si de reducere a
termenelor de rezolvare a corespondentet;

q) promoveazi compatibilizarea normelor, structurilor si practicilor administrative
specifice Consiliului Judetean cu cele existente in tarile Uniunii Europene;

r) indeplineste orice alte atributii incredintate de consiliul judetean sau previzute de
lege si alte acte normative.

Artd8 In activitatea de conducere a directiilor, serviciilor i compartimentelor de
specialitate, directorii, arhitectul sef, sefii de servicii, Indeplinesc, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale:

a) asigurid organizarea, coordonarea, conducerea, indrumarea §i controlul activitafii
personalului din subordine si rispund de buna desfdsurare a activitiii structurii pe care o
conduc;
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b) urmiresc punerea In executare a legilor, a hotérdrilor de consiliu precum si a
celorlalte acte normative care privesc activitatea Consiliului Judefean Iasi circumscrise
domeniului specific directiei §i fac propuneri de imbunitatirea a legislatiei;

¢) raspund de elaborarea corectd si la timp a strategiilor, programelor, situatiilor
operative, studiilor, sintezelor, analizelor, statisticilor, rapoartelor, notelor de fundamentare,
referatelor §i a altor lucrdri ce cad In sarcina structurii, le semneaza si le prezinti spre
aprobare sau avizare conducerii operative care coordoneazi structura de specialitate si
Presedintelui Consiliului Judetean Iasi;

d) fac propuneri tematice pentru proiecte de hotériri care si fie incluse pe ordinea de
zi a sedinelor Consiliului Judefean Iasi, participi la elaborarea proiectelor actelor
administrative specifice autoritétii publice, rispund de intocmirea si transmiterea in termenele
legale a notelor de fundamentare ale structurii pentru proiectele de hotarire a ciror tematici
este specificd domeniului directiei si participd la sedintele Consiliului Judefean Iasi si ale
comisiilor de specialitate;

e) urmdresc respectarea mdsurilor si termenelor stabilite In hotérarile Consiliului
Judetean Iasi si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean lasi transmise spre ducere la
indeplinire;

f) asigurd asistenta de specialitate si informarea consilierilor judeteni in exercitarea
atributiilor acestora. Acorda asistent de specialitate consiliilor locale, primarilor, secretarilor,
directiilor de specialitate si institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului Judefean Iasi si
participi la coordonarea , in conditiile legii, a activitétii consiliilor locale in vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean pe baza principiilor autonomiei, legalitifii,
responsabilitafii, cooperirii $i solidarititii n rezolvarea problemelor intregului judet, precum
si la intilnirile de lucru cu primari, viceprimarii, secretarii si personalul din aparatul
consiliilor locale, pe probleme de administrajie publicé.

g) participd la elaborarea de note de fundamentare si alte operatiuni administrative
pentru initierea unor proiecte de hotérari de Guvern;

h) participa la asigurarea transparentei administrative prin furnizarea informatiilor de
interes public solicitate care sunt definute sau gestionate de structura pe care o coordoneazi,
intocmirea documentelor de fundamentare a proiectelor de hotérire cu caracter normativ si a
celor necesare sustinerii dezbaterilor publice specifice structurii pe care o conduc, precum si
la solutionarea petitiilor din domeniul de competenti al structurii;

i) fac propuneri cu privire la specialistii din cadrul structurii functionale care vor
reprezenta Consiliul Judetean Iasi la manifestirile cu caracter profesional, nationale si/sau
internationale, organizate pe probleme ale administratiei publice sau pentru participarea in
comisii §i organisme constituite in aplicarea prevederilor unor acte normative;

j) inainteazd Presedintelui Consiliului Judetean Iasi propuneri de modificare a
atributiilor structurii sau ins@si a structurii acesteia, in corelare cu dispozitiile actelor
normative nou apérute sau pentrm imbunétéitirea performantelor profesionale;

k) asigurd intocmirea fisei postului, evaluarea anuald a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici din cadrul structurii §i propun acordarea de stimulente
personalului din subordine, in conditiile legii, ocuparea posturilor vacante si aplicarea de
sanctiuni disciplinare, cénd este cazul;

I) propun alocarea resurselor umane, materiale si financiare destinate desfasuririi
activititii compartimentelor de specialitate, fundamenteazi necesarul de bunuri §i servici §i
bugetul aferent susfinerii programelor initiate de structura pe care o coordoneaza si a
functiondrii optime a acesteia si asigurd operatiunile specifice referitoare la alocarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare aferente structurii;

m) asigurd arhivarea documentelor produse, in conformitate cu normele legale in
materie;

n) propun programarea concediilor de odihna pentru personalul compartimentului
functional i rechemarea din concediu a unor funcfionagi publici Tn sygggiﬁ%cgfﬁb justifieate
CONSILIULJUDE]‘EANIASI
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si programul de perfectionare profesionala a personalului din structurd, urmirind participarea
la cursuri a functionarilor publici si valorificarea cunostintelor acurnulate;

o) rispund de respectarea normelor de munci si de protectia muncii, a disciplinei si a
Codurilor de conduiti ale functionarilor publici si personalului contractual §i propun misurile
legale in cazul Tncilcdrii prevederilor acestora;

p) repartizeazi, pe structurile serviciului, biroului, compartimentului, corespondenta,
lucrérile i sarcinile primite din partea conducerii consiliului judefean, raspund de realizarea
acestora, corect $i In termenul legal sau cel fixat de cel de la care s-a primit lucrarea sau
sarcina gi semneazi, potrivit competentelor stabilite, lucririle 5i corespondenta structurii;

r) rispund de cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament de citre
personalul structurii.

Art.49 Atributiile directorilor, arhitectului sef si sefilor de serviciu se stabilesc prin
fisa postului, prin delegare de competente legale.

Art.50 Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de specialitate al consiliului
judetean colaboreazi cu aparatul de specialitate al primarilor, al serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor, precum i ale celorlalte autoritati ale administratiei publice,
organizate la nivelul judefului.

Art.51 Structurile functionale ale aparatului de specialitate coordoneazi activitatea
consiliilor comunale, orisenesti si municipale in vederea realizirii serviciilor publice de
interes judetean, sprijind gi controleazi activitatea institujiilor publice, a regiilor autonome si a
societitilor comerciale de sub autoritatea sa, in vederea rezolvirii operative a atributiilor si
sarcinilor ce le revin, conform competenjelor legale sau stabilite prin regulamentele de
organizare si functionare proprii.

CAPITOLUL 4
ACTIVITATEA DECIZIONALA LA NIVELUL CONSILIULUI
JUDETEAN IASI

Art.52 (1)Activitatea decizionald la nivelul Consiliului Judetean Jasi este atributul
plenului Consiliului Judetean lasi, ca autoritate deliberativa, gi al Presedintelui Consiliului
Judetean Iasi, ca antoritate executiva.

(2)Presedintele Consiliului Judetean Iasi poate delega prin dispozitie o parte a
autoritétii sale decizionale celorlalte persoane din conducerea institutiei sau altor func{ionari
din aparatul de specialitate al institutiei $i numai in conditiile previzute de lege.

(3)Persoanele delegate precizate la alin.2 utilizeazd atributul de luare al
deciziei numai in numele g§i pentru Pregedintele Consiliului Judetean Iasi in limitele
mandatului dispus de acesta.

Art.53 Actele decizionale de autoritate luate la nivelul Consiliului Judefean sunt
hotiririle adoptate de plenul acestuia si respectiv dispozitiile emise de Pregedintele
Consiliului Judefean.,

Art.54 Adoptarea Hotédrarilor Consiliului Judetean Iagi si emiterea Dispoztiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Iasi se face in conditiile prevederilor din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ si sunt reglementate prin proceduri de sistem interne.

JUDETULIASI
CONSILIUL JUDETEAN IASI
Anexi Ia Hotéirdrea
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PARTEA II
STRUCTURILE DIN APARATUL DE SPECIALITATE AL
CONSILIULUI JUDETEAN IASI SI ATRIBUTIILE
ACESTORA

Art.55 (1).Atributiile de serviciu ale compartimentelor functionale se stabilesc prin
prezentul regulament, in capitolele ce privesc organizarea directiilor, serviciilor si
compartimentelor aparatului de specialitate al Consilinlui Judetean Iasi.

(2). Directiile, serviciile $1 compartimentele din cadrul aparatulul de
specialitate al consiliului judetean Iasi isi duc la indeplipire—sareinile—de—serviein—in
conformitate cu legislatia specifica in vigoare.

CONSILIUL JUDETEAN 1aS1
Anexi Ia Hotdrirea
Nr. [ O
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CAPITOLUL 5

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IASI

Art.56 Structura organizatorici este urmatoarea:

Denumire structuri Abreviere
1. Serviciul Comunicare, Relatii Internationale si Digitalizare SCRID
2. Compartimentul Audit Public Intern CAPI
3. Compartimentul Control si Indrumare la Unititile din Subordinea CCIUSCII
Consiliului Judetean lasi
4. Serviciul Resurse Umane si Salarizare SRUS
5. Directia Proiecte si Dezvoltare Durabila DPDC
5.1. Serviciul Programe, Dezvoltare Durabili si Strategii SPDDS
5.1.1. Compartiment Ghiseu Unic de Eficientd Energetica CGUEE
5.2. Serviciul Proiecte si Parteneriate SPP
5.3. Compartimentul Mediu si SMID CMSIMD
6. Directia Arhitect Sef DAS
6.1. Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului si GIS SUAT-GIS
6.2. Serviciul Avizare, Autorizare si Disciplind in Constructii SAADC
7. Direcfia Tehnica si Investifi DTI
7.1. Serviciul Tehnic, Investitii, Patrimoniu s$i Monitorizarea
Lucririlor Publice STIPMLP
7.2. Compartimentul Protectia Muncii §i PSI CPM-PSI
7.3. Compartimentul Autoritatea Judeteand de Transport
Public CAJTP
7.4. Serviciul Logistic si Protocol SLP
8. Directia Achizitii Publice DAP
8.1. Serviciul Achizifii Publice si Contracte SAPC
8.2. Compartimentul Achizitii Publice Directe CAPD
9. Directia Economicé DE
9.1.Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale SBCFS
9.2, Serviciul Financiar Contabil SFC
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10. Directia Juridici DJ
10.1.Serviciul Juridic Contencios-Administrativ SJCA
10.2. Serviciul Programe, Guvernantd Corporativd si Management SPGCMI
Integrat
11. Serviciul Ghigeu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu Societatea | SGUPRSC-ATOP
Civild
12. Compartiment Organizare Sedinte si Relatia cu Consilierii Judeteni COSR(CJ
CAPITOLUL 6
SERVICIUL COMUNICARE, RELATII INTERNATIONALE SI
DIGITALIZARE

Art.57 (1) Scopul acestui serviciu il reprezintd consolidarea imaginii institutiei §i
cresterea vizibilitdfii. Responsabilitatea principald este gestionarea comunicdrii interne si
O externe, dezvoltarea relafiilor internationale si implemnatrea strategiilor de digitalizare.

(2) Responsabilii de digitalizare/informatica asigura buna desfésurare a tuturor
activitifilor legate de informatici In cadrul Consiliul Judetean Iasi §i responsabilii de
comunicare §i relatii internationale asigurd buna desfisurare a tuturor activitatilor legate de
comunicarea In cadrul Consiliul Judetean Iasi.

Art.58 Serviciul Comunicare, Relatii Internationale si Digitalizare are urmitoarele
atributii:

1. Asigurd depunerea formularelor proprii ale Consilinlui Judetean Iasi, de interes
public, pe site-ul www.e-guvernare.ro §i actualizarea acestora ori de cite ori este
necesar.

Asigurd permanenta legitura a institutiei cu Sistemul Electronic National.

Gestioneaza domeniul asociat paginii web a CJ lasi, www.icc.ro;

Asigura includerea pe site-ul CJ Iasi, a tuturor informatiilor primite de la serviciile

si compartimentele inteme.

. 5. Actualizeazi informatii pe site-ul institutiei cu privire la:

O materiale prezentate in Comisiile de specialitate ale CJ Iasi;

materiale prezentate la sedintele de Consiliu;

hotarari;

dispozitii;

anunturi de licitafii, concursuri, buget, taxe, creante etc.

declaratii de avere ale personalului propriu (FP) si consilieri judefeni;

declaratii de interese ale personalului propriu (FP) si consilieri judeteni;

declaratii de apartenentd politicd ale consilierilor;

datele generale de organizare ale CJ lasi;

j. proiecte ale CJ Iasi.

Asigurd administrarea retelei Intranet a Consiliului Judetean Iasi.

7. Creaza si mentine utilizatorii si grupurile de utilizatori, astfel incét fiecare utilizator
sd aibd acces la resursele comune ale retelei Intranet, in concordanta cu drepturile
pe care le are.

8. Creazd conturi utilizator pe serverele CJI Iasi si adrese de e-mail in baza
formularului F-0111 completat de solicitant.

9. Acordi acces Internet utilizatorilor retelei Intranet, n baza fom‘ﬁl’éﬂilmAE 0107.
ONSILIUL JUDETEAN 1AST
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10. Monitorizeazd evenimentele §i resursele din sistemul informatic intern, inclusiv
sistemul de back-up in vederea solutiondrii oriciror probleme hardware si/sau
software care ar putea apirea.

11. Asiguri optimizarea partajérii resurselor in refeaua locald a CJ Iasi.

12. Instruiegte utilizatorii in vederea utilizarii tehnicii de calcul din dotare, precum i a
utilizérii serviciilor Internet si de e-mail.

13. Administreazi serviciile de e-mail si http pentru utilizatorii refelei Intranet proprii
ai Consiliului Judetean Jasi si asigurd buna functionare a conexiunii Internet.

14. Asigura asistentd tehnici la arhivarea datelor proprii ale utilizatorilor (ce nu sunt de
exploatare curenti) in vederea stocérii lor pe durata termenului legal de péstrare.

15. Asigura protectia statiilor din refea la atacurile virugilor prin instalarea programuiui
antivirus pe fiecare dintre statiile de lucrn §i monitorizarea prin consoli centralizati
a functionarii acestor statii.

16. In cazul in care pe statiile de lucru apar probleme datoriti tentativelor de infectare
se procedeazi la curdtarea lor si impunerea de noi reguli in consola centralizatd de
gestionare a programului antivirus.

17. Asigura protectie suplimentarad pentru statiile de lucru din refea §i pentru servere
prin intermediul Firewall-ului. Se definesc noi reguli pentru intirirea protectiei ori
de cte ori este nevoie si se restrictioneazi accesul citre site-uri cu probleme
(virusate, generatoare de spam, generatoare de phishing etc).

18. Participd in comisiile de licitatie/achizitie publici pentru tehnicid de calcul si
aplicatii sofiware, conform Dispozitiilor nominale ale presedintelui Consiliului
Judetean Iasi.

19. Intocmegste anexa tehnica a Caietului de sarcini 1a licitatiile de tehnici de calcul, la
solicitarea expresd a compartimentului ce organizeazi licitafia si pe baza cerintelor
tehnice mentionate de compartimente, in referatele de necesitate anexate
documentelor de licitatie/cerere de oferts;

20. Asigurd asistenté tehnica utilizatorilor retelei Intranet a CJ Iasi.

21. Acordd asistentd tehnicd de specialitate la cererea compartimentelor proprii in
vederea imbundtatirii activitdfii de relafii cu publicul §i promovarea imaginii
Consiliului Judetean, precum si pentru imbunatifirea §i simplificarea practicilor si
procedurilor administrative.

22. Asigurd administrarea serverelor CJ lasi: servere de aplicatii, servere de e-mail si
internet, servere de date etc.

23. Asigurd administrarea tuturor echipamentelor suport ce alcdtuiesc sistemul
informatic al institutiei, servere virtuale, sistem de back-up, sistem de stocare
extern, sistemele de calcul aferente portalului e-portal, pentru accesul cetiteanului
la serviciile oferite de CJ Iasi.

24. Creazd si meniine utilizatorii si grupurile de utilizatori pe fiecare dintre serverele
CJ Iagi, astfel incét fiecare utilizator si aibi acces la resursele comune ale refelei
Intranet, in concordanti cu drepturile pe care le poseda;

25. Administreaza consola Bitdefender si platforma de securitate Fortigate;

26. Instaleazi si configureaza stafii din refeaua Intranet,

27. Instaleazi, la cerere (formularul F-035), produse software achizitionate cu licenti
de CJ Iasi pe statiile utilizatorilor.

28. Realizeazd upgrade-uri hardware la cerere (formularul F-0109) pe statiile
utilizatorilor Consiliului Judetean Iasi.

29. Receptioneazi tehnica de calcul achizifionatd in urma procedurilor de licitatie
si/sau achizitie publici si verificd corespondenta caracteristicilor tehnice ale
tehnicii furnizate cu cerintele Caietelor de sarcini.

30. Instaleazi toate produsele sofiware achizifionate de CJ In urma procedurilor de
licitatie san achizitie publicd, pe calculateareleim A

achizitionate sau la utilizatori deja existenti il baza cw&ﬁ%ﬁ@r@iﬁuﬁ F-035.|
Anexi Ia Hotdrdirea
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38

39.

40.

41.

42,

43,

45.

46.

47.
48,

49,
50.
51.

32,

Asigurd buna functionare a tehnicii de calcul din dotarea CJ Iasi, prin
diagnosticarea defecfiunilor tehnice i propunerea solufiei de remediere
(formularele F-035, F-0109).

Realizeaza conversia sifsau transferul de date 1a utilizatori.

Fundamenteazi necesarul anual de tehnicd de calcul si face propuneri pentru
bugetul alocat pentru activitatea legati de IT a CJ Iasi;

Intocmeste caiete de sarcini pentru achizitiile de tehnici de calcul, precum si pentru
contracte de servicii necesare desfagur#rii activitifii de informatic;

Asigurd monitorizarea contractelor de echipamente IT pe pericada garantiei
(service in garantie).

Monitorizare ziinicd a modului de prezentare a activitiitii Consiliului Judetean si a
institutiilor subordonate de cétre mass-media locala si nationala (scris, tv, on-line, a
agentii de stiri locale si nationale) si prezintd lunar sau la solicitarea sefului ierarhic
superior, analize referitoare la imaginea institufionald, in colaborare cu colegii
Organizarea conferintelor saun briefing-uri de pres3;

. Mediatizarea in mediul on-line, e-mail si retele de socializare la intretinerea si

actualizarea cu continut a paginii oficiale de facebook a Consiliului Judetean Iasi,
precum si la colaborarea cu departamentele aferente in vederea actualizirii cu
informatii a site-ului oficial al institutiei (www.icc.r0).

Propuneri de raspuns la materialele aparute in mass media care vizeazi personalul
si/sau institutia Consiliului Judetean, inclusiv drepturi la replicd

Pregiteste, la solicitarea sefului ierarhic, in vederea prezentirii in presa locala si
centrald informatiile publice referitoare la activitatea Consilivlui Judetean Iasi
Crearea §i pregétirea evenimentelor de presd si de promovare iIn scopul apropierii
Consiliulut Judetean Jasi de societatea civila, calatorii de presd, precum si campanii
de informare public3;

Respectd regulamentul de organizare §i desfisurare a activitatilor de informare si
comunicare la nivelul Consiliului Judetean Iasi si a institutiilor subordonate.
Studiazd gi isi imsugeste actele normative ce reglementeazi activitatea de
comunicare

. Asigurd respectarea prevederilor Constitujiei Roméiniei si ale celorlalte acte

normative referitoare la dreptul la informare al tuturor cetdtenilor si, totodata,
urmérirea §i asigurarea respectérii intocmai a normelor legale privind protectia
informatiilor clasificate;

Respectd normele de asigurare a securitdfii informatiilor, pentru a nu exista
scurgeri de informatii; se preocupa de cresterea calititii si randamentul serviciilor
prestate

Face propuneri in vederea Imbunatatirii modului de organizare si desfasurare a
activitd{ii §i este responsabil cu minimalizarea riscurilor pe domeniul siu de
activitate

Realizeazi materiale promotionale ce vizeazi imaginea institutiei

Asigurd respectarea prevederilor Constifutiei Roméniei si ale celorlalte acte
normative referitoare la dreptul de informare al tuturor cetitenilor si totodatd
urmaérirea §i asigurarea respectérii Intocmai a normelor legale privind protectia
informatiilor clasificate.

Inregistreazi corespondenta proprie interni sau externa

Realizarea de materiale video despre activititile derulate de institutiile subordinate
Alte sarcini trasate de seful ierarhic superior care nu vin si lezeze statutul
angajatului, pregatirea sa profesionald sau integritatea sa fizicd si morald, dar care
sunt specifice Serviciului
Participi la activitdti suport pentru inifierea, dezvoltarea i promovarea relatiilor
internationale in domenii de interes judetedn, n conforytaturmabiectivele d

CONSILIUL JUDETEAN IAST
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politici externd ale Programului de guvernare, domeniu de referinfa — relatii
bilaterale — parteneriate institutionale;

53. Participd la pregitirea, desfagurarea vizitelor delegatiilor striine la Consiliul
Judetean si intocmirea documentatiei necesare, dupa caz

54. Participi la organizarea vizitelor delegatiilor Consiliului Judetean peste hotare

55. Elaboreazi si prezinti Presedintelui Consiliului Judetean informari si propuneri pe
linia oportunitétilor de colaborare ale judetului cu parteneri din alte state

56. Sprijina organizarea si desfisurarea manifestérilor cu participare internationald sub
patronajul Consiliului Judefean Iasi

57. Colaboreazé pe bazé de consultéri si solicitdri de puncte de vedere cu secretarul
general al judefului, directorii directiilor, sefii de servicii si de birouri, Asociatia
Euroregiunea Siret-Prut-Nistru, precum si cu institutiile subordonate Consiliului
Judetean Iasi

58. Colaboreaza cu Directia Economica, Directia Achizitii Publice si Directia Tehnic4,
in vederea intocmirii documentelor care implicdi alocdri financiare pentru
activitdfile Serviciului Comunicare, Relatii Publice, Relatii Internationale si
Protocol

59. Colaboreazi cu Directia Juridicdi in vederea elaboririi proiectelor de acte
administrative de resort

60. Coordoneaza actualizarea sectiunii Relatii Internationale din cadrul paginii web

61. Intocmeste note de fundamentare/referate de necesitate ce implici deplasiri
externe ale presedintelui, vicepresedintilor, secretarului general al judetului si
administratorului public al judetului

62. participd la conceperea strategiilor de marketing institutional,

63. concepe §i realizeazd grafica diverselor materiale de prezentare folosite de

institutie;
64. realizeazii materiale promotionale ce vizeazi imaginea institutiei: JUPETUL IASI
promot & T CBRBALAUL JUDETEAN 1asT
Anexi Ia Hotirirea
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CAPITOLUL 7 -
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.59 (1) Compartimentul de audit public intern functioneaza in subordinea directd a
Presedintelui Consiliului Judetean Iasi, exercitind o functie distinctd si independentd de
activitatile entitifii publice.

(2) Compartimentul de audit public desfigsoard o activitate funciional
independentd §i obiectivd, de asigurare si consiliere, conceputi si adauge valoare si si
imbunatateascd activititile entitdfii publice; ajutd entitatea publicd si isi indeplineasci
obiectivele, printr-o abordare sistematic §i metodic3, evalueazi si imbunitifeste eficienta si
eficacitatea managementului riscului, controlului si proceselor de guvernanti.

(3) Pentru ducerea la indeplinire a activititii precizate la alin.2 auditorii interni
efectueazé atdt misiuni de asigurare in scopul de a furniza entititilor publice/structurilor
auditate o evaluare independentd a proceselor de management al riscurilor, de control si de
guvernantd, cdt §i misiuni de consiliere menite si adauge valoare si si Imbunitdteasca
procesele guvernantei in entititile publice/structurile auditate.

(4) Sfera auditului public intern cuprinde toate activitifile desfasurate in cadrul
entitdtilor publice pentru indeplinirea obiectivelor acestora, inclusiv evaluarea sistemului de
control managerial.

(5) Scopul misiunilor de audit public intem il reprezinti examinarea
responsabilitéitilor asumate de cétre conducerea entitifii publice i personalul de executie cu
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privire la organizarea si realizarea activititilor si indeplinirea obligatiilor in mod eficient §i

eficace.

(6) Misiunea de audit se desfdsoard pe baza Planului anual de audit public

intern aprobat de Pregedintele Consiliului Judetean Iasi.

(7) Constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit

sunt cuprinse ntr-un Raport de audit public intern care este transmis Pregedintelui Consiliului
Judetean Iasi pentru analizi i avizare.
Art.60 Compartimentul de Audit Public Intern are urmétoarele atribufii:

1.

10.

11.

Elaboreazid norme metodologice specifice privind exercitarea activititii de audit
public intern, avizate de catre Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul
Public Intern (UCAAPI).

Avizeazd norme metodologice specifice privind exercitarea activititii de audit
public intern pentru compartimentele de audit public intern constituite la nivelul
entitafilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub autoritatea Consiliului
Judetean lasi, care au primit acordul pentru elaborarea acestora.

Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o
perioadd de 3 ani, i, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public
intern.

Efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de
management financiar si control ale entitdfii publice/structurii auditate sunt
transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienti si eficacitate.

Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitifilor desfasurate intr-o
entitate publicd, cel putin o datd la 4 ani, inclusiv asupra activititilor entitafilor
aflate in subordinea, Tn coordonarea sau sub autoritatea acesteia, dupd caz, iar
prioritizarea misiunilor de audit intern se face pe baza analizei de risc §i a
solicitérilor Curtii de Conturi 2 Roméniei.

Informeazd Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern
(UCAAPI) despre recomandirile nefnsusite de cétre conducitorul entititii publice
auditate, precum si despre consecintele neimplementirii acestora.

Raporteazi periodic la Unitatea Centrali de Armonizare pentru Auditul Public
Intern (UCAAPI), la solicitarea acesteia, rapoarte privind constatirile, concluziile
si recomandirile rezultate din activitatea de audit intern,

Elaboreaza raportul anual al activitatii de andit public intern care prezintd modul de
realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern, si transmite
raportul la Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern
(UCAAPI) prin DGRFP Iasi pand la data de 31 ianuarie a anului urmitor, pentru
anul incheiat; entititile publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate
transmit rapoartele la Consilinl Judetean Iasgi pand la data de 15 ianuarie a anului
urmétor, pentru anul incheiat.

Raporteazi imediat conducdtorului entitéifii publice si structurii de control intern
abilitate iregularititile sau posibilele prejudicii identificate in realizarea misiunilor
de audit public intern. '

Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
eticd in cadrul compartimentelor de audit intern din entitifile publice subordonate,
aflate in coordonare sau sub autoritate gi poate initia masurile corective necesare, in
cooperare cu conducatorul entitdfii publice in cauzi.

Efectueazi misiuni de audit public intern ad-hoc, necuprinse in planul anual de
audit, cu aprobarea presedintelui Consiliului Judetean Iagi, in conformitate cu o
procedura proprie elaboratd In baza normelor generale privind exercitarea activitatii
de audit public intern, pe care o dezvoltd prin normele metodologice specifice
entititii publice, avizati de Unitatea Centrald de-Armonizare pentrn Anditul Public

JUDETUL IASI
Intern (UCAAPI). CONSILIUL JUDE'I'ESAN IAST
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12. Elaboreazd un program de asigurare §i imbunététire a calitéfii sub toate aspectele
auditului intern, care sd permitd un control continuu al eficaciti{ii acestuia, si
garanteze cd activitatea de audit intern se desfisoard in conformitate cu normele,
instructiunile si Codul privind conduita eticé a auditorului intern §i si contribuie la
Imbunititirea activitatii compartimentului de audit public intern.

13. Desfasoara activitifi de consiliere menite si adauge valoare §i s& imbunétifeasci
procesele guvernantei in entitdfile publice, fird ca auditorul intern si 1si asume
responsabilitati manageriale,

14. Emite opinii si recomandari fezabile, economice si cu efect practic si previzibil, in
vederea imbunététirii activitétii de cétre conducerea entititii/structurii auditate,

15. Elaboreaza Raportul de audit public intern si il transmite Pregedintelui Consiliului
Judetean Iasi pentru analiz3 §i avizare, dupi care o copie a acestuia este transmisi
entitdfii/structurii auditate In vederea implementérii recomandarilor cuprinse in
acesta.

16. Asigurd urmérirea implementdrii de caire entitatea/structura auditatdi a
recomandérilor prezentate in raportul de audit public intern, Intocmai si la
termenele stabilite, cét i evaluarea consecintelor in cazul neimplementarii acestora.

17. Exercitd auditul public intern asupra tuturor activitifilor desfagurate atit in cadrul
structuritor din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Iasi cét si in
entitétile aflate in subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea acestuia, dupi caz,

care nu au asiguratd functia de audit public interh prinfr-un compartiniest de audit
public intern funectional, CONSILIUL JUDETEAN JASK
Anex3 la Hotdrirea
N
CAPITOLUL 8 Anul_-_mhz:!!mEEB.m ....... s

COMPARTIMENTUL CONTROL SI iINDRUMARE LA UNITATILE
DIN SUBORDINEA CONSILIULUI JUDETEAN IASI

Art.61 Compartimentul Control si Indrumare la Unititile din Subordinea Consiliutui
Judefean asigurd executarea activitdtilor de control si verificare, in conditiile si la termenele
stabilite, asupra activitatilor desfasurate de institutiile publice aflate in subordinea Consiliului
Judetean Iasi.

Art.62 Compartimentul Control si indrumare la Unititile din Subordinea Consiliului
Judetean are urmadtoarele atributii:

1. Exercitd controale tematice, in baza planului anual de control sau inopinate, asupra

activitafii desfigurate de unititile aflate in subordinea Consiliului Judetean Iasi ;

2. Verificd modul de Indeplinire a atribufiilor legale de catre institutiile si organismele
prestatoare de servicii publilce san de utilitate publici de interes judetean, infiinfate de
Consiliul Judetean Iasi si subordonate acestuia;

3. Initiazd actiuni de control ce privesc modul de utilizare de citre unititile aflate in
subordinea Consiliului Judejean Iasi, a fondurilor alocate de la bugetul unitatii
administrativ-teritoriale, utilizarea acestora in limita bugetului aprobat si potrivit
destinatiei specificate, cu respectarea dispozitiilor legale ;

4. Elaboreazi si pune in aplicare planul anunal de control, aprobat de Pregedintele Consiliului
Judetean lasi ;

5. Intocmeste norme i proceduri de lucru aplicabile activitatilior pe care Je desfisoard, in
raport cu standardele profesionale si de calitate in vigoare;

6. Intomeste si prezinti spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Iasi, rapoarte de
control, note de constatare, informiri si sinteze asupra obiectivelor controlate i propune
masuri necesare remedierii problemelor constatate, pentru incadrarea in prevederile legale;
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

Urmdreste punerea in aplicare a masurilor si/sau recomandarilor stabilite prin actele de
control intocmite si aprobate de conducerea Consiliului Judefean lasi, de citre unitatile
aflate in subordine, ca urmare a controalelor efectuate;

Desféisoard cu aprobarea presedintelui, in condifiile legii, singur sau impreund cu alfi
reprezentanfi ai acestora ori a altor institufii publice competente, acfiuni de sprijin,
indrumare si verificare, punctuale, tematice sau complexe cu privire la modul de
respectare a legilor si altor acte normative ce tin de activitatrea compartimentului;
Participd 1n comisiile de concurs pentru ocuparea functiilor vacante din aparatul de
specialitate si al unititilor aflate in subordinea Consiliuilui Judetean lasi;

Efectueazi verificéri in baza sesizérilor §i petitiilor, care intrd in sfera de competenti a
compartimentlui, cu privire la desfdsurarea activititii in cadrul institutiei sau servicinlui
public subordonat sau cu privire la activitatea desfisurati de conduc#torul institutiei sau
serviciului public subordonat si le solufioneazi, in conformitate cu prevederile legale;
Informeazd presedintele Consiliului Judetean Iasi, in vederea dispunerii misurii de
sesizare a organelor de urmarire penal3, in cazul in care, din verificirile efectuate, rezulta
cd neregulile san prejudiciile constatate intrunesc elementele constitutive ale unei
infractiuni;

Colaboreaza cu Serviciul de Audit Public Intern al Consiliului Judetean lasi, in vederea
identificirii unor nereguli sau posibile prejudicii in misiunile de andit efectuate, propune
miésuri de solutionarea neregulilor constatate, asigura §i rispunde de ducerea la indeplinire
a acestora;

In exercitarea atributiilor ce ii revin, compartimentul poate colabora cu autoritatile
administrafiei publice locale din judef si institutiile publice competente;

In urma controalelor si cercetirilor administrative efectuate, propune presedintelui, in
cadrul rapoartelor de control, misuri de atragere a rispunderii disciplinare,
confraventionale, civile sau penale, dupi caz si/sau de recuperare a pagubelor;

Asigurd arhivarea documentelor produse, repartizate si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;

Indeplineste si alte activitati specifice aflate in legaturd directd cu atributiile de servicin
rezultate din acte normative, dispozitii ale Presedintelui_Consiliului Judetean Iasi sau

hotérari ale Consiliului Judetean Iasi. JUDETULIASI
CONSILIUL JUDETEAN IASI

Anex3 ]@Hotﬁrﬁ rea
Nr. 2

AN E 1D lEE mlzli
CAPITOLUL 9

SERVICIUL RESURSE UMANE SI SALARIZARE

Art.63 (1) Serviciu Resurse Umane §i Salarizare are ca scop gestionarea curenti a

resurselor umane din cadrul Consilinlui Judetean lagi: a functiilor de demnitate publici, a
functiilor publice si a personalului contractual.

(2) Pentru gestiunea functiilor publice si a functionarilor publici, autoritatea

colaboreazi cu Agentia Nationald a functionarilor publici (ANFP) prin aplicatia electronica
pusd la dispozitie de cétre Agentie - Portalul de management al functiilor publice si al
functionarilor publici.

1.

Art.64 Serviciu Resurse Umane si Salarizare are urmaétoarele atributii:

Organizeazi si realizeazd gestiunea resurselor umane (demnitari, functionari publici,

personal contractual) §i a posturilor din cadrul Consiliulut Judetean Iasi; in activitatea de
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

gestionare a funcfiilor publice si a functionarilor publici, colaboreazi cu Agentia
Nationali a Functionarilor Publici.

Aplicd legislatia fn vigoare, privind organizarea, structura de personal la propunerea
ordonatorului de credite si intocmeste documentatia pe baza cireia Presedintele
Consiliului Judetean Iasi prezinti spre aprobare plenului organigrama si statul de functii
pentru aparatul de specialitate.

Intocmeste notele de fundamentare st proiectele de dispozitie pentru numirea in functii
publice, angajarea personalului confractual, incetarea raporturilor de serviciu sau a
contractelor de muncd, promovarea, suspendarea, transferul, detasarea, numirea
temporari in functii de conducere, schimbarea locului de muncs, pentru personalul din
aparatul de specialitate.

intocmeste documentatia privind organizarea §i desfigurarea concursurilor pentru
ocuparea functiilor publice vacante din aparatul de specialitate si asigurd publicarea
acestora pe site-ul institutiei §i pe site-ul ANFP prin secfiunea special creatd in Portalul
de management al functiilor publice si al functionarilor publici.

Intocmeste documentatia privind organizarea §i desfisurarea concursurilor pentru
ocuparea posturilor contractuale vacante din aparatul de specialitate §i asigurd publicarea
acestora pe site-ul institutiei §i pe portalul posturi.gov.ro.

Asigurd secretariatul comisiilor de concurs §i de solutionare a contestatiilor, prin
persoanele desemnate din cadrul serviciului si participd In comistile de concurs/examen
si de solutionare a contestatiilor la concursurile de recrutare/ promovare organizate de

Consiliul Judetean Iasi si de institutiile subordonate.
Intocmeste anual, dupid aprobarea bugetului, situatia privind promovagea
functionarilor publici §i a personalului contractval din aparatul de specialitate
monitorizeazi dezvoltarea carierei acestora.
Intocmeste documentatia privind promovarea in class, promovarea in functii si in gradgl
profesionale, pentru functionarii publici, respectiv promovarea in functii, grade si tre
profesionale, pentru personalul contractual §i le supune spre aprobare conducg
Consiliului Judetean Iasi.
Solicitd sefilor de structuri aplicarea legislatiei in vigoare privind intocmirea figelor
post precum si a rapoartelor de evaluare a performantelor individuale pentru personal
din cadrul aparatului de specialitate si monitorizeaza aceast activitate.
Elaboreazi, impreuni cu conducitorul compartimentului in care isi desfisoard activitatea
functionarul public debutant, programul de desfigurare a perioadei de stagiu, in vederga
aprobiérii de catre conducitorul institutiei.

) .

CONSILIUL JUDETEAN IASK
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Tine legitura cu conducitorii compartimentelor care au in subordine debutanti, respectiv
cu indrumitorii acestora §i preia la sfarsitul perioadei de stagiu toate documentele de
evaluare precum i rapoartele de stagin intocmite de functionarii publici debutanti,
intocmind referatul si proiectul de dispozitie privind promovarea acestora sau, dupi caz,
eliberarea din functie.

Comunici A.N.F.P. orice modificare intervenitid in situvatia functionarilor publici, in
termen de 10 zile lucritcare de la data intervenirii acesteia, §i transmite actul
administrativ in format electronic In Portalul de management al functiilor publice si al
functionarilor publici.

Efectueazi lunar raportarea salariald ciatre ANF.P. prin Portalul de management al
functiilor publice si al functionarilor publici.

Organizeazd si asigurd procedurile legale pentru depunerea jurdméntului de citre
functionarii publici numiti in conditiile legii.

Gestioneaza dosarele profesionale/de personal, dupa caz, ale persoanelor care ocupi
functii de demnitate publici in conducerea Consiliului Judetean si ale personalului din
aparatul de specialitate (funcionari publici §i personal contractual), in conditii de
legalitate si confidentialitate.

Elibereazi, la solicitarea functionarilor publici, copii dupd documentele din dosarul
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32,

33.

34.

33.

profesional, in conditiile legii.

Intocmeste si gestioneazi contractele individuale de munca si actele aditionale la
acestea pentru personalul contractual din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Tasi.

Gestioneaz3 §i actualizeaza Registrul general de evident a salariatilor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Iagi, potrivit legii, transmite online, prin intermediul
portalului Inspectiet Muncii, Registrul general de evidenti a salariatilor (REGES).
Asigurd programarea concediului de odihnd anual pentru personalul din aparatul de
specialitate si pentru persoanele care ocupa functii de demnitate publici si tine evidenta
efectudrii acestuia.

Realizeazi evidenta concediilor platite pentru evenimente familiale deosebite stabilite
conform legii, a concediilor fara platd, a absentelor nemotivate $i a sanctiunilor, precum
si a concediilor medicale.

Stabileste necesarul de formare profesionald pe baza rapoartelor intocmite de functiondrii
publici de conducere pentru personalul din subordine, in urma evalufirii anuale, cu
evidentierea domeniilor considerate prioritare, precum i a criteriilor ce stau la baza
identificarii prioritétilor.

Intocmeste si supune aprobirii planul anual de formare profesionald precum si planul de
mésuri privind formarea profesionaléd a functionarilor publici/ personalului contractual
din cadrul aparatului de specialitate si asigura transmiterea acestuia A.N.F.P.

Asigurd indeplinirea misurilor privind formarea profesionali a personalului din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Iasi, conform Hotirarii Guvernului nr. 1066/2008
51 actelor normative care completeazi cadrul legal specific.

Gestioneazd evidenta absolvirii cursurilor de formare profesionald a personalului din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Iasi.

Gestioneazd si Intocmeste documentatia pentru programele de internship desfisurate,
criteriile, calendarul si procedura internd de seleciie, responsabilititile generale pentru
fiecare program de internship ofertat, precum si condiiile contractuale.

Asigurd consiliere etici §i monitorizarea respectirii normelor de conduiti pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consilivlui Judefean lasi, prin persoana din
cadrul serviciului desemnati drept consilier etic.

Monitorizeaza regimul incompatibilititii si al conflictului de interese, sesizirile adresate
comisiei de disciplind §i sesizdrile cu privire la incélcarea Codului etic la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Iasi.

Asigurd implementarea prevederilor legale privind avertizarea n interes public la nivelul
Consiliulut Judetean Iasi, prin persoana desemnat3 din cadrul serviciului.

Asigurd implementarea prevederilor legale privind pantouflage-ul la nivelul Consiliului
Judetean Iasi, prin persoana desemnata din cadrul serviciului.

Sprijind, prin persoana desemnatd, activitatea Grupului de lucru pentru integritate,
analiza riscurilor §i vulnerabilititilor la coruptie, conform Strategiei Nationale
Anticoruptie 2021-2025 Ia nivelul Consiliului Judetean Iasi.

Sprijind implementarea sistemului de management integrat (SMI) la nivelul Consiliului
Judetean Iasi, intocmeste proceduri de lucru si documente specifice SMI la solicitarea
responsabilului pentru management integrat al CJ Iasi.

Asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Iasi.
Asigurd transmiterea datelor din sfera de competentd a serviciului catre structura
competentd, pentru actualizarea site-ului propriu.

Participd la inventarierea patrimoniului Consiliului Judefean Iagi prin membrii
nominalizafi in comisiile de inventariere.

Aplicd prevederile legale referitoare la sistemul de _persos
- as . . o e g ae . - JUDE
ocupd functii de demnitate publici si consilierii judeteni. CONSILIUL JUDE Last
Anexi la Hothrdrea
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44,

43.

46.

47.

48.

49,

50.

S1.

52,

53.

Asigurd respectarea legislatiei muncii privind stabilirea salariului si a celorlalte elemente
ale sistemului de salarizare prin elaborarea si redactarea notelor de fundamentare i a
dispozitiilor pentru fiecare angajat in parte.

fntocmeste documentatia necesari pentru achizitionarea voucherelor de vacanid pentru
salariafii din aparatul de specialitate §i o Inainteazd Directiei Achizifii Publice, dupi
achizitionare asigurd receptia voucherelor in conditiile legii si predarea acestora
persoanei din cadrul Directiei Economice desemnati pentru gestionarea lor.
Fundamenteaz# fondul de salarii, de perfectionare profesionala in functie de numarul de
personal din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Iasi, in vederea
stabilirii bugetului de venituri si cheltuieli, pe alineate bugetare;

Stabileste, lunar, necesarul de fonduri pentru plata salariilor angajatilor din aparatul
propriu, consilierilor judeteni si ATOP, membrilor comisiilor de concurs, comisiilor de
denumiri, comisiilor de evaluare si transmite datele Directiei Economice;

Intocmeste grila de salarizare pentru functionarii publici/personalul contractual din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliutui Judetean Iasi, la propunerea ordonatorului
principal de credite si stabileste celelelte drepturi care se acordd in raport cu acestea,
potrivit legislatiei In vigoare.

Primeste st verifici pontajele intocmite de cétre structurile din aparatul de specialitate
pentru calculul drepturilor salariale.

Intocmeste statele de plata pentru salarii si alte drepturi de natura salariald previizute de
lege (spor conditii vitimdtoare, activitatea de control financiar preventiv, pentru
gestionarea fondurilor externe nerambursabile, indemnizatie pentru titlul stiintific de
doctor, indemnizatie de hrana, indemnizatie pentru persoanele cu handicap, etc.), precum
si statele de platd pentru concedii de odihnd, concedii medicale §i centralizatorul
concediilor medicale.

Primegte si verificd pontajele pentru plata indemnizatiilor lunare ce se cuvin consilierilor
judeteni i consilierilor ATOP pentru participarea la sedintele autorititii deliberative si
participarea la sedintele ATOP si intocmegte statele de plata.

Primeste pontajele de la comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor vacante din
aparatul propriu, Comisia de disciplind, Comisia de denumiri, Comisia de atribuire,
comisii de evaluare/selectie a managerilor institutiilor de culturd si intocmeste statele de
platd cu drepturile salariale cuvenite potrivit legii.

Primegste pontajele de la personalul angajat prin Programul Internship si intocmeste
statele de plata cu drepturile salariale - indemnizatiile cuvenite potrivit legii.

Intocmeste situatiile recapitulative privind statele de plata, borderoul cu viramentele
pentru bénci/borderoul pentru drepturile salariale pldtite in numerar s§i infocmeste
fluturasii de salariu pentru toate drepturile cuprinse in statele de plata.

Intocmeste si transmite Declaratia 112 — Declaratia privind obligatiile de platd a
contributiilor sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominald a persoanelor
asigurate, care cuprinde toate tipurile de asigurat.

Completeazi si transmite online formularul L 153 privind veniturile salariale pentru
personalul platit din fonduri publice.

Calculeazi lunar suma datorata pentru persoanele cu handicap neangajate din aparatul de
specialitate.

Intocmeste si transmite lunar la ANAF Declarafia 100 — virsiminte de la persoanele
juridice pentru persoanele cu handicap neincadrate.

Intocmeste si depune Cererea privind recuperarea sumelor reprezentind concedii
medicale achitate de FNUASS si Centralizatorul privind certificatele concediilor
medicale aferente lunii pentru care se solicité recuperarea si le depune lunar la CJAS Tagsi.
Centralizeazi date pentru formularul ,,Situatia posturilor privind monitorizarea

cheltuielilor de personal”, situatie lunara/trimestrialagi-apuala.
Tine evidenta persoanelor care au calitatea de coasigurat a&&a&?ﬁ%ﬁmﬁpﬁgml de
specialitate. Anexi In Hotirdrea
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54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.
73.

Actualizeaz dosarele cuprinzdnd documentatia referitoare la deducerile personale pentru
calculul impozitului.

Actualizeazd lunar baza de date cu retinerile din salarii conform documentelor primite de
la Serviciul Financiar Contabil.

Actualizeazi bazele de date contindnd informatii privind salariaii din aparatul propriu cu
toate modificarile intervenite si rispunde de corectitudinea datelor introduse.

Verifica, analizeaza si centralizeaza propunerile unititilor din subordine cu privire la
fundamentarea cheltuielilor de personal, verificd notele de fundamentare si respectarea
prevederilor legale.

Indrumé activitatea fiecfrei institutii subordonate in parte, in vederea fundamentarii
cheltuielilor de personal an curent si estiméri ani urmétori, conform prevederilor legale in
vigoare.

in exercitarea atributiilor, utilizeaza aplicatiile informatice Doc Manager, REGES,
AplXpert — componenta de salarii, iDrept etc, cu respecarea documentatiei aferente
acestora si a drepturilor de administrator sau utilizator, dupi caz.

Organizeaza si {ine la zi baza de date utilizatad de programul informatic pentru gestionarea
resurselor umane §i salarizarea personalului aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Iasi.

Centralizeazi date pentru raportirile citre Institutul National de Statistica, intocmeste si
transmite sifuatii statistice lunare/trimestriale/anuale (Cercetare Statistici Costul forfei de
muncd — S3 Anual, Cercetare Statisticd — Structura Castigurilor Salariale — Anual,
Cercetare Statistici S1 — Lunar Anchetd asupra céstigurilor salariale in luni, Ancheta
locurilor de munci vacante trimestrial - LV),

Asigurd elaborarea si redactarea dispozitiei privind aprobarea Regulamentului intern al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi.

Asigura prin persoana desemnatd din cadrul serviciului, comunicarea informatiilor
referitoare la raportul de serviciu al functionarului public.

Intocmeste note de lichidare pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Iasi al cirui raport de muncé/serviciu inceteaza.

Intocmeste adeverinfe cu venitul anual al salariatilor/consilierilor judeteni /consilieri
ATOP/persoane din afara institutiei si centralizatorul acestora.

Intocmeste adeverinte de salariat ce se elibereaza la solicitarea personalului din aparatul
de specilitate/consilieri judeteni pentru bénci, CAR si alte institutii de credit, cu
veniturile realizate.

Intocmeste si elibereazi adeverinte de salariat pentru fostii salariati ai Consiliului
Judetean lagi, cu dreturile salariale si contributiile de asigurdri sociale, pe baza
documentelor primite de la arhiva institutiei, cu respectarea legislatiei in vigoare.
Elibereazi adeverinfe privind stagiul de practic efectuat de studenti in cadrul Consiliului
Judetean Iasi, in baza documentelor prezentate de indrumétorul de practica.

Colaboreazid cu comisia paritard si sindicatul reprezentativ in vederea solufionarii
problemelor legate de drepturile si obligatiile functionarilor publici si ale personalului
contractual.

Tine evidenia persoanelor cu obligatii militare din aparatul de specialitate gi a
consilierilor judeteni in registrul cu caracter secret.

Intocmeste Situaia privind mobilizarea la locul de munca pentru perioada de pace si de
razboi in vederea supunerii aprobirii Consiliului Judefean Iasi si Centrului Militar Zonal.
Comunic, atunci cénd este cazul, Centrului Militar Zonal, modificarile survenite in
lucrarea privind mobilizarea la locul de munci si in situatia numerici a personalului cu
obligatii militare din cadrul Consiliului Judetean Iasi.

Participa, prin persoanele desemnate, la intocmirea Carnetului de mobilizare.

Particip4, prin persoanele imputernicite, la lucrérile Comisiei de Apérare.

Asigura pastrarea in conditii de securitate a documentelor si inforaratiitagclasificate.
CONSILIUL JUDETEAN JASI
Anecxii In Hotirdrea
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76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

Rezolvd in termen petifiile, scrisorile §i sesizdrile repartizate de conducerea Consiliului
Judetean Iasi.

Asigurd arhivarea documentelor create In cadrul serviciului conform actelor normative in
vigoare $i nomenclatorului arhivistic aprobat.

Asigurd ducerea la indeplinire a unor atribufii Incredintate prin dispozitii ale
Presedintelui Consiliului Judetean Iagi sau hotérari ale Consiliului Judetean Iasi.

Asigurd elaborarea si redactarea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarari
privind organigrama, numdérul de personal §i statele de functii pentru institutiile de
culturd, scolile speciale, spitalele publice al c¢iror management a fost transferat ciitre
Consiliul Judetean lasi, institutiile publice de interes judetean si societatile si regiile
autonome de interes judetean.

Asigurd organizarea concursurilor pentru posturile de director/manager vacante de la
nivelul institutiilor §i serviciilor publice de interes judetean, cu exceptia posturilor de
manager de la spitalele clinice din subordinea consiliului judetean.

Asigura elaborarea si redactarea proiectelor de dispozifie privind numirea si eliberarea
din functie a managerilor institutiilor de culturi si a managerilor spitalelor subordonate,
intocmeste confractele de management si actele adifionale la acestea, conform
prevederilor legale.

Asigurd elaborarea si redactarea proiectelor de dispozitie privind numirea si eliberarea
din functie a conducitorilor institutiilor §i serviciilor publice de interes judefean.
Organizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducitorilor institugiilor publice
de culturd si ai spitalelor clinice din subordine, precum s§i a modului de indeplinire a
prevederilor contractului de management, la termenele stabilite de lege.

Asigurda secretariatul comisiilor de concurs/evaluare si de solutionare a
contestatiilor la concursurile de proiecte de management/evaludrile anuale si finale
pentru managerii institutiilor publice de culturd aflate sub autoritatea Consiliului
Judetean Iasi, in conditiile legii.

Asiguri elaborarea si redactarea proiectelor de hotérare privind aprobarea regulamentelor
de organizare si functionare ale institutiilor publice de interes judetean si ale societitilor
si regiilor autonome de interes judefean.

Asiguri elaborarea §i redactarea proiectelor de hotirdre privind desemnarea
reprezentantilor autorititii in consiliile de administratie ale institutiilor publice de interes
judetean si ale societgtilor si regiilor autonome de interes judetean,

Asigura desemnarea reprezentantilor din cadrul aparatuiui de specialitate al Consiliului
Judetean, la solicitarea consiliilor locale sau a institutiilor din subordine si cu aprobarea
conducerii Consiliului Judejean, in calitate de membri in comisiile de concurs si de
solufionare a contestatiilor constituite la concursurile/examenele pentru ocuparea
posturilor vacante/promovare a personalului.

Acordd permanent asistentd de specialitate unitéfilor subordonate Consiliului Judetean

Iagi precum si consiliilor locale comunale, ordgenesti, FTMICIpale, 1,8FFTea Agesions, pe

probleme din sfera de competenta a serviciului. CONSILYUL JUDETEAN JASY
Anexi Ia%otﬁrﬁrea
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CAPITOLUL 10 _
DIRECTIA PROIECTE SI DEZVOLTARE DURABILA

Art.65 Atributiile principale ale Directiei Proiecte si Dezvoltare Durabild urmiresc

transformarea Judetului Iasi intr-un spatiu activ si dinamic de dezvoltare prin planificare
strategica, identificarea proiectelor de interes judetean si accesarea fondurilor nerambursabile
necesare pentru implementarea acestora, prin derularea unor activitift de monitorizare a
proiectelor in perioada post-implementare, prin contribujii la elaborarea proiectelor in
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parteneriat si colaborare teritorial europeana, promovarea de programe si proiecte comune cu
regiuni cu care judeful Iasi a stabilit relatii bilaterale de cooperare.
Art.66 Directia Proiecte si Dezvoltare Durabild (DPDD) desfdsoari urmitoarele

activitati:

a) planificarea strategicé si programarea (analiza la nivelul judetului Iasi a mediului extern

- economic, social, educafional, mediu, demografic etc.,, corelarea cu resursele

institutionale; corelarea politicilor administratiei publice locale cu politicile publice

nationale §i europene, de intocmire a documentelor de planificare strategici ale judefului

si de corelare a acestora cu strategiile §i documentele de planificare ale Uniunii

Europene);

b) identificarea programelor de finantare nationale si internationale pentru proiecte de

dezvoltare;

c) elaborarea si intocmirea cererilor de finantare pentru proiectele identificate in

documentele de planificare strategicd, in conformitate cu programele de

finantare/ghidurile solicitantului;

d) dezvoltarea durabili a judetului;

e) informatii diseminate prin Compartimentul Ghigeu Unic de Eficien{d Energetici —

conform QUG nr. 92/2024;

f) implementarea proiectelor conform cererilor/contractelor de finantare aprobate si

ghidului de finanfare;

g) monitorizarea proiectelor in perioada de durabilitate;

h) in domeniul parteneriatelor pentru implementarea proiectelor comune;

i) in domeniul mediului §i sistemului de management integrat al deseurilor.

Art.67 Directia Proiecte si Dezvoltare Durabila (DPDD) are in componentd

urmétoarele structuri:

1. Serviciul Programe, Dezvoltare Durabild si Strategii.|In subordinemaegemiisgrviciu se
afld Compartimentul Ghiseu Unic de Eficienta Energetica. CONSILIULJUDETEAN IASI
2. Serviciul Proiecte si Parteneriate. Anex Ia otirirea

©
3. Compartiment Mediu si SMID. Nr,
Anul I.muz l’ F EB.Z@QZ.&........__,.

§ 10.1. Serviciul Programe, Dezvoltare Durabili si Strategii

Art.68 Serviciul Programe, Dezvoltare Durabild §i Strategii realizeazi analiza la
nivelul judefului Iasi a mediului extern - economic, social, educational, mediu, demografic
etc.; corelarea cu resursele institujionale (mediul intern - resurse financiare, resurse umane,
etapizare, resurse de timp); corelarea politicilor administratiei publice locale cu politicile
publice nationale si europene, de intocmire a documentelor de planificare strategici ale
judetului si de corelare a acestora (strategii de dezvoltare sociald si economicd, strategii
sectoriale, documente de planificare pentru perioadele de programare ale Uniunii Europene
etc.) cu strategiile si documentele de planificare ale Uniunii Europene.
Art.69 Serviciul Programe, Dezvoltare Durabila si Strategii are urmatoarele atribufii:
A. Planificare strategici si programare
1. Elaboreazi, actualizez3d §i monitorizeazi, in colaborare cu celelalte structuri ale
consiliului judetean si alte institufii publice (Prefectura, consiliile locale, institufiile
subordonate, serviciile deconcentrate), planul, strategia gi programul de dezvoltare
a judetului.

2. Participd la identificarea si definirea portofoliului de proiecte la nivel judefean,
regional, si/sau interregional, pentru Strategia de Dezvoltare Socialz si Economici
a Judetului Iasi.

3. Participd la monitorizarea stadiului de implementare a Strategiei de Dezvoltare
Sociala si Economicad a Judefului Iasi, precum si la monitorizarea implementrii
altor programe de dezvoltare economico-sociald pentru judetul Iasi.
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Colaboreazd cu Agentia pentru Dezvoltare Regionald Nord - Est la elaborarea
Planului de dezvoltare regionald si a altor documente programatice, urmirind
implementarea acestora la nivelul judetului.

Propune si fundamenteazi incheierea de parteneriate §i asocieri cu alte autoritati ale
administratiei publice locale §i judetene, precum s§i cu actori ai societatii civile si
din mediul de afaceri, pentru realizarea unor lucréri si investitii de interes public
judetean.

Participd la elaborarea unor documente strategice si la diverse comisii de
specialitate §i colaboreazi cu auntoritafile administratiei centrale si cu aparatul de
specialitate al Institutiei Prefectului Judetului Iasi in cadrul programelor si
proiectelor de dezvoltare regionaléd/locala.

Participd la activitdtile de fundamentare si analizd pentru evaluare sau pentru alte
tipuri de decizii privind politicile publice.

Intocmeste rapoarte, sinteze si informiri privind modul de realizare a obiectivelor si
directiilor de actiune din Strategia de Dezvoltare Sociali i Economici a judetului
Iasi.

B. Identificarea programelor de finantare regionale, nationale si internationale
pentru proiecte de dezvoltare.

1.
2.

6.

7.

Identifica sursele de finanjare accesibile pentru finantarea proiectelor de dezvoltare.
Elaboreaza documentele premergitoare necesare finantdrii din  surse
nerambursabile europene a obiectivelor pentru dezvoltarea judetului, pe domenii,
supune dezbaterii si aprobérii Consiliului Judetean Iasi.

Incadreazi proiectele incluse in Strategia de Dezvoltare Sociald §i Economici a
judetului Iasi in cadrul programelor de finanfare existente, in functie de
documentele strategice specifice.

Colaboreazi cu structurile din cadrul aparatului propriu de specialitate si furnizeaza
informatiile specifice necesare in vederea pregétirii portofoliului de proiecte pentru
urmétoarea etapd de programare,

Difuzeaza informatii autoritifilor publice locale, institutiilor subordonate
consiliului cu privire la oportunitétile de finantare existente.

Formuleazi propuneri pentru realizarea de parteneriate de tipul public - privat In
vederea dezvoltarii de proiecte de interes judetean si regional.

Participd la elaborarea cererilor de finantare, precum si la implementarea si
monitorizarea proiectelor.

C. Elaborarea si intocmirea cererilor de finantare pentru proiectele identificate
in documentele de planificare strategici, in conformitate cu programele de
finantare/ghidurile solicitantului privind dezvoltarea durabili

1.
2.

Incadreazi si coreleazi propunerile de proiecte cu ghidurile de finantare.

Initieazi si intocmeste documentele de aprobare a proiectelor care se incadreaza In
programe de finanfare.

Initieazd si gestioneazd parteneriatele incheiate in cadrul proiectelor in cazul
finantdrilor care solicitd stabilirea unor parteneriate.

Initicazi si gestioneazd contul institutiei pe platformele informatice care stau la
baza gestionirii fondurilor externe nerambursabile.

Elaboreazi documentele specifice si participd in comisii tehnice de specialitate.
Participd la actiuni de analizi §i monitorizare a rezultatelor implementirii
strategiilor prin prisma programelor de dezvoltare durabila.

Elaboreazi si gestioneazi documentele premergétoare intocmirii cererilor de
finantare.

JUDETUL IASI
CONSILIUL JUDETEAN IASI

Anexd Iz Hotirarea
Nr. N 9] .
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D. Dezvoltare durabila

1.

2.

o

0.

Organizeazi/ participé la diverse actiuni privind dezvoltarea durabila si obiectivele
de dezvoltare durabila.

Furnizeazi informatii privind stadiul de implementare a proiectelor specifice ale
judetului.

. Analizeaza §i monitorizeazi rezultatele implementdrii proiectelor din domeniul

dezvoltérii durabile.

Intocmeste rapoarte, sinteze si informari pe domenii de activitate privind modul in
care se realizeazi obiectivele de dezvoltare durabild din proiectele derulate de
Directia Proiecte si Dezvoltare Durabila.

Furnizeazi date statistice disponibile la nivelul judefului ca suport informational
pentru decizii privind dezvoltarea durabila.

Colaboreazi la monitorizarea si evaluarea rezultatelor politicilor publice.

Identificd mésurile si finantdrile pentru implementarea obiectivelor de dezvoltare
durabild asumate de Roménia §i Uniunea European.

Urméreste concordanfa dintre obiectivele de dezvoltare durabild si
prioritifile/obiectivele strategice ale judefului.

Urmireste efectele politicilor din domeniul dezvoltirii durabile si modul in care
acestea pot fi imbunatatite,

10. Sustine dezvoltarea judefului pe cei trei piloni principali — economic, social si de

mediu.

11. Incorporeaza perspectiva ODD in metodologiile de planificare a politicilor publice

ale institutiei.

12. Urmaéreste integrarea principiilor dezvoltirii durabile in proiectele cu finantare

nerambursabili ale institutiei.

10.1.1. Compartiment Ghiseu Unic de Eficienti Energetici

Art.70 Compartiment Ghiseu Unic de Eficien{d Energetica are urmitoarele atributii

1.

oferd prin intermediul site-urilor web ale autoritétilor publice, centralizate intr-o
sectiune dedicatd pe site-ul Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei si la cerere, la sediul acestora san telefonic, un serviciu public de
informare, consiliere tehnica si sprijin, pentru proprietarii de locuinte individuale
sau colective, pentru asociatiile de propretari si pentru asocierile/comunititile
interesate pentru realizarea unor proiecte de eficientd energeticd si/sau construcjia
de noti capacititi de producere de energie din surse regenerabile si/sau stocare, de
transformare In utilizatori activi de refea sau de formare a unor comunitdfi de
energie ale cetifenilor;

consiliaza cetifenii sd dezvolte un proiect de renovare energetici, si acceseze
programe de finantare publice sau mecanisme de creditare si {i indruma pe acestia
citre profestonisti competenti pe tot parcursul proiectului de renovare;

oferd informatii privind legislatia referitoare la performanta energetica a clidirilor;
organizeazi si intretin o sectiune specifica privind eficienfa energetica in cladiri,
usor accesibild pe site-ul autoritdtii administratiei publice locale, care cuprinde
linkul cétre punctul unic de informare online;

initiaza protocoale de colaborare cu autoritatile §i institutiile publice emitente de
avize si acorduri, autoritifile i institutiile publice si celelalte entitafi responsabile
cu procesul de autorizare/avizare pentru obfinerea calitifii de prosumator i de
comunitate de energie, inclusiv pentru activitdtile de eficientizare energeticd a
cladirilor, pentru ca acestea si acorde prioritate procesului de antorizare/avizare a
proiectelor initiate cu sprijinul ghiseelor unice de eficien{d energeticé;

desfasoard campanii de informare privind eficienta energetici in clidiri si utilizarea

surselor regenerabile de energie in clédiri si gospodarii; JUDETUL IASI
CONSILIUL JUDETEAN IASI
_n0._ Anexii Ia [To ;ﬁrﬁrca
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7. transmite Ministerului Dezvoltirii, Lucririlor Publice si Administratiei, semestrial,
informatii centralizate privind toate investifiile in renovare energetici realizate din
fonduri publice sau private finalizate, cele pentru care au fost aprobate cereri de
finanfare si cele pentru care au fost acordate autorizafii de construire, indiferent de
sursa de finantare, pentru monitorizarea atingerii tintelor nationale de reducere a
consumului de energie stabilite prin Strategia nationald de renovare pe termen lung
pentru sprijinirea renovirli parcului national de cladiri rezidentiale si
nerezidentiale, atit publice, cdt §i private, si transformarea sa treptati Intr-un parc
imobiliar cu un nivel ridicat de eficien{d energeticd si decarbonat pand in 2050,
aprobatd prin Hotérdrea Guvernului nr. 1.034/2020, cu modificarile si completarile
ulterioare. Formatul raportdrilor se stabileste prin ordin al ministrului dezvoltirii,
lucrarilor publice si administratiei.

8. oferd informatii clare si organizate, precum:

a) informatii privind implementarea proiectelor de renovare energetici a
cladirilor §i a proiectelor de montare de instalatii de producere a energiei din
surse regenerabile;

b) pasii necesari pentru renovarea unei cladiri;

c) pasii necesari pentru instalarea unei surse regenerabile de energie si dobindirea
statutului de prosumator;

d) categoriile de specialisti care au dreptul potrivit legii s3 realizeze auditul
energetic pentru cladiri, certificatul de performanti energeticd, expertiza
tehnicd, proiectul tehnic de instalatii, cel de arhitecturd si cel de structurd,
precum §i proiectele necesare instaldrii surselor regenerabile de energie,
precum §i, dupi caz, accesul citre registrele oficiale ale acestora;

e) tipurile de renovare posibile, respectiv renovare moderatsd, aprofundatd sau
integrati si categoriile de costuri aferente.

0. 9. Pentru perioada 2024-2026, ghiseul unic de eficien{d energeticd judetean
indeplineste i urmitoarele atribufii specifice de sprijin pentru implementarea
investitiilor 14 si I7 din componenta 16 REPowerEU a Planului national de
redresare i rezilientd al Roméaniei (PNRR):

a) sprijind Ministerul Investifiilor si Proiectelor Europene in implementarea
investitiilor 14 si I7, acorddnd informatii pentru toti beneficiarii potentiali ai investitiilor,
respectiv facilitind implementarea investifiilor, si oferd asisten{d tehnicd pentru accesarea
fondurilor i implementarea proiectelor din punct de vedere administrativ, pentru
consumatorii vulnerabili de energie si pentru gospodairiile afectate de saracie energetica;

b) faciliteazd, cu respectarea principiilor de transparenid si liberd comcurenta,
stabilirea relafiilor economice dintre consumatorii vulnerabili de energie sau gospodiriile
afectate de sdricie energetici, potentiali beneficiari ai investifiilor, si firmele de proiectare si
executie in constructii si/sau instalatii ce pot asigura participarea la programele de investitii,
in conditiile legii;

c) verificd si stabileste la nivel judefean, cu sprijinul autoritétilor administratiei
publice locale de la nivelul municipiilor, oragelor sau comunelor, dupé caz, indeplinirea de
ciitre consumatorii vulnerabili de energie, gospodiriile afectate de siricie energeticd si/sau
firmele de constructii si instalatii a conditiilor specifice investitiilor 14 s1 I7 din componenta
16 REPowerEU, conform prevederilor ordinului prevazut la alin. (4) al prezentului articol;

d) realizeazi, pe bazi de esantion, verificiri pe teren cu privire la modul in care

au fost implementate investitiile 14 si 17 din componenta 16 REPowerEU, in special cele
dedicate consumatorilor vulnerabili de energie si gospodériilor afectate de sirdcie energetica,
conform cerintelor furnizate de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene.

JUDETULJASI
CONSILTUL JUDETEAN ITAST
Anexi In Hotlirdrea
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§ 10.2. Serviciul Proiecte si Parteneriate

Art.71 Serviciul Proiecte si Parteneriate asigurd implementarea si monitorizarea
stadiilor specifice ciclului de viatd ale proiectelor finantate din surse proprii sau din fonduri
nerambursabile dupd etapa de contractare, in vederea indeplinirii obiectivelor Consiliului
Judetean Iasi.

Art.72 Serviciul Proiecte s5i Parteneriate are urmétoarele atributii:

A. Implementarea proiectelor conform cererilor/contractelor de finantare

aprobate si ghidului de finantare

1. Asigurd implementarea proiectelor conform prevederilor contractului si cererii de
finantare

2. Realizeaza activitifile proiectului conform diagramei GANNT.

3. Intocmeste documentatia necesare pentru modificarea contractului de finantare prin
act aditional;

4. Modificd diagrama GANNT in conditiile aprobérii unor acte aditionale la contractele
de finantare.

5. Programeazid procedurilor de achizifie publicd pe activitifi si termene, stabilind si
procedura de atribuire a contractelor (Planul anual de achizitii publice) si transmiterea
acestuia la Directia de Achizitii Publice,

6. Intocmeste notele de fundamentare/rapoartele de specialitate pentru cuprinderea in
bugetul Consiliului Judetean Iasi a sumelor necesare implementirii proiectelor, dupi
semnarea contractelor de finantare.

7. Intocmeste note de fundamentare/rapoarte de specialitate pentru repartizarea unor
sume din excedent 1in vederea realizdrii wunor proiecte cu finanjare
nerambursabild/rambursabila sau prin Mecanismul de Redresare si Rezilienta.

8. Intocmeste referatele de necesitate si caietele de sarcini pentru initierea procedurilor
de achizifie publici in concordantd cu Planul anual de achizitii publice si bugetul
Consiliului Judetean Iasi.

9. Transmite cétre Directia de Achizitii Publice numele persoanei care va monitoriza
coniractul.

10. Transmite citre Directia de Achizitii Publice propunerile membrilor din comisiile de
evaluare a ofertelor in cadrul procedurii de achizitie public.

11. intocmeste si transmite la Directia de Achizitii Publice rispunsurile la solicitarile de
clarificare in cadrul procedurilor de achizifii aflate in derulare.

12. Asigurd resursele umane §i materiale necesare deruldrii in bune conditii a activitatilor
proiectelor.

13. Intocmeste documentaga privind actualizarea membrilor unititilor de implementare a
proiectelor si transmite prin notificare, pe platforma electronici, citre coordonatorul

. de reform¥/investitii, respectiv O/AM.

14. Intocmeste documentele necesare §i transmite notificarea ciire coordonatorul de
reformd/investifii, respectiv. O/AM privind transferul unor sume fin cadrul
capitolelor/liniilor bugetare — rectificare de buget.

15. Intocmeste ordinul de incepere/ordinul de executie/nota de comanda pentru lucriri sau
servicit

16. Participa la sedinte pe teren pentru a vizualiza stadiul lucririlor

17. Verifica situatiile de lucran transmise

18. Analizeazi Tmpreund cu dirigintele de santier si supervizori stadiul contractului si
situatiile apérute

19. Propune solutii pentru diverse situatii aparute in implementare JUDETUL LAS]
CONSILIUL JUDETEAN JAST
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20. fntocmeste cererile de rambursare/plati/transfer conform ghidului de finantare sau
instructiunilor emise de coordonatorul de reformé/investitii.

21. intocmeste documentatia necesara pentru efectuarea pltilor in cadrul proiectului.

22. Implementeaza activititile de informare i publicitate in conformitate cu contractul de
finantare §i cu prevederile din Manualul de Identitate Vizuala.

23. Pregiteste documentele necesare pentru efectuarea activititii de audit si control.

24, Asigurd efectvarea receptiilor la terminarea Iucririlor/serviciilor/furnizarilor de
bunuri.

25, Stabileste membrii in comisiile de recepiie.

26. Asigurd implementarea Regulamentelor europene, recomandérilor OI/AM sau altor
structuri conform rapoartelor de monitorizare periodice.

27. Verifica necesitatea modificérii contractelor de finantare.

28. Furnizeazi citre OI/AM, coordonatorul de proiect/investifie sau oricdrui alt organism
abilitat, la cerere si In termen documentele solicitate.

29. Participd in comisii tehnice de specialitate.

30. Informeazii conducerea de noutdfile sau modificérile impuse de finanfator In cadrul
implementirii proiectelor.

31. Colaboreazi cu celelalte structuri ale CJ lasi in vederea pregitirii portofoliului de
proiecte ale judetului i participarea la etapa de planificare a proiectelor.

32. Deleaga sarcini pentru buna derulare a activititilor proiectului.

33. Identifica riscurile legate de implementarea proiectului.

34. Organizeazi sedintele de progres ale proiectelor.

35. Verifica incadrarea activitétilor proiectului in Graficul GANNT.,

36. Verifica indeplinirea obiectivelor/atingerea rezultatelor.

37. Organizeazi sedintele periodice de progres si stabilirea stadiului de indeplinire a
activititilor proiectelor.

38. Transmite catre OI/AM sau coordonatorului de reforma/investitii stadinl de indeplinire
a proiectului conform ghidului de finantare sau contractului de finantare sau ori de
céte ori acesta solicita.

39. Urmaregte si verifica stadiul executiei Incririlor aferente contractelor incheiate.

40. Monitorizeaza modul de alocare si cheltuire, conform bugetului aprobat al proiectului
a resurselor financiare aprobate.

41. Monitorizeaza indeplinirea activitdfilor de informare si publicitate si a regulilor de
vizibilitate a proiectului.

42. Realizeaza rapoartele de progres/tehnice/financiare intermediare si finale a proiectelor
si transmiterea acestora la OI/AM.

43, Participa la vizitele de monitorizare ale OI/AM.

44. Pastreazd toate documentele originale privind activitifile proiectului pe o anumiti
perioadé, conform ghidului de finantare.

45. Arhiveazi documentele proiectelor.

46. Colaboreazi cu institutiile deconcentrate §i cu asociatiile profesionale in vederea
stabilirii unor masuri comune referitoare la implementarea programelor de finantare.

47. Realizeazi corespondenta cu Guvernul Romaéniei, Institutiile Uniunii Europene si
reprezentantii Comisiei Europene pe probleme specifice.

48. Intocmeste, conform procedurii, raportul de activitate pe fiecare proiect si pontajele
aferente orelor suplimentare.

49, Verificd respectarea legislatiei nationale si comunitare iri.pmcequ] de implementare.

- - - ~ - ] J[JD 7y
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Realizeazi rapoartele de durabilitate anuale a proiectelor §i transmiterea acestora la
OI/AM.

Participa la vizitele in teren ale OI/AM.

Pistreazd toate documentele originale privind activitétile proiectului conform ghidului
de finantare.

Arhiveazi si pistreazi in bune conditii documentele proiectelor.

Colaboreaza cu partenerii, OI/AM in vederea stabilirii unor masuri comune referitoare
la perioada de durabilitate a proiectelor.

Verifica respectarea conditiilor de durabilitate ale proiectului.

Verifica respectarea criteriilor de eligibilitate pe perioada durabilititii proiectului.
Verifica respectarea legislatiei nationale si comunitare in perioada de durabilitate,

Furnizeazi orice informatii de natura tehnica sau financiari legate de proiect, solicitate
de citre OI/AM, Autoritatea de Certificare, Autoritatea de Audit sau orice alt
organism abilitat sa verifice sau si realizeze auditul asupra moduluni de implementare a
proiectelor.

10. Asigurarea accesului la documente §i informatii si accesul la fata locului al

11.

reprezentantilor CE, ECA, AA, EPPO, OLAF, DLAF si DNA, ca urmare a unei adrese
de notificare a auditului/controlului.

Mentine misurile legate de vizibilitatea fondurilor din partea Uniunii Europene.
C.Atributii in domeniul parteneriatelor

Promoveazi si valorizeaza parteneriatele cu regiuni, asociatii, retele internationale sau
cu institutii similare europene prin programe si proiecte comune.

Organizeazd si participd, atunci cind este cazul, la reuniunile membrilor
parteneriatelor, in vederea stabilirii termenelor si conditiilor realizfirii de actiuni si
proiecte comune.

Participd si reprezintd Consiliul Judetean Iasi la acfiuni ce vizeazi activitifi de
cooperare interregionale si europene in cadrul proiectelor si programelor de dezvoltare
pentru Judetul Iasi.

Implementeazi proiecte in parteneriat.

Colaboreazi la monitorizarea §i evaluarea rezultatelor politicilor publice.

§ 10.3. Compartimentul Mediu si SMID

Art.72 Compartimentul Mediu si SMID (sistem de management integrat al deseurilor)
asigurd implementarea i monitorizarea stadiilor specifice ciclului de viati ale proiectelor
finantate din surse proprii sau din fonduri nerambursabile dupd etapa de contractare, in
vederea dezvoltarii unui sistem de management integrat al deseurilor la nivelul judetului, si
are urmatoarele obiective specifice:

a) Cresterea ratei de acoperire a populatiei care beneficiaza de colectare selectiva a
deseurilor municipale, de servicii de management de calitate si la tarife suportabile;

b) Reducerea cantitatii de deseuri depozitate;

¢) Cresterea cantitatii de deseuri reciclate si recuperate

Art.73 Compartimentul Mediu si SMID are urmétoarele atributii:
Consiliazd/indrumé/asigurd asistentd tehnic#, juridicd si de orice altd naturd consiliilor
locale sau primarilor din judetful Iasi, In conditiile legii, in vederea desfasurdrii procesului
de management al deseurilor, in scopul atingerii tintelor stabilite prin legislatia specifica.
Elaboreazi documentatiile necesare obtinerii finan{érii pentru proiectele initiate de
compartiment (scrierea cererii finantare si realizarea anexelor previzute in ghidul
solicitantului) §i implementarea contractelor de finanfare aferente acestpigEyuL 181
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3. Implementeazi contractele de finantare aferente proiectului ,,Sistem de management
integrat al deseurilor in judetul Iasi” i proiectelor privind protectia mediului, dupi cum
urmeaza:

a) indeplineste responsabilititile administrative si de management ale proiectului in
numele Consiliului Jude{ean Iasi;

b) asigura respectarea prevederilor din Contractul de Finantare;

c) sustine §i coopereazi cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard pentru Salubrizate
(ADIS) si alte asociatii in scopul implementirii proiectelor;

d) oferd sprijin si colaboreazi cu Consultantul in pregétirea proiectului pentru a se asigura
ca toate informatiile si documentele sunt furnizate astfel incét obiectivele proiectului si fie
indeplinite;

e) se asigurd cd Beneficiarul a obtinut la timp, toate aprobirile necesare astfel incét si se
previni intdrzierea proiectului;

f) se asiguri ci s-a pus la dispozitia Asistentei Tehnice pentru pregitirea proiectului toate
hirtile, datele, rapoartele existente,etc. necesare investigirii amplasamentului investitiilor;

g) asigurd obtinerea tuturor certificatelor de urbanism si realizarea planurilor urbanistice
pentru investigatiile care vor fi realizate prin proiect;

h) asiguri obtinerea tuturor acordurilor si avizelor necesare;

i) asigura indeplinirea actiunilor specifice in vederea obtinerii acordului de mediu;

j) sustine Asistenta Tehnicd pentru pregitirea proiectului in perioada pregitirii Caietelor
de Sarcini pentru contractele de fumizare precum §i pentru contractele de lucrdri si servicii
pentru echipamente / instalatii de gestionare a deseurilor recomandate de Planul Judetean de
Gestionare a Deseurilor si Studiul de Fezabilitate;

k) intocmeste documentele financiar-contabile aferente implementirii proiectului;

) realizeaza dosarele aferente cererilor de rambursare/ platd (obtinerea/colectarea/
organizare documentelor tehnice, financiare §i juridice, necesare pentru justificarea cererilor
de rambursare/platd);

m) intocmeste cererile de rambursare si, dupi caz, a cererilor de plata si a cererilor de
rambursare aferente cererilor de plati;

n) monitorizeaza procesul de elaborare a cererii de finantare §i a documentatiilor anexate
la aceasta;

0) obtine informafii §i documente necesare pentru elaborarea cereriide finantare si a
documentatiilor anexate la aceasta;

p) pune la dispozitia consultantului contractat a informatiilor si a documentelor necesare
pentru elaborarea cererii de finantare si a documentatiilor anexate la aceasta;

q) asigurd parcurgerea procedurii de evaluare a impactului asupra mediului;

r) acordd asistentd pentru revizuirea Documentului de pozitie privind implementarea
SMID Iasi, in conformitate cu obiectivele de investitii i aranjamentele institutionale specifice
proiectului;

s) acordi asistentd in vederea obtinerii documentelor de aprobare a proiectului, precum §i
a cofinantérii proiectului (de exemplu, hotéréri ale Consiliului Judetean Iasi i hotarari ale
Adunirii Generale a ADIS Iasi);

s) completeazd declaratiile ce trebuie atagate cererii de finanfare si asigurd semnarea
acestora de ciitre reprezentantul legal al solicitantului;

t) incarcé in aplicatia informaticd MySMIS a continutului cererii de finantare, precum si a
documentelor suport previzute prin Ghidul Solicitantului aferent programului

1) elaboreazi/obfine si transmite citre AM , a clarificérilor/documentelor solicitate pe
parcursul evaludrii cererii de finantare, precum si, dacé este cazul, revizuirea corespunzitoare
cererii de finantare §i a anexelor la aceasta;

u) transmite citre AM , a documentelor necesare pentru semnarea contractului de
finantare (cum ar {i, certificate de atestare fiscald, certificat de cazier fiscal, certificat de cazier
judiciar);

JUDETUL 1AS1
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v) asigurd semnarea contractului de finantare, de ciitre reprezentantul legal al beneficiarului, §i

asigurd transmiterea, citre AM a exemplarelor originale de pe contractul de finantare ce trebuie
returnate finantatoruiui;

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

x) asigurd schimbul permanent de informatii cu AM/DRI;

w) identifica si evita riscurile care ar putea afecta proiectul

z) realizeazi rapoartele de durabilitate anuale a proiectelor §i transmiterea acestora la OI/AM

Organizeazi ateliere de lucru, sedinte pe tema managementul degeurilor.

Asigurd implementarea legislatiei in domeniul gestionérii deseurilor prin:

a) elaborarea, revizuirea, actualizarea, monitorizarea, raportarea i aprobarea planului judetean
de gestionare a degeurilor;

b) urmireste §i asigurd indeplinirea prevederilor din planurile nationale §i judetene de gestionare
a deseurilor;

¢) acordarea sprijinulvi tehnic de specialitate in vederea realizirii serviciilor publice de interes
judetean pentru gestionare degeurilor;

d) monitorizarea realizirii si inaintarea de propuneri pentru realizarea de masuri pentru
prevenirea generdrii deseurilor, in limita fonduri alocate in acest scop;

e) asigurd informarea, publicarea §i consultarea publicd privind planurile $i programele
gestionate §i faciliteazi accesul publicului la informatiile privind gestionarea degeurilor.

Participd la promovarea programelor pentru congtientizarea populatiei privind actiunile de

colectare selectivi a deseurilor reciclabile (hartie, sticld, materiale plastice, etc) §i de educare in

domeniul gestiunii degeurilor organizate de terte institutii cu responsabilititi in domeniu.

Asigurd implementarea Hotardrii de Guvern nr. 878/2005 privind accesul public la informatia

privind mediul, cu modificiri si completirile ulterioare.

Propune asocierea cu alte antoritafi ale administrafiei publice locale pentru realizarea unor lucriri
de interes public privind gestiunea deseurilor, in conditiile previzute de lege.

Participd la realizarea §i monitorizarea Planului Local de Actiune pentru Medin (PLAM) la
nivelul Judetului Jasi.

Informeaza autorititile administratiei publice locale din judetul Iasi si institutiile publice
subordonate Consiliului Judetean Jasi cu privire la oportunitifile de finanfare existente pentru
domeniul mediu, precum si alte informatii legate de conservarea si protectia mediului.

Participd la diferite conferinte, seminarii, workshop-uri, cursuri, organizate impreuni cw/de
structuri nationale sau ale Uniunii Europene, in scopul disemindrii informatiilor legate de legislatia
specifici, utilizarea fondurilor nationale sau internationale pentru finantarea proiectelor de mediu.

tocmeste rapoarte, sinteze si inform#ri pe domeniul de activitate privind modul in care se
realizeazi obiectivele din strategiile i programele aprobate in domeniul serviciilor de salubrizare.

Asigurd elaborarea Planului de calitate a aerului in comunele Holboca si Ungheni si 1l propune
spre aprobare plenului consilinlui judefean, dupd avizarea acestuia de citre autoritatea publica
teritoriald pentru protectia mediului;

Asigurd elaborarea Planului de mentinere a calititii aerului In judetul Iasi si il propune spre
aprobare plenului consiliului judetean, dupd avizarea acestuia de citre autoritatea publicd
teritoriald pentru protectia mediului;

Monitorizeaz3 realizarea misurilor din Planul de mentinere a calititii aerului in judetul Iasi i din
Planul de calitate 2 aerului in comunele Holboca si Ungheni sifsau masurile gi actiunile din planul
de actiune pe termen scurt;

Intocmeste anual raportul privind realizarea misurilor cuprinse in planul de mentinere a calititii
aerului, pe care il propune spre aprobare plenului consilivlui judetean si il comunicid Agentiei
pentru protectia mediului;
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ARHITECT SEF

At Lunad b FERIODS

Art.74 (1) Directia Arhitect Sef este organizatd in cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judefean lagi in vederea asigurérii structurii de specialitate in domeniul amenajarii
teritoriului, urbanismului §i autorizérii executérii lucrarilor de constructii.

(2) Conducitorul Directia Arhitect Sef are statutul de arhitect-gef si reprezinti
autoritatea tehnicd In domeniul amenajarii teritoriului si wurbanismului din cadrul
administratiei publice judefene.

(3) Arhitectul-gef desfigoard o activitate de interes public, ale cirni scopuri
principale sunt dezvoltarea durabild a comunitétii, coordonarea activitdtilor de dezvoltare

teritoriald, amenajarea teritoriului §i urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calitagii
arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale.

§ 11.1. Serviciul Urbanism §i Amenajarea Teritoriului si GIS

Art.75 Scopul principal al Serviciului Urbanism, Amenajarea Teritoriului si GIS este
coordonarea activitifii de amenajare a teritoriului si de urbanism la nivel judetean, conform
legii.

Art.76 Serviciului Urbanism, Amenajarea Teritoriului $i GIS are urmétoarele atributii:

1. Coordoneazé activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism la nivel
judetean, conform legii.

2. Asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului
national, regional §i zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional
sau judetean, in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru
teritoriile administrative ale localitatilor din judet.

3. Asigura elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean.

4. Avizeazi documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului apartinind
unitafilor administrativ-teritoriale din componenta judefului.

5. Supune spre aprobarea consiliului judefean, in baza referatului tehnic al
arhitectului-sef, documentatiile de amenajare a teritoriului.

6. Actioneazi pentru respectarea gi punerea in practici a prevederilor
documentatiilor de amenajare a teritoriului aprobate.

7.  Asigurd secretariatul, respectiv organizarea si functionarea Comisiei tehnice de
amenajare a teritoriului i urbanism, constituita la nivelul judetului.

8. Verificd din punct de vedere tehnic structura si continutului documentatiilor
depuse, intocmeste i propune emiterea avizelor de oportunitate.

9. Verificd din punct de vedere tehnic documentatiile de urbanism in vederea
avizirii acestora, intocmeste avizului arhitectului-gef.

10. Acordd asistenfi tehnicd de specialitate consiliilor locale, beneficiarilor si
elaboratorilor documentatiilor de specialitate.

11. Urmireste punerea n aplicare a strategiilor de dezvoltare urbani si a politicilor
urbane, precum §i a documentatiilor de amenajare a teritoriului §i de urbanism aprobate.

12. [Exerciti controlul propriu privind respectarea disciplinei in domeniul
autorizirii executdrii lucririlor de constructii pe teritoriul administrativ al judetului,
precum si respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legata de procesul -

de autorizare a constructiilor. Incheie procese-verbale de constatare si sanctionare a

contraventiilor pe care le Inainteazdi, in vederea aplicirii sancfiunii, gsefului
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compartimentului care coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism
sau, dupa caz, presedintelui consiliului judetean.

13. Asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritorinlui din competenta sa.

14.  Asiguri transmiterea periodica catre ministerul de resort a situatiilor referitoare
la evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism.

15. Organizeaza si coordoneazi constituirea gi dezvoltarea bancilor/bazelor de date
urbane in domeniul amenajérii teritoriwlui si urbanismului, asigurd fondul de
documentatii de amenajarea teritoriului §i urbanism in vederea fundamentirii deciziilor
administratiel publice, prin arhivarea sistematicd a documentatiilor de amenajarea
teritoriului supuse avizirii i publicarea acestora in geoportal.

16. Participd la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare §i avizarea acestora
din punctul de vedere al conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism legal aprobate.

17. Asigurd derularea la nivel judefean a Programului de finantare a elaboririi
Planurilor Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de Urbanism implementat de
céitre ministerul de resort.

18. Colaboreazi cu directiile de specialitate din cadrul ministerului de resort si cu
Inspectoratul de Stat in Constructii In vederea asiguririi controlul statului privind
aplicarea prevederilor cuprinse in documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism, avizate §i aprobate conform legii.

19.  Asiguri suportul de specialitate cu privire la raspunsurile la petitiile referitoare
la domeniile amenajarii teritoriului si urbanismului.

20. Colaboreazd si implementeazéd sistemul informational specific domeniului
urbanismului §i amenajarii teritoriului, imobiliar-edilitar i bancilor de date urbane.

21. Asigurd fondul de documentatii de amenajare a teritoriului §i urbanism in
vederea fundamentérii deciziilor autorititilor administratiei publice locale si judetene,
prin arhivarea sistematicd a documentatiilor de amenajarea teritoriului supuse avizarii.

22. Participd la elaborarea de Studii de fundamentare, strategii de dezvoltare
teritoriala sau alte documentatii specifice domeniului.

23. Organizeazi gi coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor de date urbane,
a aplicatiilor GIS in domeniul amenajirii teritoriului, urbanismului §i autorizirii lucrérilor
de constructii, prin publicarea acestora in geoportal arhivarea sistematici a
documentatiilor.

24. Organizeazi, coordoneazi si implementeaza sistemul informational specific
domeniului autorizirii lucrarilor de constructii, imobiliar-edilitar §i bincilor de date
urbane.

25. Asiguri asisten{i tehnicd de specialitate altor compartimente ale consiliului
judetean.

26. Colaboreazi la realizarea §i implementarea programelor si proiectelor
nationale care utilizeazi baze de date spatiale si sisteme GIS.

27. Colaboreazi cu ministerele de resort, consiliile locale, Agentia Nationald de
Cadastru si Publicitate Imobiliard, Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Iasi,
regiile si agenfii economici detinitori de refele pentru implementarea Sistermului
Informational Specific Domeninlui Imobiliar-Edilitar si Bancilor de Date Urbane.

28. Redacteazi certificate de atestare a dreptului de proprietate asupra terenurilor
pentru societdfile comerciale cu capital de stat de interes judefean, analizeazi din punct

de vedere topo-cadastral documentatiile naintate de sociptifile comergigle;@y, eapital de

stat, conform H.G. nr. 834/1991. CONSILIUL JUDETEAN IAST
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§ 11.2. Compartimentul Avizare, Autorizare si Disciplini in
Constructii

Art.77 Scopul principal al Compartimentului Avizare, Autorizare si Disciplina in

Constructii este avizarea, autorizarea executérti lucrarilor de construire sau de desfiintare si
asigurarea activitatilor privind disciplina in constructii la nivelul judetului Iasi.

Art.78 Compartimentului Avizare, Autorizare si Disciplina in Constructii are urmdtoarele

atributii:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Asiguri punerea In aplicare a prevederilor Legii nr. 50/1991 si ale normelor de aplicare
a legii privind autorizarea executirii lucrérilor de constructii.

Analizeaza §i raspunde solicitdrilor privind activitatea de avizare, autorizare i
disciplind 1n constructii privind teritorinl administrativ al comunelor, conform
competentelor legale.

Verificd din punct de vedere tehnic documentatiile depuse, intocmegte si propune
emiterea certificatelor de urbanism din competenta de emitere a primarilor care nu au
constituite structuri de specialitate, la cererea acestora, pe baza de conventie.

Urmireste respectarea, in cadrul documentatiilor tehnice de autorizare, a conditiilor din
avizele §i acordurile solicitate si din reglementérile specifice aferente documentatiilor
de urbanisin i amenajare a teritoriului aprobate.

Urmareste completarea, de cétre investitori §i proiectanti, a documentatiilor tehnice de
autorizare a executdirii lucrdrilor de construire sau de desfiinfare si intocmirea
notificérilor in termenele previzute de lege.

Verificd din punct de vedere tehnic documentatiile depuse, intocmeste si propune
emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare din competenta de emitere a primarilor
care nu au constituite structuri de specialitate, la cererea acestora, pe bazi de conventie.
Acordi asistentd tehnicd de specialitate primarilor unitétilor administrativ-teritoriale
care nu au constituite structuri de specialitate potrivit legii san nu au nici un angajat
functionat public cu pregitire de specialitate In domeniile amenajarii teritoriului,
urbanismului §i autorizérii executdrii lucrédrilor de constructii, pe bazi de conventie
incheiatd Intre primari si presedintele consiliului judetean.

Gestioneazi procesul de emitere a urmétoarelor documente: avize necesare emiterii de
citre primarii comunelor a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire,
conform art. 4 lit. €) pct. 2. Din Legea nr. 50/1991.

Gestioneazi activitatea de prelungire a termenului de valabilitate a certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiinfare, la cererea solicitanfilor si in
conditiile previzute de lege.

Solicitd primériilor comunelor, oraselor si municipiilor aviznl primarului in vederea
emiterii, de cdtre Presedintele Consiliului Judetean Iasi, a certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiinfare.

Propune modificarea cuantumului taxelor aferente activitatilor specifice §i urmareste
incasarea acestora conform prevederilor legale.

Urmireste incadrarea lucrdrilor autorizate in termenul de valabilitate a autorizatiilor de
construire/desfiintare §i informeazi beneficiarii cu privire la depisirea termenelor, in
vederea prelungirii valabilititii actelor de autoritate sau a regularizirii taxelor de
autorizare.

Sprijind structurile de specialitate organizate in subordinea autorititilor publice locale
privind modul de emitere a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire,

modul in care se tine evidenta actelor de autoritate-emtse; cviggg*a—a'[c:;l’xk‘gﬂar privignd—
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Exercitd controlul propriu privind respectarea disciplinei in domeniul autorizarii
executdrii lucrdrilor de constructii pe teritoriul administrativ al judefului, precum si
respectarea disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legatd de procesul de
autorizare a constructiilor. Incheie procese-verbale de constatare si sancfionare a
contravenfiillor pe care le Inainteazd, in vederea aplicdrii sanctiunii, sefului
compartimentului care coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului si de
urbanism sau, dupé caz, presedintelui consiliului judetean.

Monitorizeaza in permanentd evolufia problemelor specifice activitatii proprii, care pot
sa apard pe teritoriul administrativ al localitdtilor pentru care desfigoard activitate de
specialitate.

Intocmeste si transmite periodic situatia incasarii taxelor pentru emiterea certificatelor
de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare, prelungirea valabilitétii acestora
si regularizarea taxei de autorizare, In vederea efectudirii viramentelor cétre consiliile
locale, In procent de 50%, potrivit prevederilor legale.

Urmdreste termenele de finalizare a lucrdrilor autorizate si de realizare a receptiei la
terminarea acestora, precum §i de regularizare a taxelor in functie de valoarea reald,
finala a investitiei.

Transmite adrese de regularizare a taxei de autorizare citre titularii autorizatiilor de
construire/desfiinfare cu termenul de valabilitate expirat, pentru care nu s-a anuntat
inceperea/finalizarea lucrarilor de construire autorizate.

Asigurd participarea In comisiile de recepfie la terminarea lucrarilor autorizate de
presedintele consiliul judetean, regularizarea taxelor §i emiterea procesului-verbal de
receptie la terminarea lucrérilor.

Asigurd eliberarea certificatelor de atestare a edificérii constructiilor, in colaborare cu
specialistii din domeniul cadastrului din cadrul Serviciului U.A.T. si GIS.

Intocmeste si asigurdi programul anual de control pe linia disciplinei in constructii,
potrivit competentei de emitere a autorizatiilor de construire/desfiintare.

Participi in cadrul unor comisii de lucru, legal constituite, in vederea verificarii
documentatiilor pentru evalvarea, edificarea sau/si receptionarea unor lucriri de
investitii.

Intocmeste si  transmite trimestrial  situajia  emiterii  autorizatiilor de
construire/desfiintare si a proceselor-verbale de receptie la terminarea lucrérilor citre
Inspectoratul Judetean in Constructii Iasi i participd la activitatea de control al statului
in acest domeniu.

Participa la sedintele Consiliului Tehnico-Economic §i avizeaza proiectele de investitii
publice din punctul de vedere al conformitafii cu documentatiile de amenajare a
teritoriului §i de urbanism legal aprobate.

CAPITOLUL 12
DIRECTIA TEHNICA SI INVESTITII

Art.79 Directia Tehnici i Investitii din cadrul Consiliului Judetean Iasi are scopul de

a gestiona si coordona activititile legate de dezvoltarea infrastructurii judefene,

implementarea proiectelor de investitii, administrarea imoniului public si_privat al
Judetului Iasi si realizarea serviciilor publice de interes jude;eallzs dy daplanificarea,
execufia §i monitorizarea acestora pentru a contribui sen 'ﬁcatig(ihAlggx IIIZATE i ului,
i ’ .
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cresterea calititii vietii cetatenilor si dezvoltarea economica durabili prin utilizarea eficient a
resurselor disponibile
Art.80 Directia Tehnic# i Investitii are in subordine urmatoarele structure:
1. Serviciului Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea Lucririlor Public
2. Compartimentului Protectia Muncii si P.S.I
3. Compartimentul Autoritatea Judeteand de Transport Public
4. Serviciul Logistic §i Protocol

§ 12.1. Serviciului Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea Lucririlor
Public

Art.81 (1) Serviciul Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea Lucrarilor Publice are
ca scop transpunerea la nivelul judefului Iasi a programelor de dezvoltare, cit si monitorizarea
implementirii acestora in conformitate cu documentatiile de specialitate aprobate pentru
dezvoltarea si modernizarea obiectivelor de infrastructurd rutiers, tehnico-edilitard si socio-
educativa,

(2) Serviciul Tehnic, Investifii, Patrimoniu §i Monitorizarea Lucririlor Publice
administreazi domeniului public si privat al judetului fasi, in vederea cresterii standardelor de
calitate a serviciilor de care beneficiaza cetatenii Judetului Iagi.

Art.82 Serviciul Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea Lucririlor Publice are
urmitoarele atributii:

1. Inifiazd, promoveazi 5i urméregte realizarea programelor de investitii guvernamentale
la nivelul judetului: constructii §i reabilitiri scoli, spitale, cladiri administrative,
drumuri, alte obiective de natura investitiilor;

2. Verificd documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele/proiectele de investiii,
documentatiile de avizare a lucrdrilor de interveniii, respectiv a notelor de
fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea efectuiirii cheltuielilor aferente
categoriilor de investitii, dupd care le supune aprobdrii, in condifiile legii;

3. Fundamenteazi necesarul de credite bugetare si credite de angajament pentru
cheltuieli de investitii, reparatii curente §i obiecte de inventar destinate procesului
investitional, in vederea cuprinderii acestora in proiectul de buget al Consiliului
Judetean Iasi;

4. Efectueaza demersurile legale pentru obtinerea avizelor si a aprobarilor necesare de la
autoritifile competente, pentru efectuarea lucrarilor de constructii si reparatii capitale,
dupé caz;

5. Fundamenteaza si prezintd propuneri de gestionare si programare a investitiilor in
domeniul infrastructurii (gcoli, spitale, clidiri administrative, sociale, culturale, etc.),
alimentérii cu gaze naturale, reabilitarii drumurilor judetene etc.;

6. Fundamenteazi la propunerea consiliilor locale §i a unitétilor subordonate Consiliului
Judetean Iasi in contextul Programului Judejean de Dezvoltare a infrastructurii
tehnico-edilitare, necesarul de fonduri de la bugetul de stat sau din alte surse legal
constituite;

7. Tine evidenta sumelor alocate, repartizirii $i cheltuirii lor, intocmeste rapoarte
conform normelor metodologice, pe programe finanfate din bugetul de stat, bugetul
judetean, alte credite bugetare;

8. Urmireste derularea investitiilor publice, verifici situatiile de lucrari, incadrarea in
graficul de executie, stadiul fizic si calitatea lucrarilor executate;

9. Fundamenteazd, atunci cind este cazul, suplimentarea sumelor previzute in
programele de realizare a investitiilor publice, confclrnrsofrcitm'i

si unitatilor subordonate Consiliului Judetean Iagi a n cesnatllmmsaaIBLJUDETEAN TASE
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

intocmeste si actualizeazi baza de date privind necesarul investitiilor 1n infrastructur
(drumuri, scoli, spitale, cladiri administrative, sociale, culturale, etc.);

Gestioneaza impreund cu celelalte servicii, strategiile de dezvoltare ale judetului,
corelarea acestora cu Planurile regionale si nationale de dezvoltare in acord cu
condifiile impuse de reglementarile U.E.;

Asigurd asistenfd tehnicd si participd la licitatiile pentru proiectarea si executia
obiectivelor de investitii ale Consiliului Judetean Iasi;

Efectueaza activitatea de documentare legislativd pentru fundamentarea proiectelor de
acte normative de domeniu si participa la elaborarea proiectelor de acte normative si a
instrumentelor de prezentare si motivare ce insofesc aceste proiecte, pentru domeniul
de activitate privind investitiile in raport cu sursa de finantare;

Analizeazi si asigurd prin proceduri feed — back conformitatea documentatiilor de
proiectare (documentatiile aferente lucrarilor publice sau altor documentafii conform
competenfelor de avizare), avizarea acestora in Consiliul Tehnico-Economic cét si
intocmirea dispozitiilor de insusire a indicatorilor tehnico-economici;

Culege date din teritorin privind natura amplasamentelor pentru obiectivele de
investitii, regimul juridic al acestora, alte date tehnice;

Efectueazi, la cerere, estimdri valorice pentru lucréri de investitii;

Elaboreazi Caiete de sarcini — Specificatii tehnice (din documentatia de atribuire)
pentru organizarea licitatiilor publice — investitii proprii ale Consiliului Judetean Iasi;
Actualizeazi devize generale ale obiectivelor aflate in executie, in functie de situatia
aparuti;

Participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii publice,
in comisit de recepiie la terminarea lucrérilor si receptii finale, In comisii de
inventariere precum si in alte comisii conform competentei;

Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de recepiie precum si
rezolvarea, in perioada dintre recepfia la terminarea lucririlor si recepfia finald a
eventualelor remedieri cuprinse in anexa procesului verbal de recepiie la terminarea
lucrérilor;

Asigurd certificarea in privinta realitfii, regularitatii si legalititii documentelor care
stau la baza lucrdrilor de constructii pentru toate obiectivele finantate prin Consiliul
Judetean Iasi;

Urmireste asumarea raspunderii proiectantilor si verificatorilor, pentru proiectele de
investifii proprii, In vederea Intocmirii unor lucriri de buni calitate, economice si cu
solutii constructive si functionale optime;

Rezolvi, impreund cu factorii interesati, divergentele la contractele de proiectare si de
executie;

Asigurd pentru investifiile proprii, Impreuna cu dirigintele de santier angajat pe
obiectiv, supravegherea tehnicé a lucrérilor de constructii montaj si executia Iucrarilor;
Inventariazi activitéfile necesare pentru realizarea unor obiective, evalueazi necesarul
de resurse si propune solutii pentru folosirea eficientd a acestora;

Analizeazd realizarea programului de investitii cu beneficiarii §i unitdfile de
constructii, propunand maésuri pentru imbunatitirea activitatii in acest domeniu;
Executd activititi privind coordonarea consiliilor locale, pe bazi de parteneriat, in
domeniul de competentd a serviciului specializat din serviciu, pentru realizarea
investitiilor, potrivit hotérarilor consiliului;

Colaboreaza cu ministerele, cu celelalte institufii centrale ale administratiei publice,

precum si institutii teritoriale ale acestora, pentru-rezolvarea-um
JUDETUL IASI
CONSILTUL JUDETEAN IASI
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29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37,

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

domeniul de investitii, in conditiile stabilite prin dispozitie a presedintelui Consiliului
Judetean lasi;

Informeazd coordonatorul Directie Tehnice si Investitii, conform organigramei, cu
privire la problemele ivite si periodic, potrivit reglementarilor, cu privire la modul de
desfagurare a activitatii;

Propune impreund cu factorii responsabili oprirea executiei lucrarilor atunci cind
constatd aparifia unor deficiente majore san a unor condifii de mediu, care pot
influenta negativ calitatea acestora;

Intocmeste la termenele stabilite informarile, rapoartele si situatiile solicitate de seful
ierarhic superior, in vederea analizirii activitifii serviciului;

Acordd sprijin si asistentd tehnicd consiliilor locale §i unitdtilor subordonate
Consiliului Judetean Iasi, la solicitarea acestora, pentru realizarea lucririlor de
investitii, reparatii, consolidéri;

Intocmeste situatiile solicitate de conducerea Consiliului Judetean Ilasi si a
ministerelor, privind realizarea investitiilor finantate din fondurile Consilivlui
Judetean Iasi, a consiliilor locale si a unitétilor subordonate;

Participé la arhivarea documentelor intocmite in cadrul serviciului si la predarea lor la
arhiva Consiliului Judetean Iasi;

Inregistreazi si tine evidenta tuturor documentatiilor tehnico-economice pentru
investifiile derulate prin Serviciul Tehnic, Investifii, Patrimoniu $i Monitorizarea
Lucririlor Publice;

Urmireste avizarea documentatiilor In comisiile de specialitate ale Consiliului
Judetean Iasi si aprobarea lor in cadrul sedintelor de Plen ale Consiliului Judetean Iasi;
Verificd contractele, intocmind in toate situafiile puncte de vedere scrise asupra
clauzelor neconforme cu legea sau neoporfune;

Analizeaz3 si redacteaz3 raspunsuri la corespondenta repartizati;

Raporteazi lunar ducerea la indeplinire a dispozitiilor si hotérarilor emise de Consiliul
Judetean specifice Directiei Tehnice si Investitii;

Intocmeste periodic note si informiri privind noile reglementiiri san modificiri ale
actelor normative specifice Serviciului Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea
Lucrérilor;

Tine evidenta tehnico operativa a bunurilor imobile din patrimoniul public si privat al
Judetului Jasi, aflate in administrarea directd a Consilivlui Judejean Iasi si a
institutiilor subordonate CJ Iasi;

Elaboreazi si redacteazi Proiectul de Hotardre de Consiliul Judetean privind
inventarul bunurilor care alcituiesc domeniul public al Judetului Iasi, aflate in
administrarea directd a Consiliului Judetean Iasi si a instituiilor subordonate CJ Iasi;
Elaboreazi si redacteazi nota de fundamentare §i proiectul de Hotérdre de Guvern
pentru completarea si modificarea Hotérérii de Guvern nr.1354/2001 privind atestarea
domeniului public al Judetului Iasi, cu modificarile §i completirile ulterioare;

Acordi consultantd si asistentd de specialitate unitatilor administrativ teritoriale din
Judetul Iasi in demersurile privind Intocmirea materialului necesar adoptérii Hotérari
de Guvern de actualizare a domeniului public al UAT-urilor;

Participi la inventarierea anuald a bunurilor incluse in domeniul public si privat de
interes judegean, in baza dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Iasi;

Elaboreaza listele cuprinzdnd bunurile care alcituiesc domeniul public al Judefului
Iasi, administrat de Consilinl Judefean Iasi;

Efectueazi toate demersurile in vederea intabulz'irili imobilelor JEflEEMRAslomeniul

public si privat al Judefului Iasi $i administrarea Congiliului ﬁ%gjélé{mgé u:mm
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

38.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

Acordd asistentd institutiilor subordonate in vederea intabularii imobilelor aflate in
administrarea acestora;

Asigurd reevaluarea periodicd a patrimoniului Judefului Iasi aflat In administrarea
Consiliului Judetean Iasi, indeplineste si alte atributii dispuse de conducerea
Consiliului Judetean Iasi sau prin acte normative apirute ulterior statufirii prezentelor
atributii;

Intocmeste notele de fundamentare pentru Proiectele de Hotéréri de Consiliu Judetean
ce vizeazi inchirierea, concesionarea sau darea in administrare gratuitd a unor bunuri
patrimoniale;

Intocmeste si redacteazi proiectul de Dispozitie privind numirea comisiei de licitatie
pentru inchiriere/ concesionare/ vinzare a bunurilor imobile apartindnd domeniului
public si privat al Judetului Iasi, administrate de Consiliul Judetean Iasi;

Intocmeste contracte de dare in administrare, pentru spatiile sau imobilele din
proprietatea publica sau privati a Judetului Iagi, In baza hotérarilor emise de plenul
Consiliului Judejean Iasi;

Intocmeste contracte de inchiriere/concesiune a bunurilor imobile aflate in domeniul
public sau privat al Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iagi, ca urmare a licitatiei
adjudecate in baza procesului verbal al comisiei de licitatie;

Urmareste si raspunde de derularea contractelor de concesiune / inchiriere /
administrare sau a altor acte incheiate cu Judetul Iasi-Consiliul Judetean Iagi, care se
referd la bunurile imobile gestionate;

Verifica in teren modul de indeplinire a clauzelor contractuale pentru imobilele care
fac obiectul contractelor de inchiriere, concesionare sau dare in administrare,
gestionate de Serviciul Tehnic, Ilivesti;ii, Patrimoniu §i Monitorizarea Lucririlor
Publice;

Transmite copii ale contractelor de Inchiriere catre Directia Economica-Serviciul
Financiar Contabil, In vederea emiterii facturilor citre chiriasi;

Initiazd demersuri pentru evacuarea chiriasilor ale céror contracte au incetat de drept,
prin adjudecare la termen, sau nu au mai fost prelungite;

Intocmeste documentatia necesard preluarii in proprietatea publicd sau privati de
interes judefean a unor bunuri imobile;

Pune in aplicare hotérdrile de consiliu al ciror obiect il reprezintd domeniul public $i
domeniul privat al judetului Iasi;

Emite referate si note cu privire la problemele patrimoniale citre serviciile de
specialitate;

Elaboreazi referate, situatii si alte documentatii la solicitarea comisiilor de specialitate
ale Consiliului Judetean Iasi, cét si a conducerii Consiliului Judefean Iasi, consiliazi
comisiile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Iasi privind documentele si
proiectele de hotarire care vizeaza patrimoniul Judefului Iasi;

Elaboreazi (Intocmeste) acte administrative necesare vanzirii bunurilor proprietate
privati a Judetului Iasi;

Elaboreazi documentatia necesard preluérli in proprietatea publicd sau privatd de
interes judetean a unor bunuri imobile;

Reprezintd si apard drepturile si interesele legitime ale Judefului Iasi, administrarea
directd si a institutiilor subordonate la toate autoritifile si organele cu atributii
jurisdictionale si in cadrul oriciror alte proceduri previzute de lege, a notarilor publici,

precum $i In raporturile cu alte persoane fizice §i juridiee-de-drept F,’j‘ﬁ“f}i;" nﬁ'ﬂ‘i‘AgiiV“i’
roméne sau striine, in colaborare cu Directia Juridicd; CONSILIUL JUDETEAN IASE
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65.

66.

67.

68.

69.

70,

71.

72.

73.

74.

75.
76.

Participi la procedura de conciliere directd prealabild cererii de chemare in judecati in
materie civild, comerciald si de contencios administrativ In cauzele care au ca obiect
bunurile proprietate publicd i privati, cét si in alte cauze care tin de activitatea
Serviciului Tehnic, Investifii, Patrimoniu §i Monitorizarea Lucréarilor Publice,
repartizate de Directia Juridica;

La solicitarea Serviciului Tehnic, Investitii, Patrimoniu §i Monitorizarea Lucrarilor
Publice, Directia Juridicd efectueazd demersurile necesare pentru promovarea
acfiunilor judecitoresti privind stabilirea dreptului de proprietate pentru imobilele
neevidentiate in cartea funciard si pentru cele in care nu este operat modul de preluare
1a Statul Romén in vederea intabulérii in mésura in care dejine documente;

Elibereazd, la cerere, copii dupd documentele existente in dosarele juridice ale
imobilelor proprietate publici a Judefului Iasi;

Participd in cadrul comisiei tehnice numitd pentru analiza si propunerea solutiilor
tehnice cu privire la cererile formulate n baza Legii nr.10/2001 privind regimul juridic
al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989,
cu completérile si modificarile ulterioare;

Identifica in teren imobilele revendicate in baza Legii 10/2001 privind regimul juridic
al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989,
cu completérile §i modificérile ulterioare;

Intocmeste situatia cu bunurile disponibile sifsau serviciile ce pot fi acordate
persoanelor indreptitite si beneficieze de prevederile Legii 10/2001 privind regimul
juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie
1989, cu completirile si modificarile ulterioare, raspunde de afisarea la loc vizibil la
sediul Consiliului Judetean Iagi cét i pe site-ul autoritatii;

Elaboreazi notele de fundamentare si memoriul justificativ pentru aprobarea
propunerilor de steme, ulterior avizirii acestora de catre Comisia judeteanid de
Heraldica, Genealogie i Sigilografie Iasi;

Colaboreazd cu reprezentantii Directiei Judefene pentru Culturd Iasi in scopul
identificérii si protejérii patrimoniului cultural a imobilelor cu valoare deosebitd ce
sunt de interes judetean/local;

Intocmegte declaratia fiscald pentru imobilele proprietate publica si privati a Judefului
Iasi, administrare proprie;

Transmite cétre Primaria Municipiului Iasi situatia imobilelor inchiriate, concesionate
sau date in administrare, in vederea stabilirii impozitulni/taxei pe cladiri si terenuri;
Asigur# respectarea regulilor de transparenta decizionald in administratia publici;
intocmeste  documentele privind implementarea  standardelor de control
intern/managerial conform OSGG 600/2018 si managementul integrat; proceduri de
lucry, instructiuni de lucru, planificarea activitatilor, fisa obiectivelor specifice,
registrul riscurilor, chestionare de autoevaluare,

§ 12.2. Compartimentului Protectia Muncii si P.S.L.

Art.83 Compartimentul Protecjia Muncii si PSI este organizat §i functioneazi avand in
vedere cadrul legislativ ce reglementeazi relatiile de muncid dintre angajat si angajator.
Caracterul imperativ privind obligatiile angajatorului, respectiv:

a) Angajatorul are obligafia s ia toate masurile necesare pentru protejarea vietii §i

sandtatii salariatilor;

aspectele legate de muncé;

Art.84 Compartimentul Protectia Muncii gi PSI are urmatoarelg atribufit y oo 14 Hotararea
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b) Angajatorul are obligatia si asigure securitatea §i sinitatea salariatilor in toate
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A. Atributii in domeniul securitatii si sinéititii In munci

1. Identificd pericolele si evalueazi riscurile pentru fiecare componenti a sistemului de
munci (executant, sarcind de muncé, mijloace de muncé / echipamente de muncé si mediul de
muncai), pe locuri de munci / posturi de lucru;

2. Elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea gi/sau aplicarea reglementirilor de
securitate si sindtate In munca, (protectia muncii) tinind seama de particularitiitile activititilor
si ale institutiei, precum si ale locurilor de munca / posturilor de Iucru;

3. Propune atributii si rdspunderi in domeniul securitétii si sdnatatii in munca (SSM), ce
revin lucratorilor, corespunzitor functiilor exercitate, care se consemneazi in figa postului, cu
aprobarea angajatorului;

4. Verifica cunoagterea si aplicare de citre tofi lucrdtorii a masurilor previzute in planul
de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul
securitafii §i sAndtitii in munca (SSM), stabilite prin fisa postului;

5. Colaboreazda cu medicul de medicina muncii, In vederea coordonfrii masurilor de
prevenire si protectie;

6. Verifici masurarea periodic a eficientei instalatiilor de protectie prin legare la pamant
(prize de pdmant);

7. Participd, aldturi de laboratoarele de specialitate abilitate, la méasuritori si determinari
de noxe, in vederea stabilirii categoriilor de salariafi care pot beneficia de sporuri salariale sau
alte drepturi prevazute de reglementérile in vigoare.

B. Atributii in domeniul situatiilor de urgenta

1. Asiguri instruirea in domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor tuturor salariatilor din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi;

2. Intocmeste documentatiile in domeniul P.S.I. care stau la baza instruirilor la angajare,
la locul de munci si periodice;

3. Are atributit specifice functiei de cadru tehnic cu prevenirea §i stingerea incendiilor, in
domeniul situatiilor de urgenia.

C. Atributii in domeniul serviciilor comunitare de utilitfiti publice

1. Gestionarea platformei electronice SALT (Serviciile Administratiei Locale pentru
Tine) in scopul descentralizirii serviciilor de utilitéti publice de la nivel central Ia nivel local
2. Fundamenteazi si coordoneazd actualizarea strategiilor locale privind accelerarea

dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitate publicd; initiazi proiecte de hotirari ale
Consiliului Judetean;

3. Monitorizeazd si coordoneazi aplicarea strategiei judetene privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice;

4, Coordoneazi operatorii si autoritifile administratiei publice locale in procesul de
accesare si atragere a fondurilor de investitii privind serviciile comunitare de utilititi publice;
5. Centralizeazd propunerile consiliilor locale privind necesitatea efectudrii unor lucriri
de extindere a serviciilor comunitare de utilitdti publice si sistematizeazi datele privind

obiectivele in derulare;

6. Acordi asistenfa tehnicd unitdtilor administrativ-teritoriale comunale si orisenesti
privind pregitirea, promovarea si derularea programelor de dezvoltare a serviciilor utilitare;
7. Gestionarea modalitatii de indeplinire a obligatiei Consiliul Judetean Iasi asigura cu

caracter continuu §i permanent servicii publice de addpostire a animalelor aflate in pericol ce
fac obiect al unui ordin de plasare in addpost, care vor fi prestate prin incheierea de contracte,
in conditiile legii.

8. Gestionarea modalitafi de indeplinire a obligatiei Consiliul Judetean lasi previzute de
ORDO:NANTA nr. 24 din 24 augys:t 201§ pﬁYind organizare 51_““??‘?;5%%’&@1 de
neutralizare a subproduselor de origine animald care nu sunt destinateCedfiSiRmMIuUbIYIAR WYy
modificarile i completarile ulterioare. " Anexdi la gmﬁl'ﬁrea
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9. Urmiéreste permanent informatiile §i activitifile specifice serviciilor publice
comunitare de utilitafi publice si le transmite responsabilului privind actualizarea site-ului
Consiliului Judetean, de la nivelul compartimentului;

D. Atributii cu caracter general

1. Intocmeste si raspunde pentru corectitudinea notelor de fundamentare, proiectelor de
hotfréri, referate de specialitate, referate de aprobare, supuse aprobdrii plenului Consiliului
Judetean, care sunt de competenfa compartimentului.

2. Intocmeste documentatiile necesare in vederea incheierii de contracte in vederea
furnizirii de utilitati sau servicii pentru Consiliul Judetean Iasi (Note de fundamentare, Caiete
de sarcini, Referate).

3. intocmeste documentele in vederea efectuirii platilor pentru utilitatile si/ sau serviciile
efectuate in baza contractelor incheiate de cétre Consiliul Judefean Iasi cu diverse entitiii ce
furnizeaza utilitati si/sau servicii, conform legislatiei in vigoare.

4. intocmeste/ formuleazi rispunsuri la adresele/solicitarile pentru care are competente
conform legislatiei in vigoare.
5. Indeplineste atributiile de membru in comisiile in care este nominalizat.
O 6. Indeplineste alte atributii dispuse de seful ierarhic superior si /sau Presedintele Consiliului
Judetean Iasi..

§ 12.3. Compartimentul Autoritatea Judeteana de Transport
Public

Art.85 Scopul Compartimentului Autoritatea Judeteana de Transport Public (AJTP)
este exercitarea competentelor legale In ceea ce priveste efectuarea serviciului de transport
public judetean de persoane prin curse regulate la nivelul UAT Judetul Iasi.

Art.86 Compartimentului Autoritatea Judeteana de Tramsport Public are urmitoarele
atributii:

1. Asigurd organizarea evaluarii fluxurilor de transport de persoane si determinarea pe
baza studiilor de specialitate a cerintelor de transport public local, precum si
anticiparea evolutiei acestora;

2. Asigura prin intermediul programului de transport privind serviciul public de transport
judejean de persoane prin curse regulate, stabilirea traseelor judetene precum si

) repartizarea acestora in grupe de trasee;
‘ 3. Asigurd, daci este cazul, organizarea unui studiu de mobilitate prin intermediul caruia
poate fi Intocmit programul de transport judefean;

4. Asigurad organizarea dezbaterii publice a programului de transport privind serviciul
public de transport judetean de persoane prin curse regulate precum si aprobarea
acestuia de citre Consiliul Judetean Iasi;

5. Asigurd Intocmirea anunfului de intentie privind atribuirea contractelor de delegare a
gestiunii serviciului public de transport judetean de persoane prin curse regulate
precum sl a caietului de sarcini privind atribuirea contractelor mai sus mentionate;

6. Asigurd consultarea asociafiilor reprezentative profesionale si patronale ale
operatorilor de transport rutier, precum si a organizatiilor sindicale teritoriale din
domeniu, Intocmirea actelor normative locale in domeniuw, inclusiv elaborarea
Regulamentului gi Caietului de sarcini a serviciului public de transport judetean de
persoane prin curse regulate, a modelului Conftractului de delegare a gestiunii
serviciului de transport public judetean de personae pnn curse regulate, acte

normative pe care le le supune in urma dezbateri-pu i
Judetean Iasi; JUDETUL IAST
{ 1 CONSILIUL JUDETEAN JASI
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7. Asigurd actualizarea periodicd a traseelor, grupelor de trasee si a programelor de
transport in functie de necesititile de deplasare ale populatiei si in corelare cu
transportul public interjudetean, international, feroviar, aerian sau naval de
persoane existent, precum si corelarea intre modalitédtile de realizare a serviciului
public de transport local i metropolitan de persoane cu autobuze, troleibuze,
tramvaie, metrou §i in regim de taxi, dupi caz;

8. Asigurd iIntocmirea $i urmdrirea realizirii programelor de infiintare, reabilitare,
extindere si modernizare a sistemelor publice de transport judetean, in conditiile
legii;

9. Asiguré cu aprobarea Consiliului Judetean efectuarea acolo unde este cazul, a studiilor
de fezabilitate privind infiintarea, reabilitarea, modermnizarea si extinderea unei parti
sau a intregului sistem public de transport judetean, aflat in proprietatea publica sau
privatd a unitdfilor administrativ-teritoriale ori in administrarea autorititilor
administratiei publice locale, precum si a asociatiilor de dezvoltare intercomunitara
ori a altor forme de asociere a unitéafilor administrativ-teritoriale;

10. Participi conform limitelor de competentd la prolectarea §i executarea lucrarilor de
investitii in infrastructura tehnico-edilitard aferent sistemelor publice de transport
local si judetean intr-o concepiie unitard, corelatd cu programele de dezvoltare
economico-sociald a localititilor/judetelor, cu planurile de urbanism si de
amenajare a teritorinlui, de protectie a mediului, cu modalititile de realizare a
serviciilor respective si in conformitate cu reglementirile legale in vigoare;

11. Organizeazd conform limitelor de competentd stabilite de conducerea Consiliului
Judetean Iasi, asocierea intercomunitara In conditiile legii, in vederea realizarii unor
investitii de interes comun in domeniul infrastructurii tehnico-edilitare aferente
sistemului public de transport local, metropolitan si judefean precum si
administrarea acestuia;

12. Asiguri incheierea contractelor de delegare a gestiunii serviciului public de transport
judetean de persoane cu operatorii de transport declarati castigitori in cadrul
procedurii competitive de atribuire a contractelor de delegare;

13. Asigurd cu aprobarea Consiliului Judetean Iasi, acordarea de facilitati si compensatii
ca diferenti de tarif pentru unele categorii de populatie, pentru asigurarea
suportabilitdtii costurilor de cétre utilizatori, cu respectarea legislatiei fiscale in
vigoare;

14. Asigurd autorizarea operatorilor de transport mentionafi la pct. 12 prin emiterea
licentelor de traseu si caiete de sarcini aferente acestora, anexe la confractele de
delegare, inclusiv cu respectarea amplasamentelor statiilor de imbarcare/debarcarea
a célatorilor furnizate de autorititile locale in intravilanul localitatilor si stabilite de
Compartimentul Autoritatea Judeteand de Transport Public in extravilanul acestora;

15. Asigurd realizarea seturilor de date spatiale aferente serviciului public de transport, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1.089/2010 al Comisiei, de
punere in aplicare a Directivei 2007/2/CE a Parlamentului European si a
Consiliului in ceea ce priveste interoperabilitatea seturilor si serviciilor de date
spatiale (INSPIRE), cu modificérile i completérile ulterioare;

16. Asigura raportarea periodicd a datelor solicitate prin platforma electronicd {(SALT);

17. Asigurd administrarea gi actualizarea permanentd cu informatii specifice a Registrului
electronic de evidenti a Contractelor de delegare a gestiunii serviciului de transport

public judetean de persoane prin curse regulate jfari 3 itatii
administrativ-teritoriale judeful Iasi, asigurind totod@(ﬁNﬂ%EEéﬂg‘EE}%%e,
restaurare si arhivare a acestuia; Anexi Ia HotSirarea
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18. Asigura stabilirea, ajustarea §i modificarea tarifelor de calitorie pentru serviciul public
de transport judefean de persoane, cu respectarea prevederilor legale privind
modalitatea de gestionare a serviciului;

19. Asiguré cu aprobarea Consiliului Judetean Iasi, stabilirea compensatiei acordate de la
bugetul local sau judetean, dupi caz, pentru acoperirea diferentei dintre costurile
suportate In legéiturd cu obligatia/obligatiile de serviciu public si sumele efectiv
incasate ca urmare a indeplinirii sav in temeiul obligatiei/obligatiilor de serviciu
public in cauzd, la care se poate adiuga un profit rezonabil, in conformitate cu
prevederile Regulamentului (CE) nr. 1.370/2007;

20. Organizeazi asigurarea i justificarea resurselor bugetare pentru sustinerea totala sau
partiald a costurilor serviciului public de transport de persoane pentru unele
categorii sociale defavorizate, stabilite prin hotaréri ale Consiliului Judetean Iasi,
dupai caz, ori prin lege;

21. Asigurd indeplinirea obiectivelor Compartimentului Autoritatea Judeteand de
Transport Public;

22. Asigurd constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor pentru faptele sivarsite de
cétre operatorii de transport, conducitorii auto si cildtori care incalcid prevederile
legale, prevederile Regulamentului si Caietului de sarcini a serviciului de transport
public judetean de persoane prin curse regulate precum si prevederile Contractului
de delegare a serviciului de transport public judetean de persoane prin curse
regulate in aria de competentd a unitdtii administrativ-teritoriale judetul fasi;

23. Asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate aferente proiectelor de Hotdrari si
Dispozitii;

24, Asigurd respectarea circuitului documentelor atdt in interiorul cit si in exteriorul
institutiei ;

25. Asigurd ducerea la indeplinire a Hotéirérilor Consiliului Judetean Iasi si a Dispozitiilor
Pregsedintelui Consiliului Judefean care privesc serviciul de tramsport public
judetean de persoane prin curse regulate in judetul lasi;

26. Asigurd  inregistrarea, transmiterea §i arhivarea documentelor ce apartin
compartimentului;

27. Asigurd  implementarea Sistemului de management al calititii la nivelul
compartimentului;

28. Asigurd elaborarea programelor de monitorizare si control privind modul de prestare a
serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate, pe care le
supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Iasi;

29. Asigurd deplasarea in teren a functionarilor publici din cadrul Compartimentului
Autoritatea Judefeand de Transport Public, in vederea verificirii aspectelor
autosesizate sau sesizate prin petitii, privind modul de prestare a serviciului de
transport public judetean de persoane prin curse regulate in judetul Iasi;

30. Asigurd Intocmirea proiectelor de hotérdri care privesc serviciul de transport public
judetean de persoane prin curse regulate in judetul Iasi, precum si a celor necesare
activitétii din cadrul Compartimentului Autoritatea Judeteana de Transport Public;

31. Asigura Intocmirea rapoartelor periodice de activitate a compartimentului ;

32. Asigurda programarea concediilor de odihnd pentru personalul din cadrul
compartimentului;

33. Asigura elaborarea, anual sau ori de cate ori este necesar rapoarte sau informéri asupra
activitdtii desfdsurate in cadrul Compartimentului Autoritatea Judejeand de

Transport Public. JUDETULIASI )
CONSILIULJUDETEANIAST -
Anexd In Fotirirea W

v}
_ 49 _ Nk,
43 Y 2 1




=

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

§ 12.4. Serviciul Logistic si Protocol

Art.87 Serviciul Logistic si Protocol elaboreaza documentatiile necesare in vederea
efectudrii activitifilor de gospoddrire, intrefinere, reparatii in regie proprie, aproviziondrii cu
produse, materiale consumabile sau alte bunuri necesare bunei functioniri a Consiliului
Judetean Iasi, precum si pregatirea/organizarea actiunilor de protocol.

Art.88 Serviciul Logistic si Protocol are urmitoarele atributii:

Emite propuneri pentru Planul anual al achizitiilor publice, urmare analizirii istoricului,

prospectarii piefei si estiménd necesitétile pentru anul urmitor;

Intocmeste Nota de fundamentare privind propunerile pentru proiectul de buget pentru bunuri

si servicii;

Intocmeste documentele privind implementarea standardelor de control intern/managerial:

Obiectivele specifice si riscurile asociate, Planul de activitate al serviciului, Registrul

riscurilor asociate activitatilor specifice serviciului i Lista inventariere functii sensibile;

Elaboreazi proceduri ce privesc activititile specifice serviciului;

Elaboreazi documentele privind asigurarea managementului riscurilor asociate activitatii

serviciului;

Inifiazd Referatele de necesitate si Caietele de sarcini pentru achizifionarea de materiale,

consumabile, furnituri §i orice alte bunuri necesare unei functioniiri eficiente a Consiliului

Judetean Iasi;

Initiaz3 toate documentele (referate de specialitate, proiecte de hotérari, referate de necesitate,

caiete de sarcini etc) privind produsele achizitionate cu ocazia sarbitorilor de iarnd, destinate

diverselor categorii de persoane;

Prospecteazi piafa pentru colectarea informatiilor referitoare la prefuri, calitate si

caracteristici ale produselor/bunurilor sau serviciilor ce urmeazi a fi achizitionate pentru buna

desfasurare a activitatii;

Initiaza Referate de necesitate si Caiete de sarcini pentru achizitionarea de servicii si lucréri

necesare deruldrii in condifii optime a activitétii Consiliului Jude{ean lasi;

Initiaza referatele privind constituirea comisiilor de receptie sau concurs;

Participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii publice, in

comisii de receptie si receptii finale, in comisii de inventariere anuald precum si in alte

comisii, conform competentei si a Dispozitiillor nominale ale presedintelui Consiliului

Judefean lasi;

Detine, prin reprezentanti, gestiunea bunurilor din magazia institufiei §i gestiunea bunurilor

date in folosint3;

Seful serviciului planifici, organizeazi, repartizeza sarcinile, Indrumi s§i controleazi

activitatea personalului din subordine, astfel incét obiectivele stabilite la nivel institutional s

fie realizate;

Seful serviciului elaboreazi Planul anual al acfiunilor ce se vor derula in anul urmitor pentru

ducerea la indeplinire a atributiilor serviciului;

Seful serviciului intocmeste Referatul de evaluare in vederea organizirii examenelor de

promovare in grad profesional a personalului din subordine §i completeazi anual Chestionarul

de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control intern/managerial;

Seful serviciului intocmeste Figele posturilor si realizeazi evaluarea anuald pentru personalul

din subordine;

Seful serviciului acorda viza pe toate documentele aferente serviciului privind necesitatea,

oportunitatea de achizitionare materiale si prestdri servicii, precum si viza pe bonurile de

consum;

Inregistreazi si tine evidenfa documentelor intern¢ sau exnsmlm%‘iﬁlmmml

procedural al acestora; Anes I Iéomm S
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19.

20.
21.

22.
23.

24,
25.
26.

27.
28.

6 29,

30.

31.

32.
33.

34.
33.

36.

37.
38.

39.
40.
41.
42.

43.

Asigurd arhivarea documentelor din domeniul de activitate conform actelor normative in
vigoare §i predarea lor la arhiva Consiliului Judetean Iasi;

Intocmeste pontajul Iunar pe care il preda Directiei Tehnice st Investitii;

Monitorizeazi colectarea selectivd si valorificarea deseurilor generate in cadrul institutiei
(hértie, metal, plastic i sticld);

Analizeazi si redacteazi raspunsuri la corespondenta repartizati;

Colaboreazd cu toate structurile Consiliului Judetean Iasi, precum si cu institutiile
subordonate acestuia in scopul valorificirii documentelor elaborate;

Centralizeazi necesarul publicatiilor de specialitate (din referatele aprobate ale tuturor
structurilor din institutie) si il inainteazi Directiei Achizitii Publice;

Asigurd receptionarea, depozitarea §i distribuirea tuturor materialelor, echipamentelor, a
furniturilor de birou $i a oricérui produs achizitionat §i existent in magazia institutiei;
Urmdregte si monitorizeazd derularea contractelor inifiate de citre Serviciul Logistic si
Protocol;

Asiguré pregétirea sililor de sedinte sau a intdlnirilor oficiale;

Asiguri logistica necesara la ceremoniile de depunere de coroane;

Asigurd produsele necesare protocolului primirii la sediul Consiliului Judetean lasi a
diferitelor personalitdti din tard si a delegatiilor din striinitate, eliberdnd din magazia
institutiel tot ce este necesar, urmare comunicérilor referitoare la vizitele anuntate;
Organizeaza, prin sef serviciu sau persoane desemmnate din cadrul serviciului, evenimente sau
acfiuni cu reprezentativitate internationald sau nationald, initiind toate documentele (referate
de specialitate, proiecte de hotérri, acorduri de cooperare, referate de necesitate, caiete de
sarcini etc) necesare desfagurarii acestora la standarde calitative;

Intocmeste documentele adecvate §i participi la organizarea tuturor activmilor si
evenimentelor dedicate momentelor importante anuale (24 ianuarie, 1 junie, 1 decembrie etc),
cit i la cele generate de context intern si international (forumuri, conferinie etc);

Elaboreazi documentatiile privind proiectele de hotérdre din sfera de activitate a Serviciului
Logistic si Protocol;

Initiazi referate de necesitate pentru aprovizionarea parcului auto al institufiei cu carburanii,
consumabile auto si materiale pentru efectuarea Intrefinerii autoturismelor;

Asigurd repararea autoturismelor in unititile service specializate;

Elibereazé foi de parcurs, monitorizeazd consumul de combustibil gi lubrifian{i in functie de
numarul de kilometri parcursi, initiaza referate de necesitate pentru remedierea defectiunilor
pe baza sesizirilor conducitorilor auto, cét si pentru asigurédrile obligatorii de rispundere
civild auto si Casco pentru autoturismele din parcul auto al Consiliului Judetean Iasi;
Monitorizeazi activitatea parcului auto al institutiei, completeazi FAZ-urile, iar la sfargitul
fiecdrei luni intocmeste documentatia de justificare a exploatérii auto;

Asiguri deplasarea In teren a functionarilor publici din cadrul Consiliului Judetean Iasi;
Urméregte pregitirea protocolului necesar pentru sedinte de plen ale Consiliului Judetean Iagi,
pentru sedinte si conferinte de presi sustinute de citre conducerea institufiei;

Asigurd buna functionare a centralei telefonice;

Asigurd buna functionare a instalatiilor de sonorizare;

Acorda sprijin unitatilor subordonate Consiliului Judefean Iasi, la solicitarea acestora, pentru
realizarea diferitelor reparatii;

Operatorul xerox, din cadrul serviciului, multiplici toate materialele necesare desfisuriri
activitatii din cadrul Consiliul Judetean Iast;

Operatorul xerox din cadrul serviciului propune necesarul de consumabile pentru

multifunctionale i sesizeaza necesitatea verificérilor sau a reparatiiior "‘Wﬁi}ﬁﬁm TSt
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44.

45,
46.

47.

48,

49,
50.

51.

OSZ.

53.

Asigurd suportul logistic pentru respectarea normelor PSI si a normelor de protectia muncii in
toate spatiile si locurile de munci din administrarea Consiliului Judetean Iasi;

Asigurd executarea Iucrérilor de intretinere realizate in regie proprie;

Asigurd reparafiile curente, in limita competentelor personalului din cadrul serviciului
(zugrav, tAmplar, zidar, electrician}, atét la bunuri cét si la imobile;

Asigura securitatea §i s#ndtatea muncitorilor, conform legii in vigoare, achizitionind
echipament individual de protectie adecvat riscurilor specifice;

Predd la Serviciul Financiar — Contabil actele justificative de consumuri materiale, facturi
pentru aprovizionare insotite de NIR, Procese verbale de scoatere din functiune a obiectelor
de inventar/mijloacelor fixe sau de declasare a unor bunuri materiale conform circuitului
procedural al documentelor;

Asiguri logistica §i spatiile necesare pentru buna desfasurare a activitifii Biroului Electoral
Judetean (cénd se organizeazi alegeri i Consiliul Judetean Iagi are atributii in acest scop);
Asiguri logistica i spatiul necesar pentru desfagurarea in bune conditii a controlului anual al
Camerei de Conturi;

Asigurd respectarea regulilor de transparents decizional3 In administratia public;

Asigurd ducerea la indeplinire a Hotérérilor Consilinlui Judetean lasi si a Dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judefean;

Urmdreste respectarea legislatiei in vigoare in Indeplinirea sarcinilor i colaboreazi cu toate
compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Iasi, cu furnizori de produse,
prestatori de servicii, executanti de lucrari si ali operatori economici, cu diverse persoane
fizice §i juridice, de drept public sau privat, in realizarea eficienti a atributiilor sale si potrivit
prevederilor legale.

CAPITOLUL 13
DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE

Art.89 Directia Achizitii Publice organizeazi, coordoneazi, planifica si realizeazi
activitd{i specifice iIn domeniul achizifiilor publice §i urmdreste realizarea in termen a
obiectivelor stabilite.

Art.90 Directia Achizitii Publice are in subordine urmitoarele structure:

1) Serviciul Achizitii Publice si Contracte
2) Compartimentul Achizitii Publice Directe

§ 13.1. Serviciul Achizitii Publice si Contracte

Art.91. Serviciul Achizitii Publice si Contracte asigurd si rispunde de atribuirea
contractelor de achizifie publici, a contractelor de concesiune de lucriri/concesiune de
servicii, atribuite In urma derulirii procedurilor de atribuire.

Art.92 Serviciul Achizitii Publice i Contracte are urmétoarele atributii:

A. Atributii generale:

Monitorizeazi lunar, stadiul ducerii la indeplinire a actelor administrative emise si transmite
situatia structurii din cadrul Consiliului Judetean Iasi, cu atributii in acest sens;

Elaboreazd documentele previzute de legislatia incidentd materiei ce reglementeaza achizitiile
publice, solicitate de citre SICAP, ANAP, CNSC, Curtea de Conturi a Romaniei, Consiliul

Concureniei, Institutia Prefectului, Autorititile de Management, Urganismgle,[5faimediare i

alte institutii de monitorizare si control ale achizitiilor publice CONSILIUL JUDETEAN IAST
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10.

11.

12.

13.

14.

Participd n calitate de specialist in achizitii publice in cadrul unitatilor de implementare a
proiectelor finantate din fonduri externe;

Asigur3 la cerere, asistentd de specialitate structurilor interne ale Consiliului Judefean Iagi,
autoritifilor administratiei publice locale din judet, instituiilor si serviciilor publice aflate sub
autoritatea si in subordinea Consiliului Judefean Iasi;

Formuleazi puncte de vedere la proiectele de acte administrative in domeniul achizifiilor
publice, la solicitarea institutiilor inifiatoare;

Elaboreazi procedurile de lucru operationale solicitate de reprezentantul SCIM din cadrul
Consiliului Judetean Iasi privind respectarea Sistemului de Management al Calit&tii;
Intocmeste si actualizeazi documentele (Registrul riscurilor, Fisa obiectivelor specifice, Fisa
riscurilor asociate activititilor specifice, etc) conform standardului Managementul Riscurilor
si le prezintd la solicitarea reprezentantului SCIM,;

Asigurd comunicarea cu reprezentantul SCIM din cadrul Consiliului Judejean Iasi privind
respectarea Sistemului de Management al Calitatii, pastrarea documentelor ce vizeazi
care vizeazi Sistemul de Management al Calittii;

Asigurd evidenta procedurilor de atribuire ale contractelor de publicitate media;

Completeazi Raportul Achizitii Publice Verzi, cu informafii privind achizitiile publice verzi
derulate prin sistemul SICAP, precum si publicarea in SICAP a Raportului APV pani la data
de 1 martie 2 anului urmator celui in care s-a ficut monitorizarea;

Participd la lucrifrile diferitelor comisii interne din cadrul Consiliului Judetean Iasi, conform
hotérarilor Consiliului Judetean Iasi si dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean Iasi;
Informeazd verbal/in scris conducerea institutiei privind situatiile apdrute in desfagurarea
activitdtii Serviciului Achizitii Publice §i Contracte;

Rispunde solicitarilor de clarificiri cu privire la dosarul achizitiel publice formulate de
organismele de control §i inaintate de cétre Directia de Proiecte i Dezvoltare Durabila;

Pune la dispozitia Directiei Juridice, dosarele achizitiei publice, in original, pentru sustinerea
in instanta de judecatd a cauzelor avand drept obiect litigii aferente achizitiilor publice;

B. Atributii specifice:

B.1. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea
inregistririi autoritdfii contractante, Judeful Iasi — Consiliul Judetean Iasi in
SICAP/recuperarea certificatului digital;

B.2. Elaboreazi i, dupi caz, actualizeazi, pe baza necesititilor transmise de celelalte
structuri ale autoritétii contractante, programul anual al achizitiilor publice si strategia
anual# de achizitii publice:

Elaboreazi, In trimestrul IV al anului anterior, pe baza necesitafilor transmise de celelalte
structuri ale autoritdtii contractante, strategia anuald de achizitii publice (daca este cazul) si
programul anual al achizitiilor publice, forma inifial&;

Elaboreaza, pe baza necesitdfilor transmise de catre Direcfia de Proiecte §i Dezvoltare
Durabils, distinct, pentru fiecare proiect finanfat din fonduri exteme, dupd semnarea
contractului de finaniare/cofinantare aferent, programmul achizitiilor publice aferent
proiectului;

Elaboreaza, dupid aprobarea bugetului propriu, pe baza necesititilor transmise de celelalte
structuri ale autorit{ii contractante, strategia anuald de achizifii publice si programul anual al
achizitiilor publice, forma actualizata;

Modifici/completeaza, cu identificarea surselor de finanjare, strategia anuald de achizitii
publice §i programul anual al achizitiilor publice;

Publica semestrial in SICAP, potrivit legii, extrase din programmul-amat-al-achizitii ublice;-
.. ) . JUD%HH ﬂ{&
precum §i orice modificare asupra acestuia. CONSILIUL JUDETEAN IAST
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B.3. Elaboreazi documentafia de concurs/documentafia de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri/concesiune
de servicii, pe baza necesitifilor transmise de structurile inifiatoare din cadrul
Consiliului Judetean Iasi;

1. Identificd cadrul legal al procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publicd/ a
contractelor de concesiune de lucriri/concesiune de servicii;

2. Organizeazd procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd, in contextul in
care produsele/serviciile/lucrarile sunt cuprinse in programul anual al achizitiilor
publice, cu exceptia cazului In care necesitatea atribuirii este determinati de aparitia
unei situatii de for{d majord sau a unui caz fortuit, sunt identificate sursele de
finantare si este Intocmitd documentatia de atribuire;

3. Solicitd Directiei Economice confirmarea privind existenfa si valoarea fondurilor
alocate din bugetul Consilivlui Judetean Iasi pe anul respectiv, cu indicarea
capitolului bugetar, din care urmeazi si se facd platile aferente contractelor ce
urmeazi a fi incheiate;

4. Fundamenteaza §i elaboreazd, potrivit legii, strategia de contractare, pe baza
informatiilor transmise de structurile initiatoare din cadrul Consiliului Judejean Iasi;

O 5. Elaboreazi documentafia de concurs si strategia de contractare, in cazul organizdrii
unui concurs de solutii, pe baza documentelor transmise de structurile initiatoare din
cadrul Consiliului Judetean lasi;

6. Elaboreazi clauzele contractuale din cuprinsul proiectelor de contracte, parte a
documentatiilor de atribuire;

7. Elaboreazi notele de fundamentare si dispozitiile privind aprobarea documentatiilor de
atribuire a contractelor de achizifie public’/ a contractelor de concesiune de
lucrari/concesiune de servicii spre a fi aprobate de citre Presedintele Consiliului
Judetean Iasi;

8. Configureazi in SICAP Documentul Unic de Achizitie European (DUAE), completat
cu informatiile solicitate in raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin
documentatia de atribuire, marcind cémpurile din formular pentru care trebuie
prezentate referinfe de citre operatorii economici, corespunzitor respectivelor
cerinte;

9. Configureazi in SICAP Instructiunile citre ofertanti/candidati;

(7 10. Configureazd in SICAP declaratia privind persoanele cu functii de decizie in cadrul
- autoritdfii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in
procedura de afribuire;

11. Transmite in SICAP documentatia de atribuire modificata in raport cu observatiile din
cadrul avizului conform conditionat;

12. Configureazi in SICAP si publicd amunturile de intenfie, anunturile de participare,
anunturile de participare simplificate, anunturile de concesiune;

13. Transmite Serviciului Comunicare, Relatii Internationale si Digitalizare, in vederea
publicérii pe pagina web a autoritdfii contractante Judetul Iasi — Consiliul Judetean
Iasi, www.iccro, anunturile de intenfie, anunturile de participare, anunturile de
participare simplificate, anunturile de concesiune;

14. Configureazi si publicd in SICAP anuntul de participare Insotit de documentatia de
atribuire aferentd, pentru contractele de achizitie publicd ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 1a Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu valoare estimatd farda TVA mai micd decat
pragurile pentru care existi obligajia aplicarii unei proceduri de atribuire in SICAP;

15. Configureaza si publica in SICAP anunful de participare/ anunful d&ﬁﬁﬁﬁge\ﬁlalabil in
mod continmy/anuntul de atribuire, pentru contractele de %Ei%gtfc;pa %&%ﬁl ca
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16.

10.

obiect servicii sociale §i alte servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoare estimati fard TVA
egald sau mai mare decét pragul valoric previzut la art. 7 alin. (1) lit. d);

Elaboreaza si transmite notificarea citre ANAP pentru verificarea procedurald, in
cazul aplicdrii procedurii de negociere fird publicarea prealabild a unui anunt de
participare;

B.4. Indeplineste obligatiile previizute de Lege, referitoare la publicitatea

procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publici/ a contractelor de

concesiune de lucrari/concesiune de servicii;

Elaboreaza si publicid In SICAP raspunsurile consolidate la solicitirile de clarificari
primite;

Configureazi si publicd in SICAP anunfuri de schimbare;

Furnizeazi informatiile specifice Serviciului Achizitii Publice si Contracte, in vederea
publicirii pe site-ul web al autoritatii contractante Judetul Iasi - Consiliului Judetean
Iasi — www.icc.ro, sectiunile Achizitii Publice si Anunturi de atribuire;

Completeaza si actualizeazd Formularul de integritate, de la publicarea in SICAP a
documentatiei de atribuire, pe tot parcursul deruldrii procedurii §i pani la publicarea
anuntului de atribuire a contractelor de achizitie publici;

Opereazi, in termen legal, modificérile necesare in urma primirii unui avertisment de
integritate prin care sunt dispuse mésuri de inliturare a potenfialului conflict de
interese;

Comunicd inspectorului de integritate, in termenul legal de la publicarea
avertismentului de integritate in SICAP, documentele justificative din care rezultd
faptul ci datele si informatiile mentionate In avertisment nu sunt actuale;

Transmite de indatd avertismentul de integritate persoanei vizate de potentialul
conflict de interese, precum §i Presedintelui Consiliului Judetean Iasi;

Pune la dispozitia operatorilor economici, cu respectarea Legii nr. 544/2001
documente/dosarul achizitiei publice in format fizic sau pe suport electronic;

Publici un anun{ de participare, respectiv un anunf{ de atribuire pe platforma
electronici utilizatd pentru realizarea achizitiei de publicitate media, la o adresd
dedicats, precum §li pe pagina proprie de internet, Tnsotit de justificarea oportunititii
achizifiei;

Publicd pe platforma electronicd utilizati pentru realizarea achizifiei un raport de
evaluare a impactului achizitiei serviciilor de publicitate respective, la incetarea
contractului de publicitate media;

B.5. Aplici si finalizeazi procedurile de atribuire aferente contractelor de

achizitie publicd/ contractelor de concesiune de lucriri/concesiune de servicii,

organizate si derulate de autoritatea contractanti Judetul Iasi — Consiliul

Judetean Iasi;

Elaboreazi notele de fundamentare si dispozitiile privind constituirea comisiei de evaluare a
ofertelor pentru atribuirea contractelor de achizitie publicid/ a contractelor de concesiune de
lucriri/concesiune de servicii,

Participd, in calitate de membru evaluator/presedinte de comisie, In comisiile de evaluare a
ofertelor depuse pentru atribuirea contractului de achizitie publicid/ concesiune de
lucriri/concesiune de servicii;

Redacteazd declaratiile de confidentialitate si impartialitate care se completeazi de membrii
comisiilor de evaluare;

Vizualizeazi online si Intocmeste procesul verbal al gedintei de vizualizare a ofertelor depuse
in cadrul procedurii de atribuire, in cazul procedurilor derulate prin myiinags, e[geTToNice;
online in SICAP, dupi expirarea termenului limiti de depunere a ofeHENYLIUL JUDETEAN IAST
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10.

ﬁ 11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

2

22,

23.

24,

25.

26.

Deschide ofertele primite Ia data, ora si locul indicate in anunful de concesiune;

Intocmeste, In cazul procedurilor de atribuire offline/ procedurilor de atribuire de concesiune
de lucrari/concesiune de servicii/ procedurilor de atribuire ale contractelor de servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2 la Lege, procesul-verbal al sedintei de deschidere, in care
se consemneazi modul de desfasurare a gedintei de deschidere, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte;

Transmite un exemplar al procesului-verbal de deschidere, tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, indiferent daci acestia au fost sau nu prezenti la sedinta
de deschidere, in cazul procedurilor de atribuire de concesiune de lucriri/concesiune de
servicii;

Analizeazi si verifics, in termenul legal, garantiile de participare depuse de ofertanti;
Configureazi in SICAP si publica prin mijloace electronice denumirea si datele de identificare
ale participanfilor la procedura de atribuire, respectiv ale ofertantului/candidatului/
subcontractantului propus/tertului sustinitor, in termenul previzut de Lege;

Analizeaza si verificd DUAE, precum si documentele ce insotesc DUAE, depuse de operatorii
economici participan{i la procedura de atribuire;

Finalizeazd evaluarea documentelor DUAE si a documentelor insotitoare, prin introducerea in
SICAP a rezultatului, pentru fiecare ofertant;

Analizeaz3 si verifica propunerile tehnice depuse de ofertantii la procedura de atribuire;
Aplica criteriul de atribuire - componenta tehnica, atunci cind criteriul de atribuire stabilit nu
este preful cel mai scizut;

Finalizeazi evaluarea propunerilor tehnice, prin introducerea in SICAP a rezultatului evaludrii
tehnice pentru fiecare ofertant precum §i a punctajului tehnic obtinut de fiecare ofertant;
Vizualizeazi si descarca din SICAP propunerile financiare, depuse de ofertanti;

Stabileste ofertele admisibile;

Aplici criteriul de atribuire - componenta financiard, atunci cind criteriul de atribuire stabilit
este altul decét preful cel mai scizut;

Finalizeazi evaluarea propunerilor financiare, prin introducerea in SICAP a rezultatului
pentru fiecare ofertant;

Aplici criteriul de atribuire §i stabileste clasamentul intermediar al ofertelor depuse, in cazul
in care procedura de atribuire se deruleaza cu etapa finala de licitatie electronica;
Configureazi In SICAP etapa finald de licitatie electronici, prin stabilirea rundelor acesteia;
Transmite electronic tuturor ofertantilor admisibili invitatia de participare la etapa finald de
licitatie electronic;

Solicitd ofertantului clasat pe primul loc in clasament transmiterea documentelor suport
DUAE actualizate, in termenul legal;

Elaboreazi si redacteazi raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publicd/ a
contractelor de concesiune de lucriri/concesiune de servicii;

Prezintd raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica/ a contractelor de
concesiune de lucriri/concesiune de servicii, conducerii autoritifii contractante, in vederea
aprobdrii;

Intocmeste un raport intermediar, in cazul procedurilor de atribuire de concesiune de
lucriri/concesiune de servicii, care se aprobi de conducitorul autoritifii contractante, urmand
sd comunice fiecdrui ofertant ce a fost respins, motivele care an stat la baza acestei decizii, iar
celorlalii li se aduce la cunostingd faptul ci se trece la etapa urmétoare de verificare;

Introduce raportul procedurii iIn SICAP, in sectiunile specifice disponibile in sisternul

informatic, semnat cu semnéturi electronicd extinsi, bazati pe—mrcm't’rﬂﬁﬂf-e&hﬁeadmémml'
de un furnizor de servicii de certificare acreditat; CONSILIUL JUDETEAN JASY
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27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

10.

Fundamenteazi si redacteazd, In baza raportului procedurii de atribuire comunicérile privind
rezultatul procedurii de atribuire;
Informeazi, in termenul legal, fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in ceea ce
priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, inclusiv
cu privire la motivele care stau la baza oricérei decizii de a nu atribui un contract, de a nu
incheia un acord-cadru, de a2 nu implementa un sistem dinamic de achizifii ori de a relua
procedura de atribuire;
Configureaza si publicd in SICAP, in termenul legal, anunfurile de atribuire ale contractelor
de achizifie publicd, de concesiune de lucréri/concesiune de servicii;
Publicd, in termenul prevazut de Lege, in SICAP, documentele constatatoare care confin
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale;
Comunici la solicitarea Comisiei Europene sau autoritatilor si institugiilor publice competente
Raportul procedurii de atribuire sau orice elemente importante din cuprinsul acestuia;
Pune la dispozifia Comisiei Europene, Oficiului de Luptd Anti-Fraudi (OLAF) si Curtii
Europene de Conturi, la solicitarea acestora, in scopul examinarii si verificarii, documentele
originale generate in derularea procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor in cadrul
proiectelor finanjate din fonduri externe.
Elaboreazii notele de fundamentare §i dispozitiile privind aprobarea anulirii unei proceduri de
atribuire a contractelor de achizifie publicd/ a contractelor de concesiune de lucrari/concesiune
de servicii;
Elaboreazi notele de fundamentare si dispozitiile privind aprobarea suspendarii unei
proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publicd/ a contractelor de concesiune de
lucrari/concesiune de servicii;
B.6. Contracte, acte aditionale si contestatii
Elaboreaza contractele de achizitie publicd/ concesiune de lucréri/concesiune de servicii
pe baza proiectelor de contracte, parte a documentatiei de atribuire, cu luarea in
considerare a modificarilor acceptate de autoritatea contractanti in etapa de publicitate a
procedurii de atribuire;
Asigurd, in termenul stabilit, semnarea contractelor de achizitie publicd/ concesiune de
Iucréri/concesiune de servicii, de catre partile contractante;
Inregistreaza contractele de achizitie publicd/ concesiune de lucriari/concesiune de servicii
si inméneaz3 contractantului un exemplar, in original;
Transmite, in original, contractul de achizitie publicd/ concesiune de lucriri/concesiune de
servicii, structurii inifiatoare, precum si Directiei Economice;
Analizeazi notele de fundamentare $i documentele suport transmise de structurile
initiatoare care solicitd Incheierea actelor aditionale la contractele de achizitie publicd/
concesiune de lucrari/concesiune de servicii;
Solicitd Directiei Economice confirmarea privind existenta si valoarea fondurilor alocate
din bugetul Consiliului Judetean Iasi pe anul respectiv, cu indicarea capitolului bugetar;
Elaboreazi actele aditionale aferente contractelor de achizitie publicd/ concesiune de
lucriri/concesiune de servicii;
Asigurd semnarea actelor aditionale aferente contractelor de achizitie publicd/ concesiune
de lucriri/concesiune de servicii, de cétre partile contractante;
Inregistreazii actele aditionale aferente contractelor de achizitie publica/concesiune de
lucriri/concesiune de servicii si inméneaza contractantului un exemplar, in original;
Transmite un exemplar in original, al actelor adifionale aferente-contractelor de achiziie

publici/concesiune de lucriri/concesiune de servicii, structuriixjgg'[ﬁﬁw %Euﬁﬂ si

Directiei Economice; Anex? I Hotlirdrea
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

Publici anuntfurile privind modificarea contractelor de achizitie publicd/ concesiune de
lucriri/concesiune de servicii In Jurnatul Oficial al Uniunii Europene si la nivel national,
cu respectarea conditiilor legale si formularului-standard;
Publici in sectiunea dedicati din SEAP toate modificirile contractelor de achizitie
publici/acordurilor-cadru, astfel incit s& rezulte durata §i preful final la finalizarea sau
incetarea acestora;
Notifica ANAP, in cazul modificérilor contractuale operate in baza art. 221 alin. (1) lit. b)
si ¢) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile §i completérile ulterioare, art. 237 si 238 din
Legea nr. 99/2016, respectiv art. 102 si 103 din Legea nr.100/2016, cu 5 zile lucritoare
inainte de realizarea etapelor de modificare a contractului, transmitind totodatd si
argumentele care justificd incadrarea in prevederea legald invocatd, precum si de a pune la
dispozitia ANAP informatiile si documentele solicitate in scopul indeplinirii functiei de
control ex ante;
Fundamenteazé din punct de vedere juridic, notificérile transmise contractantului care nu
si-a Tndeplinit obligatiile sau le-a indeplinit In mod necorespunzitor in baza semnalrii
oricéror incidente de cétre structura inifiatoare responsabild cu monitorizarea executarii
obiectului contractului;
Fundamenteazi din punct de vedere juridic, Incetarea/rezilierea contractelor de achizitie
publicé/concesiune de lucriri/concesiune de servicii In baza documentatiilor transmise de
structura initiatoare responsabild cu monitorizarea executirii obiectului contractului;
Elaboreazi notificirile privind incetarea’rezilierea contractelor de achizitie publica/
concesiune de Iucrdri/concesiune de servicii §i asigurd transmiterea acestora citre
contractant;
Creeazi, gestioneazi §i exploateazi urmitoarele baze de date ale autorititii contractante
Judetul Iasi — Consiliul Judetean Iasi:

a) contractele de achizitie publici

b)contractele de concesiune de lucriri/concesiune de servicii

c)actele adifionale aferente contractelor de achizitie publica
Formuleazi punctul de vedere al autoriti{ii contractante si Incadrarea juridici cu privire la
actele de sesizare ale CNSC si ale instanfelor judecitoresti depuse de ofertanti sau terte
persoane — contestatii, plangeri depuse péna la finalizarea procedurii de atribuire;
Asigura publicarea contestatiei in SICAP, cu respectarea termenului legal;
Asiguri inscriptionarea pe CD/DVD a documentelor solicitate de CNSC;
Transmite in termenul legal, punctul de vedere, dosarul achizitiei publice, precum si
documentele solicitate de CNSC si de instantele judecétoresti;
Reprezintd autoritatea contractantd in dosarele aflate pe rolul CNSC, respectiv a
instantelor judecitoresti in litigiile generate de contestatii formulate pe parcursul derularii
procedurii de atribuire;
Duce la indeplinire masurile impuse autoritifii contractante Judetul lasi — Consiliul
Judetean Iasi de CNSC in termenul stabilit in decizie.
Propune si adoptid misurile de remediere pe care le considerd necesare ca urmare a unei
contestatii, in cel mult 3 zile de la primirea contestatiei.
Comunici masurile de remediere adoptate contestatorului, celorlal{i operatori economici
implicati In procedura de atribuire, precum si CNSC, nu mai térziu de o zi de la data
adoptérii lor. Pentru a fi aduse la cunostinta operatorilor economici interesagi, masurile
adoptate Inainte de data-limita de depunere a solicitérilor de participare sau, dupé caz, a
ofertelor se publici in SEAP.

Efectueazi demersurile in vederea semnarii contractelor de a¢hizijie pubii‘i%mmm, TAsi

B.7. Evidenta garantiilor de participare CONSILIUL JUDETEAN JAST
Anex? In Hotirirea
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Transmite ofertantilor, potrivit preverilor legale, documentele de eliberare a garantiilor de
participare;
Solicita Directiei Economice eliberarea/restitnirea garantiei de participare, In cazul in care
aceasta a fost constituitd prin virament bancar/ depunerea la casieric a unor sume in
numerar, potrivit prevederilor legale;
Asigurd concordanfa permanentd Intre situafia garanfiilor de participare existentd in
evidenta Directiei Achizitii Publice §i cea din evidenfa contabild existenti la nivelul
Directiei Economice;
Intocmeste documentatia necesard privind executarea garantiei de participare atunci cand
se impune, potrivit prevederilor legale.

B.8. Evidenta garantiilor de buna executie
Realizeaza corespondenta necesard in vederea constituirii, in termen de contractant, a
garantiei de buni executie;
Asigurd conformitatea garantiei de buné executie cu cerintele previzute in Documentatia
de atribuire si in contractul de achizitie public;
Transmite documentele de constituire a garantiilor de buni executie structurilor initiatoare
si Directiei Economice;
Intocmeste, verificd si actualizeazi zilnic/periodic, situatia privind garantiile de buni
executie pe parcursul derulérii contractelor de achizitie publica;
Transmite documentele de eliberare a garanfiillor de buni executie structurilor
responsabile de derularea contractelor si Directiei Economice;
Intocmeste documentatia necesard privind executarea garantiei de buni execufie atunci
cind se impune, potrivit prevederilor legale;
Transmite institutiilor emitente (institutii bancare/ de credit, s.a.) ale garantiei de buna
execufiel, documentele privind executarea garantiilor de bund executie, potrivit
prevederilor legale;
Asigurd concordanta permanenta intre situatia garantiilor de buni executie existentd in
evidenta Direcfiei Achizitii Publice si cea din evidenta contabili existentd Ia nivelul
Directiei Economice;
Elibereazi garanfia de buni executie in baza proceselor-verbale de receptie, inaintate de
citre structurile responsabile cu derularea contractului.

B.9. Constituie si pistreaza dosarul achizitiei publice;
Rispunde pentru integritate si pastreazd documentatiile de atribuire si ofertele, precum si
celelalte acte generate in desfasurarea procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor
de achizitie publicd, pe toati durata statuatd de legislatia incident;
Initiaz& demersuri in vederea arhivarii dosarelor achizitiilor publice si asigurd predarea
acestora la Arhiva Consiliului Judetean Iagi.

§ 13.2. Compartimentul Achizifii Publice Directe

Art.93 Compartimentul Achizitii Publice Directe reprezintd structura de specialitate

din cadrul Directiei Achizitii Publice care realizeazi activititi specifice in domeniul
achizitiilor publice, respectiv elaborarea documentelor necesare privind aplicarea si
executarea legislatiei specifice, In scopul asigurérii integritifii deruldrii achizitiilor publice
directe la nivelul Consiliului Judetean Iasi.

Art.94 Compartimentul Achizitii Publice Directe are urmétoarele atributii:
A. Atributii generale

Identificd si dispune mésuri active pentru realizarea achizifiilor publice directe la nivelul

Consiliului Judetean Iasi; o JUDETUL IASI
. . eiwye n . . e . 3 N NSILIUL JUDETEAN JASK
Stabileste planul de activititi in domeniul achizitiilor publice dirgcte; Anex3 Iz Fotariren
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10.

11.

12.

13.
14.

<

Prioritizeazi activititile in domeniul achizitiilor publice directe, in functie experienfa/istoricul
realizarii de achizitii similare: tip, naturd, complexitate, necesitatea Tndeplinirii unor cerinfe
estetice, etc., precum $i de urgenta realizérii achizitiei;
Se consultd cu celelalte structuri din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judejean Iasi, in
scopul initierii achizitiilor publice directe;
Duce la indeplinire prevederile ce decurg din hotérérile si dispozitiile aprobate de plenul
Consiliului Judetean Iasi si Presedintele Consiliului Judefean Iasi;
Asigur3, la cerere, asistentd de specialitate structurilor interne ale Consiliului Judetean Iasi,
autorititilor administratiei publice locale din judet, institutiilor si serviciilor aflate sub
autoritatea si in subordinea Consiliului Judetean Iasi;
Participd, in calitate de specialist In achizifii publice, In cadrul unititilor de implementare a
proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile;
Rezolvi corespondenta primita;
Participa Ia seminarii, cursuri de perfectionare, pe tema achizitiilor publice;
Rispunde pentru integritate si pastreazi documentatiile de atribuire in original, ofertele,
precum si celelalte acte generate in desfisurarea procesului de achizitie, pe toatd durata
previzuti de lege;
Respectd normele legale previdzute in Codul de conduitd a funcfionarilor publici, in
Regulamentul de Organizare Interioard (ROI) si In Regulamentul de Organizare si
Functionare (ROF) ale Consiliului Judefean Iasi;
Informeazd verbal si iIn scris conducerea institufiei pe cale ierarhica privind
problemele/situatiile apirute 1n desfdsurarea activititii;
Elaboreaza informiri §i rapoarte de activitate;
Stabileste si comunic# obiectivele generale si specifice ale structurii in domeniul achizitiilor
publice directe.

B. Atributii specifice
Solicitd structurilor din cadrul Consiliului Judejean Iasi, in ultimul trimestru al anului pentru
anul urmétor, transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitdtile de produse,
servicii i lucréri, valoarea estimaté a acestora, precum §i informatiile de care dispun, potrivit
competentelor, necesare pentru elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice a
Consiliului Judetean Iagi — Anexa privind achizitiile directe
Elaboreazi pina la data de 31 decembrie a fiecdrui an, Programul Anual al Achizitiilor
Publice a Consiliului Judetean Iasi — Anexa privind achizitiile directe, forma initiald, pe baza
referatelor de necesitate primite de la structurile din cadrul Consiliului Judetean lasi intocmite
potrivit prevederilor legale;
Dupa aprobarea bugetului propriu al autoritdtii contractante, solicitd structurilor din cadrul
Consiliului Judetean Iasi transmiterea referatelor de necesitate, actualizate in funciie de
fondurile aprobate in buget;
Elaboreazi forma actualizatd a Programului Anual al Achizitiilor Publice a Consiliului
Judetean Iagi — Anexa privind achizitiile directe;
Elaboreazd notele justificative privind completarea/modificarea Programului Anual al
Achizitiflor Publice a Consiliului Judefean Iasi — Anexa privind achiziiile directe si
efectueazi completirile/modificarile respective la acesta;
Identifici cadrul legal pentru aplicarea achizitiei;
Deruleazi achizitiile publice care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din
categoria celor incluse in Anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizifiile publice, in cazul in
care valoarea estimata, in lei fard TVA a acestora este mai mici decét pragurile prevazute de

legislatia specificd pentru aplicarea achizitiei directe; DR
Respecti termenele stabilite prin procedura de lucru operationala sau celesimpuse m&iﬂ
in cazul achizititlor dernlate online prin intermediul catalogului din SICAP; Anexi la Hotiirdrea
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

C} 16.

17.

18.
19.
20.

21.
22,

23.
24,

25.

26.

27.

Consulti catalogul de produse/servicii/lucrdri din SICAP in vederea initierii, organizirii si
desfasurdrii achizitiei directe;
Elaboreazi Raportul de selectie;
Configureazi si initiazd in SICAP notificarea citre operatorul economic situat pe primul loc
in raportul de selectie aprobat potrivit prevederilor legale, si ataseazi documentele achizitiei;
Urmdreste achizifiile initiate in catalogul SICAP, in scopul vizualizirii raspunsului
operatorului economic de acceptare, respingere sau neacceptare in termen a condifiilor
autoritafii contractante;
Initiazi achizifia publicd cu ofertantul clasat pe locul urmator in raportul de selectie aprobat
de conducerea CJI, in cazul in care operatorul economic selectat respinge sau nu accepté in
termen conditiile autoritéfii contractante;
Accepti, sau dupd caz, respinge ofertele sau conditiile operatorilor economici prin
intermediul notificérilor din catalogul SICAP;
Transmite catre SICAP solicitarea de repunere in derulare a achizitiei directe desfasurate
online, in cazn] in care compartimentul inifiator/ Serviciul Logistic si Protocol solicitd
anularea achizitiei dupi ce aceasta a fost atribuité;
Elaboreazi Scrisoarea de intentie, in cazul realizérii achizifiei offline, pe baza referatelor de
necesitate;
Configureazi si publicd Anuntul de publicitate pe site-ul SICAP, respectiv http://sicap-prod.e-
licitatie.ro/pub, secfiunea ,Publicitate-anunfuri”, i ataseazd scrisoarea de intentie si
documentele achizitiei;
Transmite spre publicare pe site-ul autorititii contractante, www.icc.ro, sectiunea ,.Informatii
de interes public - Achizitii publice”, Scrisoarea de intentie si documentatia de atribuire;
Elaboreaza nota justificativa privind selectia operatorilor economici cérora li se va transmite
scrisoare de intentie pe e-mail, in vederea depunerii de oferte;
Transmite pe e-mail, operatorilor economici de profil, Scrisori de intentie, in vederea
depunerii de oferte;
Monitorizeazi adresa de e-mail achizitii.publice@icc.ro, pentru a vizualiza solicitérile de
clarificéri, ofertele si alte documente primite de la operatorii economici §i le inregistreazi la
Registratura Generald a Consiliului Judetean Iagi;
Transmite pe e-mail raspunsurile autorititii contractante la solicitérile de clarificéri ale
operatorilor economici interesati, in cazul In care achizitia directd se desfisoard prin
transmiterea de scrisori de intentie operatorilor economici de profil;
Elaboreazi procesul verbal de desemnare a ofertei castigatoare, pe baza ofertelor depuse;
Transmite compartimentului inifiator/Serviciul Logistic si Protocol, Raportul de
selectie/Procesul Verbal, in vederea comandérii, receptiei produselor/ serviciilor/lucririlor
achizitionate si efectudirii platii cétre furnizor/prestator/ executant;
Transmite structurii initiatoare copii ale Raportului achizitiei directe sau Procesului verbal
privind anularea achizitiei si solicitd informatii privind reluarea acesteia;
Elaboreazi si redacteazi scrisoarea de intentie si documentatia de atribuire:

a) verifica procedural specificatiile tehnice;

b) stabileste criteriul de atribuire, in cazul in care structura initiatoare nu solicitd, in
mod expres, aplicarea unui anumit criteriu de atribuire;

c) stabileste valoarea garantiei de participare, daca este cazul;

d) stabileste procentual garantia de buni executie;

e) elaboreazi si redacteazid formularele i modelele din documentatia de atribuire;
Configureazi Anuntul de publicitate pe site-ul SICAP, respectiv hitp:/sicap-prod.e-

licitatie.ro/pub,  sectiunea ,Publicitate-anunturi” §i atageazi scrisoarcay g riRlEIIe 5t
documentatia de atribuire; CONSILIUL JUDETEAN IAST
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Transmite Serviciului Comunicare, Relatii Internationale si Digitalizare Scrisoarea de intentie,
Documentatia de atribuire, alte documente anexe la caietul de sarcini pentru a fi publicate pe
site-ul autorititii contractante: www.icc.ro;
Solicitd compartimentului initiator, desemnarea persoanelor care vor face parte din comisia
de evaluare a ofertelor;
Pune la dispozitia ofertantilor, la solicitarea scrisé, scrisoarea de intentie si documentatia de
atribuire In format electronic;
Primeste solicitérile de clarificri la documentatia de atribuire/alte documente anexe la caietul
de sarcini, din partea operatorilor economici;
Solicitd punctul de vedere al compartimentului inifiator in cazul in care clarificérile solicitate
vizeaza specificatiile tehnice gi/sau cerinje minime prevazute in caietul de sarcini;
Elaboreaz3, redacteazi si transmite spre publicare pe site-ul www.icc.ro sau prin e-mail,
raspunsurile la solicitérile de clarificdri operatorilor economici interesati;
Participd, in calitate de presedinte/membru evaluator, in comisiile de evaluare a ofertelor
depuse in cadrul achizitiei publice;
Asigura secretariatul tehnic in cadrul comisiei de evaluare a ofertelor:

a) preia ofertele depuse si inregistrate la Registratura generali a Consilinlui
Judetean lasi;

b) elaboreazi si redacteaza procesul verbal al sedinfei de deschidere a ofertelor;

¢) deschide ofertele primite la data, ora si locul indicate in anunful de publicitate;

d) consemneaza lucririle desfésurate in sedinta de deschidere a ofertelor;

e) transmite pe e-mail procesul verbal de deschidere al ofertelor, operatorilor
participanti la achizifia directa;

f) transmite celorlalti membri ai comisiei de evaluare, in format electronic, ofertele
depuse in cadrul achizitiei;

g) analizeazi garantiile de participare depuse de ofertanti, daci este cazul:

h) evalueazi ofertele depuse in conformitate cu documentatia de atribuire;

i) elaboreazi gi redacteaza procesele verbale de evaluare a ofertelor;

j) elaboreazi, redacteazi si transmite solicitérile de clarificiri cétre ofertanti;

k) verifica raspunsurile la solicitérile de clarificéri primite de la ofertanti;

1) stabileste ofertele admisibile;

m) aplica criteriul de atribuire;

n) stabileste clasamentul ofertelor;

o) solicitd ofertantului clasat pe primul loc depunerea documentului privind
beneficiarii reali, daci este cazul;

p) elaboreazi si redacteazi Raportul achizitiei directe in temeiul evaludrilor
realizate de catre membrii comisiei de evaluare;
Prezinti conducerii autoritafii contractante Judetul Iasi — Consiliul Judetean Iasi in vederea
aprobirii, raportul achizifiei directe;
Informeazd ofertantii participanti la achizitia directd In legaturd cu rezultatul aplicérii
achizitiei;

a) elaboreazi gi redacteazi comunicarea privind rezultatul achizitiei directe;

b) elaboreazi si redacteazi comunicarea privind acceptarea ofertei cstigitoare;
Efectueazi demersurile in vederea semnirii contractelor de achizitie publicd de catre
contractant, inregistririi acestora la autoritatea contractantdi si preddrii unui exemplar in
original contractantului;
Transmite cite un exemplar din contract, in original, Directici Economice si structurii

initiatoare a achizitiei; JUDETUL IAST
CONSILIULJUDETEANIASI
Anexi [a HotSrdrea
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40.

41.

42.
43.

44.

45.

46.

47

48.

49,
50.
S1.

52.

< 53.
©

54.

55.
56.

Transmite trimestrial in SICAP, notificarea cu privire la achizitiile directe offline, grupate pe
necesitate, care cuprinde cel pufin obiectul, cantitatea achizitionati, valoarea si codul CPYV,
potrivit prevederilor legale;
Completeazi i transmite trimestrial in SICAP notificarea centralizatd privind achizitiile
directe;
Tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii i lucriri;
Monitorizeazd permanent achizitiile directe in vederea incadriarii valorilor estimate cumulate
ale acestora in pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016;
Asigurd, la solicitarea Directiei Proiecte §i Dezvoltare Durabild, consultarea documentelor
originale din cadrul dosarelor aferente achizitiilor publice derulate in cadrul proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile si consemneaza Intr-un registru special predarea
temporara a acestora;
Monitorizeaza informatiile specifice compartimentului, publicate pe site-ul Judetului Iasi -
Consiliul Judetean Iasi;
Solufioneazi solicitdrile structurilor interne ale Consiliului Judefean lagi referitoare la
initierea, derularea si finalizarea achizitiilor directe;
Constituie, opiseazi si piistreazd dosarul achizitiel publice in conformitate cu prevederile
legale;
Initiazd demersuri in vederea legérii §i arhivérii dosarelor achizitiilor publice si asigura
predarea acestora la arhiva Consiliului Judetean last;
Asigurd comunicarea cu secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare SCIM din cadrul
Consiliului Judetean Iasi privind respectarea Sistemului de Management Integrat la nivelul
compartimentului, pastrarea documentelor ce vizeaza Sistemul de Management Integrat;
Intocmeste i actualizeazi documentele: Registrul riscurilor, Fisa obiectivelor specifice, Fisa
riscurilor asociate activittilor specifice, etc, conform standardului Managementul Riscurilor
si le prezinta la solicitarea secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare SCIM,;
Elaboreaza si actualizeaza procedurile operationale solicitate de secretariatul tehnic al
Comisiel de monitorizare SCIM din cadrul Consiliului Judetean lasi privind respectarea
Sistemului de Management Integrat la nivelul Compartimentului Achizitii Publice Directe;
Studiazd permanent actele normative in vederea punerii in aplicare a legislatiei specifice si
propune modificarea acestora, la cerere sau din proprie initiativa;
Duce la indeplinire prevederile ce decurg din programele, hotédrérile si dispozitiile aprobate
de plenul Consiliului Judefean Iasi si Presedintele Consiliului Judetean Iasi;
Pune la dispozitie, la cerere, autoritdfilor si institutiilor publice cu atributii de verificare si
control, documente, rapoarte, situatii centralizatoare privind achizitiile publice directe, etc.
Intocmeste pontajul lunar al functionarilor Directiei Achizifii Publice;
Utilizeazd aplicatia DOCMANAGER:

- Inregistreazi corespondenta proprie internd gi/sau externd;

- transmite toate documentele pe cale ierarhic;

- rezolvd documentele primite pe cale ierarhici si/sau le arhiveazi, dupi caz;

- actualizeaza parola la un interval de timp rezonabil (maxim 6 luni).

CAPITOLUL 14 | consiioraommmmanast
DIRECTIA ECONOMICK Auwiin Ggiire
Ne _
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Art.95 Directia Economic are 1n subordine urmitoarele structuri:
1.Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale
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2.Serviciul financiar Contabil
§ 14.1. Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale

Art.96 Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale are urmitoarele atributii:

A. Fundamentarea veniturilor proprii ale Judefului Iagi, evidenta incasarilor
Judetului Jlasi, urmirirea incasirii veniturilor proprii ale Judetulni Iasi,
recuperarea creantelor bugetului Judefului Iasi si participarea la gestionarea
asistentei financiare nerambursabile la fondurile structurale si de coeziune si la
mecanismul financiar al Spatiului Economic European

1. Fundamenteaza propunerile de venituri proprii ale Judetului Iasi estimate a se realiza
pentru fiecare an fiscal/bugetar si previziunile pentru perioadele viitoare;

2. Realizeazi evidenta analiticd si sinteticd zilnicd, lunard si trimestriald a veniturilor
Judetului Iasi, pe fiecare platitor/contribuabil/proiect;

3. Creeazi si exploateazi baza de date privind conturile de venituri ale Judetului Iasi,
analitic in functie de sursa si natura sumelor incasate;

4. Actualizeazi baza de date cuprinzdnd datele de identificare ale
platitorilor/contribuabililor Judetului Iasi si planul de conturi pe sursele gestionate;

5. Utilizeaza Portalul extranet al Ministerului Finantelor - Sistemul National de
Raportare FOREXEBUG pentru desciircarea extraselor pentru conturile de venituri
ale Judetului Iasi;

6. Verificd si analizeaza zilnic extrasele de cont si alte documente justificative pentru
fiecare cont de venit §i transmite adrese de informare cu sume incasate, functie de
sursa incasarilor, la structuri din cadrul Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iasi
si/sau institufii subordonate;

7. Intocmeste ordine de platd §i documentatia necesard pentru: restituirea sumelor
achitate eronat In conturile de venituri ale Judefului Iasi, transferul disponibilitatilor
rezervate pentru plati ale unititilor de invitamant special de pe raza Judepului Iasi,
transferul sumelor intre conturile Judetului Iasi, virate eronat;

8. Intocmeste, pe baza extraselor de cont emise de Trezoreria Municipiului Iasi, note
contabile, fige de cont analitice i sintetice, balante de verificare;

9. Intocmeste si transmite, citre Directia Regionala a Finantelor Publice a Judetului Iasi,
Gradul anual de realizare a veniturilor proprii ale Judetului Iagi;

10. Intocmeste si transmite, lunar, situaiile privind incasirile din taxe speciale, citre
unititile din subordinea Judetului lasi care practici aceste taxe pentru acte de
autoritate emise, conform Hotérédrilor Consiliniui Judetean Iasi;

11. Indeplineste activitifi financiar-contabile in gestionarea asistentei financiare
nerambursabile la fondurile structurale si de coeziune si la mecanismul financiar al
Spatiului Economic European (sursele A, C si D);

12. Creeazii §i exploateazi baza de date distinct pentru proiectele finanjate din fonduri
externe nerambursabile (FEN);

13. Realizeazi evidenta financiar — contabild (subanaliticd, analitics, sinteticd zilnica,
lunarad si trimestriald) pentru proiectele cu finantare nerambursabild derulate la
nivelul Judefului Iasi si la nivelul institutiilor de sub autoritatea Judefului Iagi;

14. Intocmeste note contabile pentru:

a. sumele solicitate prin cererile de rambursare depuse la Autoritatea de
Management la proiectele aflate in derulare la nivelul Judetului Iagi,
b. sumele Incasate din sumele solicitate prin cererile de rambursare/prefinantare

depuse la Autoritatea de Management la proieftele aflate Inggrilarg AFpivelul
Tudetului Tasi si 1a nivelul institutiilor de sub antoritateadNgesaiuiUngiEAN IAST
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15. Furnizeazd documente financiar — contabile create/intocmite pentru fiecare proiect cu
finantare nerambursabili derulat la nivelul Judetului Iasi ori la institutiile de sub
autoritatea Judegului Iagi;

16. Elaboreazi si fundamenteazi documentatia economicd in vederea supunerii spre
aprobare in plenul Consiliului Judetean Iasi a propunerilor de
instituire/modificare/abrogare ale taxelor, taxelor locale, taxelor speciale si tarifelor
ce constituie surse ale bugetului propriu al Judefului Iasi (taxe locale si speciale in
domeniul constructiilor, eliberdri inscrisuri, tarife de inchiriere pentru spatiile si
terenurile aflate in domeniul public al Judetului Iasi s.a.);

17. Exerciti activitatea fiscald privind urmirirea incasdrii impozitelor, taxelor locale,
taxelor speciale, a amenzilor si altor sume care sunt venituri proprii ale Judefului
Tasi;

18. Exercitd activitatea de solutionare a obieciiunilor, contestatiilor si a plangerilor
formulate la actele de inspectie/control si/sau de impunere si consemneaza
rezultatele analizei obiectiunilor, contestatiilor si a plangerilor in referate/note de
fundamentare in vederea emiterii dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean
Tasi;

19. Asigurd completarea Registrului Special de inregistrare a contestatiilor la actele
administrative fiscale si a Registrului Special de inregistrare a dispozitilor emise in
solutionarea contestatiilor la actele administrative fiscale;

20. Analizeazi si verifici cererile formulate de persoanele fizice si persoane juridice si
documentele depuse de solicitant cu privire la Inlesnirea la plati, conform
procedurii aprobate prin hotérre a Consiliului Judetean Jasi;

21. intocmeste, in colaborare cu structurile din cadrul Judefului Jasi, documentele
previzute de procedura aprobatd prin hotirdre a Consiliului Judetean Iasi,
respectiv: certificat de atestare fiscals, proces verbal de punere de acord, Nota de
fundamentare de verificare a conditiilor de acordare/respingere a Inlesnirii la plata,
grafic de esalonare, calcul majoriri de Intdrziere datorate pe perioada de esalonare,
Decizia de constatare a pierderii valabilititii egalonarii/aménarii la platd a
obligatiilor fiscal/bugetare, Decizia prin care se ia act de retragerea cererli etc.;

22, Elaboreazi si fundamenteazi documentafia economicd, In vederea supunerii spre
aprobare plenului Consiliului Judefean Iasi, pentru aprobarea/respingerea inlesnirii
la platd a sumelor restante, funcfie de rezultatele analizei documentelor care
insotesc cererea de acordare a inlesnirii la plata;

23. Tine evidenia in Registrul special pentru acordarea inlesnirilor la plata obligatiilor
catre bugetul propriu al Judefului Iasi a cererilor de inlesniri la plata sumelor
restante reprezentind venituri ale bugetului local al Judefulni Tagi: stadiul
solutiondrii, respectarea termenelor §i rdspunde de rezolvarea acestora in cadrul
reglementérilor legale si in termenele stabilite de acestea;

24. Organizeazi evidenta inlesnirilor la plati si urmareste modul de respectare a acestora;

25. Exercita activitatea de inspectie pentru sumele care reprezinti venituri proprii ale
Judefului Iasi, in limitele legii, potrivit competentelor specifice care revine
organului de inspectie: efectucazd procedura de informare privind inceperea
inspectiei, avizul de inspectfie, ordine de serviciu, comsemneazi rezultatele
inspectiei In rapoarte de inspectie, note de constatare, procese-verbale de constatare
a contraveniiilor si in fise de control si emite Decizii de impunere, {ine evidenta
sumelor datorate si recuperate care au facut obiectul jinspestiei,-asiguri completarea

Registrului Unic de Control; C()Ns!'I].I[!UT:TJUlg:r:mm,$ AINIASI
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26. Opereaza in baza de date situatiile comunicate de contribuabil/plititor, rezultatele
constatate cu ocazia controlului/inspectiei §i orice alte informatii cu influentd in
starea/situatia contribuabilului/platitorului;

27. Urméreste incasarea §i aplicarea tuturor mésurilor legale premergitoare executarii
silite pentru: impozitul pe profit; cota de 40% datoratdi de cétre unitdtile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului lasi din incasdrile impozitului asupra
mijloacelor de transport cu masa totald autorizatd egald sau mai mare de 12 tone;
cota-parte din chirii (50% sau 100%) datorati de citre titularii dreptului de
administrare care au inchiriat spatii i terenuri aflate in domeniul public de interes
judetean; cota de 40% din redeventa obtinutd prin concesionare din activititi de
exploatare a resurselor la suprafati ale stratului reprezentind terenuri cu destinatie
agricold; cota de 35% din redeventa obtinutd prin concesionare, din activitifi de
exploatare a apelor minerale naturale carbogazoase sau necarbogazoase si a unor
resurse la suprafatd ale stratului de pe teritoriul judetului lasi; amenzi ori alte
venituri datorate bugetului Judetului Iasi;

28. Efectueazéi virarea cotei de 50% din activitatea de emitere acte de autoritate in
domeniul constructiilor/urbanismului cétre comunele din judetul lasi, conform
Codului Fiscal, dupa verificarea situatiilor intocmite si transmise de ciitre Directia
Arhitect Sef si {ine evidenta platilor efectuate;

29, Intocmeste i transmite citre debitori Titluri de creantd, conform Codului de procedurd
fiscals;

30. Realizeazi activitatea de executare silitd prin poprire a creantelor bugetului Judefului
Tagi, prin indeplinirea actelor procedurale: emitere si comunicari de somatii; titluri
execntorii; nfiinjarea popririlor asupra disponibilitafilor binesti; ncheieri de
procese verbale de constatare a unei situatii de fapt; incheieri de procese verbale de
constatare a stdrii de insolvabilitate a debitorilor (in cazul debitorilor ale ciror
venituri sau bunuri urmaribile au o valoare mai micd decat obligatiile fiscale de
plata, cét si in cazul debitorilor care nu au venituri ori bunuri urmiribile); incheieri
de procese verbale de scoatere din evidenta Judetului Iasi a debitorilor, conform
prevederilor legale 1n vigoare etc.;

31. Utilizeaza aplicatia ProTaxi In cadrul activititii fiscale derulate;

32. Intocmeste Anuntul individual sau colectiv, respectiv Procesul verbal privind
indeplinirea procedurii de comunicare prin publicitate, atunci cand nu a fost
confirmatd primirea actului administrativ de citre debitor si le afiseazi la sediul
Judetului Iasi si pe pagina de internet a unititii administrativ-teritoriale;

33. Intocmeste si elibereazi Certificatul de atestare fiscald, care cuprinde mengiuni
referitoare la starea fiscala a solicitantului;

34, Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale este organul de executare al Judetului
lasi, organizeazd i efectueazd demersurile si procedurile necesare indeplinirii
actului de executare silitd prin poprire: colaboreazi §i solicitd sprijin autorititilor
abilitate, in limitele legii, banci comerciale, Oficiul Registrului Comertului de pe
langd Tribunalul Iasi, unitati administrativ — teritoriale din judetul Iasi, D.G.F.P.S.
Iasi etc., pentru recuperarea creantelor;

35. Transmite Directiel Juridice din cadrul Judetului Iasi dosarele de executare silitd
pentru care nu s-au recuperat debitele in urma aplicérii procedurilor de executare
silitd prin poprire, pentru realizarea procedurilor de executare silitd prin sechestrare

de bunuri mobile/imobile si a altor bunuri, precum EL

valorificarea acestora;
36. Pe toatd durata desfagurarii activitdfii de executar¢ silitd prin Jpeprite gigpana 1a
i i torii bugetari au obligatja: s3 efSCNE ARt Ele
finalizarea acesteia, executorii bugetari au obligatia: si e ﬁ%}m o g"ﬁm A
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37

38

39

40

4
42

ok

43

44

de comunicare/instiintare a actelor procedurale emise; sd constate prin procese -
verbale stéri gi situatii de fapt si drept; sa sesizeze organele in drept in legitura cu
sdvérgirea anumitor fapte; sa solicite organelor abilitate sau institutiilor competente
efectuarea ludrii unor masuri ce se impun gi/sau si emitd anumite acte potrivit legit;

. Pune la dispozitia Directiei Juridice din cadrul Consiliului Judefean Iasi toate
documentatiile pentru susfinerea in instanta de judecaté a actiunilor a céror obiect
sunt: contestatii la executarea silitd, autoriziri, reorganizare judiciard si declararea
falimentului, partajéri de bunurt comune precum si alte actiuni care tin de domeniul
executdrii silite efectuate de Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale;

.In exercitarea atributiilor, Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale, are
competenta de constatare a stiérii de insolvabilitate a debitorilor care nu au venituri,
respectiv intocmirea Procesului-verbal de insolvabilitate, pentru obligatiile la
bugetul judetean, conform dispozitiilor legale in vigoare, precum i a oricéror altor
stiri de fapt si drept cu care acestia se confrunti in fazele procedurale pe care le
initiazi, respectiv intocmirea Procesului — verbal de scoatere din evidenta Judetului
Iasi a debitorilor, conform prevederilor legislative in vigoare;

. Serviciul Buget, Creanfe 5i Fonduri Speciale, in calitate de organ de executare a
creantelor bugetului Judefului Iasi, solicitd Directiei Juridice si ceard instantelor
judecdtoresti competente inceperea procedurii reorganizirii judiciare si a
falimentului, in conditiile legii;

. Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale, in calitate de organ de executare are
competenta de a reactualiza debitele datorate bugetului Judegului Iasi, respectiv de a
calcula majordri, penalititi de intdrziere precum si de a aplica rata indicelui de
inflatie conform legislatiei in vigoare;

. Tine evidenta dosarelor care privesc executarea silita intr-un Registru special;

. Tine evidenta sintetici si analiticd a situatiei financiar — contabile rezultate in urma
aplicérii procedurii de executare silitd prin poprire. Organizeazi si tine evidenfa
debitorilor asupra cérora s-a inceput executarea silitd prin poprire;

. Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale intocmeste trimestrial Situatia debitorilor
persoane fizice si juridice fafd de care Judetul Iagi are creante de recuperat §i pentru
care au fost intocmite dosare de executare in baza titlurilor executorii emise si o
transmite pentru afigare pe site-ul Judetului Iasi catre Serviciul Comunicare, Relatii
Internationale si Digitalizare;

. Urméreste incasarea pentru cota de 35% din redevenfa minierd obtinutd prin
concesionare, din activiti{i de exploatare a resurselor la suprafatd si a apelor
minerale naturale carbogazoase sau necarbogazoase la bugetul judetului;

45. Acordd consultanii si consiliere de specialitate cu privire la exercitarea activitatii

fiscale privind incasarea, urmérirea §i recuperarea impozitelor, taxelor locale,
taxelor speciale, a amenzilor §i a altor sume care sunt venituri proprii ale bugetului
local al Judefului Iasi.

B. Analiza in vederea supunerii spre aprobare a propunerilor de taxe locale, taxe

speciale, tarife, costuri si contributii a institutiilor de sub autoritatea Judetulut

Iagi §i a celor finantate partial sau integral din surse ale bugetului propriu al

Judetului Iasi

1. Elaboreaza si fundamenteazi documentafia economici, in vederea supunerii spre
aprobare plenului Consilinlui  Judetean Iasi, a propunerilor privind

instituirea/modificarea/ abrogarea:
- taxelor speciale si tarifelor practicate de Directia Judete@;ﬁsgm s
Drumurilor si Podurilor Iasi; Anexi 1a Potirfrea
- 66 - Ne O
Anul lunnZ b H:U?uéw&




- tarifelor pentru serviciile de pazi si ordine practicate de Directia Judefeani de Pazi si

Protectie Iasi;

- taxelor si tarifelor practicate de Muzeului National al Literaturii Roméane Iasi;

- taxelor de participare la cursurile organizate de Scoala Populard de Arte “Titel

Popovici” Iasi;

- tarifelor pentru prestarea serviciilor artistice de céitre Ansamblului Artistic

Profesionist “Constantin Arvinte” al Consiliului Judetean Iasi;

- taxelor speciale pentru servicii de stare civild si eviden{a persoanelor practicate de

Directia Judeteani de Evidenti a Persoanelor Iasi;

- tarifelor pentru serviciile oferite de Biblioteca *Gheorghe Asachi,, Iasi si filialele ef;

- tarifelor de intrare la spectacolele si programele de sald ale Filarmonicii de Stat

”"Moldova,, lasi;

- tarifelor serviciilor prestate de cétre Centrului Judetean pentru Conservarea si

Promovarea Culturii Traditionale Iagi;

- tarifelor de intrare la spectacolele si programele de sald ale Teatrului pentru Copii si

Tineret Luceafarul Jasi;

- costului mediu lunar de intretinere, contribufiei lunare de intrefinere in sarcina

beneficiarilor serviciilor si/sau a sustinitorilor legali ai acestora si categoriile de

venituri luate in calcul la stabilirea veniturilor beneficiarilor si/sau sustinétorilor legali

ai acestora practicate de Unitatea Medico-Sociald Raducéneni, Unitatea de Asistenta

Medico-Sociala Podu Iloaiei si Centrul de Asistentd Medico-Sociali Bivolari;

- preturile medii la produsele agricole din judeful Iagi, precum si preful mediu la masa

verde de pe pajisti din judeful Iasi instituite de Directia pentru Agriculturi Judeteana

Tasi;

- taxelor locale, taxelor speciale, tarifelor ori a altor costuri pentru produse si servicii

oferite/prestate, functie de legislatia in vigoare, practicate de institutiile/regiile

autonome/societiitile comerciale de sub autoritatea Judetului Iasi si a celor finangate

partial sau integral din surse ale bugetului propriu al Judefului Iasi;

. Elaboreazi $i fundamenteazi documentafia economici, in vederea supunerii spre

aprobare plenului Consilinlui Judetean lasi, a propunerilor privind cota parte ce

revine Judetului Iasi, din sumele incasate de citre titularii dreptului de administrare

ca urmare a inchirierii spatiilor si terenurilor proprietate public# de interes judetean.

C. Analiza, in vederea supunerii spre aprobare, a bugetelor de venituri si

cheltuieli si a situatiilor financiare anuale ale regiilor autonome de sub

autoritatea Judetfului Iasi $i ale societifilor comerciale unde Judetul Iasi este

actionar ori define parti sociale

. Elaboreazi si fundamenteazi documentatia economics, in vederea supunerii spre

aprobare plenului Consiliului Judetean Iasi a bugetului de venituri si cheltuieli al

R.A Aeroportul Iasi;

. Elaboreazi si fundamenteazi documentatia economicd, in vederea supunerii spre

aprobare plenului Consiliului Judetean Iagi a bugetului de venituri si cheltuieli al

SC Iasi Industrial Park SRL;

. Elaboreazi st fundamenteazi documentatia economicé, in vederea supunerii spre

aprobare plenului Consiliului Judefean Iasi a Situatiilor financiare anuale si

conturilor de executie ale R.A Aeroportul Iasi;

. Elaboreaza si fundamenteazid documentatia economic3, In vederea supunerii spre

aprobare plenului Consiliului Judetean Iasi a Situatiilor financiare anuale si

conturilor de executie ale SC Iasi Industrial Park SRL.

D. Gestionarea din punct de vedere financiar a fondurilor speciale,

reglementate prin acte normative specifice

. Colaboreazi cu structurile de specialitate din cadrul JudetulurT

punct de vedere financiar, Programul National dle Dezvglimseiboge

Anex’ Iz Hotlirdrea
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10.

i1.

12,

13.

finantat conform Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 28/2013 pentru aprobarea
PNDL aprobate prin Ordinul viceprim-ministrului, ministrul dezvoltérii regionale gi
administratiei publice nr. 1851/2013, Programul National de Investitii Anghel
Saligny”, finantat conform Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 95/2021 si ale
altor programe anuale sau multianuale implementate de citre ministerul de resort ;

. Asigurd semnarea Contractelor de Finantare incheiate intre Ministerul Dezvoltirii,

Lucririlor Publice si Administratiei si Judetul Iagi, precum si a Actelor Aditionale
la Contractele de Finantare pentru Programul National de Dezvoltare Locald
(PNDL), Programul National de Investifii ”Anghel Saligny™;

. Verifica din punct de vedere al programului aprobat, al alocatiilor bugetare virate i al

platilor efectuate, raportérile de solicitare a necesarului de fonduri de alocat de
catre Ministerul Lucrérilor Publice, Dezvoltarii si Administratiei;

. Asigurd evidenfa sintetici si analiticdi a fondurilor alocate pentru Programele

Nationale derulate la nivelul judetului de Ministerul Dezvoltirii, Lucrarilor Publice
si Administratiei;

. Colaboreazi cu structurile de specialitate din cadrul Judetului lasi si gestioneazi din

punct de vedere financiar Fondul special pentru Elaborarea si/sau actualizarea
Planurilor Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de Urbanism, finantat
conform Hotédrarii Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului
General de urbanism si asigurd derularea la nivel judefean a programului
multianual privind finantarea elaborarii/actualizirii Planurilor Urbanistice Generale
ale localitdtilor si a Regulamentelor Locale de Urbanism implementat de citre
ministerul de resort;

. Asigurd semnarea Contractelor de Finantare incheiate intre Ministerul Dezvoltarii,

Lucrdrilor Publice si Administratiei $i Judetul lasi, precum si ale Actelor Aditionale
la Contractele de Finantare pentru finantarea Programului pentru Elaborarea si/sau
actualizarea Planurilor Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de
Urbanism ;

. Intocmeste si asiguri semnarea Protocoalelor de Finantare incheiate intre Judetul Iasi

— Consiliul Judefean Iasi si Unitdtile administrativ-teritoriale beneficiare si ale
Actelor Aditionale la Protocoalele de finantare pentru finantarea Programului
pentru Elaborarea si/sau actualizarea Planurilor Urbanistice Generale si a
Regulamentelor Locale de Urbanism;

. Intocmeste si inscrie in platforma MDLPA Deconturile justificative a sumelor alocate

pentru finanfarea Programului privind Elaborarea sifsau actualizarea Planurilor
Urbanistice Generale si a Regulamentelor Locale de Urbanism;

. Intocmeste, in colaborare cu structurile de specialitate din cadrul Judetului Iasi

necesarul realoc#rilor de fonduri pentru finalizarea lucrdrilor pentru Programul
privind Elaborarea si/sau actualizarea Planurilor Urbanistice Generale si a
Regulamentelor Locale de Urbanism,;
Asipura efectuarea platilor ciitre beneficiarii sumelor cuprinse in programul anual, prin
intocmirea de ordine de plati citre unitétile administrativ-teritoriale beneficiare ;
Asiguri restituirea catre Ministerul Dezvoltérii, Lucririlor Publice si Administratiei a
sumelor neutilizate de unitdfile administrativ-teritoriale;

Asigurd evidenfa sinteticd si analitici a fondurilor alocate pentru Programul privind
Elaborarea si/sau actualizarea Planurilor Urbanistice Generale si a Regulamentelor
Locale de Urbanism;

Colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul Judetului-lasi-gi-gestioneazi din
punct de vedere financiar Fondul pentru realizarea lugsdzilorn; u%%;tﬁu m&e
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specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancilor de date urbane conform
Hotararil Guvernului nr. 521/1997;

14. Avizeaza decontul justificativ privind lucriirile executate pentru realizarea Iucrérilor de
cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a béncilor de date urbane
pe fiecare unitate administrativ-teritoriald;

15. Asigurd transmiterea solicitérilor de fonduri pentru finantarea lucririlor executate
pentru realizarea lucrdrilor de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar i de
constituire a bancilor de date urbane citre Ministerul Dezvoltdrii, Lucririlor
Publice si Administratiei;

16. Asigurd virarea sumelor alocate cétre fiecare unitate administrativ-teritoriald
beneficiard, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, prin intocmirea de
ordine de plata cétre unitafile administrativ teritoariale beneficiare;

17. Asigurd evidenta sintetic3 si analiticd a sumelor alocate din Fondul pentru realizarea
lucrdrilor de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancilor de
date urbane;

18. Monitorizeazi utilizarea sumelor primite prin decizie (act normativ) a Guvernului pe
parcursul deruldrii proceselor finantate din acestea;

19. Colaboreazd cu structurile de specialitate din cadral Judetulni Iagi si asigurd
gestionarea din punct de vedere financiar a programelor finantate potrivit legislatiei
specifice in vigoare.

E. Monitorizarea creditelor interne/externe — sursi alternativi de finantare a
investitiilor din infrastructuri conform legislatiei privind datoria publica

1. Realizeazi studii, scenarii §i montaje financiare privind sursele alternative de finantare
a Investititlor, proiectelor de interes judefean prin contractarea de finantiri
rambursabile interne san externe, pe termen lung, mediu sau scurt, sau pentru
refinantarea datoriei publice;

2. Elaboreazia documentatii economice privind costurile surselor alternative de finantare
(finantari rambursabile interne gi/sau externe), urmarind respectarea capacitafii de
indatorare a Judefului lasi si asigurd evidenta acestor fonduri conform Legii
datoriei publice;

3. Elaboreazd si fundamenteazd documentatia economicd, in vederea supunerii spre
aprobare plenului Consiliului Judefean Iasi a contractérii/garantérii de finantéri
rambursabile, in colaborare cu structuri din aparatul propriu ori institutii de sub
autoritatea Consiliului Judetean lasi pentru care se contracteazi/garanteazi credite;

4. Intocmeste si transmite citre Comisia de Autorizare a Imprumuturilor Locale din
cadrul  Ministerului  Finanfelor =~ documentatia  necesard  autorizirii
contractérii/garantérii de finantéri rambursabile;

5. Analizeazi §i verificdA din punct de vedere economic Contractul de finantare
rambursabila interna sau externi;

6. Asigurd inregistrarea Contractului de Credit in Registrul de evidentd a Datoriei
Publice Locale, finut de Judeful lasi conform legislatiei privind inregistrarea si
raportarea datoriei publice;

7. Asigurd inregistrarea Contractului de Garanfie in Registrul de evidentd a Datoriei
Garantiilor Locale, tinut de Judetul lasi conform legislatiei privind inregistrarea si
raportarea datoriei publice;

8. Asigurd depunerea in termenele legale a Contractelor de Credit si/sau a Contractelor
de Garantie la Ministerul Finantelor;

9. Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale asigird intocmirea—si
raportirilor periodice privind contractele de finantafe rambfiftsbilenatrsd
Finantelor si alte instituii pe intreaga duraté a serviciului dag)r?&eiiﬁlﬂliédﬁrﬁma
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10. Asigura afisarea periodica pe pagina de internet a Judetului lasi, pe intreaga durati a
serviciului datoriei publice locale a Situatiei privind Serviciul datoriei publice
locale a Judefului Iasi, a informatiilor privind aprobarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale, durata, valoarea si costurile finantérii rambursabile;

11. Realizeazi estimarea cheltuielilor necesare a fi efectuate din bugetul local al Judetului
Iasi pentru rambursarea ratelor scadente, dobénzilor §i comisioanele datorate
aferente imprumutului extern/intern contractat/garantat;

12. intocmeste si transmite citre Banca Finantatoare documentele si informatiile asumate
prin semnarea Contractului de credit/garantare.

F. Gestionarea si monitorizarea ajutoarelor de stat: evidenta, notificarea si
_ raportarea ajutoarelor de stat aprobate si acordate de citre Judetul Iasi

1. Intocmeste si actualizeazi anual inventarul ajutoarelor de stat acordate de Judetul Iasi,
cuprinzind informatiile necesare cu privire la natura, originea, conditiile i perioada
de de acordare, cota de ajutor etc. si-l transmite Consiliului Concurentei;

2. Organizeazi evidenta schemelor de ajutor de stat, al ajutoarelor de stat individuale
(inclusiv la ajutoarele exceptate), al ajutoarelor cu caracter social acordate de
Judetul Iasi in Registrul Special al ajutoarelor de stat;

3. intocmeste rapoarte cu informatii relevante cu privire la orice tip de ajutor de stat, la
solicitarea Consiliului Concurentei.

4. Colaboreaza cu celelate directii/structuri/institutii/agenti economici beneficiari, in
vederea intocmirii formularului de notificare a ajutorului de stat, precum si a
intocmirii evidentelor si rapoartelor privind ajutoarele de stat acordate ;

5. Asigurd transmiterea oric#iror informatii legale catre Consiliul Concurentei, in scopul
asigurdrii transparentei relatiilor financiare, in cazul in care intreprinderile publice
de sub autoritatea Judefului Iasi;

6. Organizeazi evidenta relatiilor financiare pe surse de finantare;

7. Efectueazj, la solicitarea serviciilor gi/sau compartimentelor din cadrul Judetului Iasi,
analize asupra acfiunilor care se doresc a fi initiate de citre autoritatea publici
judeteand, prin prisma legislatiei ajutorului de stat, in vederea incadririi acestor
actiuni ca fiind ajutoare de stat sau nu;

8. Completeazi si transmite formularul de notificare a ajutorului de stat precum si
furnizarea tuturor informatiilor solicitate de cétre Consiliul Concurentei in scopul
autorizarii ajutorului de stat de catre Comisia Europeani;

9. Utilizeazd Portalul extranet al Consiliului Concurenfei - RegAS pentru Incircarea
ajutoarelor de stat acordate de Judeful Iasi;

10. Transmite cétre Consiliul Concurentei informatii pe baza actelor administrative prin
care s-au acordat ajutoare de stat, a evidentei organizate i a altor acte care prezinta
importan{a pentru cuantificarea sumelor acordate ca ajutor de stat;

11. Realizeazi evidenta modului de utilizare a ajutoarelor de stat acordate de Judetul Iasi,
conform datelor furnizate de cétre beneficiarii ajutoarelor de stat, in vederea
transmiterii céitre Consiliul Concurenfei a informatiilor necesare pentru
monitorizarea ajutoarelor de stat;

12. Efectueazi verificiri la beneficiarii de ajutoare de stat acordate de ciitre Judetul Iasi,
conform actului de acordare a acestuia;

13. Urmareste recuperarea ajutoarelor de stat constatate a fi ilegale sau interzise pentru
care s-a emis decizie de recuperare gi raporteazd Consilinlui Concurentei stadiul
apliciirii acestor decizii;
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G. Alte activititi

Analizeazi Normele de venit pentru anul fiscal urmator, transmise de catre Directia
Generaldi Regionald a Finantelor Publice lasi in vederea avizérii de cétre
Presedintele Consiliului Judetean Iasi;

Participi la lucrérile diferitelor comisii interne/grupuri de lucru din cadrul Consiliului
Judetean Iasi, conform Hotérarilor Consiliului Judefean Iasi §i Dispozitiilor
Presedintelui Consilivlui Judetean Iasi;

Rezolva corespondenta primitd privind problemele specifice Serviciul Buget, Creante
si Fonduri Speciale;

Rispunde de arhivarea si predarea la Arhiva Consilivlui Judetean Iasi a documentelor
pe care le intocmeste;

Intocmeste si actualizeazi documentele (Registrul riscurilor, Fisa obiectivelor
specifice, Fisa riscurilor asociate activitatilor specifice etc.), conform standardului
Managementul riscurilor, si le raporteazi la solicitarea Compartimentului
Management Integrat si Secretariat Tehnic;

Elaboreazi/actualizeazi procedurile de lucru operationale pentru activitatile din cadrul
serviciului.

H. Fundamenteazii, dimensioneazd, elaboreazi si propune spre aprobare
bugetul general al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi

Analizeazi Scrisoarea Cadru privind contextul macroeconomic, metodologia de
elaborare a proiectelor de buget pe anul urmitor si a estimérilor pentrn urmétorii
trei ani, precum si limita sumelor defalcate din taxa pe valoarea addugati pentru
echilibrarea bugetelor locale, emisi de Ministerul Finantelor Publice cu
evidentierea tuturor modificérilor survenite fa{3 de anii anteriori;

Elaboreaz& propunerile de stabilire a programului calendaristic de desfagurare a
lucrarilor privind analizarea, fundamentarea, dimensionarea si centralizarea
proiectelor de buget ale ordonatorilor secundari/tertiari de credite de sub autoritatea
Judetului Iagi - Consiliul Judefean Iasi si proiectul de buget pentru activitatea
proprie a Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi, in vederea intocmirii propunerilor
de buget pe anul urmator;

Asigurd transmiterea la ordonatorii de credite finantati din bugetul local al Judefului
Iasi - Consiliul Judetean Iasi a precizérilor metodologice si a formularelor pe care
trebuie s le intocmeascd, conform normelor metodologice referitoare la proiectia
bugetara pe anii urmdtori i pe viitorii 3 ani;

Crecazi baza de date pentru proiectia bugetard pe anul viitor si urmdatorii 3 ani
bugetului propriu al Consiliului;

Analizeaza, verificé si centralizeazi datele referitoare la bugetul estimat pe urmatorii
ani;

Intocmeste bugetul estimat pe perioadele urmatoare (anul imediat urmdtor i proiectia
pe anii ulteriori), potrivit normelor emise de Ministerul Finantelor Publice;

Asigurd transmiterea la direcfia generald regionaléd a finantelor publice a proiectiei
bugetare pe anul viitor si estimdrile pentru urmétorii trei ani pentru bugetul general
al Judejului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

I. Gestioneazi activitatile care privesc bugetul local al Judetului Iagi - Consiliul

Judetean Iasi

Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor si pe urmitorii trei ani pentru bugetul
local al Judepului Iasi - Consiliul Judetean Iagi;

Studiazi proiectul, respectiv legea bugetului de stat penFm bugetul pe anul urmitor;

Dimensioneaza §i intocmeste bugetul local de venituri si cheltuieli-BPJitdetalgi Tast -

. . CONS!LIULJUDEI'EANIASI
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. Identifici sursele de venituri ale bugetului local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean
Iasi, in colaborare cu Directia Generald Regionald a Finantelor Publice Iasi;

. Analizeazi formularele de buget;

6. Creazi baza de date pentru fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli al

bugetului local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

7. Identificd sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat la nivelul Judefului

Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

. Identifici unitifile beneficiare de sume defalcate din TVA pentru finantarea

cheltuielilor descentralizate la nivelul judetului Iasi;

9. Analizeazi subventiile de la bugetul de stat §i respectiv a celor de la alte administratii
si realizeazi cuprinderea lor corectd in fundamentarea de buget, pe baza legislatiei
aferente,

10. Verificd, analizeaz# i centralizeazi proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale
unitdtilor subordonate Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, propunerile de
venifuri §i cheltuieli ale Serviciului Financiar Contabil si ale altor structuri de
specialitate din cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judejean lasi;

11. Verifica 5i analizeaza notele de fundamentare transmise de structurile de specialitate si
de ordonatorii de credite finanfati din bugetul local al Judetului Iasi - Consiliul
Judetean Iasi, cu privire la asigurarea contributiei locale in cadrul proiectelor cu
finantare externd si intocmeste propuneri de repartizare a fondurilor cu aceasti
destinatie;

12. Efectueazi calcule privind veniturile estimate a se realiza in bugetul local al Judetului
Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

13. Pregiiteste baza de date si intocmeste propunerile de repartizare a sumelor defalcate
din taxa pe valoarea addugatd pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul autoritdtii judetene;

14. Elaboreaza calculele privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora in perspectiva,
pentru actiunile finantate din bugetul local;

15. Urmidreste fundamentarea cheltuielilor bugetului local in corelatie cu categoriile de
venituri care pot constitui sursa de finanfare a acestora;

16. Analizeaza gradul de acoperire a cheltuielilor bugetare cu venituri pentru exercijiul
bugetar pentru care se face fundamentarea;

17. Realizeazi calculul gradului de acoperire a cheltuielilor din veniturile proprii ale
unitdtilor finantate prin bugetul local;

18. Urmareste includerea In bugetul local a cheltuielilor de personal, atdt pentru activitatea
proprie, cit si pentru institufiile publice subordonate, conform notelor de
fundamentare comunicate si avizate de cétre Serviciul Resurse Umane i Salarizare
din cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judefean Iasi;

19. Urmareste includerea n bugetul local a cheltuielilor de capital si a cheltuielilor cu

lucrérile de reparatii curente la clédiri, imprejmuiri §i amenajéri de terenuri, atat

pentru activitatea proprie, cit si pentru institutiile publice subordonate, conform
notelor de fundamentare comunicate si avizate de citre Directia Tehnic# si Investitii
din cadrul Judefului Jasi - Consiliul Judetean lasi sau conform notelor de
fundamentare transmise la Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale de citre
unititile subordonate, pentru care Directia Tehnica si Investitii din cadrul Judetului

Iagi - Consiliul Judetean Iasi certifica categoriile de cheltuieli, necesitatea realizarii -

acestora, realitatea fondurilor solicitate, precum si-alte_aspecte de ordin _tehnic
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20. Urmareste includerea in bugetul local a sumelor aferente proiectelor cu finantare
externd, conform notelor de fundamentare intocmite de citre Directia Proiecte si
Dezvoltare Durabild pentru proiectele implementate de citre aparatul propriu, i
conform notelor de fundamentare intocmite de citre institutiile publice subordonate
pentru proiectele implementate de citre acegtia;

21. Analizeazi cheltuiclile propuse de ordonatorii de credite si intocmeste propunerile de
repartizare a fondurilor pe fiecare ordonator de credite, pe capitole si titluri de
cheltuieli, realizdnd comparatia cu anul precedent;

22. Urmareste ca fondul de rezerva bugetari si se inscrie n limita procentului stabilit prin
legislatie si sd fie repartizat in conditiile precizate de aceasta;

23. Transmite cdtre institufiile finantate din bugetul local al Judetului Tasi - Consiliul
Judetean lagi sumele orientative ce urmeazi a fi supuse aprobirii in plenul
Judetului 1asi - Consiliul Judetean Iasi;

24. Centralizeaza propunerile orientative transmise de fiecare ordonator de credite privind
detalierea cheltuielilor bugetare, pe pirti, capitole, subcapitole, paragrafe, titluri,
articole si alineate de cheltuieli, pe an si pe trimestre;

25. Analizeazd propunerile transmise de ordonatorii secundari/tertiari de credite privind
repartizarea pe trimestre a cheltuielilor §i stabileste repartizarea pe trimestre a
acestora, in functie de termenele legale de incasare a veniturilor si de perioada in
care este necesari efectuarea cheltuielilor;

26. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de catre autoritatea
deliberativa a bugetului local;

27. Transmite citre direcfia generald regionald a finantelor publice bugetul local al
Judetului Iasi - Consiliul Judejean lasi, dupi aprobarea acestuia;

28. Transmite citre institutiile finantate din bugetul local al Judefului Iasi - Consiliul
Judetean Iasi sumele aprobate ca finantare, pe titluri de cheltuieli si surse de
veniturl, cu precizarea elementelor distinctive;

29. Analizeazi si verifici documentatia in vederea aprobarii de citre ordonatorul principal
de credite al Judetului Iasi - Consiliul Judetean lasi, a bugetelor individuale pentru
activitatea proprie i pentru instituiile publice subordonate;

30. Analizeazd solicitdrile de rectificare/modificare a bugetelor locale transmise de
ordonatorii secundari/tertiari de credite finanfati din bugetul local al Judetului Iasi -
Consiliul Judetean Iasi, precum si de cétre Serviciul Financiar Contabil sau de
structurile de specialitate din cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, in
vederea elaboririi propunerilor de rectificare/modificare a bugetelor locale;

31. Centralizeazd solicitdrile de rectificare/modificare transmise de ordonatorii
secundari/tertiari de credite finanfati din bugetul local al Judetului lasi - Consiliul
Judetean Iagi, precum si de cétre Serviciul Financiar Contabil sau de structurile de
specialitate din cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iagi;

32. intocmeste documentatia privind rectificarea/modificarea bugetului local al Judetului
Jasi - Consiliul Judetean Iasi, pe baza notelor de fundamentare transmise de
unitdtile subordonate si/sau de cétre structurile de specialitate din cadrul Judefului
Tasi - Consiliul Judefean Iasi, In vederea supunmerii spre aprobare consiliului
judetean sau ordonatorului principal de credite, dupi caz;

33. Intocmeste la termenele din legislatia specifica propunerile privind bugetul in caz de
ridzboi;

J. Gestioneazii activititile care privesc bugetele institutiilor publice si

activititilor finantate integral sau partial din venituri propriiaiesyxdonatorilor
de credite de sub autoritatea Judefului Iasi - Conjsiliul J&J¢ HH&;%E;%ANW
rirea
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1. intocmeste proiectia bugetari pe anul viitor §i pe urmdtorii trei ani pentru bugetul
institufiilor publice si activitatilor finanfate integral sau partial din venituri proprii
centralizat la nivelul Judetului Iasi - Consiliul Judefean Iasi;

2. Studiazi proiectul, respectiv legea bugetului de stat pentru bugetul pe anul urmator;

3. Analizeazi formularele de buget;

4. Creazi baza de date pentru fundamentarea bugetului institutiilor publice si activitatilor
finantate integral sau partial din venituri proprii;

5. Solicitd, verificd i analizeaza proiectele de bugete de venituri si cheltuieli transmise
de instituiile publice subordonate finantate integral sau parial din venituri proprii
sau pentru activitatile finantate integral din venituri proprii;

6. Verifici §i analizeazd notele de fundamentare transmise de institutiile publice
subordonate finangate integral sau partial din venituri proprii sau pentru activititile
finanfate integral din venituri proprii, cu privire la contributia locali in cadrul
proiectelor cu finantare externa si intocmegte propuneri de repartizare a fondurilor
cu aceastd destinatie;

7. Urmdreste fundamentarea cheltuielilor bugetului institutiilor publice si activitatilor
finanfate integral sau parfial din venituri proprii, in corelatie cu categoriile de
venituri care pot constitui sursa de finantare a acestora;

8. Analizeazi gradul de acoperire a cheltuielilor bugetare cu venituri pentru exercitiul
bugetar pentru care se face fundamentarea;

9, Urmiireste includerea cheltuielilor de personal in bugetul institufiilor publice si
activitifilor finanfate integral sau parfial din venituri proprii, pentru institutiile
publice subordonate, conform notelor de fundamentare comunicate §i avizate de
citre Serviciul Resurse Umane si Salarizare din cadrul Judetului Iasi - Consiliul
Judejean Iasi;

10. Urmireste Includerea cheltuielilor de capital si a cheltuielilor cu lucririle de reparatii
curente la cladiri, imprejmuiri i amenajiri de terenuri In bugetul institutiilor
publice si activitdtilor finantate integral sau partial din venituri proprii, pentru
institutiile publice subordonate, conform notelor de fundamentare comunicate si
avizate de citre Directia Tehnicd si Investitii din cadrul Judetului Iagi - Consiliul
Judetean Iasi;

11. Urmareste Includerea in bugetul institutiilor publice si activitdtilor finantate integral
sau partial din venituri proprii a sumelor aferente proiectelor cu finaniare externa,
conform notelor de fundamentare Intocmite de citre instituttile publice subordonate
pentru proiectele implementate de citre acestea;

12. Analizeaza cheltuielile propuse de ordonatorii de credite si intocmeste propunerile de
repartizare a fondurilor pe fiecare ordonator de credite, pe capitole si titluri de
cheltuieli, realizdnd comparatia cu anul precedent;

13. Transmite cétre ordonatorii de credite finantati din bugetul institufiilor publice si
activititilor finantate integral sau partial din venituri proprii, sumele orientative ce
urmeazi a fi supuse aprobarii In plenul Judetului Iasi - Consiliul Judetean lasi;

14. Centralizeaza propunerile orientative transmise de fiecare ordonator de credite privind
detaliecrea cheltuielilor bugetare, pe pérti, capitole, subcapitole, paragrafe, titluri,
articole gi alineate de cheltuieli, pe an §i pe trimestre;

15. Analizeazi propunerile fransmise de ordonatorii secundari/terfiari de credite privind
repartizarea pe trimestre a cheltuielilor si stabileste repartizarea pe trimestre a
acestora, in functie de termenele legale de incasare a veniturilor si de perioada in

care este necesara efectuarea cheltuielilor; : JUDETUL IASK
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16. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativd a bugetului institutiilor publice §i activitifilor finantate integral sau
partial din venituri proprii;

17. Transmite citre directia generald regionald a finantelor publice bugetul centralizat al
institutiilor publice si activitiilor finantate integral sau parfial din venituri proprii
al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, dupd aprobarea acestuia;

18. Transmite cétre ordonatorii de credite finantati din bugetul institutiilor publice si
activitatilor finantate integral san partial din venituri proprii al Judetului Iasi -
Consiliul Judefean Iagi, veniturile i cheltuielile aprobate, pe subcapitole/paragrafe
de venituri §i pe titluri de cheltuieli, cu precizarea elementelor distinctive;

19. Analizeazd si verifici bugetele individuale ale institutiile publice subordonate
finanfate integral sau partial din venituri proprii, in vederea aprobirii acestora de
cétre ordonatorul principal de credite al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

20. Analizeaza solicitirile de rectificare/modificare a bugetelor transmise de ordonatorii
secundari/tertiari de credite, 1n vederea elaborarii propunerilor de
rectificare/modificare a bugetelor instituiifor publice si activitdtilor finantate
integral sau partial din venituri proprii;

21. Centralizeaza solicitarile de rectificare/modificare transmise de ordonatorii
secundari/tertiari de credite finantati din bugetul institutiilor publice si activitatilor
finanfate integral sau parfial din venituri proprii al Judetului lasi - Consiliul
Judetean lasi;

22. intocmeste documentatia privind propunerile de rectificare/modificare a bugetelor
institutiilor publice si activitdtilor finantate integral sau partial din venituri proprii
al Judetului Iasi - Consiliul Judefean Iasi, in vederea supunerii spre aprobare
consiliului judefean sau ordonatorului principal de credite, dupa caz;

23. Intocmeste la termenele din legislatia specifici propunerile privind bugetul in caz de

razboi;
K. Gestioneazd activitifile care privesc bugetul fondurilor externe——————
_nerambursabile centralizat la nivelul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi
. Intocmegte proiectia bugetard pe anul viitor §i pe urmétorii trei ani pentru bugetul
fondurilor externe nerambursabile centralizat la nivelul Judefului Iasi - Consiliul
Judetean Iasi;

2. Studiazi proiectul, respectiv legea bugetului de stat pentru bugetul pe anul urmitor;

3. Analizeazi formularele de buget;

. Creazd baza de date pentru fundamentarea bugetului fondurilor externe

nerambursabile;

. Solicits, verifica §i analizeazi proiectele de bugete de venituri §i cheltuieli transmise

de institutiile publice subordonate pentru proiectele finantate din bugetul fonduril(]r

-
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externe nerambursabile;

. Verifici si analizeazi notele de fundamentare transmise de structurile de specialitate $i
de ordonatorii de credite subordonati, cu privire la fondurile gestionate prin
intermediul bugetului fondurilor externe nerambursabile si intocmeste propuneri de
repartizare a fondurilor cu aceasti destinatie;

7. Urmiireste fundamentarea cheltuielilor bugetului fondurilor externe nerambursabile, in

corelatie cu categoriile de venituri care pot constitui sursa de finan{are a acestora;

8. Analizeazi gradul de acoperire a cheltuielilor bugetare cu venituri pentru exercitiul
bugetar pentru care se face fundamentarea;

9. Urmireste includerea in bugetul fondurilor externe nerambursabile a sumelor aferente
proiectelor cu finanfare externs, conform notelor de fundamentare intocmite de
citre Directia Proiecte si Dezvoltare Durabild pentru proiectele implementate de
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citre aparatul propriu, §i conform notelor de fundamentare intocmite de citre
institufiile publice subordonate pentru proiectele implementate de citre acestia;

10. Analizeazi cheltuielile propuse de ordonatorii de credite si intocmeste propunerile de
repartizare a fondurilor pe fiecare ordonator de credite, pe fiecare proiect in parte,
pe subcapitole/paragrafe de venituri, pe capitole si titluri de cheltuieli;

11. Transmite cétre structurile de specialitate §i ordonatorii de credite subordonati finantati
din bugetul fondurilor externe nerambursabile, sumele orientative ce urmeazi a fi
supuse aprobarii in plenul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

12. Centralizeazi propunerile orientative transmise de fiecare structurd de specialitate si
ordonator de credite subordonat finanfat din bugetul fondurilor externe
nerambursabile, privind detalierea veniturilor §i cheltuielilor bugetare pe
subcapitole/paragrafe de venituri, capitole, subcapitole, paragrafe, titluri, articole si
alineate de cheltuieli, pe an si pe trimestre;

13. Intocmeste documentafia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativa a bugetului fondurilor externe nerambursabile;

14. Transmite cétre direcfia generald regionald a finantelor publice bugetul fondurilor
externe nerambursabile centralizat 1a nivelul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi,
dupa aprobarea acestuia;

15. Transmite citre structurile de specialitate si cétre institutiile finantate din bugetul
fondurilor externe nerambursabile al Judejului Iasi - Consiliul Judetean Iagi, sumele
aprobate ca finantare, pe proiecte, subcapitole/paragrafe de venituri si titlurl de
cheltuieli, cu precizarea elementelor distinctive;

16. Analizeazi si verificA bugetele individuale pentru activitatea proprie §i pentru
instituiile publice subordonate, in vederea aprobarii acestora de citre ordonatorul

principal de credite al Judetului lasi - Consiliul Judetean Iagi;

17. Analizeazi solicitdrile de rectificare/modificare a bugetelor fondurilor extern
nerambursabile transmise de ordonatorii secundari/tertiari de credite, precum si
catre structurile de specialitate din cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi,
vederea elabordrii propunerilor de rectificare/modificare a bugetelor fonduril
externe nerambursabile;

18. Centralizeazi solicitirile de rectificare/modificare transmise de ordonato
secundari/tertiari de credite, precum si de cétre structurile de specialitate din cad
Judefului lasi - Consiliul Judetean Iasi;

19. Intocmeste documentatia privind propunerile de rectificare/modificare a bugetulni
fondurilor externe nerambursabile al Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi,
vederea supunerii spre aprobare consiliului judetean sau ordonatorului principal de
credite, dupa caz; _

20. intocmeste 1a termenele din legislatia specifici propunerile privind bugetul in caz de

razboi;
L. Gestioneazi activitiifile care privesc bugetul creditelor interne §i bugetul
creditelor externe la nivelul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi

. Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor i pe urmdtorii trei ani pentru bugetul

creditelor interne si bugetul creditelor externe la nivelul Judetului Iagi - Consiliul
Judetean Iagi;

. Studiazi proiectul, respectiv legea bugetului de stat pentru bugetul pe anul urmétor;

. Analizeazi formularele de buget;

. Creazi baza de date pentru fundamentarea bugetului creditelor interne §i bugetului

creditelor externe;

5, Verifica si analizeazi notele de fundamentare transmise de structurile de specialitate gi

de ordonatorii de credite subordomafi, cu privire la fondurile gestionate prin
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intermediul bugetului creditelor interne/externe si intocmeste propuneri de
repartizare a fondurilor cu aceast destinatie;

6. Urméreste fundamentarea cheltuielilor bugetului creditelor interne/externe, in corelatie
cu sursele de finantare ale acestora;

7. Urmiareste Includerea in bugetul creditelor interne/externe a sumelor aferente
categoriilor de cheltuieli finantate din aceastd sursid, conform notelor de
fundamentare intocmite de cétre structurile de specialitate din cadrul Judetului Iagi
— Consiliul Judetean Iasi si de ciitre institutiile publice subordonate, dupi caz;

8. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativa a bugetului creditelor interne si a bugetului creditelor externe;

9. Transmite cétre directia generald regionald a finantelor publice bugetul creditelor
interne si bugetul creditelor externe, centralizate la nivelul Judefului Iasi - Consiliul
Judetean Iasi, dupé aprobarea acestora;

10. Transmite cétre structurile de specialitate si citre institutiile finantate din bugetul
creditelor interne/externe al Judetului lasi - Consiliul Judetean lasi, sumele
aprobate ca finantare, pe categorii de cheltuieli si surse de finantare, cu precizarea
elementelor distinctive;

11. Analizeaza s§i verificd bugetele individuale pentru activitatea proprie si pentru
institutiile publice subordonate, in vederea aprobarii acestora de citre ordonatorul
principal de credite al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

12. Analizeazi solicitéirile de rectificare/modificare a bugetelor creditelor interne/externe
transmise de ordonatorii secundari/tertiari de credite, precum si de cétre structurile
de specialitate din cadrul Judetului Iagi - Consiliul Judetean lasi, in vederea
clabordrii propunerilor de rectificare/modificare a bugetelor creditelor
interne/externe;

13. Centralizeaz& solicitarile de rectificare/modificare transmise de ordonatorii
secundari/terfiari de credite, precum si de catre structurile de specialitate din cadrul
Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

14. Intocmeste documentatia privind propunerile de rectificare/modificare a bugetelor
creditelor interne/externe ale Judetului lasi - Consiliul Judetean Iasi, In vederea
supunerii spre aprobare consiliului judetean;

15. intocmeste la termenele din legislatia specifica propunerile privind bugetul in caz de
rizboi;

M. Gestioneazi activitiitile care privesc executia bugetari (efectuare alociiri de
fonduri citre unititi, incheierea executiei bugetare)

1. Urmireste solicitarea necesarului de fonduri de cétre ordonatorii de credite pe fiecare
Iund in parte gi incadrarea in bugetul aprobat;

2. Verificd incasarea sumelor cu destinatie speciald (subventii, sume defalcate din TVA
pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul judetelor, sume defalcate
din TVA pentru drumuri, sume primite de la UE/alfi donatori, alte venituri cu
destinafie speciald s.a.), in vederea efectudrii deschiderilor de credite bugetare;

3. Verifici corelarea cheltuielilor cu sursele de venituri;

4. intocmeste si actualizeaza permanent centralizarea deschiderilor de credite bugetare pe
documente de lucru specifice intocmite in cadrul Serviciului Buget, Creante si
Fonduri Speciale Ia partea de cheltuieli.

5. Intocmeste si actualizeazi permanent centralizarea deschldenlor de credite bugetare pe

documente de lucru specifice intocmite in ca Creante si
Fonduri Speciale la partea de venituri; CONSTLIUL 7y TULIASI
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6. Intocmeste documentele privind deschiderile/retragerile de credite bugetare si
transferurile cu ordin de platd pentru ordonatorii de credite si activititile finantate
din bugetul general al Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

7. Urmaireste si raspunde de efectuarea finantirilor in limita creditelor repartizate pentru
activitatea proprie si ordonatorii de credite, pe total an §i pe trimestre;

8. Asigurd depunerea la Trezorerie a documentelor privind deschiderile/retragerile de
credite bugetare si transferurile cu ordin de plati;

9. Tine §i organizeazd permanent evidenta platilor efectuate din conturile de cheltuieli
bugetare cu ordin de platd, reprezentdnd transferuri in conturile de subventii ale
ordonatorilor secundari/tertiari de credite;

10. Tine si organizeazi permanent evidenta plitilor efectuate din conturile de cheltuieli
bugetare cu ordin de plati, reprezentdnd sprijin financiar acordat unitatilor de cult
(contributii ]a salarizarea personalului neclerical, sustinerea cultelor);

11. Tine §i organizeazi permanent evidenta platilor efectuate din conturile de cheltuieli
bugetare cu ordin de plata, reprezentand transferuri din bugetul consiliului judetean
pentru finantarea centrelor de zi pentru protectia copilului;

o 12. Tine i organizeaza permanent evidenta platilor efectuate din conturile de cheltuieli
bugetare cu ordin de platd, reprezentind transferuri din bugetul consiliului judetean
pentru contributia unititilor administrativ-teritoriale la Fondul IID;

13. Tine si organizeazad permanent evidenia platilor efectuate din conturile de cheltuieli
bugetare cu ordin de plati, reprezentdnd transferuri pentru finantarea aeroporturilor
de interes local si pentru investitii ale regiilor autonome aeroportuare, de interes
local;

14. Urméreste restituirea de cétre institutiile beneficiare a sumelor neutilizate din
transferurile din bugetul local al Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iasi;

15. Efectueazd  verificarea extraselor de cont emise de Trezoreria Operativi a
Municipiului Iasi pentru activitatea gestionata in cadrul Serviciului Buget, Creante
si Fonduri Speciale;

16. Intocmeste si realizeazi incheierea executiei bugetare privind utilizarea, repartizarea §i
retragerea creditelor bugetare;
N. Gestioneaza activititile care privesc sprijinul financiar alocat unititilor de
cult

O 1. Analizeaza si verificd documentele necesare pentru acordarea sprijinului financiar st
forma de contributii pentru salarizarea personalului neclerical angajat tn unitétile ¢
cult;

2. Urméreste prezentarea documentelor justificative de cétre unitdfile de cult care a
primit sprijin financiar sub form#& de contributii pentru salarizarea personalul
neclerical angajat in unitdtile de cult, prin bugetul Judefului Iasi - Consili
Judetean Iasi;

3. Analizeazd si verificd documentele justificative transmise de unitiitile de cult cu
privire la sumele alocate reprezentind sprijinul financiar sub forma de contributii
pentru salarizarea personalului neclerical angajat in unitétile de cult;

4. Analizeazd si verifica, In colaborare cu structurile de specialitate din cadrul Judefului
Iasi — Consiliul Judetean Iasi, documentele necesare pentru acordarea sprijinului
financiar pentru intrefinerea §i funcfionarea unitétilor de cult fara venituri san cu
venituri reduse, pentru construirea ori repararea lacagurilor de cult si pentru
conservarea §i intrefinerea bunurilor apartinind cultelor si care fac parte din
patrimoniul cultural national mobil, pentru amenajarea §i intretinerea muzeelor
cultural-religioase, pentru construirea §i repararea sediilor administrative ale
eparhiilor sau ale centrelor de cult, a sediilor unitafilor de invitimant teologic
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proprietate a cultelor recunoscute, pentru construirea, amenajarea §i repararea
cladirilor avand destinatia de asezaminte de asisten{d sociald si medicald ale
unitifilor de cult, precum si pentru activitifile de asisten{d sociald si medicald
sustinute de acestea;

5. Urmireste prezentarea documentelor justificative de citre unititile de cult care au
primit sprijin financiar pentru Intrefinerea si functionarea unitagilor de cult fard
venituri sau cu venituri reduse, pentru construirea ori repararea licagurilor de cult si
pentru conservarea §i intrefinerea bunurilor apartinand cultelor si care fac parte din
patrimoniul cultural naional mobil, pentru amenajarea si intrefinerea muzeelor
cultural-religioase, pentru construirea §i repararea sediilor administrative ale
eparhiilor sau ale centrelor de cult, a sediilor unitafilor de invitimant teologic
proprietate a cultelor recunoscute, pentru construirea, amenajarea §i repararea
cladirilor avind destinajia de agezaminte de asistentd sociald si medicald ale
unitdtilor de cult, precum si pentru activitatile de asistenti sociald si medicala
sustinute de acestea;

6. Analizeazi si verifica, in colaborare cu structurile de specialitate din cadrul Judetului
Iasi — Consiliul Judetean Iasi, documentele justificative transmise de unititile de
cult cu privire la sumele alocate reprezentind sprijinul financiar pentru intretinerea
si functionarea unitifilor de cult fard venituri sau cu venituri reduse, pentru
construirea ori repararea lacasurilor de cult si pentru conservarea si intretinerea
bunurilor apartindnd cultelor si care fac parte din patrimoniul cultural national
mobil, pentru amenajarea §i Intrefinerea muzeelor cultural-religioase, pentru
construirea §i repararea sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de
cult, a sediilor unitétilor de invéitimént teologic proprietate a cultelor recunoscute,
pentru construirea, amenajarea §i repararea cladirilor avind destinatia de
agezaminte de asistenta sociald si medicald ale unitétilor de cult, precum si pentru
activitdfile de asisten{d socialz si medical sustinute de acestea;

7. Solicité unitatilor de cult restituirea sprijinului financiar acordat pentru care nu au fost
prezentate documente justificative, potrivit prevederilor legale, si tine evidenta
acestor sume;

O. Gestioneazi activitafile care privesc finantarea centrelor de zi pentru
protectia copilului organizate la nivelul unititilor administrativ-teritoriale din
judet

1. Analizeaza si verifici notele de fundamentare privind fondurile necesare pentru
finanfarea centrelor de zi pentru protectia copilului din judet, in vederea Intocmirii
propunerilor de repartizare a sumelor cu aceasté destinatie;

2. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativd a cuantumului cheltuielilor centrelor de zi, precum si cota-parte de
finantare din bugetul Judetului Iagi — Consiliul Judetean Iasi;

3. Analizeazi si verifici documentatia privind solicitdrile de fonduri ale unititilor
administrativ-teritoriale din jude{ pentru finantarea centrelor de zi pentru protectia
copilului;

P. Gestioneazi activititile contabile

1. Intocmegte evidenta contabild a activititilor derulate prin intermediul Serviciului
Buget, Creanfe si Fonduri Speciale cu privire la prevederile/creditele bugetare
aprobate, deschiderile/retragerile de credite bugetare si platile efectuate cu ordin de
platd din conturile gestionate de Serviciul Buget, Creante §i Fonduri Speciale (note

contabile, balanfe contabile, registrul jurnal, registril Inventar, regiSERlcaAlga mare
etc.); CONSILIUL JUDETEAN IASI
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Q. Atributii care privesc realizarea unor raportiri lunare si transmiterea
acestora la directia generali regionali a finantelor publice

1. Verificd situatiile privind monitorizarea numirului de posturi §i a cheltuielilor de
personal fransmise de institutiile din subordine §i de Serviciul Financiar Contabil,
pentru aparatul propriu;

2. Intocmegste situatia centralizatoare privind monitorizarea numarului de posturi sia
cheltuielilor de personal pentru aparatul propriu si institutiile din subordine atét in
format letric, cét §i in format electronic, potrivit actelor normative in vigoare,
precumn §$i nota explicativd referitoare la modificarea numirului de posturi din
monitorizarea lunii curente fati de luna anterioari

3. Transmite la directia generald regionald a finantelor publice situafia centralizatoare
privind monitorizarea numdrului de posturi §i a cheltuielilor de personal pentru
aparatul propriu si institutiile din subordine atit in format letric, cét si in format
electronic, potrivit actelor normative in vigoare, precum §i nota explicativa
referitoare la modificarea numérului de posturi din monitorizarea lunii curente fata
de luna anterioari;

4. Intocmeste situatia centralizatoare privind platile restante si arieratelor bugetului
general al unitdfii administrativ-teritoriale, atit in format letric, cft si in format
electronic, pofrivit actelor normative in vigoare, precum s§i nota explicativd
referitoare la plati restante si arierate, in care se explici cauzele cresterilor
semnificative ale sumelor raportate, precum si componenta sumelor raportate la
finele perioadei;

5. Transmite la directia generald regionald a finantelor publice situatia centralizatoare
privind platile restante si arieratelor bugetului general al unitafii administrativ-
teritoriale, in format electronic, potrivit actelor normative in vigoare, precum $i
nota explicativa referitoare la pliti restante si arierate, in care se explicid cauzele
cregterilor semnificative ale sumelor raportate, precum §i componenta sumelor
raportate la finele pertoadei;

6. Verifica situatiile lunare privind unii indicatori din bilant, transmise de institutiile din
subordine si de Serviciul Financiar Contabil, pentru aparatul propriu;

7. intocmeste situatia centralizatoare privind unii indicatori din bilant, pentru aparatul
propriu si institutiile din subordine, atit in format letric, cét si in format electronic,

potrivit actelor normative in vigoare, precum §i nota explicativd referitoare la |

cresterile semnificative ale sumelor pentru indicatorii raportati in bilang;

8. Transmite la directia generald regionald a finantelor publice situafia centralizatoare
privind unii indicatori din bilant, in format electronic, potrivit actelor normative in
vigoare, precum §i nota explicativd referitoare la cresterile semnificative ale
sumelor pentru indicatorii raportafi in bilang;

9. Verifici situatiile lunare privind executfia bugetara efectuati prin conturile deschise la
institutii de credit, cu exceptia sumelor care au tranzitat conturile de venituri gi
cheltuieli deschise la unititile Trezoreriei Statului, transmise de institutiile din
subordine si de Serviciul Financiar Contabil, pentru activitatea proprie;

10. intocmeste situatia lunard centralizatoare privind executia bugetard efectuatd prin
conturile deschise la institutii de credit, cu exceptia sumelor care au tranzitat
conturile de venituri si cheltuieli deschise la unitatile Trezoreriei Statului, pentrut
aparatul propriu §i institutiile din subordine, atit in format letric, cdt si in format
electronic, precum si nota explicativa cu privire la executia non-trezor;

11. Transmite la directia generali regionald a finantelor publice situatia lunard
centralizatoare privind execufia bugetard efectuatd prin conturile deschise la
institutii de credit, cu exceptia sumelor care au tranzitat conturile de venituri si
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cheltuieli deschise la unitifile Trezoreriei Statului, in format electronic, potrivit
actelor normative in vigoare, precum si nota explicativi cu privire la executia non-
trezor;
12. Verifici raportirile financiare lunare realizate in format electronic cu rapoartele
similare realizate din sistemul nafional de raportare — Forexebug;
i R. Atributii care privesc situatiile financiare trimestriale si anuale

1. Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru activitatile gestionate prin
Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale;

2. Verificd situatiile financiare trimestriale si anuale transmise de institutiile din
subordine, Serviciul Financiar Contabil pentru aparatul propriu;

3. Centralizeazi situatiile financiare trimestriale si anuale ale institutiilor din subordine,
precum §i situatiile financiare trimestriale si anuale intocmite pentru activitatea
proprie a Judefului Iasi — Consiliul Judefean Iagi de ciitre Serviciul Financiar
Contabil si Serviciul Buget, Creante §i Fonduri Speciale, atit in in format letric, cét
si in format electronic, in vederea intocmirii situatiilor financiare centralizate la
nivelul unitétii administrativ-teritoriale, conform prevederilor legale;

4. Verifica datele din situatiile financiare trimestriale si anuale intocmite in format letric
sau electronic, cu rapoartele similare realizate/generate de sistemul national de
raportare — Forexebug, conform prevederilor legale;

5. Intocmeste si transmite in sistemul national de raportare — Forexebug formularul ,,Alte
anexe”;

6. Intocmeste si transmite in sistemul national de raportare — Forexebug formularul
»Lista de validare a rapoartelor recepfionate pentru Situatii Financiare”;

7. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativd a situatiilor financiare anuale centralizate la nivelul ordonatorului
principal de credite; )

S. Gestioneazi activititile care privesc programul de investitii pentru bugetul
_ general al Judetului Iasi - Consiliul Judefean Iasi

1. Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor §i pe urmétorii trei ani pentru programul
de investitii publice pentru bugetul general al Judefului Iasi - Consiliul Judetean
Tasi;

2. Studiazi proiectul, respectiv legea bugetului de stat pentru bugetul pe anul urmitor;

3. Creazid baza de date pentru fundamentarea programului de investifii publice pentru
bugetul general al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

4. Intocmeste documentatia privind includerea in programul de investitii publice a
cheltuielilor de capital pentru obiectivele de investifii realizate prin intermediul
aparatului propriu, conform notelor de fundamentare Intocmite de cdtre Directia
Tehnica si Investifii din cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, proiectelor
de hotérare si hotérarilor Consiliului Judetean Iasi;

5. Intocmeste documentatia privind includerea in programul de investitii publice 3
cheltuielilor de capital aferente obiectivelor de investitii de natura lucrarilor de
constructii/reparatii capitale si documentatiillor tehnico-economice aferente
acestora, pentru obiectivele de investitii realizate prin bugetul institutiilor public
subordonate, conform notelor de fundamentare intocmite de cétre institutiil
publice subordonate, verificate §i avizate de citre Directia Tehnicé si Investitii di
cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi sau conform notelor de fundamentare
transmise la Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale de citre unitifile”

subordonate, pentru care Direcfia Tehnicd §i Investitii din cadrul Judefului Iasi -
Consiliul Judefean lasi certifici categoriile de cheltuieli, necesitatea realizirii
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acestora, realitatea fondurilor solicitate, precum si alte aspecte de ordin tehnic
referitoare la cheltuielile solicitate de unitatile subordonate;

6. Intocmeste documentatia privind includerea in programul de investitii publice a
sumelor reprezenténd cheltuieli de capital aferente proiectelor cu finantare externa,
conform notelor de fundamentare intocmite de cétre Directia Proiecte §i Dezvoltare
Durabild pentru proiectele implementate de citre aparatul propriu, si conform
notelor de fundamentare intocmite de cétre instituiile publice subordonate pentru
proiectele implementate de cétre acestia;

7. Intocmeste documentatia privind includerea in programul de investifii publice a
sumelor aferente cheltvielilor de capital, cu respectarea destinatiilor aprobate prin
hotirari ale Consiliului Judetean lagi sau prin alte acte normative ale administratiei
publice centrale;

8. Verificd incadrarea corecti a sumelor aferente cheltuielilor de capital pe grupe si
categorii de investitii, pe surse de finantare si pe toate naturile de cheltuieli;

9. Analizeazd si verifici notele de fundamentare transmise de institutiile publice
subordonate si de structurile de specialitate cu privire la includerea in programul de
investifii a obiectivelor de investitii de natura dotarilor independente sifsau
achizifiilor de imobile, sub aspectul respectirii legislatiei specifice activelor
corporale $i necorporale;

10. Realizeazi includerea in buget a cheltuielilor de capital in corelatie cu sursele de
finantare a acestora;

11. Verifici fisele obiectivelor de investitii intocmite de cétre institutiile publice
subordonate §i de citre structurile de specialitate din cadrul Judetului Tasi -
Consiliul Judetean Iasi;

12. intocmeste situatia privind prioritizarea obiectivelor de investitii atit la realizarea
proiectiei bugetare, cdt si la elaborarea bugetului initial, pe baza situatiilor
transmise de structurile de specialitate si de institutiile publice subordonate
Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iasi, care prezintd propuneri privind cheltuielile
de investiii;

13. Realizeazi centralizarea obiectivelor de investitii propuse a fi incluse in programul de
investitii publice pentru bugetul general al Judejului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

14. Intocmeste sinteza finantarii programelor pentru bugetul general al Judefului Tasi -
Consiliul Judetean Iasi;

15. Transmite citre institutiile finanfate din bugetul general al Judefului Iasi - Consiliul
Judetean Iasi lista obiectivelor de investitii si sumele orientative aferente acestora,
supuse spre aprobare consiliului judetean in vederea includerii in programul dg
investitii publice pentru bugetul general al Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

16. Analizeazi si centralizeaza propunerile de repartizare pe trimestre a sumelor aferentg
obiectivelor de investitii transmise de catre ordonatorii de credite §i stabilestd
repartizarea pe trimestre a acestora, in funcfie de termenele legale de incasare 3
veniturilor si de perioada in care este necesard efectuarea cheltuielilor;

17. Intocmeste documentafia privind supunerea spre aprobare de citre autoritateq
deliberativii a cheltuielilor de investitii cuprinse la pozitia C ,,Alte cheltuieli dg
investitii”, odaté cu bugetul local;

18. Transmite citre instituiile publice subordonate i citre structurile de specialitate din
cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judefean lasi, programele de investifii pentru
obiectivele de investitii aprobate la finantare, detaliate pe surse de finanfare, grupe
de investitii si titluri de cheltuieli;
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19. Analizeazd solicitirile privind efectuarea de virdri de credite bugetare si/sau de
angajament neutilizate, intre obiectivele/proiectele §i categoriile de investitii
inscrise in programul de investifii anexd la buget, in condifiile respectirii
prevederilor legale, in vederea elaborarii propunerilor de rectificare a bugetului
general si anexelor la acesta;

20. Centralizeazi solicitarile de virdri de credite bugetare si/sau de angajament neutilizate,
intre obiectivele/proiectele §i categoriile de investitii inscrise in programul de
investifii anexi la buget, transmise de institutiile publice subordonate si de citre
structurile de specialitate din cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

21. Elaboreazi, pe baza notelor de fundamentare intocmite de structurile de specialitate
si/fsau de institutiile publice subordonate Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi,
propunerile de virdri de credite bugetare si/sau de angajament neutilizate, intre
obiectivele/proiectele si categoriile de investitii inscrise in programul de investitii
anexd la buget, in vederea supunerii spre aprobare consiliului judefean;

22. Intocmeste la termenele din legislatia specificd propunerile privind lista obiectivelor
de investitii cuprinse in bugetul pentru razboi;

23. Urmireste, pe parcursul executiei bugetare, derularea procesului investitional,
conform structurii aprobate potrivit programului de investifii publice §i realizeaza
evidenta executiei cheltuielilor de capital pe total ordonator principal de credite, pe
fiecare institufie publica in parte, pe grupe si obiective de investitii;

24, Verifica conformitatea solicitarilor institutiilor subordonate cu privire la alocarea de
fonduri pentru efectuarea de cheltuieli de capital, cu datele privind obiectivele de
investitii aprobate in cadrul programului de investitii publice;

T. Gestioneaza activitidfile care privesc utilizarea excedentului bugetnlui local
_ al Judefului Yasi - Consiliul Judetean Iagi

1. Intocmeste anexa la bugetul local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi cu privire
la utilizarea excedentului bugetului local ca sursd de finantare a cheltuielilor
sectiunii de dezvoltare sifsau sectiunii de functionare, dupd caz, potrivit
prevederilor legale, In vederea supunerii spre aprobare de citre autoritatea
deliberativi a utilizarii acestuia;

2. Asiguri alocarea sumelor repartizate din excedentul bugetului local prin hotarari ale
consiliului judetean, pe baza solicitarilor prezentate de ctre institutiile subordonate
si structurile de specialitate din cadrul Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iagi~—vm———
precum §i transmiterea la Trezoreria Iasi a documentelor bancare necesare, cu
efectuarea tuturor verificérilor necesare;
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5. Analizeazi si centralizeazd unele informafii financiare transmise de unitagile
administrativ-teritoriale din judet, in vederea Intocmirii propunerilor de repartizare
a unor sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat alocate judefului lagi
si/sau in vederea solicitarii alocirii de fonduri de la bugetul de stat;

6. intocmeste documentatia privind propunerile de repartizare pe unititile administrativ-
teritoriale din judet a sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, in
functie de unele criterii specifice, pentru destinafiile stabilite prin actele normative

3. Urméreste realizarea reintregirii sumelor alocate din excedentul bugetului local, in E‘
situatia neutilizarii/utilizarii partiale a sumelor alocate; .z 8 E
4. Intocmeste fisele de evidents bugetara privind platile efectuate din excedent, detaliatc Eég al 5
pe institutii publice si pe categorii de cheltuieli; _E_g ENN A
U. Gestioneazi activititile care privesc repartizarea sumelor defalcate din unele S = %
venituri ale bugetului de stat alocate judetului Iasi si stabilite de legislatia ’l‘ng'd g =
vigoare Z < = g
3 £4

!
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in vigoare, in vederea supunerii spre aprobare de citre autoritatea deliberativa, cu
ocazia elabordrii proiectiei bugetare sau a Intocmirii bugetului anual;

7. intocmeste propunerile de repartizare pe trimestre a fondurilor alocate unititilor
administrativ-teritoriale din judet prin hotirri ale Consiliului Judetean Iasi, in
vederea supunerii spre aprobare de cétre ordonatorul principal de credite si asiguri
comunicarea sumelor astfel repartizate ciitre directia generald regionals a finantelor
publice;

8. Analizeazi si intocmeste propuneri privind modificarea repartizirii pe trimestre a
sumelor alocate unititilor administrativ-teritoriale din judet, in baza solicitérilor
transmise de acestea, In vederea supunerii spre aprobare de citre ordonatorul
principal de credite si asigurd comunicarea sumelor astfel repartizate cétre directia
generald regionald a finantelor publice;

9. Analizeazi si intocmeste documentatia privind propunerile de redistribuire a sumelor
alocate intre unititile administrativ-teritoriale din judef, in baza solicitdrilor
transmise de acestea, in vederea supunerii spre aprobare de cdtre autoritatea
deliberativa si asigurd comunicarea sumelor astfel repartizate citre direcfia generala
regionald a finantelor publice;

V. Asiguri informarea/depunerea in termen la institutiile publice §i organismele
locale a documentelor bugetare §i realizeazi unele dintre acestea in functie de
specificul activitatii

1. Prezintd la Trezoreria Municipiului Iasi documentele intocmite de Serviciul Buget,
Creante si Fonduri Speciale privind efectuarea de deschideri de credite bugetare si
efectuarea de plifi;

2. Transmite la direcfia generald regionald a finantelor publice si la Trezoreria
Municipiului Iagi bugetul agregat si bugetul consolidat la nivelul ordonatorului
principal de credite;

3. Transmite situatiile financiare lunare, in format electronic si/sau in format letric,
conform prevederilor legale in vigoare;

4. Transmite la directia generald regionald a finantelor publice situatiile solicitate de
citre aceasia;

S5.Ridici de la directia generalda regionaldi a finantelor publice
adrese/comunicari/informari care privesc activitatea Serviciului Buget, Creante si
Fonduri Speciale;

6. Asigurd transmiterea cdtre institutiile publice subordonate/finantate, unititile
administrativ-teritoriale din judet si cétre structurile de specialitate din cadrul

.,- .
. r
3

Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iagi, de adrese/comunicari/informéri Intocmite in
cadrul Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale, cu privire la activititile
specifice;
W. Gestioneazi activitifile care privesc corespondenta si arhivarea
documentelor Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale
1. Ridica zilnic de la registratura Judefului Iagi - Consiliul Judetean Iasi, corespondenta
repartizatd Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale;
2. Inregistreazi zilnic in registrul electronic al documentelor, precum si in registrele de
intrare-iesire privind corespondenta Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale,
atdt documentele repartizate serviciului in vederea solutfiondrii, cit §i documentele
emise de cétre Serviciul Buget, Creante si Fonduri Speciale;
3. Intocmeste propuneri privind nomenclatorul arhivistic pentru dosarele din cadrul
Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale;
4. Intocmeste inventarele anuale ale documentelor si procesele verbale de predare-
preluare de la structura de specialitate la depozitul de arhivi;
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5. Depune la Arhiva Judefului Iagi - Consiliul Judetean Iasi dosarele constituite in cadrul

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale;
X. Alte atributii

Verificd situatiile privind executia bugetului de venituri §i cheltuieli al spitalului
public, In vederea avizirii acestora de cétre ordonatorul principal de credite al
Judetului Tasi — Consiliul Judetean Iagi, potrivit prevederilor Ordinului nr. 858/2012,
cu modificérile si completirile ulterioare;

Intocmeste documentatia privind repartizarea unor sume din fondul de rezervi
constituit in bugetul local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi pentru acordarea
de ajutoare cdtre unitdtile administrativ-teritoriale aflate in situatii de extrema
dificultate, la cererea publicé a primarilor acestor unita{i administrativ-teritoriale sau
din proprie inifiativd, in vederea supunerii spre aprobare de cétre autoritatea
deliberativ;

Intocmeste evidenta alocirilor efectuate din fondul de rezervi constituit in bugetul
local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;

intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea
deliberativd a contului anual de execufie a bugetnlui general al Judetului Iagi -
Consiliul Judetean Iasi, pentru anul anterior;

Solicita institutiilor publice subordonate si structurilor de specialitate din cadrul
Judetului lasi - Consiliul Judefean Iagi, informatii §i date in vederea intocmirii
executiei bugetului general al unitdfii administrativ — teritoriale, pentru trimestrele
VI/II/IV ale anului bugetar in curs;

. Intocmeste documentatia privind supunerea spre aprobare de citre autoritatea

deliberativa a executiei bugetului general al unitii{ii administrativ — teritoriale, pentru
trimestrele I/I/ITI/IV ale anului bugetar in curs;

Prezintd structurii de specialitate responsabile, documentele din cadrul Serviciul
Buget, Creanje si Fonduri Speciale, care potrivit legislatiei in vigoare trebuie
publicate pe pagina de internet a institufiei, in vederea respectirii principiului
transparentei si principiului publicititii;

Intocmeste raportari privind sistemul de control intern/managerial la nivelul
Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale;

Duce la indeplinire hotririle Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi si dispozitiile
emise de Presedintele Judetului Iasi - Consiliul Judefean Iasi, potrivit atributiilor;

Personalul din cadrul serviciului participd la lucrdrile comisiilor in care este
nominalizat de catre conducerea Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi;

Intocmeste raspunsuri la corespondenta specifici serviciului;

Asigurd péstrarea in bune conditii a documentelor din cadrul serviciului, pina la
predarea acestora la arhiva institutiei;

Transmite la arhiva institutiei documentele din cadrul servictului;

Personalul din cadrul serviciului are obligatia cunoasterii, respectérii si indeplinirii
obiectivelor Serviciului Buget, Creante §i Fonduri Speciale, 2 Regulamentului de
organizare §i functionare al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, a respectirii
codului de conduiti a functionarilor publici;

Personalul din cadrul serviciului participd la actiunile organizate de indrumare si

JUDETUL

CONSILIUL

control;

Personalul din cadrul serviciului participd la simpozioane si seminarii, la cursuri de
perfectionare si la alte asemenea activitifi;

Personalul din cadrul serviciului colaboreaz8 cu  directiile, serviciile si
compartimentele din cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, pentru
desfigurarea in bune conditii a activitatii;

Colaboreazi cu Directia Generald Regionali a Finanfelor Publice lasi, atunci cénd este
necesar, prin punerea la dispozitie/solicitarea de informatii financiare privind

-85-

IASI
JUDETEAN IAST
exil Ia

?grﬁm

7

Ziun

o

214,
Anul




institutiile publice finangate din bugetul general al Judetului Iasi - Consiliul Judetean
Iasi, precum si unitétile administrativ-teritoriale din judet;

19. Elaboreaza lucririle solicitate de Institufia Prefectului Judetului Iasi, Guvern,
ministere i alte organe de specialitate ale administratiei centrale de stat;

20. Realizeazi lucririle solicitate de Camera de Conturi si de alte organe de control.

o

§ 14.2. Serviciul financiar Contabil

Art.97 Serviciul Financiar Contabil are urmitoarele atributii:

A.Elaboreazi bugetul de venituri i cheltuieli pentru activitatea proprie a
Judetului Iasi, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti Iasi,
Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi:

1. Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor si pe urmitorii trei ani, pentru:
bugetul local al Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi activitatea proprie, Centrul
Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenté Iasi, Structura Teritoriald
pentru Probleme Speciale Iasi, conform notelor de fundamentare intocmite si
inaintate de cétre structurile de specialitate astfel:

 conform notelor de fundamentare intocmite de cétre Directia Tehnicd si
Investitii pentru: cheltuieli de capital aferente obiectivelor de investitii, cheltuieli
aferente lucrérilor de reparafii curente la clddiri, Imprejmuiri §i amenajari de terenuri,
pentru activitatea proprie a Judefului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, Centrul Militar Zonal
Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Iasi, Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale Iasi si pentru obiective de investifii aferente unititilor de sub autoritatea
Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iasi realizate prin Directia Tehnici si Investitii;

. conform notelor de fundamentare intocmite de cétre Directia Tehnica si
Investitii - Serviciul Logistic si Protocol , pentru activititea proprie a Judefului lasi —
Consiliul Judetean lasi, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru Situatii
Urgenta lasi si Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, pentru cheltuielile
bunuri §i servicii necesare funcfiondrii in condifii optime a activitdtii, dupa c
cheltuieli de protocol si reprezentare; cheltuieli cu Fondul Presedintelui/Fondul
conducétorului institutiei publice, cheltuieli cu publicatiile i materialele document
realizate la nivelul Judefului Iagi — Consiliul Judetean Iasi cheltuieli cu furnituri
birou; cheltuieli cu materiale pentru curdtenie; cheltuieli cu incilzit, iluminat si fi
motricd; cheltuieli cu apd, canal si salubritate; cheltuieli cu carburanti si [ubrifiant
cheltuieli cu piesele de schimb, cheltuieli cu telecomunicatii, radio, tv, interne
cheltuieli cu materiale i prestéri de servicii cu caracter functional; cheltuieli cu al
bunuri §i servicii pentru intretinere si functionare; cheltuieli cu bunurile de natura
obiectelor de inventar; cheltuieli cu primele de asigurare non-viata; cheltuieli ¢
reclami si publicitate; cheltuieli cu carti, publicaii i materiale documentare; cheltuieli
cu protectia muncii; alte cheltuieli cu bunuri si servicii, ete;

= conform notelor de fundamentare intocmite de ciitre Centrul Militar Zonal Iagi,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Iagi si Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale lasi, pentru cheltuieli cu bunuri §i servicii necesare functionarii in conditii
optime a activititii acestor institutii, dupé caz: cheltuieli cu furnituri de birou; cheltuieli
cu materiale pentru curdfenie, cheltuieli cu piesele de schimb, cheltuieli cu
telecomunicatii, radio, tv, internet; cheltuieli cu materiale §i prestari de servicii cu
caracter functional; cheltuieli cu alte bunuri §i servicii pentru intretinere si functionare;
cheltuieli cu bunurile de natura obiectelor de inventar; cheltuieli cu primele de
asigurare non-via{#; cheltuieli cu protectia muncii; alte cheltuieli cu bunuri si servicii;
etc;
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« conform notelor de fundamentare intocmite de cétre Directia Proiecte i
Dezvoltare Durabild, pentru: cheltuieli de capital si cheltuieli cu bunuri §i servicii
aferente proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile — fonduri structurale
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si de coeziune, Mecanismul Spatiului Economic European, PNRR, implementate de
ciitre aparatul de specialitate propriu al Judetului Iasi — Consiliul Judefean Iasi si/sau
implementate de unitifi de sub autoritatea Judefului Iasi - Consiliului Judefean Iagi, daca
contributia locald este asigurati prin Judeful Iasi — Consiliul Judetean Iasi;

= conform notelor de fundamentare Intocmite de catre structurile de specialitate
din cadrul Judefului lasi — Consiliul Judefean Iasi (Directia Proiecte si Dezvoltare
Durabild, Directia Juridica, Direcfia Arhitect Sef, etc) pentru contribufii i cotizatii la
organisme nationale si internationale unde Judetul Iasi - Consiliul Judefean are
calitatea de membru;

+ conform notelor de fundamentare intocmite de catre Serviciul Resurse Umane
si Salarizare pentru: cheltuieli de personal; cheltuieli cu  pregétirea profesionald a
functionarilor publici/personalului contractual/ consilierilor judeteni; cheltuieli datorate
bugetului de stat reprezentdnd sumele aferente persoanelor cu handicap neincadrate;

« conform notelor de fundamentare intocmite de cétre Directia Juridicd pentru:
cheltnieli judiciare §i extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea intereselor
statului, potrivit dispoziiilor legale si pentrn cheltuiclile reprezentind despdgubiri
civile;

* conform notelor de fundamentare intocmite de Serviciul Buget, Creante si
Fonduri Speciale din cadrul Directiei Economice, pentru: cheltuieli cu dobanzi aferente
datoriei publice externe, cheltuielile cu comisioane si alte costuri aferente
imprumuturilor externe, precum si pentru cheltuieli necesare rambursirilor de credite
externe;

* conform notelor de fundamentare intocmite de Biroul Programe, Guvernanti
Corporativd §i Management Integrat, pentru cheltuieli cu ajutoare sociale in naturi,
necesare deruldrii “Programului pentru Scoli al Roméniei” ;

+ coniorm notelor de fundamentare intocmite de Serviciul Comunicare, Relatii
Internationale si Digitalizare, pentru cheltuieli echipamente IT, cheltuieli servicii de
service/verificdri/mentenanid echipamente IT, cheltuieli cu servicii de mentenanti Ysoft,
cheltuieli cu servicii de mentenan{d adrese IP cheltuieli cu servicii de mentenanti la
echipamentul de securitate, servicii de subscriptie licente, cheltuieli cu servicii de
realizare a infrastructurii de date/voce, cheltuieli cu servicii profesionale de
confectionare carduri de acces/pontaj/legitimatii pentru salariafi §i consilieri judeteni

cheltuieli cu deplasérile in stréinatate efectuate de conducerea institutiei/consilieri
judeteni/salariati din aparatul de specialitate propriu;

= conform notelor de fundamentare intocmite de structurile aparatului
specialitate propriu, pentru cheltuielile necesare in indeplinirea atributiilor si realizar
activitafilor, dupa caz: cheltuieli cu posta necesare pentru realizarea coresponden
cheltuieli cu reclamad si publicitate necesare publicarii anunfurilor de publicitate pen
scoarerea la concurs a posturilor vacante; etc;
2. Intocmeste note de fundamentare privind rectificarea/modificarea bugetului local
Judetului Iasi — Consiliului Judetean Iasi pentru activitatea proprie, Centrul Milj
Zonal lasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd lasi si Structura Teritori
pentru Probleme Speciale lasi, pe baza notelor de fundamentare ale structurilor
specialitate din aparatul de specialitate propriv, Centrul Militar Zonal lasi,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Iasi si Structura Teritoriala pentru Probleine
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Speciale Iasi, in vederea asiguririi posibilitafii finantirii unor cheltuieli aferente
secfiunii de funcfionare, oportune si necesare ce nu au putut fi previzionate la
momentul intocmirii bugetului initial, pe care le nainteazd Serviciului Buget,
Creante si Fonduri Speciale din cadrul Directiei Economice;

3. Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor si pe urmétorii trei ani, pentru bugetul
fondurilor externe nerambursabile al Judefului Jasi - Consiliul Judetean Iasi
activitatea proprie, in baza notelor de fundamentare intocmite si inaintate de cétre
Directiei Proiecte i Dezvoltare Durabila, pentru proiectele finantate din fonduri
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4.

1.

Semneza din punct de vedere financiar contractele privind achizitiile de bun

externe nerambursabile, precum si cele din Planul national de redresare si rezilientd
al Romaniei sau prin mecanismul financiar al Spafiului Economic European,
implementate de aparatul de specialitate propriu;

Intocmeste proiectia bugetard pe anul viitor §i pe urmtorii trei ani, pentru bugetul

creditelor externe al Judefului Iasi - Consiliul Judetean lasi activitatea proprie, in
baza notelor de fundamentare intocmite §i transmise dupa caz de cétre Directia
Proiecte §i Dezvoltare Durabild, Directia Tehnica si Investitii, pentru obiectivele de
investitii si proiectele finantate din credit extern, implementate de aparatul de
specialitate propriu;

B.Exerciti contrelul intern asupra proiectelor de operatiuni financiar — contabile:

Avizeazd in privinta existenfei fondurilor, referatele de necesitate  privind
achizitiile de bunuri/ servicii, inaintate de: structurile de specialitate din cadrul
Consiliuluj Judetean Tasi, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta lasi, Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale Iasi;

Avizeazi in privinja existenfei fondurilor, referatele de platd naintate de citre

structurile de specialitate ale aparatului propriu, privind plata obligatiilor Judetului
Tasi - Consilinlui Judetean Iasi citre furnizori, institutii de credit, alti creditort, etc;

Avizeazi in privinta existentei fondurilor proiectul planului de achizifii, planul de

achizitii publice initial si ori de cate ori intervin modificéri ale acestuia;

Semneazid din punct de vedere financiar, contractele ce urmeazi a fi incheiate de

Judetul Iasi — Consiliul Judetean lasi cu asociatii/fundatii/institutii de cult/organizatii
non profit, in conformitate cu prevederile Hotérarilor Consiliului Judejean Iasi
privind repartizarea finanfdrilor nerambursabile In cadrul programului pentru
acordarea de finantéri nerambursabile pentru activitéti nonprofit de interes judefean,
conform prevederilor Legii nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activitafi nonprofit de interes general §i Legii
tinerilor 350/2006;

Semneazd din punct de vedere financiar, acordurile de cooperare ce urmeazi a fi

incheiate de Judeful Iasi — Consiliul Judetean lasi cu persoane juridice roméne ori
striiine, inclusiv parteneri din societatea civili care solicitd finantarea i realizarea In
comun a unor actiuni / evenimente /manifestiri sau proijecte de interes public
judetean in domeniile educatiei gi/san culturii in conformitate cu Hotérarile
Consiliului Judetean Iasi aprobate in acest sens;

o v

servicii, lucrdri pentru: functionarea in condifii optime a activitatii aparatului LLX
specialitate propriu, realizarea obiectivelor de investitii finantate din bugetul local

=

Tudetului Iagi — Consiliul Judefean lasi si pentru obiectivele de investitii aferen teﬁ-r

proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile, precum si cele din Plan|
national de redresare si rezilien{d al Roméniei sau prin mecanismul financiar

Spatiului Economic European ; =)
Semnezi din punct de vedere financiar proiectele de contract privind realizan:a%‘

obiectivelor de investifii finantate din bugetul local al Judetului Iasi — Consiliul
Judetean Iasi si pentru obiectivele de investiii aferente proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile, precum si cele din Planul national de redresare si
rezilientd al Romaéniei sau prin mecanismul financiar al Spatiului Economic
European sau prin mecanismul financiar al Spatiului Economic European;

Avizeazd si certificd referatele de cheltuieli in privinta existentei fondurilor, pentru

deplasdrile ce se efectueazd 1n striinitate de catre conducerea Judefului Iasi —
Consiliul Judetean Iasi/ consilieri judefeni/ functionari publici/personal contractual
in baza documentelor suport (Dispozitii ale Pregedintelui Consiliului Judetean Iasi,
Hotirdri ale Consiliului Judetean Iasi aprobate in acest sens, invitafii adresate
Judetului Iasi din partea unor institufii/organizafii din afara tarii de a participa la
diverse activititi/actiuni/manifestéri de interes public judetean, alte documente daca
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este cazul), referate Intocmite de structurile de specialitate, care asigurd pregétirea
logisticd a deplasdrilor in striindtate;

9, Avizeazi referatele de cheltuieli in privina existentei fondurilor, pentru deplasirile
efectuate in tari/judet, de catre conducerea Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iasi/
consilieri judeteni/ funcfionari publici/personal contractual, referate intocmite de
structurile de specialitate din care fac parte persoanele ce urmeazi si efectueze
deplasirile;

10. Intocmeste "Proiect de angajament legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii
publice aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investifii...la data de...",
pentru flecare angajament legal din care rezulti obligafii de platd aferente
investitiilor publice, conform datelor primite de la structurile de specialitate din
cadrul Judefului lasi — Consiliul Judetean lasi, care initiaza achizitia publici si la
nivelul cirora se implementeaza investitiile finantate din bugetul local/ din fonduri
externe nerambursabile/credit extern precum si cele din Planul national de redresare
si rezilienta al Roméniei sau prin mecanismul financiar al Spatiului Economic
European;

11. Depune "Proiectul de angajament legal din care rezultd cheltuieli pentru investitii
publice aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii...la data de..." in
vederea avizirii la Trezoreria Municipiului Iasi, conform prevederilor legale;

12. Intocmeste "Situatia angajamentelor legale din care rezultii cheltuieli pentru investitii
publice si a creditelor bugetare aferente la data de.." pe care o depune la Trezoreria
Municipiului Iagi, conform prevederilor legale;

13. Verifica: deconturile de cheltuieli materiale, ordinele de deplasare in fard/striinitate,
conformm documentelor justificative aferente cheltuielilor efectuate, dupi caz, de
aparatul propriu de specialitae, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta Iasi, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, in
corelatie cu legislatia aplicabil3;

14. Verificd deconturile si documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate de
persoanele juridice ce au obtinut finantare din partea Judetului lasi - Consiliului
Judetean Iasi, in vederea realizirii in comun a unor actiuni/evenimente/manifestari
de interes public judetean in conformitate cu acordurile de cooperare §i Hotérarile
Consiliului Judetean Iasi aprobate In acest sens,

15. Inregistreazi consumul lunar de combustibil, conform documentelor justificative
atasat, intocmitd de Directia Tehnicd — Serviciul Logistic si Protocol , Centrul
Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd lasi si Structura
Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, in baza documentelor justificative atagate;

16. Incaseazi de la salariati debitele ce reprezinti costuri suplimentare aferente serviciilor
de telefonie mobil3, efectuate de citre acestia, peste valoarea abonamentului alocat
prin contract, conform situatiei transmisi Iunar de Directia Tehnica si Investitii —
Serviciul Logistic si Protocol, care are in atribufii monitorizarea facturilor emise de
furnizorul de servicii de telefonie mobiléd cu care Judetul Iasi - Consiliul Judefean
Iasi a incheiat contract in acest sens;

17. Inregistreazd consumul lunar de timbre postale si AR-uri in baza documentelor
justificative, situatii intocmite de persoana cu afributii in gestionarea timbrelor si
AR-urilor, din cadrul registraturii generale a Judetului Iagi - Consiliul Judetean
Tasi;

18. Efectueazi periodic punctajul dintre evidenfa tehnico - operativd/ cantitativ-valorica
a bunurilor de natura materialelor consumabile §i a obiectelor de inventar intrate,
iesite, aflate in stoc in magazia institutiei cu cele din evidenta contabild sintetica si
analitici;

19. Efectueazi periodic punctajul activelor fixe aflate in domeniul public al Judefului
Iagi, aflate in evidenta financiar — contabila pe baza datelor transmise de Directia
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Tehnica si Investifii — Serviciul Tehnic, Investitii, Patrimoniu si Monitorizarea
Lucrérilor Publice;

20. Inregistreazi rezultatelor reevaluirii efectuate de Directia Tehnici si Investifii -
Serviciul Tehnic, Investifii, Patrimoniu §i Monitorizarea Lucrarilor Publice a
activele fixe aflate in patrimoniul insifufiei, reevalvare efectuati pe baza
inventarierii care precede procedura de reevaluare si reflecti aceste rezultate in
bilantul contabil ;

21. Calculeazi penalitati de intirziere pentru avansurile de trezorerie acordate salariatilor,
nejustificate in termenul stabilit de legislatia aplicabil3;

22. Urmareste modul de utilizare i justificare a avansurilor acordate furnizorilor conform
prevederilor legale, pe baza documentatiei primite de la structurile de specialitate
care gestioneazi obiective de investitii, proiecte cu finanfare externd nerambursabila
si care vor transmite documentatia in conformitate cu prevederile H.G. nr.264/2003
privind stabilirea actiunilor §i categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor i
limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice;

C. Realizeazi fazele executiei bugetare:
1. Efectueazi operatiuni de casierie in lei/valuta dupa caz:

* Incaséri reprezentind: taxe speciale, taxe locale, chirii, redevente, garantii de
participare licitafii, garantii de bund executie, avansuri neutilizate acordate titularilor de
avans, contravaloarea imprimatelor reprezentdnd certificate de producitor, etc ;

» plati reprezentdnd: depturi salariale, avansuri de trezorerie acordate
personalului din aparatul de specialitate propriu, cheltuieli de deplasare, cheltuieli

materiale, etc;

» ridiciri/depuneri de numerar in lei/valuti din/in conturile deschise la
Trezoreria Municipiului Iasi si bianci comerciale;

2. Intocmeste solicitiri de deschidere de credite bugetare, in vederea asiguririi
fondurilor necesare pentru efectuarea platilor, pe care le Inainteazi Serviciului
Buget, Creante si Fonduri Speciale astfel:

» pentru efectuarea platilor reprezentdnd drepturi salariale, contributii si impozite
datorate de asigurafi si angajator cétre bugetul de stat, conform necesarului estimat de
citre Serviciul Resurse Umane gi Salarizare;

» pentru efectuarea platilor citre furnizorii care au incheiat cu Judetul Iasi —
Consiliul Judetean Iasi angajamente legale, in baza contractelor de finantare din fonduri : "f}
externe nerambursabile, conform necesarului transmis de cétre Direcfia Proiecte sif
Dezvoltare Durabili;

» pentru efectuarea plitilor citre furnizorii care au incheiat cu Judetul lasi —
Consiliul Judetean Iasi angajamete legale pentru furnizare de bunuri, prestiri servicit
necesare functionarii in conditii optime a activitéfii aparatului de specialitate propriu a
Judetului Iasi — Consiliul Judejean Iasi, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta lasi, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, conform
necesarului transmis de ciitre Directia Tehnicd si Investifii- Serviciul Logistic si
Protocol;

3. Utilizeazi portalul Ministerului Finantelor Publice — Sistemul National de Raportarg
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FOREXEBUG - aplicatia CAB - Confrol Angajamente bugetare, pentru crearea
angajamentelor bugetare, rezervarea creditelor bugetare, receptionarea sumelor, in——----——
vederea efectuarii platilor citre buget, salariafi, furnizori, institutii de credit, alti
creditori, pe baza documentelor Intocmite §i transmise in acest sens de citre
structurile de specialitate din cadrul Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi;

4. Intocmeste ordine de plats, pentru pliti ce urmeazi a fi efectuate din conturile
deschise la Trezoreria Municipiului Jasi, conform documentelor intocmite si
transmise de Serviciul Resurse Umane si Salarizare ( state de platd a drepturilor
salariale, situatii recapitulative privind viramente cétre biincile unde
salariatii/consilierii judefeni/consilierii ATOP isi au deschise conturile de salarii,
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situatii privind plata salariilor in numerar, unde este cazul, alte documente) pentru
plati ce reprezinti:

o drepturi salariale aferente conducerii institufiei/functionarilor publici si
personalului contractual din aparatul de specialitate propriw/ consilierilor judeteni/
consilierilor ATOP/ altor persoane refribuite In baza Dispozitiilor Presedintelui
Consiliului Judesean Iasi,

= impozit pe salarii, contributii privind asigurérile sociale datorate de asigurati
si angajator catre buget, sume datorate bugetului de stat aferente persoanelor cu
handicap neincadrate;

» popriri datorate de salariafi/consilieri judefeni diversilor creditori conform
documentelor intocmite sau dupd caz gestionate de Serviciul Resurse Umane si
Salarizare: contracte de garantii materiale pentru salariatii ce au calitatea de gestionar,
adrese de infiintare a popririlor asupra drepturilor salariale ale angajatilor/consilierilor
judeteni, primite de la instante de judecata, executori judecitoresti, ANAF, DGEFPL,
alte institutii ale statului, etc;

5. Intocmeste ordine de platd, pentru plifile ce urmeazi a fi efectuate din conturile

deschise la Trezoreria Municipiului Iasi, conform documentelor intocmite si
transmise de Directia Proiecte si Dezvoltare Durabila, pentu achitarea facturilor
emise de furnizori, pentru bunuri livrate, servicii prestate, lucrdri efectuate, pentru
obiectivele de investifii aferente proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile;

intocmeste ordine de plati, pentru plitile ce urmeazi a fi efectuate din conturile
deschise la Trezoreria Municipiului Iasi, conform documentelor Intocmite si
transmise de structurile de specialitate, pentru achitarea facturilor emise de
furnizori pentru bunurile livrate, serviciile prestate, lucrarilor efectuate, aferente
obiectivelor de investitii finantate din credit extern/bugetul local;

Intocmeste ordine de platd, pentru plitile ce urmeazi a fi efectuate din conturile
deschise la Trezoreria Municipiului Iagi privind contributii §i cotizafii la organisme
nationale unde Judetul Iasi - Consiliul Judetean are calitatea de membru, conform
documentelor intocmite §i transmise de structurile de specialitate;

8. Intocmeste ordine de platd, privind restituirea garantiilor de participare la licitatii,

10.

11.

12.

13.

garantiilor de bund executie aferente contractelor de achizitii finalizate, urmarea a
solicitarilor in acest sens primite de la Directia Achizitii Publice;

Utilizeazd zilnic portalul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul National de
Raportare Forexebug pentru descircarea exiraselor de cont aferente operatiunilor
financiar - bancare efectuate: deschideri de credite, plati, incasiri in conturi;

Verificé zilnic extrasele de cont, conform operatiunilor financiar bancare efectuate la
Trezoreria Municipiului Iagi;

Utilizeaz portalul Ministerului Finantelor Publice - Sistemul National de Raportare
Forexebug pentru descércarea formularele generate de sistem, Instiintéri cu privire
la validarea formularelor incarcate in aplicatie, executia bugetard, notificidri cu
privire la termene de raportare, etc;

Ridicd/descarcd on line, extrasele de cont aferente operatiunilor financiar - bancare in
lei gi/sau valuta efectuate in conturile deschise la banci comerciale;

Verificd extrasele de cont emise in conformitate cu operatiunile financiar - bancare

efectuate la bancile comerciale unde Judeul Iasi — Consiliul Judefean Jasi are

deschise conturi;

14. Intocmeste documentatia necesard in vederea efectudirii schimbului valutar si

efectudrii platilor, conform notificirilor primite de la institutiile de credit, in baza
angajamentelor legale incheiate de Judeful lasi — Consiliul Judefean Iasi si a
referatelor Intocmite de Serviciul Fonduri Speciale Sintezi si Recuperéri Creante din
cadrul Directiei Economice, pentru cheltnieli cu dobénzile aferente datoriei
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

publice externe, cheltuieli cu comisioane si alte costuri aferente imprumuturilor
externe, precum §i pentru cheltuieli necesare rambursirilor de credite externe;

Intocmeste documentatia specifici in vederea efectudirii schimbului valutar si
asigurérii sumelor necesare in valuta pentru efectuarea platilor prin virament bancar
sau/si pentru ridicarea numerarului, in vederea asigurarii indemnizatiei de delegare
si a altor costuri conexe deplasirii, ce se acordd personalului trimis In delegatie in
afara tiirii, pe baza documentelor transmise de structurile de specialitate din cadrul
Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi care asigurd pregatirea logisticd a
deplasérilor in stréinitate;

Intocmeste documentatia specificd in vederea efectufirii schimbului valutar si
asiguririi sumelor necesare in valuti pentru efectuarea platilor prin virament bancar
reprezentand cotizafii la organisme internationale unde Judeful Iasi — Consiliul
Judetean Iasi este membru, pe baza documentelor transmise de structurile de
specialitate;

intocmeste documentatia specifici in vederea efectudrii schimbului valutar i
asigurdrii sumelor necesare dupa caz in valutd/lei, pentru efectuarea platilor prin
virament bancar gi/sau pentru ridicarea numerarului, aferente cheltuielilor efectuate
pentru proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile;

Factureazi chiria/redeventa, penalitifi de intdrziere datorate de chiriasi, conform
contractelor de inchiriere/ concesiune incheiate de Judetul lasi - Consiliul Judetean
Iasi, Tnaintate de Direcfia Tehnicd si Investitii — Compartiment Gestionarea
Patrimoniului;

Factureazi ciitre chiriasi/debitori contravaloarea cheltuielilor privind consumul de
apa, gaze naturale, energie electricd, conform: facturilor emise de furnizorii de
utilitati, contractelor de inchiriere, a protocoalelor incheiate intre locatari/
algoritmului de calcul stabilit si transmis de Directia Proiecte si Dezvoltare
Durabili in cazul imobilelor inchiriate ce au fost realizate de Judetul Iasi - Consiliul
Judetean Jasi, prin finantare din fonduri externe nerambursabile;

Transmite in SPV ANAF facturile emise de cétre Judetul Iasi — Consiliul Judetean

Factureazd penalitd{i datorate de furnizori, pentru nerespectarea prevederilor din
contractele de achizitii publice, in baza referatelor transmise de citre structurile de
specialitate care au monitorizat modul de indeplinire a prevederilor contractuale d

cétre furnizori/prestatori;

Organizeazi evidenta financiar - contabild, subanalitica, analitica si sintetici, zilnic2
lunard, trimestriald i anuald, a Judefului Iasi — Consiliul Judetean, conforr
prevederilor legale in vigoare,

Creazd 5i exploateazd baza de date privind conturile in care sunt inregistrat
operatiunile patrimoniale efectuate de Judeful Iasi — Consiliul Judetean Iasi: contur
de capitaluri, conturi de active, conturl de stocuri, conturi de terti, conturi 1
trezoreria statului si bénci comerciale, conturi de cheltuieli, conturi de venituri si
finan{éri, pe analitice, in functie de susa de finantare: buget local, fonduri extern
nerambursabile, credit intern, credit extern;

Indeplineste activitati financiar contabile in pgestionarea asistenfei financiare
nerambursabile la fondurile structurale §i de coeziune si Ia mecanismul financiar a
Spafiului Economic European 2014-2020 ( sursele A,B,C, D ), pentni

== 2

=

proiectele derulate si implementate prin aparatul de specialitate propriu al Judefului ~

Iasi — Consiliul Judefean lasi si Planul national de redresare si rezilientd al
Romaéniei;

Creaza unitifi si exploateaza baza de date distinct pentru fiecare proiect finantat din
fonduri externe nerambursabile, din mecanismul financiar al Spatiului Economic
European si Planul national de redresare si rezilienfda al Roméniei Organizeazi
evidenfa contabild subanaliticd, analiticd, sinteticd, zilmicd, lunard, trimestriald,
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26.

27.

28.
29,
30.

31.

32.

33.

34.

35.

1.

2.
3

D.Inventarierea patrimoninlui Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi si
inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor inventarierii:

anuald, distinct pentru fiecare proiect finantat din fonduri externe nerambursabile,
Planul national de redresare si rezilienti al Romédniei mecanismul financiar al
Spatiului Economic European;

Intocmeste note contabile pentru sumele solicitate, conform cererilor de rambursare
depuse la Autoritatea de Management, aferente  proiectelor aflate in
derulare/implementare la nivelul aparatului de specialitate propriu al Judetului lagi —
Consiliul Judetean Iasi, cereri de rambursare intocmite §i inaintate de Directia
Proiecte i Dezvoltare Durabils;

Analizeazd si asigurd evidenta documentelor primite de la Directia Proiecte si
Dezvoltare Durabil4, in vederea realizarii evidentei financiar- contabile;

Asigurd evidenta extracontabild pentru: garanfii bancare de bun# execufie, garantii
bancare pentru oferta depusd, garanili bancare pentru avansul acordat, conform
scrisorilor de garan{ie bancara constituite de furnizori §i transmise de cétre Directia
Achizitii Publice;

Asiguri evidenta extracontabild pentru operatiuni reglementate de lege, pentru care se
impune organizarea evidenfei extracontabile, aferente operatiunilor patrimoniale ale
sectiunii de functionare §i dezvoltare, inclusiv a celor aferente proiectelor cu
finantare externd nerambursabil;

Inregistreazi in contabilitate operatiunile economice si financiare rezultate din relatiile
cu debitorii, creditorii, institutiile de credit, trezoreria statului precum si cu
autoritifile de management/autorititile de certificare si platid/agentiile de plifi care
gestioneaza fondurile externe nerambursabile;

Gestioneazd bonurile de valoare pentru carburanti auto, asigura distribuirea acestora
in conformitate cu prevederile actelor administrative aprobate in acest sens la
nivelul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi,

Gestioneazd voucherele de vacantd, asigurd distribuirea acestora pe salariafi,
conform situatiei Inaintate de Serviciul Resurse Umane si Salarizare,

Opereazi 1n evidenta contabild transferurile de bunuri de natura obiectelor de inventar
/ mijloacelor fixe, aflate in folosinté la: salariatii din aparatul de specialitate propriu
al Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi, Centrul Militar Zonal Iasi, Inspectoratul
pentru Sitatii de Urgentd, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, in
baza proceselor verbale de predare — primire intocmite intre responsabili si predate
ulterior Directiei Economice — Serviciul Financiar Contabil;

Intocmeste referatul pentru aprobare si inregistreazi in evidenta financiar contabild
provizioane pentru litigii, amenzi, penalitati, daune si alte datorii incerte, in baza
situatiei Junare privind litigii transmise de cétre Directia Juridica.

Inregistreazd in evidenta financiar contabild bunurile rezultate in urma investitiilor
efectuate de Judeul Iasi-Consiliul Judetean Iasi, pe baza documentelor transmise de
structura care a implementat si monitorizat proiectul/obiectivul de investii respectiv.

Intocmeste documentatia premergitoare inventarierii anuale a patrimoniului
Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi;
Participd la operatiunile de inventariere anual3;
Centralizeaz3 la finele operatiunii de inventariere procesele verbale privind rezultateld
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inventarierii, intocmite de membrii comisiilor operative de inventariere si
intocmeste procesul verbal privind rezultatele inventarierii patrimoniului;

Verificd scripticul si fapticul consemnat in listele de inventariere intocmite de
membrii comisiilor de inventariere, urmare operatiunilor de inventariere;

Valorifici rezultatele inventarierii, stabileste diferentele dintre fapticul consemnat in
listele de inventar si scripticul din evidenta contabila;

Inregistreazi in evidenfa contabild scoaterea din functiune a activelor fixe si
declasarea bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar In folosinta, conform
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documentatiei intocmite §i transmise de cétre Serviciul Logistic si Protocol din
cadrul Directiei Tehnice i Investitii si comisia de casare;

7. Inrepistreazi in evidenta contabild eventualele plusuri/ minusuri urmare a finalizarii
operafiunilor de inventariere, conform documentelor justificative;

E. {ntocmirea raportirilor lunare si a situatiilor financiare

1. Intocmeste lunar situatia privind monitorizarea numirului de posturi si a cheltuielilor
de personal pentru aparatul propriu, potrivit actelor normative in vigoare, precum si
nota explicativi referitoare la modificarea numarului de posturi din monitorizarea
lunii curente fa{a de luna anterioar, pe baza datelor transmise de Serviciul Resurse
Umane si Salarizare, situatie pe care o inainteazi Serviciului Buget;

2. Intocmeste lunar situatia privind platile restante si arieratelor ale bugetului Judefului
Iasi — Consiliul Judetean lasi pentru activitatea proprie, potrivit actelor normative in
vigoare, precum §i nota explicativa referitoare la plati restante si arierate, in care se
explicd daci este cazul, cauzele cresterilor semnificative a sumelor raportate, precum
si componenta sumelor raportate la finele perioadei, situatie pe care o Inainteazi
Serviciului Buget;

3. Intocmeste lunar situatia privind unii indicatori din bilant, pentru activitatea proprie
a Judetului Iasi — Consiliul Judetean Iagi, Centrul Militar Zonal lasi, Inspectoratul
pentru Situatii de Urgenta Iasi, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iagi,
potrivit actelor normative in vigoare, precum si nota explicativd referitoare la
cregterile/descresterile sumelor pentru indicatorii raportati in bilanf in luna curenti,
fatd de luna anterioard, situatie pe care o inainteazi Serviciului Buget, Creante si
Fonduri Speciale;

4. Intocmeste lunar situatia privind executia bugetara efectuati prin conturile deschise la
institutii de credit, cu exceptia sumelor care au tranzitat conturile de venituri si
cheltuieli deschise la unitatile Trezoreriei Statului, pentru activitatea proprie, pe
care o inainteaza Serviciului Buget, Creante si Fonduri Speciale;

5. Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale pentru operatiunile financiar —
contabile, realizate pentru activitatea proprie a Judefului Iasi - Consiliul Judefean
Iagi, Centrul Militar Zonal Iagi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgen{d Iasi,
Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Iasi, pe care le inainteazi Serviciului
Buget, Creante si Fonduri Speciale;

6. Utilizeazd Portalul Ministerului Finantelor Publice — Sistemul National de Raportare
Forexebug, pentru intocmirea §i incércdrea rapoartelor financiar contabile, la
termenele stabilite de legislatia in vigoare, lunar, trimestrial, anual, dupi caz;

7. intocmeste si incarca in Sistemul National de Raportare Forexebug, anexele aferente
raportirilor specifice Serviciului Financiar Contabil: contul de executie non-trezor;
balanta de verificare; plé{i restante i situatia numérului de posturi; situatia plitilor ;
efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta cheltuielilor finantate din
FEN postaderare; situatia plétilor efectuate din fonduri externe nerambursabilg
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58); situatia platilor efectuate la titlul 6
"Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild"; situatia activelor §
datoriilor financiare, situatia activelor fixe corporale (amortizabile §
neamortizabile), situafia activelor fixe necorporale (amortizabile §i neamortizabile),
situatia stocurilor, situatia modificérilor in structura activelor nete/capitaluri proprii,
situatia activelor si datoriilor financiare ale institutiilor publice etc,

8. Intocmeste note de contabilitate, fige de cont analitice si sintetice, registrul inventar,
registrul jurnal, registrul cartea — mare, balanfe de verificare etc, pe baza: extraselor
de cont emise de Trezoreria Municipiului Iasi i banci comerciale unde Judeful Iasi —
Consiliul Judetean Iagi are deschise conturi, precum §i in baza documentelor
justificative ce reflectd operatiunile patrimoniale respective;
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F. Atributii generale:
1. Pune la dispozitia structurii de specialitate care implementeaza proiectele cu finantare
externd nerambursabild documentele financiar — contabile create/infocmite pentru
fiecare proiect cu finantare nerambursabila derulat la nivelul aparatului de
specialitate propriu al Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi, la solicitarea
Directiei Proiecte si Dezvoltare Durabil3; |
2. Intocmeste documentatia necesard deschiderii unor conturi de disponibil, conturi de |
cheltuieli la Trezoreria Municipiului lasi, In vederea efectuarii operatiunilor
financiar bancare, aferente sectiunii de functionare si sectiunii de dezvoltare, pentru
activitatea proprie a Judefului Iasi — Consiliul Judetean Iasi, Centrul Militar Zonal
Iasi, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti lasi, Structura Teritoriald pentru
Probleme Speciale Iasi, inclusiv a celor efectuate in cadrul proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile;
3. Intocmeste documentatia necesard deschiderii/inchiderii unor conturi in lei, in valuta
la binci comerciale, aferente operafiunilor financiar bancare efectuate din fonduri
externe nerambursabile conform solicitérilor si precizirilor Directiei Proiecte si
Dezvoltare Durabil,
4. Participd la lucrarile diferitelor comisii  conform Dispozitiflor Presedintelui
O Consiliului Judetean Iasi;
5. intocmeste rispunsuri in termen la corespondenta specifici sarcinilor de serviciu;
6. Duce la indeplinire Hotérarile Consiliului Judetean Iagi si Dispozitiile Presedintelui
Consiliului Judetean Iasi, potrivit atributiilor;
7. Realizeazd lucririle solicitate de Camera de Conturi si de alte organe de control
competente;
8. Intomeste note de fundamentare pe care le inainteazi Directiei Juridice in vederea
intocmirii/elaborarii dispozitiilor pentru reglementarea activitdtilor care sunt de
competenia serviciului;
9. Intocmeste raportiri privind sistemul de control intern/managerial la nivelul
Serviciului Financiar Contabil;
10. Personalul din cadrul serviciului colaboreazi cu directiile, serviciile compartimentele
din cadrul Judetului Iasi - Consiliul Judetean Iasi, pentru desfasurarea in bune
conditii a activitafii;
11. Inregistreaza zilnic in registrul electronic al documentelor, precum si in registrele de
intrare-iegire privind corespondenta Serviciului Financiar Contabil, atét
C‘j documentele repartizate serviciului in vederea solufiondrii, cit si documentele emise
de citre Servicinl Financiar Contabil;
12. Intocmeste propuneri privind nomenclatorul arhivistic pentru dosarele din cadrul
Serviciului Financiar Contabil;
13. Intocmeste inventarcle anuale ale documentelor si procesele verbale de predare-
preluare de la Serviciului Financiar Contabil la depozitul de arhivi;
14. Depune la Arhiva Judetului lasi - Consiliul Judetean lasi, dosarele constituite in cadrul
Serviciului Financiar Contabil.
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DIRECTIA JURIDICA

Art.98 Directia juridicd este o structurd functionald in cadrul aparatului de specialitate
al consiliului judetean la nivelul céreia se desfasoard urmatoarele activititi:
a) asistenta juridicA prin care se asigurd consultan{a, reprezentarea §i apérarea
drepturilor si intereselor legitime ale Judefului Iagi, Consiliului Judetean Iasi si Presedintelui
-95.-




Consiliului Judefean Iasi in raporturile cu alte autoriti{i publice, institutii de orice natur,
persoane fizice sau juridice, avizarea §i contrasemnarea actelor cu caracter juridic ori
participarea la procesul de elaborare si adoptare a actelor administrative si celorlalte acte
juridice

b) implementarea §i monitorizarea Programului pentru gcoli al Romdéniei si
indeplinirea activitétilor in domeniul guvernantei corporative a intreprinderilor publice aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Iasi .

c) implementarea, menfinerea si imbunétatirea continui a unui sistem de management
integrat (SMI: managementul calitili-managementul mediului- managementul sinatitii si
securitétii in munca-control intern managerial).

d) implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie

Art.99 Directia juridici are in subordine urmétoarele structuri:

1. Serviciul Juridic Contencios-Administrativ
2. Serviciul Programe, Guvernantd Corporativa si Management Integrat

§ 15.1.Serviciul Juridic Contencios-Administrativ

_ Art.100 Serviciului Juridic, Contencios Administrativ are scopul realizarii
6 obiectivului principal - asistenta juridici - si cuprinde activitifile prin care se asigurd
consultanfa, reprezentarea i apirarea drepturilor si intereselor legitime ale Judefului Iasi,
Consiliului Judejean Iasi §i Presedintelui Consiliului Judetean lasi in raporturile cu alte
autoritati publice, institufii de orice naturd, persoane fizice sau juridice, avizarea si
contrasemnarea actelor cu caracter juridic ori participarea la procesul de elaborare si adoptare

a actelor administrative si celorlalte acte juridice.

Art. 101 Atribugiile Serviciului Juridic Contencios Administrativ sunt ;

1. Reprezintd drepturile si interesele legitime ale Judejului Iasi, Consiliului Judetean
Iasi, Pregedintelui Consiliului Judegean lasi, in fata instantelor judecatoresti, a altor
organe de jurisdictie (Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii, Curtea de
Conturi, Curtea de Arbitraj, s.a) a organelor de urmirire penald, a notarilor si/sau in
raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, cu excepfia cauzelor/situatiilor din
domeniul achizitiilor publice, precum si a celor izvordte din aplicarea prevederilor
Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate;

ﬁ 2. Reprezintd drepturile si interesele legitime ale serviciilor publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean Iasi §i a autoritifilor administratiei publice locale din judet, la
cererea acestora si din dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean lasi;

3. Formuleazd, pe baza rezolufiei Presedintelui Consiliului Judetean Iasi, cereri de
chemare in judecat privind recuperiri debite, penalitafi, creanie bugetare, evacudiri,
etc. la solicitarea motivata a directiilor/serviciilor/compartimentelor de specialitate
din cadrul Consiliului Judetean Iasi sau urmare constatirilor Camerei de Conturi a
Judetului Iasi;

- formuleazid si redacteazi, dacd situafia impune, cererile in suspendarea
provizorie a actului, In suspendarea executérii actului pand la pronuntarea instantei de
fond si in suspendarea executérii actului prin acfiunea principald péni la solutionarea
definitivi a cauzei;

-formuleazi §i redacteazi cererile pentru neexercitarea cdilor ordinare sau
extraordinare de atac, renuntarea la dreptul pretins sau renuntarea la judecata, numai in
situatiile in care o asemenea cerere se impune in mod justificat, in cadru legal, in
temeiul unui referat semnat pe care li supune aprobrii sefului serviciului-direstorahai———
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4. Reprezintd in instanti Judetul Iasi- Consiliul Judetean Iasi, Pregedintele Consiliului
Judetean Iasi in dosarele avand ca obiect actiuni in contencios administrativ si fiscal,
de drept civil, de drept penal, exproprieri, evacudri, revendiciri, rispundere civila
(delictvald sau contractuala), litigii de munca, despiagubiri, executdri silite,
recuperiiri creanfe, procedura insolvenfei, contestarea proceselor-verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor, in cauzele avind ca obiect solutionarea
contestatiilor la rapoartele de audit, legile proprietitii, etc;

5. Asigurd reprezentarea in instanfd in cauze care au ca obiect anularea certificatelor de
incadrare in grad de handicap emise de Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu
Handicap din cadrul Consiliului Judetean Iasi, precum i in cauze privind Comisia
de Protectie a Copilului ;

6. Asigurd prin consilierii juridici, instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instanielor de
judecatd, indeplinind in acest sens urmitoarele activititi:

a) documentare si intocmire de actiuni, IntAmpindri, cereri reconventionale, note de
sedintd, concluzii scrise, cereri de apel, recurs sau alte cii de atac, petitii, sesiziri,
contestatii §i alte acte i documente pentru dosarele in care Judeful Iasi, Consiliul
Judetean Iasi, Presedintele CJ lasi, Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu
Handicap Iasi i Comisia Pentru Protecfia Copilului sunt pérti;

b) solicita puncte de vedere/consultanti/asistentd de specialitate tuturor
compartimentelor cu atributii i implicatii in cauza ce face obiectul dosarului;

c) comunicd expertize si solicitdi puncte de vedere si asistentd conducitorului
compartimentului/serviciului/directiei implicate in vederea formulérii obiecfiunilor
fatd de expertizele intocmite in diferite dosare aflate pe rolul instantelor de judecats,
daca este cazul;

d) comunica copii de pe hotdrrile judecitoresti din dosarele in care Judetul Iasi,
Consiliul Judetean Iasi, Presedintele CJ lasi, Comisia de Evaluare a Persoanelor
Adulte cu Handicap Iasi §i Comisia Pentru Protectia Copilului are calitatea de parte,
entitifilor implicate, in vederea valorificérii acestora.

Acordd asistentd juridici consiliilor locale, la cererea acestora, cu aprobarea
Presedintelui Consiliului Judetean Iasi;

7. Acordd consultantd de specialitate si emite opinii/puncte de vedere juridice, cu

exceptia domeniului achizifiilor publice, furnizdnd informatii privind incidenta
normelor legale, aplicabile fiecdrei situatii in parte, la solicitarea
directiilor/compartimentelor din consiliu cit si a autoritatilor administratiei publice
locale din judet, la cererea acestora, sau din dispozitia Presedintelui Consiltului
Judetean Iasi, tindnd cont de :

- respectarea normelor i principiilor stabilite prin OUG nr. 57/2019 cu modificérile si

completirile ulterioare:

- studierea in prealabil a problemei supusi atentiei, prin prisma elementelor de fapt si
de drept ce decurg;

- redacteazi si furnizeazi in scris opinia motivati/punct de vedere juridic cu privire la
problema sesizati;

8. Colaboreazi cu autorititile publice din judef in vederea acordarii asistentei juridice, cu
aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Iagi, atat in cauzele litigioase in care
acestea sunt parte, cit si in cele nelitigioase care decurg din activitatea lor curenti;

9. Indrumi si sprijind directiile/compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor
de contracte (cu exceptia celor din domenul achiziiilor publice) pe care le avizeazi,
intocmind, in toate situatiile, puncte de vedere scrise-asupra-clanzelorneconformecn
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Solicitd informatiile necesare de la celelalte directii/compartimente de specialitate,
daci este cazul, sau transmiterea documentelor, in vederea solutionirii aspectelor ce
intrd in competenta si atributiile lor;

Participé la solicitarea presedintelui consiliului judetean sau la cererea institufiilor
subordonate san a directiilor/compartimentelor de specialitate la initierea, intocmirea
proiectelor de hotérari ale Consiliului Judetean Iasi si a Dispozitiilor Presedintelui
Consiliului Judetean Iasi;

Acorda consultantid de specialitate furnizind informatii privind incidenta normelor
legale, aplicabile fiecdrei situatii in parte, la solicitarea directiilor/compartimentelor
din consiliu cat i a autoritatilor administratiei publice locale din judet, la cererea
acestora, sau din dispozitia Presedintelui Consiliutui Judetean lasi, cu privire la
constituirea/ inregistrarea/ organizarea/ functionarea/ dizolvarea
asociatiilor/fundatiilor si a altor persoane juridice roméne sau straine;

Verifici documentele prezentate privind completarea inscrisurilor referitoare la
regimul juridic in certificatele de urbanism prin corelarea informatiilor cu evidentele
existente la consiliile locale si avizeazi actele administrative ce privesc activitatea
Arhitectului Sef;

Asigurd reprezentarea juridici a structurilor functionale din cadrul Consiliului
Judefean Iasi in cauze care au ca obiect autorizarea lucririlor de constructii si
disciplina in constructii precum si in faja organelor de urmdrire si cercetare penald;

Urmidreste respectarea legalitdfii la intocmirea regulamentului privind efectuarea
transportului public judetean de persoane, prin curse regulate si a contractelor de
atribuire a gestiunii serviciului de transport public judefean de persoane, prin curse
regulate Intocmite de Directia Tehnica si Investitii-Compartimentul Autoritatea
Judetean de Transport Public;

Asigurd reprezentarea juridicd a structurilor functionale din cadrul Consilinlui
Judetean Iasi In cauze care au ca obiect transportul public judetean de persoane

Asiguré reprezentarea in instanté in dosarele avind ca obiect actiuni in pretentii/daune
/raspundere civild delictuald, cu privire la producerea unor evenimente rutiere pe
drumurile judetene;

Colaboreaza cu compartimentele specifice de resort ale aparatului de specialitate in
vederea aplicarii procedurilor de recuperare a tuturor creantelor care constituie venit
la bugetul judefului precum si pentru indeplinirea actelor procedurale de executare
(emiterea si comunicarea somatiei; titluri executorii; incheieri de procese verbale de
constatare a unei situatii de fapt, etc.), conform legii ;

In cazul executirii silite privind evacuarea, solicitid si depune diligente pe langi
organele in drept, respectiv executorul judecitoresc, pentru efectuarea acesteia,
conform legislatiei in vigoare;

Indeplineste procedura prevdzuta de lege privind recuperarea debitelor prevazute in
evidenta financiara a instituitiei prin procedura de executare silita efectuata de
executorii judecatoresti;

Elaboreazi proiectele de acte administrative specifice domeniului de activitate al
Directiei Proiecte si Dezvoltare Durabild (hotérari, dispozitii, contracte, acorduri,
parteneriate);

Avizeazi actele cu caracter juridic 5i administrativ in baza documentelor inaintate de
citre Directia Proiecte si Dezvoltare Durabild precum si rapoartele de specialitate ale
acestei directii;

Particips, in baza dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Iasi, In unitdtile de
implementare a proiectelor (U.L.P.) constituite la nivelul Consiliului Judetean Iasi
pentru proiectele gestionate de Directia Proiecte §i Dezvoltare Durabila;

Verifici legalitatea actelor cu caracter juridic pe care le vizeazi pentru legalitate, dupa
caz; Avizul pozitiv sau negativ, precum si semnétura consilierului juridic aplicindu-
se numai pentru aspecte strict juridice ale documentului fird a se pronunta asupra
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25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

38.

39.

40.
41.

aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul vizat ori
semnat de acesta,

Acordi la solicitarea cetifenilor, relatii, precizari si iIndruméri in legaturi cu aplicarea
actelor normative in vigoare legate de activitatea Consiliuluj Judetean Iasi;

Redacteaza in termenul legal raspunsurile la petitiile repartizate;

Solufioneazi, la cererea conducerii, sesiziri §i reclamatii ale persoanelor fizice si
juridice, care sunt legate de competentele si activitiifile Consiliului Judetean Iasi sau
a serviciilor publice aflate sub autoritatea sa;

Colaboreazi cu serviciile si compartimentele din cadrul Consiliului Judetean lasi

_ pentru desfasurarea in bune conditii a activitafii;

Intocmeste materiale specifice activitatii Serviciului Juridic Contencios Administrativ
ce urmeazi a fi dezbatute in sedintele Consiliului Judetean Iagi, proiecte de hotérare,
rapoarte de specialitate, referate de aprobare, note de fundamentare statute, acte
constitutive, conventii/acorduri de parteneriat/infritire, protocoale /contracte de
colaborare/finantare, asocierile protocoale/ etc;

Avizeaza conventiile/acordurile de parteneriat/infritire, protocoale /contracte de
colaborare/finantare, asocierile incheijate de Consiliul Judetean Iasi cu ;

- persoane juridice roméne or striine, inclusiv cu parteneri din societatea civil3, in

vederea finantarii §i realizarli In comun a unor actiuni, lucriri, servicii sau proiecte de
interes public judetean;

- cu alte unitdti administrativ-teritoriale din {ard ori din striinatate, precum si aderarea
la asociatii nationale si internationale ale autoritétilor administratiei publice locale, in
vederea promovirii unor interese comune.

Participd, in calitate de reprezentant al Judetuhni Iasi -Consiliului Judetean Iasi, la
consiliile, comisiile sau alte structuri organizatorice constituite, in conditiile legii, la
nivelul unitafilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Iasi sau la nivelul altor
institutii si autorité{i, In mésura In care exista o prevedere legali in acest sens;

Colaboreazd cu directiile/serviciile/compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului judetean, cu unititile de sub autoritatea Consiliuiui
Judetean, precum si cu consiliile locale in vederea elabordrii/rezolvarii lucrarilor
repartizate;

Participd in comisiile de evaluare a activitifti managerilor la spitalele/institutiile de
cultura din subordinea Consilinlui Judefean Iasi san in comisii de
analiza/concurs/selectii/contestatii/inventariere/evaluare dispuse de conducerea
Consilinlui Judetean Iasi ;

Redacteaza, urmare rezolutiei presedintelui Consiliului Judetean lasi, note de
fundamentare si referate de aprobare pentru proiectele de Hotérdri de Guvern,
ordonante, ordonante de urgentd, conform Legii nr.24/2000, republicata

Vizeaza documentele intocmite de Serviciul Resurse Umane si Salarizare (cu exceptia
adeverintelor) ;

Completeazi Registrul electronic de evidenti a cauzelor procesuale ;

Conduce evidenta operativa a cauzelor aflate in curs de judecats, urmarind asigurarea
reprezentirii in fafa instane;

Gestioneazi si pune la dispozitie organelor de control, Registrul unic de control al
Consiliului Judetean Iagi;

Asigurd arhivarea documentelor repartizate si produse conform actelor normative in
vigoare;

Asigurd initierea §i monitorizarea programului legislativ online

Elaboreazi situatii, rapoarte periodice sau la solicitare cu privire la litigiile gestionate
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42. Urmdreste si comunici modul de ducere la indeplinire a hotdririlor consiliului
judefean §t a dispozitillor presedintelui, care reglementeaza activitifi date in
competenta Serviciului Juridic Contencios Administrativ;

43. in relatia cu organele de conducere, precum §i cu orice alte persoane din cadrul
autoritéfii, manifestd independents; punctul de vedere/opinia juridica formulati de
céitre consiliernl juridic in legaturd cu aspectul juridic al unei situatii, neputand fi
schimbat sau modificat de citre nici o alti persoani, acesta mentinindu-si opinia
formulata inifial, indiferent de imprejurari;

44. Avizeazi documentele emise de Consiliul Judetean Iasi sub aspect juridic; consilierii
juridici nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de altd naturd
cuprinse in documentul avizat ori semnat de acestia;

45. Coordoneazi activitatea studentilor §i practicienilor din cadrul institutiilor de
invitamant superior acreditate si pentru care Consiliul Judefean Iasi are incheiate
parteneriate in acest sens, in domeniul juridic;

46. Participd la simpozioane, seminarii, cursuri de perfectionare gi alte asemenea
activititi;

47. Exercitd i alte atribufii stabilite de lege, hotérari ale Consiliului Judefean lasi sau
dispozitii ale Pregedintelui Consiliului Judetean Iasi, relevante posturilor din

(—) structura Serviciului Juridic Contencios- Administrativ

48. Indeplineste, potrivit legii, si alte atribujii incredinfate de Pregedintele Consiliului

Judetean Iasi si Consiliul Judetean Iagi

§ 15.2. Serviciul Programe, Guvernanti Corporativi si Management Integrat

Art.102 Serviciul Programe, Guvernan{a Corporativad si Management Integrat are urmitoarele
atributii:
A. Atributii generale

1. Intocmeste proiecte de acte administrative (referate, expuneri de motive, rapoarté
de specialitate, note de fundamentare) referitoare la domeniul de activitate ai
serviciului;

2. Intocmeste proceduri de lucru aplicabile activitifilor pe care le desfisoara serviciul in
raport cu legislatia in vigoare, standardele profesionale si de calitate;

3. Intocmeste riaspunsuri la solicitirile care vizeaza domeniul siu de activitate;

4. Oferd consultanta si informatii legale persoanelor fizice sau juridice pe domeniul siu

(‘) de activitate,
' 5. Implementeazd masurile ce privesc activitatea serviciului, stabilite In urma unor
misiuni de audit intern sau extern.

6. Gestioneazd documentele create sau primite la nivelul serviciului, conform legislatiei
in vigoare si reglementérilor interne.

7. Asigurd arhivarea documentelor produse, repartizate si gestionate, conform actelor
normative in vigoare

8. Indeplineste alte atributii conform legislatiei in vigoare si/sau incredintate prin
Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Iasi sau acte administrative conform
O.U.G. nr. 57 din 03 iulie 2019 privind Codul Administrativ;

B. Atributii privind PROGRAMELE GUVERNAMENTALE

1. Implementeazi si monitorizeazd Programul pentru scoli al Romdniei desfagurat la
nivelul judetului Iagi;

2. Depune cererile la Centrul Judeiean A.P.ILA. pentru aprobarea/ actualizarea
solicitantului, respectiv a Judefului Iasi - Consiliul Judefean Iasi in calitate de
solicitant de ajutor financiar FEGA in cadrul Programului pentru scoli al Romaniei;

3. Monitorizeazd execufia §i indeplinirea activitdfilor necesare pentru realizarea
obiectului contractelor de furnizare si distributie produse de panificatie, lapte,
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produse lactate §i fructe proaspete in scolile din judeful Iasi din cadrul Programului
pentru scoli al Romaniei;

4. Intocmeste documentatia pentru Cererea de Plati privind acordarea ajutorului
financiar FEGA in cadrul programului pentru scoli al Roméniei;

5. Organizeazi si deruleazd procedurile de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru
pentru achizitia produselor i a contractelor/acordurilor-cadru de prestare a
serviciilor pentru derularea méasurilor educative aferente Programului pentru scoli al
Roméniei;

6. Actualizeazi numirul U.A.T.-urilor si al unitdtilor scolare (infiintdri, comasari,
desfiintiri) din judetul Iasi care sunt beneficiare ale Programului pentru scoli al
Romaniei;

7. Urmireste si verificd buna desfasurare a procesului de aprovizionare §i a conditiilor
igienico-sanitare privind distributia céitre elevi a laptelui, produselor lactate, de
panificatie si fructe;

8. Verificd, In mod prioritar, respectarea de catre furnizori a distributiei, din punct de
vedere cantitativ si calitativ, a produselor statuate imperativ prin dispozitiile legii si
clauzelor contractuale;

9. Verificd indeplinirea de céatre conducerea unitéfilor scolare a obligatiei de a asigura
respectarea condiiilor de igiend privind primirea, depozitarea si distribujia
produselor, dupa caz, precum s§i de intocmirea evidentelor prezentei
prescolarilor/elevilor la distributia produselor si la desfasurarea mésurilor educative;

10. Verificd procesele verbale de recepiie a laptelui, produselor lactate, merelor si
produselor de panificatie incheiate de unmititile scolare (confirmarea receptiei
produselor de citre directorii unititilor scolare);

11. Verificd documentele justificative Tn baza cirora Consiliul Judetean lasi efectueazi
platile pentru furnizarea de produse de panificatie si produse lactate pentru scolarii si
prescolarii din judetul Iasi;

12. Elaboreazi procesele - verbale de receptie lunare (in baza confirmirii receptie
produselor de citre directorii unitétilor gcolare) in vederea aprobirii acestuia de citr
Presedintele Consiliului Judetean Iasi;

13. Intocmeste referatele de platd, sub semniturd, insusite de citre seful Serviciului,
pentru fiecare grupi scolard, produs, loturi i furnizor in parte, In termenul previzut,
in contract §i inaintarca acestora Directiei Economice din cadrul Consiliul ig
Judetean Iagi, in vederea efectudrii platilor pentru contractele incheiate in cadruls
programului;

14. Colaboreazi cu celelalte compartimente de specialitate ale Consiliului Judefean Iasi i
vederea implementirii §i deruléirii Programului pentru scoli al Romaéniei;

15. Acord3 sprijin si consultantd de specialitate, la cererea acestora, U.A.T-urilor di
judetul Tasi in implementarea Programului pentru scoli al Romaniei;

16. Colaboreazi cu structurile descentralizate ale ministerelor, cu alte institutii publice
implicate in inifierea i implementarea Programului pentru scoli al Romaéniei;

17. Urmireste si pune in aplicare masurile sifsau recomandirile stabilite prin acte de
control intocmite de institutiile abilitate in acest sens;

18. Asigurd si coordoneazd intocmirea documentatiilor in vederea achizifilor publice
(estimiri, bugete, referate de necesitate, Caiete de sarcini) necesare deruldrii
programelor guvernamentale in derulare;

19. Asigurd depunerea cererilor la Centrul Judefean A.P.LA. Iasi pentru
aprobarea/actualizarea solicitantului, respectiv a Judefului Iagi - Consiliul Judefean
Iasi, in calitate de solicitant de ajutor financiar FEGA in cadrul Programului pentru
scoli al Romaéniei;

20. Monitorizeazd execujia §i indeplinirea activitifilor necesare pentru realizarea
obiectului contractelor de furnizare si distributie produse de panificatie, lapte,
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21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

produse lactate si fructe proaspete n scolile din judetul Tasi din cadrul Programului
pentru scoli al Romaniet;

Asigurd si coordoneazi intocmirea documentatiei pentru Cererea de Platd privind
acordarea ajutorului financiar FEGA in cadrul programului pentru scoli al Romaéniei;

Asiguri si coordoneazi derularea procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru pentru achizifia produselor i a contractelor/acordurilor-cadru de prestare a
serviciilor pentru derularea misurilor educative aferente Programului pentru scoli al
Roméniei;

Elaboreazi si intocmeste documentele constatatoare si rapoartelor finale de receptie
conform Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, la finalul Incheierii
contractelor incheiate in cadrul programului;

Elaboreaza si prezinta conducerii Consiliului Judetean Iasi notele de constatare privind
modul de respectare a dispozifiilor legale si a clauzelor contractuale de citre
furnizorii de produse lactate si de panificatie;

Verificd cantitiitile de produse livrate de furnizori in concordanii cu evidenta si
prezenta zilnicd a beneficiarilor (Anexa nr. 4 conform Ghidul solicitantului);

Raporteaza, in regim de urgentd, Consiliului Judetean Iasi - Directiei Achizitii Publice
cazurile semnalate prin note de constatare in care cantitifile specificate sunt
diminuate si/sau produsele nu corespund din punct de vedere calitativ;

Realizeazd, lunar, centralizarea lunard a cantitifilor de produse consumate per
categorie de produs, in funcfie de situatia numarului de copii scolarizati in luna
precedentd, pe care o va corela cu situatia existentd la furnizor, cu asigurarea
respectérii regulilor specificate in Ghidul solicitantului de ajutor comunitar in
vigoare elaborat de Agentia de Plifi si Interveniie pentru Agriculturd in cazul
produselor lactate si a fructelor;

Verificd i analizeazd cifra de scolarizare inscrisd in documentele furnizorilor si
situatiile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean lasi, pentru fiecare unitate de
invi{imént beneficiard a programului Programului pentru gcoli al Roméniei si vor
raporta dacé existd neconcordante intre cifra de scolarizare comunicati furnizorului
la data Incheierii contractului si cea real3;

Comunicad gcolilor beneficiare a numelor §i datelor de identificare ale persoanelor
responsabile cu monitorizarea si verificarea procesului de furnizare a laptelui,
produselor lactate, de panificatie st mere, precum gi obligatia ce revine directorilor
unitifilor de invdtimént beneficiare a programului guvernamental, in sensul
verificdrii efectufirii distributiei §i receptiei produselor numai in conditiile legii;

Comunici ciitre gcolile beneficiare numele si datele de identificare ale furnizorului
care asigurd distributia In fiecare institutie de invitdmant;

Monitorizeazi implementarea masurilor educative care insotesc distributia fructelor,
laptelui si a produselor lactate, cu respectarea prevederilor dispozitiilor legale in
vigoare privind aprobarea participarii Roméniei la Programul pentru gcoli al Uniunii
Europene;

Tine legitura, dupd caz, cu furnizorii produselor de panificatie, produselor de lapte si
fructelor proaspete, cu Inspectoratul Scolar Judetean Iasi si cu directorii unitatilor
scolare din judetul Iasi, beneficiare ale programului comunitar, ca urmare a unor
sesizari aparute In procesul de derulare a programului;

I1.33. Solutioneazi reclamatiile si sesizdrile inifiate de cétre furnizorii produselor
comunitare, unitdfile scolare, beneficiare ale programului comunitar sau terte
persoane fizice/ juridice;

Transmite si pune la dispozifia autoritdfilor competente documentele solicitate
referitoare la Programul pentru scoli al Romaniei, repectiv Ministerului Agriculturii
si Dezvoltarii Rurale, Ministerului Educatiei Nafionale, Ministerului S#n#titii,
Agentiei de Plati si Interventie pentru Agriculturd, Curtea de Conturi, Direcfia
Generald Control, Antifrauda si Inspectii;
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35. Monitorizeazid derularea Programului pentru scoli al Romdniei, n colaborare cu
consiliile locale ale municipiilor, oragelor si comunelor din judeful Iasi, realizind
centralizarea si transmiterea datelor referitoare la implementarea programului cétre
autorititile nationale competente;

36. Intretine relatii si contacte cu U.A.T.-urile din judet, Institufia Prefectului, Parlament,
Guvern, precum si cu organizatiile politice si apolitice, in vederea coordondrii unor
activititi si programe ;

C. Atributii privind GUVERNANTA CORPORATIVA

C.1.Atributii privind regiile autonome:

1. Intocmirea scrisorilor de asteptiri pe care le supune spre aprobare autoritatii
publice tutelare - Consiliul Judetean Iasi - precum §i publicarea acestora pe pagina
proprie de internet pentru a putea fi luate la cunostintd de candidatii la postul de
administrator sau director aflati pe lista scurts;

2. Intocmeste proiectele de hotérdre privind numirea si revocarea membrilor consiliilor
de administrajie conform prevederilor Ordonantei de urgenti a Guvernului nr.
109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu modificérile
gi completdrile ulterioare;

3. Negocierea si aprobarea indicatorilor de performanta financiari i nefinanciari pentru
consiliile de administratie, fundamentati pe baza planurilor de administrare si a
scrisorilor de asteptari in termen de 30 de zile de la data comunicirii acestora;

4. Incheierea contractelor de mandat cu administratorii regiilor autonome;

5. Monitorizarea si evaluarea anuald a performantelor consiliilor de administratie, pentru
a se asigura, in numele unititii administrativ-teritoriale fondatoare, respectiv Judeful
Iagi, cd sunt respectate principiile de eficienti economicd §i profitabilitate in
functionarea regiei;

6. Monitorizarea §i evaluarea indicatorilor de performantd financiari §i nefinanciari

cuprinsi in anexa la contractul de mandat;
7. Intocmirea si publicarea pe pagina proprie de internet a listei administratorilor in
functiune de la regiile autonome;
8. Inscrierea in lista administratorilor se face dupa finalizarea procedurii de selectie
conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta)
corporativa a intreprinderilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
Procedurile de selecfie a administratorilor se pot desfisura de citre autoritatea
publici tutelard ori de céte ori este necesar, cu respectarea conditiilor de publicitate
legale.
C.2. Atributii privind societitile comerciale la care unitatea administrativ-teritoriala

Judetul Iasi este actionar unic, majoritar sau la care detine controlul:
1. Intocmirea proiectelor de hotirdre privind numirea reprezentantilor unitai]

administrativ-teritoriale Judepul Iasi in adunarea generald a actionarilor sau
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asociatiilor si aprobarea mandatului acestora;

2. Propunerea, in numele Judetului Iasi ca unitate administrativ-teritoriald actionard, a
candidatilor pentra functiile de membri ai consiliului de administratie sau, dupa caz,
de supraveghere, cu respectarea condifiilor de calificare §i experien{d profesionala si
selectie previzute de Ordonanf{a de urgen{d a Guvernului nr. 109/2011 privind
guvernania corporativd a intreprinderilor publice, cu modificirile §i completarile
ulterioare;

3. Intocmirea scrisorilor de asteptiri si publicarea pe pagina proprie de internet pentru a
fi luate la cunostinti de candidatii la postul de administrator sau directori inscrisi pe
lista;

4. Monitorizarea si evaluarea anuald, prin reprezentantii autoriti{ii publice tutelare in
adunarea generali a actionarilor, a performantelor consiliilor de administratie, pentru
a se asigura, in numele unitatii administrativ-teritoriale actionare Judetul Iasi, cd sunt
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respectate principiile de eficienfd economicd i profitabilitate in functionarea
societatilor;

5. Asigurarea transparentei politicii de actionariat a statului in cadrul societitilor fati de
care exercitd competentele de autoritate publicé tutelars;

6. Mandatarea reprezentantilor sii in adunarea generald a actionarilor si negocieze si si
aprobe indicatorii de performan{d financiari §i nefinanciari pentru consiliile de
administratie;

7. Monitorizarea §i evaluarea indicatorilor de performantd financiari §i nefinanciari
anexati la contractul de mandat.

8. Atributii privind societitile la care regiile autonome sau societitile comerciale de mai
sus defin participatie majoritaré sau o participatie care le confera controlul:

9. Monitorizeazd exercitarea de cétre Intreprinderea publicd, In conditii de eficientd
economici §i strategic3, a calitafii de actionar;

10. Monitorizeazd respectarea de cétre societatea controlatd a principiilor de eficienfd
economicd si profitabilitate prin reprezentanfii sdi in adunarea generald a
actionarilor, reflectarea cerintelor din scrisoarea de asteptiri in indicatorii de
performanti financiari i nefinanciari ce constituie anexa la contractul de mandat;

11. Monitorizarea i evaluarea indicatorilor de performanté financiari §i nefinanciari anexa
la contractele de mandat.

C.3. Alte atributii privind GUVERNANTA CORPORATIVA

1. Colaboreazd cu comitetele de nominalizare si remunerare din cadrul consiliilor de
administratie ale intreprinderilor publice de sub autoritatea Consiliului Judefean Iasi,
precum si cu expertii independenti ale caror servicii au fost contractate in vederea .
selectiei administratorilor la intreprinderile publice din portofoliul Consiliului
Judetean Iasi;

2. Monitorizeaza st evalueazi aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr, 109/2011
privind guvernanta corporativi a intreprinderilor publice, cu modificdrile si
completdrile ulterioare si raporteazi Ministerului Finantelor Publice cu privire la
aceasta §i cu privire la Indeplinirea atributiilor proprii privind aplicarea Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 109/2011;

3. Exerciti la societdfile infiinfate conform Legii nr. 31/1990, republicats, CLF“ '
modificdrile §i completirile ulterioare, care sunt organizate ca societafi pe actiunt,
competentele prevazute de lege si face propuneri privind actul constitutiv in care sg¢
reglementeazi numdrul administratorilor, procedura de selectie §i constituirep
comitetelor din rdndul administratorilor, acolo unde este cazul;

4. Propune criterille de integritate pentru membrii consiliului de administrafid
consiliului de supraveghere , directori/directorat si asigurd inscrierea acestora i
contractele de mandat;

5. Intocmeste si actualizeaza periodic evidenta organelor de administrare si de conduces
ale imstitutiilor publice, precum si ale intreprinderilor publice din subordine
Consiliului Judetean Iasi;

6. Pastreazd evidenta contractelor de mandat dintre administratorii societatilor gi
Consiliul Judetean Iasi, precum si ale directorilor de la societatile din portofoliul
Consiliului Judetean Iasi; -

7. Piastreazd evidenta planurilor de administrare aprobate, depuse de citre
intreprinderile publice din subordinea Consilivlui Judetean Iasi;

8. Coordoneazi procesul de analizd anuald, impreund cu structurile din aparatul de
specialitate, a activitifii consiliilor de administratie/consiliflor de supraveghere,
precum §i indeplinirea obiectivelor din planurile de administrare pentru a se asigura,
in numele Consiliului Judetean Iasi, ci sunt respectate principiile de eficientd
economici si profitabilitate in functionarea societifii;

Anexiia Hot&érea
0

Nr.

Anul...............LZl!ﬁ-..EEﬂ...Zﬂﬁﬂ

® SUpETOLIAST
CONSILIUL JUDETEAN IAST

-104 -



9. Raporteazi citre AMEPIP indeplinirea indicatorilor-cheie de performantd inclugi in
contractele de mandat ale membrilor in consiliile de administratie ale
intreprinderilor din subordinea Consiliului Judetean Iasi;

10. Evalueaza performantele intreprinderilor publice si intocmeste un raport de evaluare al
cirui extras se publicd pe pagina de internet a autoritatii publice tutelare pani pe 31
mai.

11. Furnizeazi elementele de sintezi Presedintelui Consiliului Judefean, necesare
fundamentirii unor decizii in domeniul guvernanfei corporative, pe baza
documentatiilor intocmite de catre managementul intreprinderilor publice la care
Consiliul Judefean Iasi define actiuni in numele statului;

12, Gestioneaza relatiile cu diverse structuri asociative, din varii domenii dar {3 a se
limita la acestea, precum: structurile asociative sportive, structurile asociative de
turism, structurile asociative economice/de afaceri, dacd se dispune astfel de catre
conducerea Consiliului Judetean Iasi;

13. Gestioneaza relatiile cu asociatiile de dezvoltare intercomunitard ADI) si alte
organizatii la care Consiliul Judetean Iasi este afiliat si colaboreazi cu acestea in
contextul indeplinirii atributiilor institutiei;

® 14. Prezintd, la cererea conducerii Consiliului Judetean Iasi sau a altor institutii publice
informari cu privire la activitatea asociatiilor de dezvoltare intercomunitara ADI si
altor organizatii/asociafii/structuri la care Consiliul Judetean Iasi este afiliat .

D. Atributii privind SISTEMUL DE MANAGEMENT INTEGRAT (SMl-calitate-

mediu-siniitate si securitatea muncii)

D.1. Implementarea SMI

15. Elaboreazi Manualul Sistemului de Management Integrat (MSMI).

16. Elaboreazi Procedurile de Sistem (PS), Proceduri de Lucru Operationale (PLO) aflate
in sfera sa de competenta.

17. Reviznieste MSMI, procedurile de sistem, procedurile de lucru operationale si
celelalte documente ale Sistemului de Management Integrat, pe care le-a elaborat.

18. Acorda asistenta si colaboreazé cu toate compartimentele din CJ Iasi pentru elaborarea
procedurilor de lucru.

19. Proiecteazd SMI in scopul realizirii unei documentatii a sistemului de management——————

integrat adecvatii proceselot/subproceselor si activititilor care se desfigoard in CJ sty

Iasi, In concordanta cu obiectivele i cultura referitoare la calitate, cu serviciile pe FARE ?

_ care le furnizeaza institufia, cu respectarea recomandirilor standardelor de referinti, g- ;}
O a altor reglementiri i normative aplicabile. g é‘
‘ 20. Implementeazi sistemului de management integrat prin desfisurarea proceselor si %égﬁ §
activitdtilor in baza aplicdrii prevederilor documentatiei realizate: manualul de EQ} g

sistem, proceduri de lucru §i/sau reglementri si normative aplicabile. EE = |3

21. Actualizeazi in permanenta politica referitoare la managementul integrat si stabileste sg e ,fé

obiective mésurabile — adecvate politicii, in scopul imbunititiri continue a SMI g - -..-'.-'é‘

implementat si certificat. g =27

22. Asigurd instruirea personalului ori de céte ori se considerd necesar, cu privire ld =

cerintele standardelor de referinfd in domeniul managementului integrat, pentry <

intocmirea documentelor SMI, pentru constientizarea cu privire la importanta
aplicirii unui sistem de management integrat adecvat proceselor institutiei, conform
cu cerintele standardelor de referinf# internationale/europene/a reglementarilor
europene/ a normelor aplicabile. Instruirile interne in domeniul calitifii sunt
documentate in PV de instruire, care se pastreaza in cadrul compartimentului

23. Urmireste implementarea cerinfelor sistemului de management integrat (SMI) in
structurile din cadrul CJ Iasi.

24. Asigurd confirmarea cd SMI este implementat In institutie, c acesta corespunde cu
sistemul proiectat, cu cerintele standardelor de referinté/a
reglementérilor/normativelor aplicabile si este menginut in mod eficient si eficace.
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25. Asigurd completarea si mentinerea Inregistrarilor specifice activitdtii de management
integrat.

26. Asigura comunicarea ntre diferite niveluri ierarhice §i functii in cadrul organizatiei in
privinta sistemului de management integrat implementat.

27. Asigura retragerea, arhivarea documentelor de sistem perimate.

28. Tine gestiune unicd prin Registrul de evidenti a procedurilor interne (sistem
informatic §i suport hértie — in original) a documentelor sistemului de management
integrat i asigura difuzarea controlatd a MSMI , PS, PLO in cadrul CJ Iasi.

29. Codificd si creazd formatul electronic pentru documentele de sistem aprobate.
Intreprinde misuri pentru ca foprmatul electronic al acestor documente si fie
incéarcat in refeaua interni.

30. Retrage controlat din uz documentele de sistem (MSMI, PS, PL.O) aflate la o versiune
depisitd si difuzeazi noile versiuni controlat.

31. Difuzeaza (distribuie) copii ale MSMI, PS, PLO si altor documente de sistem
aprobate, tuturor structurilor din aparatul de specialitate CJIasi.

32. Urméreste modul de actualizare a documentelor precum si impactul modificarii asupra
altor proceduri.

33. Intocmeste documentatia necesard si o supune aprobirii conducerii Cllasi pentru
certificarea/recertificarea sistemului de management integrat.

34. Coordoneazi toate activititile necesare ce trcbuie realizate la nivelul tuturor
structurilor din aparatul de specialitate CIlasi pentru certificarea si mentinerea
certificarii Sistemului de Management Integrat la nivelul institutiei.

D.2. Mentinerea SMI

1. Efectueazd Auditul intern al sistemului de management integrat.

2. Elaboreazi Programul de audit intern al SMI, la inceputul fiecirui an calendaristic, in
functie de starea si importanta proceselor care urmeazi a fi auditate i in functie de
rezultatele  obfinute la  auditurile anterioare, astfel Incit fiecara
serviciu/birow/compartiment si fie evaluat de cel puin o dati pe an;

3. Organizeazi, efectueaza i coordoneazi audituri interne ale SMI din CJ lasi conform
Program de audit intern al SMI, aprobat de Presedintele CJ Iasi.

4, Efectueazi auditul conform Planului de audit al SMI.

5. Documenteazi rezultatele auditului si observatiile rezultate in urma auditului in
Raportul de audit.

6. Intocmeste Rapoarte de Neconformitate si le comunici conducitorilor
compartimentelor unde au fost identificate neconformitati.

7. Mentine evidenta Actiunilor Corective inifiate de conducitorii zonelor auditate,
rezultate in urma auditurilor interne si urméreste rezolvarea si eficacitatea actiunilor
corective initiate la termenele stabilite prin rapoartele de neconformitate.

8. Informeazi conducerea structurilor auditate despre rezultatele auditului, prezentandu-
le Raportul de audit.

9. Planifics, organizeazi §i efectueazi audituri interne de urmadrire ale SMI din CJ Iagi
(se auditeazi numai zonele unde au fost inregistrate neconformitati la auditul intern
al SMI);

10. Evalueazi eficacitatea procesului de instruire intern in domeniul managementului
integrat prin testarea personalului. Rezultatele testérilor vor fi documentate in Raport
de evaluare a eficacitifii instruirii §i constituie baza de date pentru evaluarea anuala.

11. Inregistreazi neconformititi, initiazii actiuni preventive/corective; prelucrarea datelor
obfinute in urma analizei acfiunilor preventive/corective permite luarea deciziilor
eficiente pentru imbunitittirea Sistemului de Management Integrat.

12. Intocmeste Note interne privind implementarea si monitorizarea cerintelor SMI.

13. Monitorizeaza stadiul realizérii obiectivelor specifice stabilite la nivelul fiec#rui
structuri din aparatul de specialitate CJlasi, In acord cu obiectivele generale stabilite
de conducerea CJlasi.
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D.3. imbunitiitirea continni a SMI

1. Monitorizeazi si mifsoard procesele SMI pentru a demonstra menfinerea §i
imbunitifirea functiondrii proceselor si obtinerea rezultatelor planificate prin audit
intern al SML

2. Identificd problemele sisemului de management integrat implementat ce apar la
nivelul institutiei.

3. Colecteazi toate datele provenite din CJ Iasi legate de problemele SMI, pentru ca
acestea si poatd f1 analizate global.

4. Realizeazd periodic analize a problemelor indentificate in vederea stabilirii
prioritatilor de rezolvare.

5. Monitorizeazi satisfactia cetdfenilor.

6. Identificd cauzele reale ale problemelor SMI.

7. Identific3 si supune spre aprobare solutiile optime.

D.4. Atributii privind Sistemul de Control Intern Managerial (SCIM)

1. Organizeazd activitatea Secretariatului Tehnic al Comisiei de monitorizare,
coordonare §i indrumare metodologicd a implementérii si dezvoltérii sistemului de
control intern managerial §i a sistemului de management integrat.

2. Organizeazi desfasurarea sedintelor Comisiei de Monitorizare, la solicitarea
presedintelui acesteia, intocmeste, difuzeazid si arhiveazd procesele verbale ale
intalnirilor, minute sau alte documente specifice.

3. Intocmeste, centralizeaza si distribuie documentele necesare bunei desfisuriri
sedintelor Comisiei de Monitorizare.

4. intocmeste rapoarte in baza dispozitiilor presedintelui Comisiei de Monitorizare si le
supune spre aprobare comisiei.

5. Serveste drept punct de contact in vederea bunei comuniciri din
directiile/serviciile/compartimentele CJ lasi si entitjile subordonate, pe de o part
si Comisia de Monitorizare, pe de alti parte.

6. Semnaleazi Pregedintelui Comisiei de Monitorizare situafiile de nerespectare
dispozitiilor acestuia §i ale hotérarilor comisiei.

7. Intocmeste Programnl de dezvoltare a sistemului de control intern managerial,
denumit Program de dezvoltare, care se actualizeazi anual, sau cind este cazul, |
nivelul Consiliului Judetean Iasi. |

8. Supune Program de dezvoltare in dezbaterea Comisiei de Monitorizare, apoi il supune
aprobirii Presedintelui Comisiei de Monitorizare.

9, Intocmeste note interne privind implementarea si monitorizarea cerintelor standardelor
de control intern managerial. Distribuie aceste note tuturor structurilor din aparatul
de specialitate al CJIasi.

10. Stabilegte obiectivele specifice activitatii proprii si le pune in acord cu obiectivele
generale ale Cllasi.

11. Centralizeazi obiectivele specifice la nivelul Serviciului programe guvernamentale,
Guvernantd Corpporativa si Management Integrat 5i Directiei juridice si intocmeste
documentul ce cu prinde planificarea acestor obiective.

12. Centralizeaza obiectivele specifice la nivelul Cllasi si intocmeste documentul ce cu
prinde planificarea acestor obiective. Supune acest document aprobirii Presedintelui
Cllasi.

13. Centralizeazad riscurile specifice identificate la nivelul Serviciului programe
guvernamentale, Guvernanti Corpporativd si Management Integrat si Directiei
Juridice, intocmeste Registrul de riscuri la nivelul servicinlui {i directiei si il supune
aprobérii dirctorului directiei.
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14. Intocmeste documentul anual prin care se aprobi profilul de risc i limita de toleranf
la risc 1a nivelul CJI si 1l supune aprobarii Presedintelui Cllasi.

15. Centralizeazd riscurile specifice identificate la nivelul fecdrei structuri din
organigrami, intocmeste Registrul de riscuri la nivelul Consiliului Judetean Iasi si il
supune analizei Comisie de Monitorizare.

16. Actualizeazd si modificd registrul riscurilor identificate in cadrul CJ Iasi pe baza
propunerilor membrilor Comisiei de Monitorizare.

17. Secretariatul tehnic al Comisiei de Monitorizare, pe baza Registrului de riscuri de la
institufiei, propune profilul de risc si limita de toleranti la risc care sunt analizate si
avizate in sedinta comisiei §i aprobate de catre presedintele consiliului judetean.

18. Centralizeazd maésurile de control pentru riscurile semnificative transmise de sefii
tuturor structurilor din organigramd, elaboreaz3 anual Planul de implementare a
masurilor de control pentru riscurile semnificative la nivelul Consiliului Judetean
Iasi i 1l supune spre analizi Comisiei de Monitorizare.

19. Transmite Planul de mésuri aprobat compartimentelor responsabile cu gestionarea
riscurilor semnificative, in vederea implementarii.

20. Elaboreazi, pe baza raportarilor annale, ale conducitorilor compartimentelor de la
primul nivel de conducere, privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor
si monitorizarea performantelor o informare ciitre presedintele consiliului judetean,
pe care o prezinta spre aprobare presedintelui Comisiei de Monitorizare, Informarea
cuprinde o analiz3 a riscurilor identificate §i gestionate la nivelul compartimentelor,
respectiv monitorizarea obiectivelor gi activitifilor prin intermediul indicatorilor de
performanta la nivelul entitatii publice.

21. Analizeazi procedura din punctul de vedere al respectirii conformitétii cu structura
minimald prevdzutd in Procedura de Sistem — Ghid de elaborare a procedurilor.
Dupd analizarea procedurii si conformarea acesteia la cerintele reglementate,
secretarul Comisiei de Monitorizare semneaza procedura la rubrica avizat.

22. Intocmeste Nota de fundamentare si proiectul de dispozitie pentru efectuarea anuali a
autoevaluarii a stadiului implementérii standardelor de control intern managerial.

23. Intocmeste Chestionarul de autoevaluare a stadiului implementarii standardelor de
control intern managerial la nivelul Serviciului programe guvernamentale,

Guvernantd Corpporativi si Management Integrat si al Directiei Juridice.

24. Primeste, centralizeazi si arhiveazi Raportiri SCIM de la structurile din organigrama
CIJ Iasi.

25. Intocmeste Situatia sintetici a rezultatelor autoevaluirii la nivelul Clasi,

26. Intocmeste Situatia centralizatoare privind stadiul implementirii si dezvoltari)
sistemului de control intern managerial Ia nivelul Cllasi.

27. Sprijind conducerea institutiei in elaborarea Raportului anual asupra sistemului de
control intern managerial la data de 31 decembrie, conform actului normativ ce
reglementeazi sistemele de control intern managerial in entititile publice.

28. Intocmeste Note extemne privind implementarea Sistemului de Control Inter
Managerial (SCIM) la institutiile subordonate ClIasi.

29. Primeste, centralizeaza si arhiveazd Raportiri SCIM de la institutii subordonate.

30, intocmeste si comunici raportari si/sau alte documente privind stadiul implementarii
standardelor de control intern managerial, solicitate de institutiile abilitate.

31. Sprijind conducerea institutiei in procesul de evaluare a stadiului implementdrii gi
dezvoltirni sistemului de control intern managerial care se realizeazi la nivelul
tuturor structurilor din organigrama institutiei.

32. Asigurd diseminarea hotérdrilor Comisiei de Monitorizare in scris sau prin e-mail §i
serveste drept punct de legaturd In vederea bunei comuniciri dintre compartimentele
consiliului judetean §i Comisia de Monitorizare. Secretariatul tehnic mentine
permanent legdtura cu persoanele de contact desemnate de membrii Comisiei de
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Monitorizare din cadrul compartimentelor si unitifilor subordonate Consiliului
Judetean Iasi.

D.5. Atributii privind implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie (SNA)

1. Promoveazi Strategia Nationald Anticoruptie la nivelul Consiliului Judetean Iasi,
conform cerintelor legislatiei in vigoare.

2. Promoveazi Strategia Nationala Anticoruptie la nivelul
institutiilor/societitilor/regiilor ~ din subordinea, coordonarea sau autoritatea
Consiliului Judetean Iasi.

3. Coordoneazi inifiativele ce privesc domeniul prevenirii coruptiei/ incidentelor de
integritate 1a nivelul Consiliului Judetean Iagi;

4. Organizeazd i desfigoard activitdfi de instruire/ informare in domeniul prevenirii
corupfiei/ incidentelor de integritate cu salariatii Consiliului Judetean Iasi, al
institutiilor/societétilor/regiilor ~ din subordinea, coordonarea sau autoritatea
Consiliului Judetean Jasi , precum si din cadrul altor institutii ale administratiei
publice locale de 1a nivelul judetului Iasi;

5. Intocmeste si supune spre aprobare conducerii Consiliului Judetean Iasi Plarul de
integritate la nivelul institufiei, raportul privind identificarea riscurilor si
vulnerabilitdtilor la integritate si alte documente documente ce stau la baza

O implementirii SNA,

6. Asigurad sprijinul metodologic in elaborarea/ implementarea planurilor de integritate
ale institutiilor/societitilor/regiilor din subordinea, coordonarea sau autoritatea
Consiliului Judetean Iasi;

7. Elaboreazd analize, studii, ghiduri, metodologii, materiale informative specifice
domeniului prevenirii coruptiei/ incidentelor de integritate;

8. Identificid si promoveazi bunele practici in domeniul prevenirii coruptiei la nivelul
Consiliului Judetean Iasi, al institufiilor/societdtilor/regiilor din subordinea,
coordonarea sau autoritatea Consiliului Judetean Iasi, precum si din cadrul altor
institu;ii ale administratiei publice locale de 1a nivelul judetului Iasi;

9. Initiaza si dezvoltd parteneriate cu institufii publice, orgamza;n neguvemamentale sau

alte entitafi, in vederea desfasurarii activitatilor de prey piieis cidentelor
de integritate CONSILIUL %Ef%

Anexiiia Hétérﬁrea
Nr o

A“ u]nuummmLu{lnt:;nanmBﬁﬂ%nmu-—uw
@) CAPITOLUL 16

Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu Societatea Civilia

Art.103 Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu Societatea Civila
este structura funcfionald din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi care
are ca principale obiective relatia cu publicul, dezvoltarea comunicarii si construirea unei
relatii stabile a Consiliului Judetean Iasi cu societatea civila, transparenta decizionala,
activitatea de registratura si arhiva, activitatea de solutionare a petitiilor, liberul acces la |
informatiile de interes public.
Art.104 Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu Societatea Civila are
urmétoarele atribufii;
A.Atributii privind activitatea de solutionare a petitillor , conform O.G.
nr.27/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr.233/2002
1. primeste, inregistreazd, distribuie, urméreste rezolvarea si redactarea in termen a
raspunsurilor privind petifiile formulate in scris de cétre cetétfeni;
2. expediaza, claseazi §i arhiveazi réspunsurile;
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3. intocmegte §i prezintd trimestrial, gifsau atunci cfnd se solicitd, un raport privind
activitatea de solufionare a petitiilor;

B. Atributii privind activitatea de primire a solicitirilor si documentatiilor
cetitenilor si persoanelor juridice pentru serviciile pe care consiliul judetean lIe pune la
dispozitia acestora (eliberari avize, certificate, autorizatii etc)

1. analizeaza solicitarile privind activitatea de autorizare si disciplina in constructii, pe
teritoriul administrativ al judetului Iasi, conform competentelor stabilite in legislatia
specifica si da relatii solicitantilor.

2. asigura corelarea solicitarilor cu prevederile normelor metodologice de aplicare a
legislatiei specifice.

3. verifica daca cererile tip sunt adresate corect emitentului abilitat, daca sunt completate
corect toate rubricile, daca se anexeaza dovada incasarii taxelor aferente fiecarui
document solicitat, conform prevederilor H.C.J. privind taxele locale si taxele
speciale pentru activitatea de urbanism si verifica primar daca dosarele prezentate
sunt complete, conform continutului-cadru.

4. primeste de la inspectori si transmite formularele tip pentru solicitarea Avizului
Primarului, in vederea emiterii Certificatului de urbanism de catre Presedintele
Consiliului Judetean Iasi.

5. primeste adresele de la inspectori si informeaza beneficiarii cu privire la termenele
scadente, in vederea prelungirii termenelor de valabilitate a documentelor si
regularizarii axelor de autorizare.

6. transmite corespondenta aferenté dosarelor incomplete cétre solicitanti.

C.Atributii privind liberul acces al cetatenilor Ia informatiile de interes public si
functionarea punctulni de informare-documentare a cetatenilor, conform Legii

nr.544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, si H.G. nr. 123/2002

1. asigura accesul cetatenilor la informatiile de interes public, din oficiu sau la cerere;

2. organizeaza functionarea in conditii optime a punctului de infonnare-documentalle.
Ofera spre consultare gratuita, in format scris (sub forma de brosuri sau in forma
electronic — dischete, CD, pagina de internet), documente ce contin informati
publice comunicate din oficiu;

3. colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul consiliului judetean in vederg
rezolvarii solicitarilor privind informatiile de interes public;

4. intocmeste raportul anual privind accesul la informatiile de interes public si asigu
publicitatea acestuia; ;

5. primeste solicitarile cetatenilor privind informatiile de interes public, asigur,
rezolvarea acestora in temenele prevazute de lege, si tine evidenta raspunsurilor.
Elibereaza contra cost, copii de pe documente ce contin informatii de interes public;

6. primeste fluxul de informatii si asigura crearca unei baze de date privind informatiile
de interes public, in colaborare cu toate compartimentele si cu institutiile, societatile
comerciale sau regiile aflate in coordonarea consiliului judetean;

7. colaboreaza cu autoritatile publice centrale si locale in vederea asigurarii accesului
cetatenilor la informatiile de interes public;

8. prezinta documetele necesare catre comisia de analiza privind incalcarea dreptului de
acces la informatiile de interes public si participa la efectuarea cercetarii
administrative ;

9. indrumi cetifenii spre institufiile (organizatiile) care sunt abilitate si-i ajute pentru
problemele ce nu sunt de competenta consiliului judetean;

10. asigurd proiectarea si intocmirea de materiale tipérite care sd furnizeze informatiile cu
privire la solicitarile cetafenilor.
D. Atributii privind transparenta decizionala conform Legii nr.52/2003
1. asigura respectarea prevederilor Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, referitoare la termenul de 30 de zile pentru aducerea la
cunostinta publica a proiectelor de hotarari cu caracter normativ;
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2. asigura comunicarea, catre societatea civila (ONG-uri, asociatii, fundatii) si mediul de
afaceri local, a proiectelor de hotarari cu caracter normativ;

3. primeste propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul
de hotarare si le transmite spre analiza conducerii consiliului judetean , comisiilor
de specialitate si compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate;

4. organizeaza dezbaterile publice, daca acest lucru a fost solicitat in scris de catre o
asociatie legal constituita sau de catre o alta autoritate publica;

5. asigura participarea la sedintele consiliului judetean a persoanelor care au transmis
propuneri cu privire la proiecte de acte normative si asigura publicarea, la cerere, a
inregistrarii sedintei, in conditiile Legii nr.544/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. intocmeste si asigura publicarea raportului anual privind transparenta decizionala.
Asigura prezentarea raportului in sedinta consiliului judetean;

E.Atributii privind organizarea arhivei Consiliului Judetean Iasi, conform Legii

nr.16/1996 modificata si completata prin Legea nr.358/2002
1. organizeaza arhivarea anuala a documentelor produse de compartimentele institutiei,

potrivit nomenclatorului de arhivare aprobat, pe baza de inventar si procese verbale
de predare-primire;

2. asigura selectionarea documentelor din arhiva institutiei impreuna cu o comisie de
selectionare numita prin dispozitia presedintelui consiliului judetean;

3. raspunde de masurile luate pentru pastrarea si conservarea fondului arhivistic in
conditiile corespunzatoare, asigurandu-] impotriva distrugerii, degradarii,
sustragerii si comercializarii;

4. elibereaza persoanelor fizice si juridice, la cererea acestora, aprobata de conducerea
consiliului judetean, copii de pe documente din arhiva, certificate si adeverinte, cu

respectarea prevederilor O.G. nr.33/2002, cu modificarile si completarile ulterioare|
aprobata prin Legea nr.223/2002. Aceste servicii se realizeaza contracost, conform Vi
taxelor speciale aprobate de consiliul judetean; ’

5. asigura inventarierea, selectionarea si predarea la Directia Judeteana a Arhivelor
Nationale a documentelor ce fac parte din Fondul Arhivistic National;

6. colaboreaza cu Directia Judeteana a Arhivelor Nationale pentru intocmirea si
aprobarea nomenclatorului de arhivare a documentelor si pentru stabilirea masurilor ce s¢
impun a fi luate in vederea desfasurarii unei activitati arhivistice potrivit legii;

F. Asigura organizarea audientelor conform programului aprobat de conducere
consiliului judetean. Tine evidenta cererilor pentru audiente, urmareste modul d
rezolvare si incadrare in termenul legal, asigura expedierea raspunsului. Prezint

periodic un raport privind aceste aspecte;
G. Atributii privind activitatea de secretariat al Autoritatii Teritoriale de Ordine

Publica conform prevederilor HG nr.787/2002

1. Asiguri elaborarea gi pregitirea materialelor pentru sediniele A.T.O.P. si a comisiilor
ATO.P

2. Asiguri elaborarea materialelor adoptate si emise de A.T.O.P. si de comisii: informari
periodice, planuri de masuri, programe, strategii de actiune si orice alte documente
analizate In cadrul sedintelor A.T.O.P.

3. Urmiaregte intocmirea si evidenta dosarelor de lucru ale comisiilor, urméreste evidenta
hotdrarilor adoptate de A.T.O.P. si le transmite celor nominalizati.

4. Prezinti Presedintelui A.T.O.P. petitiile si sesizirile inregistrate in registrul special al
secretariatului si urméreste rezolvarea lor in termen.

5. Prezinti pregedintelui A.T.O.P. corespondenta, petitiile §i rispunsurile citre cetteni si
transmite documentele respective conform rezolutiei pregedintelui.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

9.

10.

11.

12.

13.

. Urmireste rezolvarea in termen legal a petitiilor de competenta ATOP si comunici

raspunsul cétre adresanti.

. Asigurd organizarea audienfelor A.T.O.P,, pe care le evidenfiazi intr-un registru

special.

. Urmaéreste transmiterea recomandirile A.T.O.P. celor nominalizati in documentele

respective.

. Asiguri legatura cu organele de politie 5i transmite cétre acestea proprunerile A.T.O.P.

privind solutionarea petitiilor referitoare la incélcarea drepturilor si libertitilor
fundamentale ale omului.

Asigurd organizarea audientelor A.T.0.P.,, pe care le evidentiazd intr-un registru
special.

Rispunde de integritatea sigiliului A.T.O.P. si de aplicarea corectd a acestuia pe
semniturile persoanelor nominalizate in ROF-ul ATOP.

Asigurd legitura cu ONG-urile si celelalte instituii publice care colaboreazi cu
ATO.P

Asigurd crearea bazei de date privind celelalte A.T.O.P.-uri din tard, ONG-urile si
celelalte institutii publice care colaboreazi cu A.T.O.P.

Elaboreazd materiale, referate si alte documente privind proiectele derulate de
A.T.O.P. precum si cele care privesc imaginea A.T.O.P.

Comunici deindatd Compartimentului Informatizare orice material si documente care
privesc activitatea ATOP pentru a fi prezentate pe site-ul institutiei.

H. Atributii privind activitatea de relatii cu publicul

Gestioneaza corespondenta institufiei funcfie de atributiile ce revin Consiliului

Judetean Iasi In baza O.U.G. 57/2019, precum si a actelor normative cu caracter

special;

Creeazi si actualizeazd baza de date privind corespondenta Consiliului Judetean Iasi,

respectiv Registrul de intréri-iesiri (Aplicatia DOC MANAGER};

Intocmeste diferite lucrari sau situatii ce vizeaza domeniul de activitate al birouluii

solicitate de cétre conducerea institutiei;
fndruma si rezolva operativ solicitrile persoanelor fizice sau juridice, dupa caz, care
se adreseazd Consiliului Judetean lasi;
Asigurs, Tmpreun3 cu celelalte servicii, organizarea §i desfasurarea actiunilor initia
de Consiliul Judejean Iasi, precum si cele in colaborare cu alte institutii;
Gestioneaza sigiliul II Consiliului Judetean si urméreste péstrarea §i folosirea acestu
in conditiile legii;

Gestioneaza si rispunde de transmiterea conform legii citre Agenfia Nationala
Integritate, a declaratiilor de avere §i de interese ale consilierilor judeteni;
Intocmeste puncte de vedere si eventuale modificiri la proiecte de acte normati
supuse dezbaterii publice si redacteazi hotérérile adoptate;

Verificd si intocmeste scadentarul de termene prin raportare la rezolutiile date de
Presedintele Consiliului Judetean Iasi; X
Solutioneazd corespondenta persoanelor fizice si juridice care intrda in sfera de
competenta a serviciului, dupa caz;

Intocmeste referate, note de fundamentare, proiecte de hotirire pe domeniul siu de
activitate;

Asigurd respectarea prevederilor legale privind participarea cetifenilor la luarea
deciziilor;

Gestioneazi evidenta si asigurd difuzarea dispozitiilor Presedintelui Consiliului
Judetean Iasi in termen legal, cdtre autorititile si persoanele interesate;
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1.

2.

14.  Asigura scanarea gi formarea fisierelor tip pdf a dispozitiilor Presedintelui Consilinlui
Judetean in vederea afigérii pe site-ul institutiei;

15. Asigurd respectarea prevederilor legale privind participarea cetitenilor la luarea
deciziilor precum si a organizatiilor neguvernamentale;

16.  Participd la Intocmirea anuali a raportul privind activitatea Consiliului Judetean Iagi;

17. Monitorizeazi §i colaboreazi permanent cu Compartimentul Informaticé in vederca
actualizéirii informatiilor publicate pe site-ul institutiei, www.icc.ro, privitoare la
activitatea serviciului;

18.  Gestioneaza adresa de mail ghisen.unic@icc.ro;

L Atributii referitoare la organizarea si publicarea Monitorului Oficial al
judetului Iasi in format electronic, potrivit prevederilor 0.U.G.57/2019 privind Codul
Administrativ.

J. Atributii ce decurg din aplicarea Regulamentului privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date.

K.Atributii privind managementul integrat

1. Exercita responsabilititi in domeniul SMI in sensul evidentei documentelor SMC din
cadrul Serviciului Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu Societatea Civila ;
2. Asigurd comunicarea cu RMC din cadrul institutiei, precum si cu responsabilii cu
calitatea din cadrul celorlalte directii si compartimente ale aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Iasi ;
3. Informeazi geful ierarhic §i RMC despre orice problema apiruti in domeniul SMC in
cadrul serviciului sau In relatiile cu celelalite compartimente
L. Atributii pentru activitatea de parteneriate, proiecte finantare nerambursabila
in baza Legii nr. 350/2005 si contractarea serviciilor sociale
Asigurd/monitorizeazd realizarea activitifilor specifice contractiirii serviciilor sociale
acordate de furnizorii publici gi privati In colaborare cu DGASPC lasi, dupd cum
urmeaza:

a) Colaboreazi cu Directia Generald de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Iasi in
orice chestiune legatd de mecanismul de contractare sau achizitie a serviciilor
sociale in conformitate cu prevederile Hotardrii Consiliului Judetean lasi mr———
41/23.02.2022;
Intocmeste/incheie, in conditiile legii, coniractele si conventiile de parteneriat
contractele de finanfare, contractele de subventionare pentru Infiinfarea
administrarea, finanfarea si cofinantarea de servicii sociale, etc. cu formularea clar,
a drepturilor i obligatiilor partilor si intreprinde demersurile specifice pentrt
semnarea lor;

Asigurd urmitoarele etape din procedura de selectie de proiecte in baza Legii nr. 350/20
privind regimul finantirilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activit
nonprofit de interes general, dupd cum urmeazi:

a) Intocmirea documentatiei (Ghidul solicitatului, formulare etc.) sau actualizas

acestela, pentru elaborarea §i prezentarea propunerii de proiect de citre solicitanti:
persoane fizice autorizate sau persoane juridice fard scop patrimonial - asociatii ori
fundatii constituite conform legii - sau culte religioase recunoscute conform legii;
Elaborarea Programului anual pentru acordarea fmanfirilor nerambursabile,
supunerea spre aprobarea Consiliului Judefean lasi §i publicarea in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea a Vi-a, in cel mult 30 de zile de la aprobarea bugetului
propriu al autoritétii finantatoare locale;
Elaborarea Anunfului de participare, supunerea spre aprobarea Presedintelui
Consilinlui Judetean lasi si publicarea acestuia in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea a VI-a, pe site-ul Consiliului Judefean Iasi, respectiv in cel putin doua
cotidiene locale;
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d) Transmiterea documentatiei comisiilor de evalvare stabilite prin Hotérre a
Consiliului Judetean Iasi, completatd prin Dispozitii ale Presedintelui Consiliului
Judetean Iasi;

€) Prezentarea propunerilor de proiecte;

f) Comunicarea rezultatelor;

g) Incheierea contractului sau contractelor de finanfare nerambursabils;

h) Publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finanfare
nerambursabild in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea a VI-a; _

i) Intocmirea si publicarea raportului anual privind finanfirile nerambursabile in
conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005.

3. Asigurd urmitoarele etape din procedura de monitorizare a contractelor de finantare
nerambursabila incheiate in baza Legii nr. 350/2005 si decontarea cheltuielilor eligibile, dupa
cumn urmeazi:

4.  Solicita rapoarte privind derularea contractului de finantare nerambursabilé ori de cite
ori este necesar pe parcursul implementérii proiectului;

a) Efectueaza vizite de monitorizare in teren in scopul verificarii indeplinirii obligatiilor
stabilite prin Contractul de finantare nerambursabild sau a recomandérilor formulate
anterior de citre Autoritatea finan{atoare;

b) Verificd cererile de rambursare/cererile de plati si documentele suport depuse de
Beneficiarul finantdrii nerambursabile in vederea efecturdrii platii, In limitele
previzute de Ghidurile solicitantului;

c) Verificd Raportul tehnic i Raportul financiar intermediar/final al Beneficiarului in
conditiile prevederilor contractului de finanfare, a Ghidului Solicitantului §i ale Legii
nr. 350/2005;

d) Transmite cereri de rambursare/cereri de platd si documentele suport depuse de
Beneficiarul finantrii nerambursabile, verificate, la Directia Economici in vederea
efectudnii platilor;

5. Propune, fundamenteazé si asigurd intocmirea de parteneriate/asocieri cu alte antoritafi ale
administraiei publice locale si judetene, precum si cu actori ai societitii civile/institutii de
utilitate publicd in vederea promovérii unor interese comune, ori in vederea finanférii si
realizdrii in comun a unor actiuni, lucréri, servicii sau proiecte de interes public judefean.

6. Furnizeazd, prompt 51 complet, orice informatie de interes public care priveste activitated sa,
in urma aprobirii conducerii Consiliului Judetean Iasi.
7. intocmeste referate, adrese, note de fundamentare, rapoarte de specialitate, proiectd
hotéréri etc., pe domeniul séu de activitate.
Rispunde in scris sesizérilor si cererilor pe problemele din sfera de activitate.
9. Inregistreazd, rezolva, transmite sau arhiveaza documentele, dupi caz, utilizind aplic
DocManager, cu urmiétoarele atributii:
-  Transmite toate documentele pe cale ierarhic;
- Rezolva documentele primite pe cale ierarhica si/sau le arhiveazi dupi caz;
- Isi actualizeaza parola la un interval de timp rezonabil (maxim 6 luni).
10. Se documenteazi si se perfectioneazi continuu in domenii ce fac obiectul activitifilo
sarcind.
11.  Raspunde pentru ducerea la Indeplinire a prevederilor ce decurg din programele, hotararile
aprobate de plenul Consiliului Judetean Iasi si dispozitiile Pregedintelui Consilinlui Judetean————
Iasi aflate In sarcind.
12. Desfigoara activitifi in comisii constituite prin Dispozitii ale Presedintelui Consiliului
Judetean Iasi.
13.  Elaboreaza proceduri pentru activititile procedurabile specifice atributiilor.
14.  Atributii in domeniul egalitatii de sanse si de tratament intre femei §i barbati In conformitate
cu prevederile Legii nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si
barbati, cu modificarile si completérile ulterioare.
M. Gestioneaza dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judetean Iasi:
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11.

12.
13.

14.

inregistreazi si tine evidenta dispozitiilor emise de presedintele consiliului judefean, intr-un
registru special si le arhiveazi Impreuni cu documentatia aferentd, conform legii;

comunica dispozitiile emise de presedintele consiliului judefean, in termen de cel mult 10 zile
lucrdtoare de la data emiterii, Institutiei Prefectului — Judetul Iasi;

comunicd dispozitiile emise de pregedintele consiliului judetean autoritatilor si institutiilor
publice, precum si persoanelor interesate, sub semnétura secretarului judetului, in termenul
prevazut de lege;

aduce la cunostintd publicd dispozifiile cu caracter normativ emise de presedintele consiliului
judetean in termen de 5 zile de la data comunicérii citre prefect, sub semnitura secretarului
general al judetului;

scaneaz3 dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judetean Iasi in ordine cronologici in
vederea constituirii arhivei electronice a consiliului judefean.

CAPITOLUL 17
Compartiment Organizare $edinte si Relatia cu Consilierii Judeteni

Art.105 Compartimentul organizare sedinte si relatia cu consilierii judeteni
indeplineste urmaétoarele atributii:
Tine evidenta statisticd a Hotérarilor Consiliului Judetean;
Asigurd transparenta §i comunicarea cdtre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a Hotérarilor Consiliului Judetean;
Asiguri procedurile de convocare a Consiliului Judetean si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor Consiliului Judetean si
redactarea Hotarédrilor Consiliului Judetean;
Asigurd pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii Consiliului Judetean si comisiilor de
specialitate ale acestuia;
Efectueazi apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele Consiliului Judetean a
consilierilor judeteni;
Numard voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezinti presedintelui consiliului

judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnareal si -

stampilarea acestora;
Asigurd aducerea la cunostinta publicd a Hotararilor Consiliului Judetean Iasi prin scanareh si
transmiterea acestora Compartimentului Informatica pentru afigarea acestora pe site-ul ofigial
al Consiliului Judetean lasi;
Transmite in format electronic Hotirdrile Consiliului Judetean Serviciului Ghigseu Un
ATOP, Parteneriate si Relatii cu Societatea Civild in vederea publicarii acestora, pen
informare, in Monitorul Oficial local;
Tine Registrul pentru evidenta Projectelor de Hotérari ale Consiliului Judetean lasi pe car
transmite periodic, in format electronic, Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Rel
cu Societatea CivilA in vederea publicirii acestora, pentru informare, fn Monitorul Oficial
local;
Tine Registrul pentru evidenta Hotararilor Consiliului Judetean lasi pe care-l transmite
periodic, in format electronic, Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatii cu
Societatea Civila in vederea publicarii acestora, pentru informare, in Monitorul Oficial local;
Colaboreaza cu consilierii judefeni in elaborarea rapoartelor de activitate proprii ale acestora;
Colaboreazd cu consilierii judefeni in elaborarea avizelor comisiilor de specialitate ale
acestora;
Intocmeste referate de necesite si referate de plati, adrese, note de fundamentare, rapoarte de
specialitate, proiecte de hotérari etc., pe domeniul de activitate al Compartimentului;
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15. Asigurd fluxul informational in domeniile prevazute de OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, Intre serviciile $i compartimentele aparatului propriu al Consiliului Judefean
precum §i institufiile sau unitétile aflate in subordinea sau sub autoritatea Consiliului Judefean
Tasi, precum si consilierii judeteni si comsiile de specialitate ale Consiliului Judetean Iasi;

16.  Intocmeste documentele necesare plitii indemnizatiilor cuvenite Iunar consilierilor judeteni i
decontarea cheltuielilor efectuate de citre acestia in vederea exercitérii mandatului;

17. Intocmeste documentele necesare participarii consilierilor judeteni la cursuri de pregitire,
formare si perfectionare profesionald;

18.  Asigura suport consilierilor judeteni precum si Serviciului Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate
st Relatil cu Societatea Civild, in procedurile de completare si depunere a Declaratiilor de
Avere si Interese;

19.  Participa/redacteazi/intocmeste/actualizeazi Regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului Judetean Iasi;

20. Gestioneaza contul Zoom meeting al Consiliului Judetean Iasi creat pentru sedintele
Consiliului Judetean lasi si comisiilor de specialitate ale acestuia;

21.  Asigurd suport structurilor din cadrul Consiliului Judetean lasi, la cererea acestora, in
organizarea sedintelor pe aplicatia Zoom meeting,

22. Intocmeste diferite Incriri sau situatii ce vizeaza domeniul de activitate al Compartimentului

(-) solicitate de citre conducerea institutiei;

23.  Solutioneazi operativ corespondenta persoanelor fizice sau juridice, dupd caz, care se
adreseazd Consiliului Judetean Jasi si intrd in sfera de activitate a Compartimentului,
repartizatd conform rezolutiei Presedintelui Consilivlui Judetean Iasi;

24.  Oferd consultan{d si informatii persoanelor fizice san juridice pe domeniul de activitate al
Compartimentului;

25.  Asigurd, impreund cu celelalte servicii, organizarea §i desfigurarea actiunilor initiate de
Consiliul Judetean Iasi, precum si cele in colaborare cu alte institutii;

26.  Intocmeste raspunsuri la solicitirile care vizeazi domeniul de activitate al Compartimentului;

27.  Exercita responsabilititi in domeninl Managementului Calititii pentru domeniul de activitate
al Compartimentului;

28.  Participi la Intocmirea anuali a raportul privind activitatea Consiliului Judetean Iasi;

29.  Participi la intocmirea bazei de date ce contine informatiile de interes public, in colaborare cu
toate compartimentele si cu institutiile, societitile comerciale sau regiile aflate in coordongrea——mo ——
Consiliului Judetean Iasi;

30. Monitorizeazi i colaboreazi permanent cu Serviciul Comunicare, Relatii Internationa

O Digitalizare in vederea actualizirii informatiilor publicate pe site-ul institutiei, www.icc.rog‘e
~ privitoare la activitatea Compartimentului; g

31. Participd impreund cu celelalte structuri din cadrul Consiliului Judetean Ias,;taf‘ <
intocmirea/actualizarea Regulamentului de organizare i functionare al aparatuluj
specialitate al Consiliului Judetean Iasi si Regulamentului Intern al Consiliului Judetean Ias;

32. Participi la intocmirea Programului anual al achizitiilor publice al Consiliului Judetean
pentru achizifiile care sunt necesare la nivelul Compartimentului;

33.  Intocmeste pontajul pentru functionarii din cadrul Compartimentului;

34.  Asiguri lucririle de secretariat la Cabinetul Secretarului General al Judetului Iasi;

35. Certificda in privinta realititii, regularitdfii si legalitifii documentele justifigative
corespunzitoare, in vederea acordirii vizei de control financiar preventiv propriu, potrivit
Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern i controlul financiar preventiv,
republicaté, cu modificérile si completérile ulterioare;

36. Rispunde de colectarea selectivi la nivelul Compartimentului in conformitate cu prevederile
Legii nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectivi a degeurilor in institutiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

37. Rispunde de respectarea normelor de protecfie a muncii gi PSI, si participd la controlul de
medicina muncii organizat la nivelul institutiei, conform prevederilor Legii nr. 319/2006 a

ttttt

securitdtii §i sanatatii in muncd, Legii nr. 307/2006 privind apérarea fmpotriva incendiilor,
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Hotérdrii Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 319/2006, si Ordinului nr. 870/2004 pentru aprobarea Normelor privind examinarea
medicald la angajare §i controlul medical periodic al lucritorilor, cu modificirile si
completirile ulterioare.

CAPITOLUL 18
DISPOZITII FINALE

Art. 106 (1) Dupa aprobare, Serviciul Ghiseu Unic, ATOP, Parteneriate si Relatia cu
Societatea Civild va transmite tuturor structurilor din aparatul de specialitate Regulamentul de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Iasi, iar sefii
structurilor de specialitate au obligatia de a aduce la cunostinii, pe bazi de semniturd,
functionarilor publici si/sau personalului contractual din subordine prevederile
regulamentului.

(2)Tot personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Iasi are obligatia s& cunoasca, si respecte si s aplice prevederile prezentului regulament.

Art. 107 (1) Modificarea si completarea prezentului regulament se va face in cazurile
in care, din actele normative aparute dupi aprobarea lui, rezultd noi competente in sarcina
Consiliului Judetean ori noi reglementéri privitoare la personalul aparatului de specialitate de
naturd a necesita armonizarea prevederilor regulamentului.

(2) Modificarea §i completarea prezentului regulament se va face si in cazul
aprobarii de catre Consiliul Judetean Iasi a unei noi organigrame.

Art.108 Prevederile prezentului regulament se completeazi cu reglementirile legale in
materie.

Art.109 Prevederile prezentului regulament nu pot excede reglementirile legislatiei in
vigoare,
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