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Atributiile
Serv:cmlm Indmmare, Control si Urmarirea Respectam Legalxtam la Inst;mtu!e,
Serviciile Publice si Spitalele din Subordinea Consiliului Judetean lagi

1. Efectueaza controlul asupra modului de utilizare de catre umitifile sanitare
publice aflate in subordine a fondurilor alocate de la bugetul Consilinlui Judetean last,
utilizarea acestora in limita bugetului aprobat si potrivit destinatiel specificate, cu
respectarea dispozitilor legale;

2. Efectueazi si rispunde, impreund cu celelalte servicii §i compartimente din
cadrul Consiliului Judetean lasi, de controlul tematic, in baza planului anual de control
aprobat de ordonatorul principal de credite, sau inopinat, asupra uneia sau mal multor
operatiuni desfasurate de unititile sanitare controlate §i asupra indeplinirii unora sau mai
multor obligatii, pentru o perioadd de timp determinati, asa cum sunt descrise in anexa
nr. 1;

3. Elaboreazi si rispunde de punerea in aplicare a proiectului planului anual de
control, pe care 1l supune spre aprobare ordonatorului principal de credite;

4. Asigura si rispunde de realizarea, actualizarea permanenta si prelucrarea unei
baze de date in format electronic/ fizic, cuprizind informatu legate de activitatea
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spitalelor, cu privire la: situatia economico-financiari, fundamentarea i execufia
bugetului de venituri si cheltuieli, programul anual de achizitii publice, investi{i1 §1 lucrér
de reparatii curente si capitale, etc. cu urmdrirea respectirii legislatiei specifice din aceste
domenii, in vederea fundamentirii eventualelor decizii de politica sanitari pe baza
intocmirii rapoartelor de sinteza privind activitatea unititilor samtare;

5. Analizeazi, in colaborare cu personalul de specialitate de la nivelul spitalului
precum si din aparatul propriu al Consiliului Judefean lasi, dupa caz, avizeazd §i
centralizeazi notele de fundamentare cuprinzind propunerile unititilor sanitare cu privire
la programul de investitii si alte cheltuieli de capital, pe care le transmite
compartimentelor de specialitate in vederea promoviru acestora;

6. Urmireste si raspunde, alituri de alte structuri specializate din cadrul Consiliului
Judetean Iasi, §i ia masuri pentru realizarea programului de investifi, atat pentru actiunl
anuale, cit si multianuale, in limita creditelor bugetare gi/sau de angajament aprobate;

7. La solicitarea managerului spitalului, colaboreazd cu personalul de specialitate
din cadrul spitalului la corecta fundamentare, in vederea avizarii, a propunerilor adresate
Ministerului Sanatitii de cdtre managerii spitalelor, pentru dezvoltarea furnizérii unor
servicii medicale necesare rezolvirii problemelor de sinitate ale populatiei, precum 1 a
propunerilor de dotare cu aparaturd de inalti performanta, finantate de Ministerul
Sanitatii, pe baza identificirii nevoilor normative i a studiilor cost/eficacitate;

8. Analizeazid masurile propuse de imbunitifire si/ sau dezvoltare a activitafn
spitalului in concordanti cu nevoile de de servicii medicale ale populatier;

9. Propune misuri de redresare a activitatii financiar — contabile §i medicale, acolo
unde este cazul s1 urméreste punerea in aphicare a acestora;

10. Informeaza ordonatorul principal de credite asupra rapoartelor, constatarilor,
concluziilor, recomandirilor sau misurilor dispuse rezultate din activitafile sale de
indrumare, control si urmdrire a respectirii legalititii a activitatii desfigurate in spitalele
aflate in subordinea Consiliului Judetean lagi;

11. Participa prin personalul propriu, numit prin act administrativ al Consiliului
Judetean Iasi, in calitate de reprezentant al autoritdtii publice locale, in consill de
admimstratie al spitalului;

12. Participd in comisiile de concurs pentru ocuparea functiilor de conducere $1 de
executie vacante in cadrul spitalelor;

13. Intocmeste, sustine §i raspunde de ducerea la indeplinire a proiectelor de
hotarari ale Consiliului Judetean Iagi care tin de sfera sa de activitate;
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14. Intocmeste dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lasi, la solicitarea
managerilor spitalelor;

15. Solutioneazi sesizérile si petitiile persoanelor fizice 1 jundice, care intrd in
sfera de competenta a serviciuluy,

16. intocmeste norme metodologice si proceduri de lucru aplicabile activitifilor pe
care le desfiisoard, in raport cu standardele profesionale §i de calitate in vigoare;

17. Actualizeaza permanent documentele legale in vigoare i care stau la baza
desfasurarii in condifii de eficienta s1 legalitate a activité;ii Serviciuluy;

18. Primeste rapoartele intocmite de céatre Serviciul Audit Public Intern al
Consiliului Judetean lagi, in conditiile legii, in cazul identificarii unor nereguli sau
posibile prejudicii la nivelul spitalelor;

19. Analizeaza situatia raportati in urma evaludrii controlului intern ulterior
rezultat din misiunea de audit public intern efectuati §i propune masuri de solutionare a -
neregulilor constatate, pe care le supune spre aprobare presedintelui Consiliului J udetean
Iasi;

20. Urmireste modul de punere in aplicare a deciziilor emise in cauzd §1
monitorizeazi rezultatele obtinute in urma puneri in executare a acestora,

21. Informeazia Presedintele Consiliului Judetean lagi §i, dupd caz, Serviciul
Juridic-Contencios si Managementul Calititii al Consilinlui Judetean Iagi, in vederea
dispunerii masurii de sesizare a organelor de urmirire penald, in cazul in care, din
controlul sau verificirile efectuate, rezultd cd nereguhle sau premdwule constatate
intrunesc elementele constitutive ale une1 infracpiung,

22. Asigurd arhivarea documentelor produse, repartizate, si gestionate, conform
actelor normative in vigoare,

23. Indeplineste si alte activitati specifice aflate in legatura directd cu atributile de
serviciu, rezultate din acte normative sau date spre rezolvare de conducerea unitagi.

24. Riaspunde, cu personalul propriu, de ducerea la 1ndep11n1re a atributnlor
stabilite s1 aprobate de presedintele Consiliului Judetean Ias.




In indeplinirea atributiilor ce ii revin, Serviciul Indrumare, Control §i Urmdrirea
Respectarii Legalitdtii la Institutiile, Serviciile Publice §i Spitalele din Subordinea
Consiliului Judetean Ilagi,

» colaboreazd cu celelalte Servicii si Compartlmente din cadrul aparatulm de
specialitate, cu institutil 1 servicii publice, precum si cu compartimente de speciahitate
ale autoritatilor administratiei publice centrale g1 locale, §1

P are urmdtoarele dreptun

1. dreptul la informare nelimitatd asupra activitfii unititilor samtare aflate in
subordinea Consiliulu1 Judetean Iasi;

2. dreptul de a solicita spitalelor documente referitoare la intreaga activitate a
acestora, potrivit dispozitiilor legale in vigoare,

- 3. dreptul de a controla activitifile' economico- ﬁnanclare organizatorice,
functionale desfasurate in cadrul acestor spitale. '

Imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea,
corectitudinea, legalitatea intocmirii acestui inscris oficial,

Sef Serviciu,
ec. Laura Mihaela Nica




Anexa nr. 1

Operatiuni §i oligatii ce pot fi supuse controlului tematic

1. Integritatea mijloacelor materiale si banegti definute cu orice titlu de institufia
publicd din subordinea Consiliului Judetean lagi:

» existenta fapticd a mijloacelor materiale |
srespectarea normelor referitoare la delimitarea materialelor (proprii, receptionatie,

nereceptionate)
- slegalitatea si realitatea operatiunilor de intrare-iesire a mijloacelor materiale din

institutia publica;

sexistenta fapticd a numerarului in casierie;

yexistenta fapticd a numerarelor incredinfate altor persoane decadt casieriei (asa -zigi
agenti platitori)

sconcordanta dintre documentele de incasdri gi pldti in numerar cu datele din registrul

de casd (evidenta tehnic - operativd) §i cu cele din contabilitate
sexactitatea calculului si a raportdrilor cu privire la incasdrile gi platile in numerar, eic.,

2. Respectarea dispozitiilor legale de aprovizionare, expeditie, transport, recepfie a
mijloacelor materiale, conservarea, manipularea §i eliberarea acestora:

»aprovizionarea bunurilor materiale in raport cu cantitdtile prevdzute in contracte,

comenzi, elc,
srespectarea normelor legale cu privire la incheierea contractelor de achizitii publice;

J »aplicarea prevederilor legale cu privire la receptia mijloacelor materiale;
yrespectarea normelor legale cu privire la conducerea evidentei tehnico-operative §i a

contabilititii privind bunurile materiale, etc.,
3. Utilizarea mijloacelor materiale in desfasurarea activititii institutiilor publice;

sdarea in consum potrivit prevederilor legale,
slegalitatea si realitatea scoaterii din functiune a imobilizdrilor, casarea §1 declasarea

mijloacelor materiale;
yrespectarea normelor legale cu privire la conducerea evidenfei tehnico-operative §i a

contabilitatii;

4. Respectarea normelor legale cu privire la incadrarea st salarizarea personalului:
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yrespectarea numdrului de personal prevdizut in organigramd §i a statului de functii
aprobat de plenul Consiliului Judetean lasi;,

sincadrarea personalului tehnic, economic, de specialitate, administrativ conform
pregdtirii profesionale;

legalitatea si realitatea pldgi salariilor i a altor drepturi salariale;

ylegalitatea si realitatea raportdrilor cu privire la numdrul de personal, salariul realizat,
impozitele retinute, alte retinerietc.;

sincadrarea in normativele de personal si in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat;

y urmdrirea ca, incepind cu data de 1 ianuarie 2011, cheltuielile aferente drepturilor de
personal sd nu depagseascd maximum 70% din sumele decontate de casele de asigurdri de
sandtate din Fondul national unic de asigurdri sociale de sdndtate pentru serviciile
medicale furnizate, precum §i din sumele asigurate din bugetului Ministerului Sanataii
cu aceastd destinagie,

5. Legalitatea, realitatea §i necesitatea celorlalte pldti efectuate in numerar si prin
virament de catre institutia publica:

vlegalitatea, realitatea §i necesitatea cheltuielilor efectuate in numerar sau prin virament
pentru cumpdrarea de bunuri, prestdri servicii, deplasdri, asigurdri, etc.

srespectarea prefurilor, tarifelor aferente bunurilor gi/sau serviciilor receptionate;
»legalitatea §i realitatea operatiunilor de pldyi efectuate in contabilitatea subunitatilor,
acolo unde este cazul; |

slegalitatea si realitatea operatiunilor de plati pentru protectia muncii, paza §i
securitatea incendiilor, etc.

6. Efectuarea inventarierilor periodice, regularizarea §i valorificarea constatarilor:

sconstituirea §i componenta comisiilor de inventariere;

sinventarierea intregului patrimoniu al institutiei publice;

sstabilirea rezultatului inventarului i inregistrarea acestora in contabilitate gi evidenta
tehnico-operativa,

legalitatea si realitatea mdsurilor luate pentru recuperarea eventualelor prejudici, etc.;

7. Respectarea normelor legale cu privire la intocmirea si circulatia documentelor care
formeazd evidenta tehnico-operativa;

yprimirea, eliberarea si utilizarea mijloacelor materiale numai pe bazd de documente
legale; ' |

sconducerea corectd §i la zi a evidentei tehnico-operative la locurile de depozitare §i pe
naturi de bunuri materiale;

sconcordanta dintre evidenta tehnico-operativd §i evidenta contabild, sintetica §i
analitica,




yconducerea corecltd, cronologicd §i sistematicd a miscdrii bunurilor materiale cu
ajutorul contabilitatii, prin conturile sintetice si analitice, etc.:

8. Respectarea regulilor de evidentd, pdstrare, circulatie §i utilizare a documentelor
Jinanciar-contabile:

'procurarea formularelor, incredintarea §i utilizarea lor potrivit prevederilor legale,
elc.;

vindeplinirea obligatiei unitdtii sanitare de a inregistra, stoca, prelucra §i transmite
informatiile legate de activitatea sa, ca bazd de date pentru decizii necesare spitalului,
autoritatii publice locale, precum i altor organisme; |

'Respectarea reglementdrilor legale in vigoare referitoare la documentatia primard §i de
sintezd, ca sursd a acestor date, cu privire la pdstrarea, securizarea §i asigurarea
acesteia sub forma de document scris §i electronic, constituind arhiva unitdtii sanitare;

9. Organizarea §i exercitarea potrivit dispozitiilor legale a controlului financiar
preventiv:

vorganmizarea CIP, urmdrirea modului in care decizia de organizare a acestuia e
transpusa in practicd,

sexercitarea CFP;

srefuzul de vizd potrivit prevederilor legale,

vexercitarea CEFP de cdtre personalul intern delegat, etc.;

10. Aplicarea mdsurilor pentru prevenirea, descoperirea §i recuperarea pagubelor,
eficienta acestor mdsuri, stabilirea raspunderii persoanelor pentru pagubele produse:

rasigurarea pazei bunurilor, acolo unde este cazul:

yorganizarea §i exercitarea controlului asupra intrarilor — iesirilor de bunuri din
institutie,

sasigurarea securitdtii numerarului, dotarea casieriilor cu case de bani, alarme:;
refectuarea controlului asupra operatiunilor curente pe fiecare obiectiv;
yurmarirea §i incasarea debitelor de la persoanele rdspunzéitoare:;

surmarirea obtinerii titlurilor executorii, etc.

11. Respectarea dispozitiilor legale privind drepturile si obligatiile gestionarilor:
sincadrarea conform dispozitiilor legale a gestionarului;

»stabilirea garantiilor materiale;
sstabilirea raspunderii materiale pentru gestionarii care au produs pagube;

12. Modul de stabilire §i realizare a mdasurilor mentionate ca urmare a actelor de
control incheiate:




surmdrirea modului in care s-au indeplinit mdsurile stabilite cu ocazia controlului

precedent,;
yrespectarea termenelor stabilite pentru realizarea mdsurilor;

sraportdrile facute cu privire la aplicarea mdsurilor;

13. Respectarea disciplinei financiare in realizarea drepturilor i indeplinirea
obligatiilor in lei gt valuta:

sexistenta si legalitatea indeplinirii prevederilor din contractele incheiate la nivelul
institufiel,

surmdrirea §i incasarea la timp a clientilor;

surmdrirea gi plata in termen a furnizorilor- monitorizarea platilor restante;

srespectarea regulamentului operatiunilor de casa;
yrespectarea prevederilor legale cu privire la donatii §i sponsorizari,eic.;

14. Realitatea si legalitatea datelor inscrise in evidenta financiar - contabild a
unitagii:

»surmdrirea respectdrii preverilor Legii 82/1991, OMFP 1752/2005, etc.
sorganizarea evidentei contabile a veniturilor §i cheltuielilor pe fiecare subdiviziune a

clasificatiei bugetare atdt pentru bugetul aprobat, cat §i in execufie;

15. Respectarea prevederilor legale referitoare la atribuirea contractelor de achizifie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune

de servicii;

werificdri privind modul de realizare a achizitiilor publice, incadrarea in prevederile
bugetare aprobate, respectarea clauzelor contractuale, etc.

16. Modul de formare a fondului de dezvoltare a spitalului, precum si propunerile
privind utilizarea acestuia, pe baza propunerilor comitetului director, cu respectarea

prevederilor legale;

17. Alte verificiri, din dispozitia pregedintelui Consiliului Judetean lagi, ca urmare a
unor sesizdri, semnale primite de la terfi, solicitari de informatii, etc.

Imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea,
corectitudinea, legalitatea intocmirii acestui inscris oficial,

Sef Serviciu,
ec. Laura Mihaeta Nica
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